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Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 561),
przeprowadzita w okresie od 12 do 28 czerwca 2017 r. kontrolg gospodarki finansowej Przedszkola
Publicznego Nr 2 w Glogowie. Zakres zbadanych zagadnien, okres objety kontrola oraz ustalenia
przedstawiono szczegdtowo w protokole kontroli, podpisanym i przekazanym Pani Dyrektor w dniu 3
lipca 2017 .

Ujawnione w wyniku kontroli uchybienia i nieprawidlowosci wystapity w zakresie nizej
wskazanych zagadnien:
W zakresie ksiggowoSci i sprawozdawczo$ci

Wyptat z kasy dokonywano na podstawie dokumentow, ktore nie zostalty wymienione jako
dowod kasowy w ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Przedszkolu Publicznym Nr 2
w Glogowie” (zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Dyrektora Nr 16/2010 z 31 grudnia 2010 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci). Dokumenty stanowiace podstawe wyptat nie zawieraty
potwierdzenia podpisem i datg czynno$ci sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym
izgodno$ci z ustawa o zamoéwieniach publicznych oraz pod wzgledem celowosci, legalnosci
gospodarnosci oraz zgodnosci z planem finansowym, a takze nie byly zatwierdzone do wyptaty przez
Dyrektora i Gléwnego ksiggowego lub osoby przez nich upowaznione. Powyzsze byto niezgodne z pkt
3 lit. a, pkt 8 1 pkt 10 powotanej ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej” oraz § 3 ust. 2-4 ,.Instrukcji
obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w Przedszkolu Publicznym Nr 2 w Glogowie” stanowigcej
zatacznik Nr 5 do powotywanego zarzadzenia w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci (dot. wyptaty
kwoty w tacznej wysokosci 3.905 zt na podstawie zestawien pn. ,,Zwrot Odpisow za VI/16” - ujetych
w raporcie kasowym nr 15/06/16 pod data 30 czerwca 2016 r.; oraz wyplaty kwoty w tacznej
wysokosci 5.556 zt na podstawie zestawien pn. ,,Zwrot Odpisow za XII/16” - ujetych w raporcie
kasowym nr 25/12/16 pod data 30 grudnia 2016 r.).

W kontrolowanym okresie od stycznia 2016 r. do 31 marca 2017 r. ewidencja pomocnicza
dotyczaca naleznos$ci z tytutu optat za pobyt dzieci w Przedszkolu oraz wyzywienie byta prowadzona
przy uzyciu programu Excel, bez zachowania wymogow wynikajacych z art. 13 ust. 4 pkt. 1 12 iust. 5

ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm., obecnie



obowiazujacy Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.), tj. wydruki (ksiggi) nie byly trwale oznaczone nazwa
(pelna lub skrocona) jednostki, nie zostaly wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu
sprawozdawczego 1 daty sporzadzenia. Zapisy w ksiggach pomocniczych prowadzonych przy uzyciu
programu Excel nie zawieraly daty dokonania operacji gospodarczej, okreslenia rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu oraz jego daty, tekstu, skrotu
lub kodu opisu operacji, oznaczenia kont ksiggowych, co byto niezgodne z art. 23 ust 1 i 2 powolane;j
ustawy o rachunkowosci. Ewidencja naleznos$ci na koncie 201-001 ,,Rozrachunki z odbiorcami” i 221-
001 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych-CZESNE” nie byla prowadzona dla poszczeg6lnych
kontrahentow, dtuznikow (rodzicow dzieci). Sposob prowadzenia ewidencji ww. naleznosci byt
niezgodny z zasadami funkcjonowania kont 201 i 221 zawartymi w obowiazujacej jednostke polityce

rachunkowosci.

W zakresie wydatkéw budzetowych

Odpis na ZFSS dla pracownikéw Przedszkola za 2016 r. (57.005,00 z}) zostal naliczony
w kwocie zawyzonej tacznie o 965,08 zt, co byto niezgodne z zapisami art. 53 ust. 1 i 2 ustawy z 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2014 r. poz. 191 ze zm., Dz.U. 2016 r. poz. 1379 ze zm.,
obecnie: Dz.U. z 2017 r. poz. 1189 ze zm.) oraz art. 5 ustawy z 4 marca 1994 r. o zakladowym
funduszu §wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2015, poz. 111 ze zm., obecnie: Dz.U. z 2016 r. poz. 800 ze

zm.).

Za zaistniale w okresie objetym kontrola nieprawidlowosci i uchybienia odpowiedzialnos¢
ponosi Dyrektor Przedszkola na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.) i art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.), Glowny ksiggowy — na podstawie art. 54 ust. 1
powotanej ustawy o finansach publicznych, oraz zgodnie z zakresem czynnosci — pracownik

merytoryczny jednostki (Kierownik gospodarczy).

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze do wiadomosci, Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu,
dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych dzialan majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia
w przyszlo$ci miedzy innymi poprzez realizacj¢ nastepujacych wnioskow:

1. Przestrzeganie przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r.

poz. 1047 ze zm.), w szczego6lno$ci w zakresie:



a) prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z art. 13 ust. 4 1 5 ustawy;
b) dokonywanie zapisow w ksiggach pomocniczych zgodnie z art. 23 ust. 1 1 2 ustawy.

2. Przestrzeganie obowiazujacej w jednostce polityki rachunkowos$ci, w szczegdlnosci w zakresie
zasad ewidencji operacji gospodarczych na kontach 201-001 ,,Rozrachunki z odbiorcami” i 221-
001 ,,Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych”.

3. Przestrzeganie zapisow obowiazujacej w jednostce ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej
w Przedszkolu Publicznym Nr 2 w Glogowie”, w szczegolnosci w zakresie:

a) ujmowania w raportach kasowych dowodow ksiggowych wskazanych w pkt 3 lit. a Instrukc;ji,
b) dokonywania wyplat z kasy na podstawie prawidtowo opisanych i zatwierdzonych dowodow
ksiegowych, stosownie do pkt 8 i pkt 10 Instrukc;ji.

4. Przestrzeganie zapisow ,,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w Przedszkolu
Publicznym Nr 2 w Glogowie”, w szczegdlnoSci w zakresie sprawdzania i zatwierdzania do
wyplaty dowodow ksiggowych w sposdb wskazany w § 3 ust. 2-4 Instrukcji.

5. Przestrzeganie przepiséw art. 5 ustawy z 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 800 ze zm.) oraz art. 53 ust. 1 i 2 ustawy z 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2017 r. poz. 1189) w zakresie prawidlowego naliczanie odpisu na

ZFSS.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4
powolanej ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje
w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia
o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych
w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby.
Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za poSrednictwem Prezesa Izby,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawg zgloszenia zastrzezenia
moze byé¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe

zastosowanie.

Do wiadomo§ci:

Pan

Rafael Rokaszewicz
Prezydent Miasta Glogowa




