Wroctaw, 7 lipca 2014 roku

WK.60/121/K-13/J/14 Pani
Zdzistawa Dulak
Dyrektor Przedszkola Publicznego
w Mystakowicach

ul. Daszynskiego 20
58-533 Myslakowice

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 2 pkt 6 ustawy
z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113 ze zm.)
przeprowadzita, w dniach od 20 do 29 maja 2014 r., kontrole¢ wybranych zagadnien, zwiazanych
z gospodarka finansowa Przedszkola Publicznego w Mystakowicach. Zakres badanych zagadnien oraz
ustalenia kontroli przedstawiono w protokole, ktorego jeden egzemplarz zostat Pani przekazany w dniu
jego podpisania.

Kontrola wykazata, Zze obok pozytywnych ustalen, opisanych w protokole, wystapity
nieprawidtowosci, spowodowane brakiem starannosci w przestrzeganiu niektorych przepisow prawa,
zwlaszcza z zakresu rachunkowosci. Czgs¢ nieprawidtowosci zostala usunigta podczas kontroli, co
oceniono pozytywnie.

Stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia wystapity w zakresie nizej wymienionych
zagadnien:

Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen w kontrolowanej jednostce stanowity dodatki
wiejskie - wyplacane nauczycielom na podstawie art. 54 ust. 5 ustawy z 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. nr 97, poz. 674 ze zm.) oraz dodatki mieszkaniowe - wyptacane
nauczycielom na podstawie art. 54 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela. Wyplata dodatkow
mieszkaniowych i wiejskich nauczycielom zatrudnionym w Przedszkolu dokonywana byla z gory wraz
z wyplata wynagrodzenia pomimo, iz dodatek wiejski oraz dodatek mieszkaniowy sa dodatkami
socjalnymi i w zwiazku z powyzszym powinny by¢ wyplacane z dotu. Bylo to niezgodne z art. 39 ust.
3 w zwiazku z art. 30 ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela.

W zestawieniach obrotow i sald kont, sporzadzonych za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2012
r. oraz za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2013 r. nie wykazano salda poczatkowego (na dzien 1
stycznia 2012 r. 1 2013 r.) konta 011 ,.Srodki trwate”. Widniejace w zestawieniu obrotéw i sald na dzien
zamknigcia ksiag 2012 r., saldo koncowe konta 013 ,,Pozostate srodki trwate” w kwocie 67.811,76 zt
nie zostalo wykazane w otwartych w 2013 r. ksiggach rachunkowych. Brak zachowania ciagtosci
ewidencji ksiggowej stanowito o naruszeniu zasady prowadzenia rachunkowosci, okreslonej w punkcie
3 pkt 1 lit.i zalacznika nr 1 do zarzadzenia nr 4/2011 Dyrektora Przedszkola Publicznego

w Mystakowicach, zobowiazujacej do ujmowania w ksiggach rachunkowych otwartych na nastgpny



rok obrotowy stanu aktywow i pasywow na dzien ich zamknigcia roku poprzedniego oraz art. 18 ust. 1
pkt 2 ustawy o rachunkowosci, w $wietle ktorego zestawienie obrotow i sald, zawiera m.in. salda kont
na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku
obrotowego oraz salda kont na koniec okresu sprawozdawczego.

Odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia ewidencji ksiggowej ponosita Gtowna ksiggowa
Przedszkola.

W ewidencji ksiggowej konta 011 ,.Srodki trwate” nie zostaly ujete $rodki trwate w lacznej
kwocie 50.550 zt, pochodzace z zakupu inwestycyjnego w 2012 roku. Stanowito to naruszenie art. 4
ust. 1 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktorymi jednostki zobowiazane sa do
rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej, a ksiggi rachunkowe powinny
odzwierciedla¢ stan rzeczywisty. Zestaw kociotkdw przechylnych elektrycznych wraz z dostawa
i zamontowaniem urzadzenia, nabyty na podstawie faktury VAT nr RA/2012/07/48 z 12 lipca 2012 r.
na kwote 12.550 zt oraz dzwig towarowy matly dla budynku Przedszkola, nabyty na podstawie faktury
VAT nr 27/12 z 31 sierpnia 2012 r. na kwotg 38.000 zt ujeto w ewidencji ksiggowej po stronie Wn 400
,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” i Ma 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”. Byto
to niezgodne z zasadami funkcjonowania konta 011, okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. nr 128,
poz. 861 ze zm.).

Stwierdzono rozbieznos$ci pomiedzy zapisami w Zaktadowym Planie Kont oraz w dokumentacji
opisujacej przyjete zasady rachunkowos$ci, w czesci dotyczacej okreslenia warto$ci pozostatych
srodkow trwalych do ich ujecia w ewidencji ksiggowej. W Zakladowym Planie Kont przyjcto, ze
w ewidencji wyposazenia, ujmuje si¢ pozostate $rodki trwate o wartosci od 200 zt do 3.499,99 zi,
z kolei w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowos$ci ustalono, ze ewidencji ujmuje si¢
pozostate Srodki trwale o wartosci jednostkowej przekraczajacej 700 zt (do 3.500 zt). Zakupione
w 2013 roku pozostate srodki trwate jak: odkurzacz na kwotg 777 zt, maszynka do migsa na kwotg 379
zt, odkurzacz 1001 SP na kwotg 398 zl oraz nalesnikarka elektryczna (2 szt) w kwocie 3.444 zi nie
zostaty ujete na koncie na 013 ,,Pozostate §rodki trwate”.

Na wykonanie ustugi polegajacej na zakupie zestawu kociotkéw przechylnych elektrycznych na
kwotg 12.550 zt wraz z montazem z dostawca - Gastro -Marinex Jelenia Gora nie zawarto umowy
w formie pisemnej, okreslajacej termin realizacji ustugi, kwote wynagrodzenia, sposéb zaptaty, co
stanowilo naruszenie dyspozycji paragrafu 7 ust. 5 zarzadzenia nr 3/2012 z 27 lutego 2012 roku
w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu udzielania Zamoéwien Publicznych, z ktorego
wynikato, ze dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia o warto$ci przekraczajacej 1000

euro bez podatku VAT jest wytacznie umowa z wykonawca.



Whioski pokontrolne

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan, majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien opisanych w protokole kontroli oraz niedopuszczenie
do ich ponownego wystapienia w przyszlosci, poprzez realizacje¢ nastepujacych wnioskow:

1. Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r., poz.
330 ze zm.), a w szczegdlnosci:

a) art. 18 ustawy w zakresie sporzadzania zestawien obrotow i sald,

b) art. 4 ust. 1 i art. 24 ust. 2 ustawy w zakresie ustalenia rzeczywistego stanu srodkow trwatych
i pozostalych $rodkéw trwatych poprzez uaktualnienie ewidencji na koncie 011 ,,Srodki
trwate” 1 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

2. Przestrzeganie zasad funkcjonowania kont opisanych w przepisach rozporzadzenia Ministra
Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2013 r.,, poz. 289), a zwlaszcza w zakresie ewidencjonowania na koncie 011 ,.Srodki
trwate” przychodow srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu. Doprowadzenie do zgodnosci
funkcjonujacych w Przedszkolu uregulowan wewngtrznych z przepisami powotanego
rozporzadzenia.

3. Wpyptlacanie nauczycieclom dodatkéw mieszkaniowych i wiejskich z dotu, zgodnie z przepisami
obowiazujacej ustawy z 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r., poz. 191).

4. Zawieranie z wykonawca ustug umoéw w formie pisemnej na jej wykonanie, zgodnie

z postanowieniami Regulaminu udzielania Zamoéwien Publicznych.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
prosze¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu, w terminie 30 dni od
daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, o wykonaniu wnioskéw lub
o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ
jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za
posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia

prawa poprzez bledna jego wykladnie¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Zdzistaw Pietrowski

Wojt Gminy Mystakowice




