Wroctaw, 16 kwietnia 2014 roku

WK.60/107/K-8/1/14 Pani
Beata Kozyra
Dyrektor
Szkoly Podstawowej Nr 2
im. Bolestawa Chrobrego
w Jeleniej Gorze

ul. Armii Krajowej 8
58-500 Jelenia Gora

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 2 pkt 6 ustawy
z 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2012
roku, poz. 1113 ze zm.), przeprowadzita, w dniach od 4 do 13 marca 2014 roku, kontrolg wybranych
zagadnien zwiazanych z gospodarka finansowa Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Bolestawa Chrobrego
w Jeleniej Gorze. Ustalenia kontroli przedstawione zostaty w protokole, podpisanym 13 marca 2014
roku bez zastrzezen przez Dyrektora i Gléwna ksiggowa. W wyniku przeprowadzonej kontroli
stwierdzono wystapienie ponizej wymienionych nieprawidtowosci i uchybien.

Pomimo prowadzenia ewidencji ksiggowej przy uzyciu komputera w przyjetych zasadach
(polityce) rachunkowos$ci nie zawarto wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych nos$nikach danych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powiazah oraz ich
funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych, opisu systemu
informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji oraz programowych zasad
ochrony danych, w tym w szczegoélnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich
przetwarzania. Nie okreslono takze wersji uzytkowanego oprogramowania i daty rozpoczecia jego
eksploatacji. Powyzszy stan rzeczy oznaczal, ze obowiazujace w kontrolowanej jednostce w 2012
12013 roku zasady (polityka) rachunkowosci nie spetniaty wymogow, okreslonych w tresci art. 10 ust.
1 pkt 3 lit. b) i c¢) oraz pkt 4 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:Dz.U.
z 2013 roku, poz. 330 ze zm.); osoba odpowiedzialna - Gléwna ksiggowa.

Kontrola rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami ujetych w ewidencji konta 201 wykazata, ze
na koniec 2013 roku ujeto w nim m.in. zobowiazania na taczna kwote 1.530,25 zt, wynikajace z noty
ksiggowej nr 2/2014 z 14 stycznia 2014 roku, wystawione]j przez Zespdt Szkoty Podstawowej Nr 7
1 Gimnazjum Nr 2, na podstawie porozumienia nr 4/2012 z 31 sierpnia 2012 roku, ktére dotyczyto
wspotfinansowania etatu nauczyciela. Zobowiazania wynikaty z obowiazku dofinansowania wyplaty
dodatkowego wynagrodzenia rocznego wraz z pochodnymi. Ujecie powyzszego zobowigzania na
koncie 201 pozostawato w sprzecznosci z zasadami jego funkcjonowania okreslonymi w zaktadowym
planie kont oraz w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza



granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 roku, poz. 289); osoba
odpowiedzialna - Gtéwna ksiggowa

Wysoko$¢ dodatku specjalnego przyznana kierownikowi gospodarczemu (za okres I 1 IV
kwartatu 2013 roku) nie odpowiadata jego minimalnej wysokosci, okreslonej w § 7 pkt 3 regulaminu
wynagradzania pracownikow niebgdacych nauczycielami — wprowadzonego zarzadzeniem Nr 1/2009
Dyrektora Szkoty z 12 maja 2009 roku. Zostat on przyznany w kwocie stanowiacej 4,1% tacznie
wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego, natomiast zgodnie z powolanym uregulowaniem
wewnetrznym  powinien on by¢é wyplacany w kwocie wynoszacej co najmniej 20%
i nieprzekraczajacej 40% tacznie wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego; osoba
odpowiedzialna - Dyrektor szkoty.

W § 7 ust. 2 tego regulaminu zawarto zapis dopuszczajacy przyznanie dodatku specjalnego
réwniez na czas nieokreslony, co pozostawalo w sprzecznosci z przepisami art. 36 ust. 5 ustawy z 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. nr 223, poz. 1458), w mysl ktorych,
dodatek mogt by¢ przyznany z tytulu okresowego zwigkszania obowiazkéw stuzbowych lub

powierzenia dodatkowych zadan.

Whioski pokontrolne

Przekazujac powyzisze do wiadomosci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku
o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan, majacych na celu
wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien opisanych w protokole kontroli
oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszloSci, poprzez realizacje
nastepujacych wnioskéw:

1. Uaktualnienie polityki rachunkowo$ci w zakresie opisu sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych, zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 10 ust. 2 przepiséw ustawy z 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 roku, poz. 330 ze zm.).

2. Przestrzeganie uregulowan wewngtrznych oraz zasad okreslonych w zataczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 roku, poz. 289) w zakresie
zasad funkcjonowania kont zespotu ,,2”, a w szczegdlnosci konta 201.

3. Dostosowanie regulaminu wynagradzania pracownikow niebedacych nauczycielami, w czgsci
dotyczacej zasad przyznawania dodatku specjalnego, do przepisow art. 36 ust. 5 ustawy z 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. nr 223, poz. 1458).

4. Ustalanie dodatku specjalnego w wysokosci, okreslonej w § 7 pkt 3 regulaminu

wynagradzania pracownikow niebedacych nauczycielami.



Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
prosze¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu, w terminie 30 dni od
daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, o wykonaniu wnioskéw lub
o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ
jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za
posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia

prawa poprzez bledna jego wykladnie¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:
Pan

Marcin Zawila
Prezydent

Miasta Jelenia Gora




