Wroctaw, 28 lipca 2014 roku

WK.60/104/K-27/J/14
Pan
Stawomir Kaluzny
Dyrektor
Szkoly Podstawowej
im. II Armii Wojska Polskiego
w Bolkowie

ul. Bolka 8C
59 — 420 Bolkéw

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2012 r., poz. 1113 ze zm.),
przeprowadzita, w okresiec od 6 do 17 czerwca 2014 r., kontrole gospodarki finansowej Szkotly
Podstawowej w Bolkowie. Zakres kontrolowanych zagadnien, okres objety kontrola oraz ustalenia
kontroli przedstawiono w protokole kontroli, ktorego jeden egzemplarz przekazano Panu Dyrektorowi
w dniu podpisania.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowosci wystapily w zakresie nizej wskazanych

zagadnien:

W zakresie ksiggowoSci

Ewidencja analityczna do kont: 101 ,,Kasa”, 011 ,Srodki trwate” i 013 ,Pozostate $rodki
trwate” prowadzona byla rgcznie, co nie zostalo opisane w polityce rachunkowosci Szkoty, przez co
dokumentacja opisujaca przyjete zasady (polityke) rachunkowo$ci nie w pelni speiniata wymogi
okreslone przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013
r., poz. 330 ze zm.). Stosownie do zapisu art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci ,,Kierownik jednostki
ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 17

Dokonujac dekretacji na dowodach ksiggowych z pazdziernika i listopada 2013 r. (fakturach,
rachunkach) nie wskazywano miesiaca ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych, co naruszato zasady
ustalone w Instrukcji (procedurach) kontroli finansowej, zasadach (polityce) rachunkowosci, obiegu
dowodow finansowo-ksiggowych z 7 kwietnia 2008 roku oraz dyspozycjg art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy
729 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w $wietle ktorej dowdd ksiggowy powinien zawieraC co
najmniej stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Przyjecie na stan zakupionych pozostalych $rodkow trwalych nastgpowalo z zastosowaniem
nieprawidlowej dekretacji: konto 013/Wn w korespondencji z kontem 072/Ma, co pozostawato

w sprzeczno$ci z zasadami funkcjonowania tych kont opisanymi w zakladowym planie kont



(zarzadzenie nr 26 Dyrektora Szkolty Podstawowej w Bolkowie z 20 czerwca 2012 roku) oraz
okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej (Dz.U. z 2013 1., poz. 289). Przyjecie na stan pozostatych $rodkow
trwalych z zakupu ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”, a umorzenie w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”.

Wptlaty gotowkowe z wynajmu pomieszczen Szkoty (sprzedaz noclegow w lipcu 2013 1.) ujgto
w ksiggach rachunkowych w kwocie ogotem 3.034 zt z data 31 lipca 2013 r., podczas gdy faktycznie
dokonano siedmiu wptat gotdéwkowych na kwitariusze przychodowe w dniach: 11, 12 i 16 lipca 2013
roku. Nie sporzadzono raportu kasowego z tych operacji z data ich dokonania oraz nie uj¢to ich na
koncie 101 ,,Kasa”, wbrew wymogom ustalonym w zaktadowym planie kont, wedtug ktoérych konto
101 ,,Kasa” stuzy do ewidencji gotowki z tytutu wptat dochodéw budzetowych. Powyzsze naruszato
tez uregulowania okreslone w Ogodlnych zasadach prowadzenia ksiag rachunkowych Szkoly z 28
grudnia 2010 roku, w $wietle ktorych ksiggi rachunkowe uznaje sig¢ za prowadzone na biezaco, jezeli
ujecie wplat 1 wyptat gotowka nastepuje w tym samym dniu, w ktorym zostaly dokonane oraz

dyspozycje art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie wydatkow i mienia Szkoly

Platno$¢ za fakturg z 5 czerwca 2013 r. na kwotg 584,60 zt zostata uregulowana 12 czerwca
2013 r., pomimo braku zatwierdzenia dokumentu do wyplaty oraz sprawdzenia go pod wzglgdem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, co nastapito dopiero 28 czerwca 2013 roku. Stanowito to
naruszenie zasad ewidencji finansowo-ksiggowej dotyczacej dowodow ksiggowych opisanych w pkt 4
i 18 zalacznika nr 1 do Instrukcji kontroli finansowej i obiegu dowodow finansowo-ksiggowych
wprowadzonych zarzadzeniem Dyrektora Szkoty z 7 kwietnia 2008 roku.

Na stan konta 013 ,,Pozostate srodki trwate” nie zostaly przyjgte zakupione w 2013 roku meble,
tj. krzesta i stoliki szkolne o lacznej wartosci 20.388,80 zl, co naruszalo zasady ustalone
w zakladowym planie kont (zarzadzenie nr 26 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Bolkowie z 20
czerwca 2012 roku) oraz okreslone w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...).

Przekazanie sprzgtu o wartosci 2.859,32 zt do sitowni przy Szkole nastapito protokotem w lipcu
2013 r., a ujecie tego zdarzenia w ksiggach rachunkowych dokonano dopiero w grudniu 2013 r., tj.
w innym okresie sprawozdawczym niz wystapilo faktyczne przejecie sprzgtu, co bylo niezgodne
z dyspozycja art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, poniewaz do ksiag rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapilo w tym

okresie sprawozdawczym.



Przyczynami opisanych nieprawidlowosci byto nieprzestrzeganie obowiazujacych przepisow
prawa oraz uregulowan wewngtrznych Szkoty. Odpowiedzialno$¢ w tym zakresie ponosita Glowna

ksiggowa.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze do wiadomo$ci Panu Dyrektorowi, Regionalna Izba
Obrachunkowa we Wroclawiu, dzialajac na podstawie przepisu art. 9 ust. 2 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych
dzialan majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i niedopuszczenie do

ich ponownego wystapienia w przyszlo$ci, poprzez realizacj¢ nastepujacych wnioskow:

1. Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r., poz.
330 ze zm.) oraz zasad wewngtrznych zawartych w Instrukcjach obowiazujacych w Szkole,
w szczegdlnosci poprzez:

a) dostosowanie uregulowan wewngetrznych dotyczacych zasad (polityki) rachunkowos$ci Szkoty
do rozwiazan faktycznie stosowanych, zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy,

b) ujmowanie na koncie 101 ,,Kasa” wptat i wyptat gotowka w tym samym dniu, w ktérym
zostaly dokonane, stosownie do art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 3 ustawy,

c) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesigca, stosownie do art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy,

d) ujmowanie w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego wszystkich operacji, ktore
wystapity w tym okresie, celem zapewnienia biezacego i rzetelnego prowadzenia ksiag
rachunkowych, stosownie do art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 1, 2 1 5 ustawy.

2. Przestrzeganie zasad prowadzenia ksiag rachunkowych, okreslonych w unormowaniach
wewnetrznych Szkoty, a takze ustalonych w przepisach rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 1., poz.
289), a w szczegdlnosci:

a) stosowanie prawidlowej korespondencji kont w przypadku przyjecia na stan zakupionych
pozostatych srodkéw trwalych, stosownie do zasad okreslonych w zaktadowym planie kont
(zarzadzenie nr 26 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Bolkowie z 20 czerwca 2012 roku) oraz

zalaczniku nr 3 rozporzadzenia;



b) przyjmowanie na stan konta 013 ,,Pozostate srodki trwale” zakupionych do Szkoty mebli,
zgodnie z wymogami okreslonymi w zakladowym planie kont (zarzadzenie nr 26 Dyrektora
Szkoty Podstawowej w Bolkowie z 20 czerwca 2012 roku) oraz zataczniku nr 3
rozporzadzenia.

3. Dokonywanie ptatnosci za faktury dokumentujace operacje finansowe wytacznie na podstawie
dowodow ksiggowych, ktore zostaly opisane, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez
upowaznione do tego osoby, stosownie do zasad ewidencji finansowo-ksiggowej opisanych
w Instrukcji kontroli finansowej i obiegu dowodow finansowo-ksiggowych, wprowadzonych

zarzadzeniem Dyrektora Szkoty z 7 kwietnia 2008 roku.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych, prosz¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we
Wroclawiu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego,
o wykonaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych
w wystapieniu pokontrolnym przysluguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium
Regionalnej Izby Obrachunkowej. Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej,
w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za posrednictwem Prezesa
Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna

jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:
Pan

Jarostaw Wronski
Burmistrz Bolkowa




