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Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2012 roku
poz. 1113), przeprowadzita w okresie od 10 do 21 czerwca 2013 roku kontrole gospodarki finansowe;j
Technikum nr 6 w Glogowie. Zakres zbadanych zagadnien, okres objety kontrola oraz ustalenia
przedstawiono szczegdblowo w protokole kontroli, podpisanym i przekazanym Pani Dyrektor 21
czerwca 2013 roku.

Dokumentacja przyjetych przez jednostke zasad (polityki) rachunkowosci wprowadzona
zarzadzeniem nr 01/09/2012 Dyrektora Technikum nr 6 z 3 wrzesnia 2012 roku nie speiniata
wymogow okreSlonych w art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i ¢ ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U.z 2013 roku poz. 330). Nie ustalono zasad prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gldwnej a takze nie okreslono aktualnej
wersji oprogramowania wykorzystywanego do prowadzenia ksigg rachunkowych.

W przepisach wewngtrznych, wprowadzonych przez Dyrektora Technikum na podstawie
zarzadzenia nr 01/09/2012 z 3 wrzes$nia 2012 roku, przyjeto rézne sposoby prowadzenia ewidencji
srodkoéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. W czesci
dotyczacej ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych wskazano, ze ewidencje $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzi si¢ bez pomocy komputera, natomiast
w pkt 3 w czgdci dotyczacej sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, ze program komputerowy
»Ksiggowos¢ OPTIVUM” obejmuje m. in. $rodki trwate. W rzeczywisto$ci ewidencja ta prowadzona
byla recznie w ksiggach inwentarzowych, zatozonych jeszcze dla zlikwidowanego Zespolu Szkot
Przyrodniczych w Glogowie (mienie Zespotu przejete zostato przez Technikum nr 6). Zgodnie z art.
10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci kierownik jednostki ustala w formie pisemne;j i1 aktualizuje polityke
rachunkowosci.

Z ksigg inwentarzowych prowadzonych dla pozostatych $rodkéw trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych wynikato, ze nie wskazywano stanéw poczatkowych dla Technikum nr 6
oraz sum koncowych na 31 grudnia 2012 roku. W zwigzku z tym nie bylo mozliwosci uzgodnienia
ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczng. Zgodnie z art. 13 ust. 1 pkt 3 oraz art. 16 ust. 1
ustawy o rachunkowosci, ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory ksiegowe, ktore tworza ksiegi
pomocnicze, a konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegdlowieniem

1 uzupetieniem zapisow kont ksiegi gtowne;j.



Niezgodnie z zasadami ustalonym w art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci dokonywano
zapisow w ewidencji pomocniczej mienia jednostki. W ksiegach inwentarzowych dokonywano
skreslen w sposob nietrwaty, olowkiem badz korektorem. Powotany przepis nakazuje natomiast
dokonywanie zapisow w ksiegach rachunkowych w sposob trwaty, bez pozostawiania miejsc
pozwalajacych na pdzniejsze dopiski i zmiany.

Brak przestrzegania przy prowadzeniu ewidencji ksiegowej powyzszych przepisow w zakresie
prowadzenia pomocniczej ewidencji ksiggowej mienia Zespolu Szkét Przyrodniczych a nastepnie
Technikum nr 6 naruszal zasade okreslong w art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci nakazujaca
prowadzenie ksigg rachunkowych rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco.

Recznie nadawano numer kartom drogowym, pomimo iz byly one juz ponumerowane przez ich
producenta. Byto to niezgodne z zasadami prowadzenia gospodarki drukami $cistego zarachowania
ustalonymi w Instrukcji ewidencji i kontroli drukow $cislego zarachowania, stanowigcej zatacznik do
zarzadzenia nr 01/09/2012 Dyrektora Technikum nr 6 z 3 wrzes$nia 2012 roku, ktore okreslaty, ze
recznie oznacza si¢ druki $Scislego zarachowania, ktére nie posiadaja oznaczen serii i numeru nadanych
przez drukarnig.

W wyniku kontroli terminowosci regulowania nalezno$ci wynikajacych z umow najmu
pomieszczen biurowych i sali gimnastycznej Technikum nr 6 stwierdzono, iz nie dokumentowano dat
odbioru przez najemcoéw rachunkéw za korzystanie z pomieszczen szkoty. Uniemozliwito to
sprawdzenie terminowosci regulowania naleznosci z tego tytulu w odniesieniu do zapiséw
poszczegdlnych umow najmu, wskazujacych iz najemca zobowigzany byt do zaptaty naleznos$ci

wynikajacych z rachunkow w terminie 7 dni od jego otrzymania.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku
o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych dzialan majacych na celu
wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien szczegélowo opisanych w protokole
kontroli oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszlosci, miedzy innymi

poprzez realizacje nastepujacych wnioskow:

1. Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:

Dz.U. z 2013 roku poz. 330), a w szczegdlnosci:

a) art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i ¢ ustawy, zgodnie z ktorym jednostka powinna posiadac
dokumentacje opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke)
rachunkowosci dotyczace sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej:
zakltadowego planu kont, ustalajagcego wykaz kont ksiegi gldwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania

z kontami ksiggi gtownej, opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag

2



rachunkowych przy uzyciu komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programoéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz
z opisem algorytméw i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegoOlnosci metod zabezpieczenia dostegpu do danych i systemu ich przetwarzania,
a ponadto okre$lenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji;

b) art. 10 ust. 2 ustawy, zgodnie z ktorym kierownik jednostki ustala w formie pisemnej
i aktualizuje zasady (polityke) rachunkowosci;

c) art. 16 ust. 1 ustawy, zgodnie z ktorym konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bedace
uszczegoélowieniem i uzupelnieniem zapisow kont ksiggi gtdéwnej. Prowadzi si¢ je w ujeciu
systematycznym jako wyodrebniony system ksiag, kartotek (zbioréw kont), komputerowych
zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi glownej;

d) art. 23 ust. 1 ustawy, zgodnie z ktorym zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sig
W sposob trwaty, bez pozostawiania miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany.
Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy stosowaé wlasciwe
procedury i srodki chroniace przed zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem zapisu;

e) art. 24 ust. 1 ustawy, zgodnie z ktorym ksiggi rachunkowe powinny by¢ prowadzone
rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezaco.

2. Przestrzegania uregulowan wewnetrznych w zakresie ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania.
3. Dokumentowania dat odbioru rachunkéw wystawianych z tytutu najmu pomieszczen biurowych

i sali gimnastycznej Techniku nr 6, w celu egzekwowania nalezno$ci w terminach wynikajacych

Z postanowien zawartych umoéw najmu.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4
ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie
30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia o wykonaniu
wnioskow lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu
pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada
wladciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od
otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawg zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie.
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