Wroctaw, 19 sierpnia 2013 roku

WK.60/336/K-17/3/13 Pani
Renata Dudek
Dyrektor Szkoly Podstawowej
im. Orla Bialego w Szczytnej

ul. Koscielna 6
57-330 Szczytna

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2012 roku,
poz 1113) przeprowadzita, w okresie od 27 maja do 7 czerwca 2013 roku, kontrole gospodarki
finansowej Szkoly Podstawowej im. Orla Biatego w Szczytnej. Ustalenia kontroli przedstawione
zostaty w protokole, ktoérego jeden egzemplarz w dniu podpisania wreczono Pani Dyrektor.

Z ustalen kontroli wynika, ze w wielu dziedzinach dziatalno§¢ Szkoly nie budzita zastrzezen,
stwierdzono jednak nieprawidlowosci spowodowane brakiem staranno$ci w przestrzeganiu przepisow
prawa i jego btednej interpretacji. Nieprawidlowosci wystapity, w szczegélnosci w zakresie nizej
wskazanych zagadnien.

Instrukcja kasowa, stanowigca zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 1A/2011 Dyrektora Szkoty z 3
stycznia 2011 roku w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci, nie zostata zaktualizowana w zakresie
uwzglednienia systemu rozliczen dochodéw jednostki, prowadzonego z pomocniczym zastosowaniem
kasy fiskalnej, stosowanej w celu ewidencji wplywoéw ze sprzedazy uslugi wynajmu pomieszczen
i nieruchomosci szkolnych, objetych podatkiem Vat. Przyjete przez Kierownika jednostki zasady
rachunkowosci winny ujmowaé takze zmiany biezace tej polityki, zastosowane w jednostce
W obszarze pomocniczych ksigg rachunkowych, w tym roéwniez sposobu ewidencji operacji
dokonywanych za posrednictwem kasy fiskalnej, co najmniej w zakresie okreslonym przepisami art.
10 ust. 1 pkt. 3 w zwigzku z art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz.U. Z 2013, poz. 330).

W Regulaminie wynagradzania pracownikow niebgdacych nauczycielami zatrudnionych
w Szkole Podstawowej im. Orta Biatlego w Szczytnej, wprowadzonym do stosowania zarzadzeniem nr
10A/2009 Dyrektora Szkoly z 16 czerwca 2009 roku, nie zawarto postanowien, dotyczacych
minimalnych wymagan kwalifikacyjnych gtownego ksiggowego oraz instruktora rekreacji ruchowej
(regulamin zawieral wymagania kwalifikacyjne dotyczace wszystkich pozostalych pracownikow), co
byto niezgodne z art. 39 ust. 1 ustawy z 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.), ktory stanowi, ze pracodawca w regulaminie wynagrodzenia okresli
wymagania kwalifikacyjne dla pracownikéw samorzadowych.

Zapis ww. Regulaminu mowiacy iz za pracg w godzinach nadliczbowych, pracownikowi

przystuguje dodatkowe wynagrodzenie byt niezgodny z art. 42 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r



o pracownikach samorzadowych, ktory stanowi, iz pracownikowi samorzagdowemu za prace wykonang
na polecenie przetozonego w godzinach nadliczbowych przystuguje, wedlug jego wyboru,
wynagrodzenie lub czas wolny w tym samym wymiarze.

Kontrola terminowos$ci odprowadzania zaliczek na podatek dochodowy i skladki na
ubezpieczenia spoleczne wykazata opdznienia w przekazywaniu wptat. Na koniec 2012 roku
jednostka posiadata zobowigzania wymagalne:

—  z tytutlu podatku od oso6b fizycznych, naleznego za miesigc listopad 2012 roku w kwocie 10.304
zt (ewidencjonowane na koncie 225/01), co stanowito naruszenie art. 38 ust.1 ustawy z dnia 26
lipca 1991 roku o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (tekst jednolity: Dz. U z 2012 roku,
poz. 361 ze zm.), ktory stanowi, ze platnik podatku przekazuje kwoty pobranych zaliczek na
podatek w terminie do 20 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu w ktorym pobrano zaliczki.

—  ztytulu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy za miesiac listopad 2012
roku w kwocie 52.499,97 zt (ewidencjonowane na koncie 229), co stanowito naruszenie art. 47
ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz.U z 2009 roku nr 205, poz. 1585 ze zm.), w mysl ktorego, jednostki budzetowe sa
zobowigzane do optacania sktadki za dany miesigc do 5 dnia nastgpnego miesigca oraz art. 107
ust.1 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity: Dz. U. z 2008 roku Nr 69, poz. 415 ze zm.) zgodnie z ktérym, sktadki na
Fundusz Pracy optaca si¢ za okres trwania obowigzkowych ubezpieczen emerytalnych
i rentowych w trybie i na zasadach przewidzianych dla sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Poprzez niewykonanie zobowigzan, ktorych termin uptynal, Szkota zaptacita odsetki w 2013
roku w kwocie 547 zl, w tym wobec ZUS - 505 zt 1 wobec Urzgdu Skarbowego - 42 zt. Powyzsze
stanowi naruszenie art. 44. ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U. nr 157, poz. 1240 ze zm.) z ktérego wynika iz wydatki publiczne powinny by¢ dokonywanie

W wysokosci i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciagnigtych zobowigzan.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomoS$ci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 paZdziernika 1992 roku
o0 regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan, majacych na celu
wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien opisanych w protokole kontroli
oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszloSci, poprzez realizacje
nastepujacych wnioskow:

1. Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2013 roku, poz.330 ze zm.), a w szczeg6lno$ci uaktualnienie dokumentacji opisujacej
przyjete zasady rachunkowo$ci w zakresie regulaminu kasy zgodnie z wymogiem, okreslonym
w art. 10 ust. 2 ustawy.

2. Uaktualnienie Regulaminu wynagradzania w zakresie wymagan kwalifikacyjnych pracownikow
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samorzadowych, stosownie do art 39 ust.l pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
0 pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.) oraz ustalen dotyczacych
pracy w godzinach nadliczbowych oraz w niedziel¢ i §wigta zgodnie z art. 42 ust. 2 i 4 ustawy.
Przekazywanie kwot pobranych zaliczek na podatek w terminie okre§lonym w art. 38 ust. 1
ustawy z 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oso6b fizycznych (tekst jednolity: Dz.U.
z 2012 roku, poz. 361 ze zm.).

Optacanie sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy w terminach okreslonych w art.
47 ust. 1 pkt. 2 ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2009 roku nr 205, poz.1585 ze zm.).

Dokonywanie wydatkow w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych
zobowigzan zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 44 ust. 3 pkt. 3 ustawy z 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 roku, poz. 885).

Wyeliminowanie pozostatych nieprawidtowosci i uchybien szczegotowo opisanych w protokole

kontroli.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych

prosze o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu, w terminie 30 dni od

daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, o wykonaniu wnioskéw lub

0 przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym

przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ

jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za

posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia

prawa poprzez bledna jego wykladnie¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Marek Szpanier
Burmistrz Szczytnej



