Wroctaw, 5 wrzesnia 2012 roku

WK.60/321/K-30/J/12 Dyrektor
Publicznego Gimnazjum
im. Krzysztofa KieSlowskiego

ul. Zeromskiego 30
58 — 350 Mieroszow

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
Z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 9 do 19 lipca 2012 roku kontrole gospodarki
finansowej Publicznego Gimnazjum im. Krzysztofa Kieslowskiego w Mieroszowie. Ustalenia
kontroli, okres objety kontrola oraz ustalenia przedstawiono szczegdélowo w protokole kontroli
podpisanym 19 lipca 2012 roku, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci wystapity w zakresie nizej wskazanych

zagadnien:

W zakresie funkcjonowania kontroli wewnetrznej

Kierownik Gimnazjum przepisami ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych”
dokonal podziatu uprawnien w zakresie kontroli merytorycznej i formalno - rachunkowej dowodow
ksiegowych, nie zawart natomiast uregulowan w zakresie wskazania osob/stanowisk upowaznionych
do zatwierdzania dowodow ksiegowych do zaptaty/wyptaty. Kontrola wykazata, ze uregulowania
wewnetrzne, wprowadzone przez Dyrektora Gimnazjum nie majg zastosowania w praktyce, poniewaz
kontrola dowodow ksiegowych oraz ich zatwierdzanie do zaplaty wykonywana jest przez
pracownikéw Zespotu Obstugi Szkoét, ktory sprawuje obstuge finansowo — ksiggowsg Gimnazjum

w Mieroszowie.

W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczo$ci

Ksiegi rachunkowe nie zawieraty danych pozwalajgcych na ustalenie osoby odpowiedzialnej za
tres¢ zapisu, co byto niezgodne z art. 14 ust. 4 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. (tekst
jednolity: Dz.U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

Dowody ksiggowe - Polecenia ksiggowania sporzadzane byly niezgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowos$ci, poniewaz nie zawieraly kompletnych danych
dotyczacych ksiggowanych operacji gospodarczych a w szczegdlnosci: numeru identyfikacyjnego,
opisu operacji, sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacji).

Na fakturach zakupu materialow (materiat opatowy) brak bylo wskazania sposobu ewidencji
materialu na koncie 310 — Materialy, ktore zgodnie z obowigzujacym Zaktadowym Planem Kont stuzy

do ewidencji wlasnych zapaséw materiatow.



W zakresie gospodarki majatkiem

W kontrolowanej jednostce nie prowadzono ewidencji analitycznej srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych. Kontrola wykazata, ze ewidencja $rodkéw trwatych dla Gimnazjum
zatozona zostala przez Glownego Ksiegowego Zespotu Obstugi Szkot, po inwentaryzacji
przeprowadzonej w Gimnazjum, w miesigcu grudniu 2011 r. Ewidencja ta nie zawierata
charakterystyki danego $rodka trwatego; wskazania dowodu, ktory stanowil podstawe do ujecia
sktadnika majatku w ewidencji; oznaczenia numerem inwentarzowym, zgodnie z klasyfikacja
rodzajowa s$rodkow trwatych, wskazana w rozporzadzeniu Rady Ministrow z 30 grudnia 1999 r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.).

Ewidencja pozostalych $rodkow trwatych (wyposazenie placowki) prowadzona byla
w Gimnazjum w ksiedze inwentarzowej, ktora zostata zatozona 9 wrzesnia 1999 r. oraz w Zespole
Obstugi Szkot (ksigga inwentarzowa zatozona 31 grudnia 2006 r.), jednak Zzadna z tych ewidencji nie
odzwierciedlata faktycznego stanu tego sktadnika majatku. Ponadto ewidencja pozostalych §rodkéw
trwatych prowadzona w Zespole Obslugi Szkoét nie zawierala wskazania miejsca znajdowania si¢
przedmiotu (100% wpisow), jego numeru inwentarzowego (100% wpiséw), wskazania dowodu (jego
daty i nr) ktoéry stanowil podstawe ujecia w ewidencji/przyjecia na stan. Stwierdzono tez, iz wpisy
W ksigdze byly dokonywane otéwkiem, nadpisy i skre§lenia nie byly parafowane przez osobe
dokonujaca poprawki, wbrew przepisom art. 25 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktorymi
stwierdzone btedy w zapisach poprawia si¢ przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowe;j,
z zachowaniem czytelnos$ci btednego zapisu oraz umieszczenie daty i podpisanie poprawki.

Rowniez dane wykazane w ewidencji syntetycznej (konto 013) nie byly zgodne z danymi
z ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej), co bylo niezgodne z art. 16 ust. 1 ustawy
0 rachunkowoséci. W $wietle ktorego konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bedace
uszczegotowieniem i uzupelieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej, uzgodnione z saldami i zapisami na
kontach ksiggi gldwne;.

Inwentaryzacja sktadnikow majatkowych, przeprowadzona w Publicznym Gimnazjum na
podstawie Zarzadzenia nr 9/2011/2012 Dyrektora Gimnazjum z dnia 5 grudnia 2011 r. nie zostata
rozliczona w roku 2011, co naruszalo przepisy art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Rozliczenia tej

inwentaryzacji dokonano dopiero w lipcu 2012 r., a jej wyniki ujeto w ksiggach 2012 r.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyisze do wiadomosci Dyrektora gimnazjum, Regionalna Izba
Obrachunkowa we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992
r. o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan majacych na
celu wyeliminowanie nieprawidlowosci szczegétowo opisanych w protokole kontroli oraz
niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszloSci, poprzez realizacje ponizszych

whnioskow:



1. Dostosowanie przepisow wewnetrznych — Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych
do obowigzujacych w placowce rozwigzan, w zakresie podzialu uprawnien do kontroli
dokumentow ksiegowych Gimnazjum;

2. Dostosowanie programu komputerowego stosowanego w jednostce do przepiséw ustawy
0 rachunkowosci, tak aby ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera oznaczone byty
w sposob okreslony w art. 14 ust 4 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.);

3. Przestrzeganie przepisow art. 21 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci w zakresie
sporzadzania dowodow ksiegowych;

4. Prowadzenie ewidencji $rodkdéw trwalych i pozostatych $rodkow trwatych w pehnej
szczegOtowosci wymaganej dla tego rodzaju ewidencji, zgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy
0 rachunkowosci;

5. Stosowanie przy prowadzeniu ewidencji srodkow trwatych kryteriow klasyfikacji, wynikajacych
z rozporzadzenia Rady Ministrow z 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.);

6. Dokonywanie na biezaco weryfikacji danych wynikajacych z ewidencji analitycznej
i syntetycznej konta 013, stosownie do wymogow art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, tak aby
zapewnic rzetelno$¢ i sprawdzalno$¢ tych ksiag, stosownie do postanowien art. 24 ust. 1, 2,314
ustawy;

7. Rozliczanie wynikow inwentaryzacji w terminach okreslonych ustawsg, zgodnie z art. 27 ustawy

0 rachunkowosci.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i 4
ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw lub
0 przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przyshuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej.
Zastrzezenia sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby,
W terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawg zgloszenia zastrzezen
moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe

zastosowanie.
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