Wroctaw, 24 wrze$nia 2012 roku

WK.60/233/K-33/J-2/12 Pani
Wiestawa Wasiak-Mic
Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Wadrozu Wielkim
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Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 roku nr
55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzila w okresie od 25 czerwca do 10 lipca 2012 roku kontrole
gospodarki finansowej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wadrozu Wielkim.

Zakres badanych zagadnien, okres objety kontrola oraz ustalenia przedstawiono szczegdlowo
w protokole kontroli, podpisanym 11 lipca 2012 roku i przekazanym Pani Kierownik.

Stwierdzone nieprawidlowosci dotyczyty glownie gospodarki kasowej i tak:

Na o$miu rozchodowych dowodach kasowych ujetych w raportach kasowych z grudnia 2011 r.
i marca 2012 r. objetych kontrolg stwierdzono brak potwierdzenia ich sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym, a na jednym z tych dowodéw réwniez pod wzgledem formalno-rachunkowym.
Powyzsze byto niezgodnie z przepisami § 18 wust. 1 i ust. 2 ,Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentéow finansowo-ksiggowych w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w
Wadrozu Wielkim”, stanowiacej zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 5/2006 w sprawie przepisow
regulujacych gospodarke finansowg w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Wadrozu Wielkim -
wymagajacymi sprawdzenia dokumentow stanowigcych podstawe ksiggowania, przed zrealizowaniem
i zaksiggowaniem, w tym pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

Na siedmiu rozchodowych dowodach kasowych stwierdzono brak zatwierdzenia do wyptaty
przez Kierownika jednostki, a na jednym z nich takze podpisu Glownego ksiegowego, wymaganych
przepisem § 13 ust. 4 ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Wadrozu Wielkim”, zgodnie z ktorym sprawdzone dowody zatwierdza do wyplaty
kierownik jednostki i glowny ksiggowy lub osoba przez nich upowazniona. Ponadto § 11 ust. 1
Instrukcji wprowadzat obowiazek sprawdzenia przez kasjera przed przyjeciem lub wyptata gotowki,
czy odpowiednie dowody ksiggowe zostaly podpisane przez osoby upowaznione do zlecenia wptaty
lub wyptaty, a dowody niepodpisane przez osoby upowaznione, nie moglty by¢ przyjete do realizacji.

Pomimo obowiazku oznaczania rozchodowych dowodow kasowych data, numerem i pozycja
raportu kasowego, wynikajacego z § 16 ust. 1 ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej (...)”, na
rozchodowych dowodach kasowych zataczonych do poddanych kontroli raportow kasowych nie

wskazywano daty raportu kasowego.
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Wystgpilty réwniez dwa przypadki niepokwitowania odbioru gotowki z kasy, czym naruszono
§ 14 ust. 2 Instrukcji kasowej, wedtug ktorego odbiorca gotowki kwituje jej odbidr na rozchodowym

dowodzie kasowym w sposob trwaty atramentem lub dtugopisem zamieszczajac swdj podpis.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Kierownik, Regionalna Izba Obrachunkowa
we Wroclawiu, dzialajac na podstawie przepisow art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych, wnosi o podjecie niezbednych dzialan w celu wyeliminowania uchybien
i nieprawidlowos$ci szczegolowo opisanych w protokole kontroli i niedopuszczenie do ich
ponownego wystapienie w przyszlosci, miedzy innymi poprzez realizacj¢ nastepujacych
wnioskow:

1. Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, przed zrealizowaniem
i zaksiggowaniem, dowodow stanowigcych podstawe ksiegowania, zgodnie z § 18 ust. 1 i ust. 2
,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Wadrozu Wielkim”, stanowiacej zatagcznik Nr 2 do zarzadzenia
Nr 5/2006 w sprawie przepisow regulujacych gospodarke finansowa w Gminnym Os$rodku
Pomocy Spotecznej w Wadrozu Wielkim,

2. Przestrzeganie przepisow ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Wadrozu Wielkim”, stanowigcej zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 2/2011
zmieniajacego zarzadzenie Nr 5/2006 w sprawie przepisow regulujacych gospodarke finansowa
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Wadrozu Wielkim, a w szczegdlnosci:

a) § 13 ust. 4 Instrukcji - w zakresie zatwierdzanie rozchodowych dowodow kasowych do wyptaty,

b) § 16 ust. 1 Instrukcji - w zakresie oznaczania rozchodowych dowodow kasowych datg, numerem
1 pozycja raportu kasowego,

¢) § 11 ust. 1 Instrukcji - w zakresie sprawdzania przez kasjera podpisania dowodow kasowych,
przed ich realizacja, przez osoby upowaznione do zlecenia wplaty lub wyptaty oraz
nieprzyjmowanie do realizacji dowodoéw niezawierajacych podpiséw osob upowaznionych,

d) § 14 ust. 2 Instrukcji - w zakresie kwitowania odbioru gotowki z kasy poprzez zamieszczanie na
rozchodowym dowodzie kasowym podpisu odbiorcy w sposob trwaly atramentem lub

dtugopisem.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4
ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie
30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia o0 wykonaniu
wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu
pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada

wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za poSrednictwem Prezesa 1zby, w terminie 14 dni od
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otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawq zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnie¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Seweryn Sterc

Wojt Gminy Wadroze Wielkie



