Wroctaw, 13 sierpnia 2012 roku

WK.60/116/K-26/J/12 Pani
Beata Maria Obrzut
Dyrektor
Zespotu Szkol Publicznych
w Lubawce

ul. Mickiewicza 4
58-420 Lubawka

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 roku nr
55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita, w okresie od 4 do 14 czerwca 2012 roku, w Zespole Szkot
Publicznych w Lubawce, kontrole gospodarki finansowej. Zakres badanych zagadnien, okres objety
kontrolg oraz ustalenia kontroli zostaly szczegdélowo opisane w protokole, ktorego jeden egzemplarz
pozostawiono w jednostce w dniu podpisania.

Kontrola przeprowadzona w Zespole Szkoét Publicznych w Lubawce wykazata, ze wigkszosc¢
zadan objetych kontrolg bylta realizowana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Stwierdzono
jednak nieprawidtowosci i uchybienia, ktore wystapity miedzy innymi w zakresie nizej wskazanych
zagadnien:

Na dzien kontroli nieaktualny byl zaktadowy plan kont Zespotu Szkot Publicznych w Lubawce,
wprowadzony do stosowania w 2006 roku zarzadzeniem Dyrektora. Nie zostal on dostosowany do
aktualnych potrzeb kontrolowanej jednostki, migdzy innymi nie zamieszczono w nim kont: 221
»Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” oraz 720 ,,Przychody z tytulu dochodow
budzetowych”, pomimo wystepowania w jednostce zdarzen gospodarczych podlegajacych
zaksiegowaniu na ww. kontach. Nie opisano réwniez zasad funkcjonowania kont: 132, 402, 403, 405,
406, 407. W ogodlnych zasadach prowadzenia ksigg rachunkowych nie podano wykazu (zasad
tworzenia) kont ksiag pomocniczych, przede wszystkim nie okreslono sposobu prowadzenia ewidencji
analitycznej do kont: 011 ,.Srodki trwale”, 013 ,,Pozostate $rodki trwale”, 020 ,,Warto$ci niematerialne
i prawne” i 014 ,Zbiory biblioteczne”. Do wykonywania obowigzkéw w zakresie ustalania
i aktualizowania dokumentacji zwigzanej z zasadami (polityka) rachunkowosci kierownik jednostki
byt zobowigzany na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzeSnia 1994 roku
0 rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 roku nr 152, poz. 1223 ze zm.).

Zespot Szkoér Publicznych nie posiadat opracowanego na 2011 rok planu finansowego
w zakresie planowanych dochodéw budzetowych. Z wyjasnien ustnych kierownictwa jednostki
wynikato, Zze jednostka nie otrzymata od Burmistrza Miasta stosownych wskaznikow do opracowania
przedmiotowego planu. Faktycznie, w kontrolowanym okresie Zespot pobierat na podstawie uchwaty
nr VI/55/11 Rady Miejskiej w Lubawce z 30 czerwca 2011 roku optaty z tytulu pobytu dzieci

w przedszkolu, stanowiace dochody budzetu gminy.
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W zapisach ksiggowych na koncie 013 jako konto przeciwstawne dla zdarzenia, polegajacego
na zakupie i przyjeciu do uzytkowania pozostatego srodka trwatego, podawano konto 072 ,,Umorzenie
pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”, zamiast odpowiednio (w zaleznosci od sposobu zaptaty) konto: 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami” badz 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”. Bylo to niezgodne
z zasadami funkcjonowania kont: 013 i 072, okre§lonymi w planie kont Zespolu Szkoét Publicznych.
W planie kont ustalono bowiem, ze umorzenia pozostatych §rodkéw trwatych ksigguje si¢ na koncie
072 w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.

Przy realizacji wydatkow w kwocie 2.860 zt na wynagrodzenia bezosobowe z tytulu zawartych
umow zlecen nie zostalty zachowane procedury wewnetrzne, okreslajace sposob zakwalifikowania
dowodéw ksiegowych do ujecia w ksiegach rachunkowych jednostki. W tym przypadku wystawione
przez wykonawcow rachunki nie zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, nie posiadaty
adnotacji potwierdzajacej wykonanie ustug, a takze nie umieszczono na nich wskazan dotyczacych
sposobu ujecia dowodu zrodtowego na kontach ksiggi gtéwnej (dekretacji) oraz nie nadano numeru
identyfikacyjnego dowodu. Obowiazek sporzadzania dowodéw zrédlowych z zachowaniem
wyszczegolnionych wyzej cech, zostat okreslony w przepisach art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Do 31 maja 2011 roku na rachunek bankowy zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych
zostala przekazana kwota 188.520 zt odpisu podstawowego, co stanowito 71,76% planowanego,
w kwocie 262.700 zt odpisu rocznego, wykazanego w planach finansowych na dzien przekazania tej
czesci odpisu na rachunek bankowy funduszu. Stosownie do przepiséw art. 6 ustawy z 4 marca 1994
roku o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych, do 31 maja 2011 roku na rachunek bankowy
funduszu nalezato przekaza¢ 75% planowanego odpisu podstawowego.

W ksiggach rachunkowych Zespotu nie zostaly zaksiggowane dochody budzetowe w kwocie
44.800,25 zt, uzyskane przez jednostke w zwiazku z pobieraniem oplat za pobyt dzieci w przedszkolu,
wchodzacym w sktad Zespotu Szkét Publicznych w Lubawce. Wedlug oswiadczenia Dyrektora
Zespotu odptatno$¢ za pobyt pobierana byla przez pracownika przedszkola i odprowadzana
bezposrednio na rachunek Urzedu Miasta w Lubawce. W zwigzku z powyzszym w ksiegach
rachunkowych jednostki nie ujmowano zdarzen, zwigzanych z rozrachunkami zaréwno
Z ustugobiorcami ustug przedszkola oraz z budzetem gminy z tytulu zrealizowanych dochodow

budzetowych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze do wiadomosci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa
we Wroclawiu, dzialajagc na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku
0 regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych dzialan majacych na celu
wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowo$ci i uchybien oraz niedopuszczenie do ich
ponownego wystapienia w przyszlo$ci, miedzy innymi poprzez realizacje nastepujacych

wnioskow:
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1. Przestrzeganie przepisOw ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2009 roku nr 152, poz. 1223 ze zm.), a w szczego6lnosci w zakresie:

a) uaktualnienia zasad (polityki rachunkowosci) w czesci dotyczacej zaktadowego planu kont,
zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. 10 ust. 2 ustawy,

b) prowadzenia w ksiggach rachunkowych ewidencji pobieranych optat za pobyt dzieci
w przedszkolu stosownie do wymogow wynikajacych z art. 20 ust. 1 ustawy,

c) dokonywania w ksiegach rachunkowych Zespotu zapiséw zdarzen, zwigzanych z realizacja
umow zlecen, na podstawie sprawdzonych i zatwierdzonych dowodow zewnetrznych obcych
(rachunkow) posiadajacych cechy dowodu, okre§lone w przepisach art. 21 ustawy,
W szczegolnosci posiadajacych nadang dekretacje zapisdéw na kontach ksiegi gtownej oraz
oznaczonych numerem identyfikacyjnym dowodu.

2. prowadzenie zapiséw na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwate” zgodnie z zasadami, okreslonymi
w zakltadowym planie kont Zespotu, ze szczegdlnym uwzglednieniem prawidtowego stosowania
korespondencji kont w przypadku zakupu i przyjecia do uzytkowania pozostatego $rodka
trwatego.

3. Wyeliminowanie pozostatych nieprawidlowosci i uchybien szczegdétowo opisanych w protokole.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i 4
ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje,
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji
o0 wykonaniu przedstawionych wnioskow lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow
zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium
Izby. Zastrzezenia sklada wilasciwy organ jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni od daty
otrzymania wystapienia pokontrolnego, za poSrednictwem Prezesa Izby. Podstawg zgloszenia
zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnie lub

niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomo$ci:

Pan

Tomasz Kulon

Burmistrz Miasta Lubawka



