Wroctaw, 13 lipca 2011 roku

WK.60/433/K-60/11 Pani
Alicja Tosik
Dyrektor Przedszkola Miejskiego

ul. Pocztowa 6a
57-120 Wiazéw

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 25 do 30 maja 2011 roku kontrole gospodarki
finansowej Przedszkola Miejskiego w Wiazowie.

Zakres badanych zagadnien, okres objety kontrolg oraz ustalenia przedstawiono szczegdlowo

w protokole podpisanym 30 maja 2011 roku i pozostawionym w jednostce.

Uchybienia i nieprawidtowosci wystapity przy realizacji nastepujacych zagadnien.

W dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci nie opisano zasad
funkcjonowania systemu informatycznego, ktory stosowany jest w prowadzeniu urzadzen ksiegowych
w Przedszkolu Miejskim w Wiazowie, co byto niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt 3¢ ustawy z 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

Wykazane w sprawozdaniu Rb-27S za 2010 rok dochody wykonane z tytulu optat statych
rozdziat 80104 § 0690 wyniosty 53.905,08 zt a z tytulu optat za korzystanie z wyzywienia rozdziat
80104 § 0830 — 44.442,70 zt, co tacznie stanowito kwote 99.713,78 zt. W Zaktadowym Planie kont
Przedszkola Miejskiego w Wiagzowie nie wprowadzono konta 101 ,Kasa” dla ewidencjonowania
wplat od rodzicow za wyzywienie 1 $wiadczone ushugi za pobyt w Przedszkolu. Nie sporzadzano
raportow kasowych w tym zakresie (ewidencja wplat i ewentualne zwroty nadptat). Wptaty w gotdwce
z tytutu oplat stalych oraz optat za korzystanie z wyzywienia, przyjmowala intendentka, a nastepnie
wplacata na rachunek bankowy. Wptaty przyjmowane byly na kwitariusz przychodowy druk K-56,
jako druk $cistego zarachowania (w trzech egzemplarzach — oryginat dla wptacajacego, 1 kopia
przekazywana byla do ksiggowosci a 2 kopia pozostawala w kwitariuszu). Wptacana gotowka
przechowywana byta w kasecie a na koniec dnia bankowym dowodem wptaty wptacana do banku.
Kopia pokwitowania wplaty do banku dotagczana byla na trwale do kwitariusza. Powyzsze
wskazywato na brak kontroli ze strony Glownego ksiggowego, co byto niezgodne z art. 54 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).
W $wietle przepiséw art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy dowodem dokonania przez gtéwnego ksiggowego
wstepnej kontroli jest jego podpis zlozony na dokumentach dotyczacych danej operacji; zlozenie
podpisu przez glownego ksiegowego na dokumencie, obok podpisu pracownika wilasciwego
rzeczowo, oznacza, ze nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo

pracownikow oceny prawidtowosci tej operacji i jej zgodnos$ci z prawem oraz nie zglasza zastrzezen
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do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i prawidtowosci dokumentow dotyczgcych
tej operacji.

W sprawozdaniu Rb 28-S za 2010 r. wydatki poniesione z tytulu naliczenia kar ujgto w § 4300
»zakup ustug pozostatych” zamiast w § 4600 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob
prawnych i innych jednostek organizacyjnych”. Wynikaly one z decyzji nr 1237/0Op/10 Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego z 28 grudnia 2010 roku, a dotyczyly wymagan higieniczno-
sanitarnych. Optata/ kara w wysoko$ci 68,04 zt naliczona zostata na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy
Z 14 marca 1985 roku o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (tekst jednolity: Dz. U z 2006 r. Nr 122, poz.
851 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia z 5 marca 2010 roku za badania laboratoryjne oraz
inne czynnosci wykonywane przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (tekst jednolity: Dz.U.
22010 r. Nr 36, poz. 203). Nieprawidlowe zaklasyfikowanie ww. wydatku bylo niezgodne
Z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkdéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. Nr 38 poz. 207 ze zm.).

W 2010 r. zakup zywnos$ci w kwocie 42.435,07 zt wykazany w § 4220 wynikal z zawartej
umowy nr 1/2010 ze sklepem spozywczo-przemystowym, natomiast wybor dostawcy nastgpit
Z pomini¢ciem przepisoOw ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759). W zawartej umowie na okres od 4 stycznia do 30
wrzesnia 2010 r. nie okre$lono warto$ci zamowienia, co byto niezgodne z art. 34 ust. 1 pktl ustawy
Prawo zamowien publicznych, w $wietle ktorego podstawg ustalenia warto§ci zamdwienia na ustugi

lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo jest taczna warto§¢ zamdéwien tego samego rodzaju.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowo$ci oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia
W przyszloSci poprzez realizacje nastepujacych wnioskow:

1. Uzupehienie obowigzujacej w Przedszkolu dokumentacji opisujacej zasady (polityke)
rachunkowosci, przez sporzadzenie opisu systemu informatycznego zawierajagcego wykaz
programow, procedur i funkcji, w zalezno$ci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytméw i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci
metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie
wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji, stosownie do przepisoéw art. 10 ust.
1 pkt 3¢ ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 ze zm.).
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2. Biezace prowadzenie kontroli realizacji dochodow przez Glownego ksiggowego od strony
formalno—rachunkowej, stosownie do art. 54 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).
3. Stosowanie prawidtowej klasyfikacji wydatkéw okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Finanséw
z 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38 poz. 207 ze
zm.).
4. Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) w zakresie udzielania zamowien publicznych,

w tym w zakresie okreslania szacunkowej warto$ci zamowienia (art. 34 ust. 1 pkt.1 ustawy).

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
prosze o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu w terminie 30 dni od
dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu wnioskow lub
0 przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy
organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego za
posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze byé tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez jego bledng wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Henryk Ozarowski

Burmistrz Miasta i Gminy Wigzow



