Wroctaw, 30 kwietnia 2010 roku

WK.60/P-6/K-1/2010 Pan
Jacek Wiodyga
Starosta Jeleniogorski

ul. Kochanowskiego 10
58-500 Jelenia Gora

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001
roku Nr 55, poz. 577 ze zm.) przeprowadzita w okresie od 11 stycznia do 15 marca 2010 roku kontrole
kompleksowa gospodarki finansowej Powiatu Jeleniogdrskiego. Zakres badanych zagadnien, okres
objety kontrola oraz ustalenia kontroli przeprowadzonej w Starostwie, przedstawiono w protokole
podpisanym przez Starostg i Skarbnika Powiatu, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce
w dniu podpisania.

Kontrola objeto rowniez wybrane zagadnienia gospodarki finansowej w Zarzadzie Droég
Powiatowych w Jeleniej Gorze. Na podstawie ustalen zawartych w odrgbnym protokole, Izba
skierowata do kierownika kontrolowanej jednostki wystapienie pokontrolne, przekazane Panu do

wiadomosci.

Kontrola przeprowadzona w Starostwie wykazala, ze wigkszo§¢ zadan objgtych kontrola byta
realizowana zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa. Obok pozytywnych ustalen kontroli,
stwierdzone zostaly takze pewne nieprawidtowosci i uchybienia.

Nieprawidlowosci i uchybienia wystapity przy realizacji nastgpujacych zagadnien.

W zakresie spraw organizacyjnych

W 2008 i w 2009 roku Starostwo Powiatowe w Jeleniej GoOrze nie wykonywato obowiazku
w zakresie audytu wewngtrznego, wynikajacego z art. 49 ust. 2 obowiazujacej do dnia 31 grudnia
2009 roku ustawy z 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.)
i §§ 2 1 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 24 czerwca 2006 r. w sprawie kwot, ktdérych
przekroczenie powoduje obowiazek prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostkach sektora
finanséw publicznych (Dz. U. Nr 112, poz. 763), a nastgpnie w aktualnym stanie prawnym - art. 274
ust. 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240). W okresie
od 1 stycznia 2008 r. nie byt zatrudniony audytor wewnetrzny, wbrew wymogom art. 51 ust. 1 ustawy
z 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych, a nastgpnie art. 275 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych. Zadania audytora wewngtrznego zostaly zapisane w w rozdziale XIII
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa.

W 2009 roku nie przeprowadzono w Publicznej Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej

w Kowarach kontroli przestrzegania realizacji procedur, o ktérych mowa w art. 46 ust. 2 ustawy
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z 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych, obejmujacej co najmniej 5 % wydatkéw
poniesionych w 2009 roku, czym nie dopelniono obowiazku wynikajacego z art. 187 ustawy
o finansach publicznych oraz nie zrealizowano w petni ,,Planu kontroli zewngtrznych i wewngtrznych

realizowanych przez komoérki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gérze w 2009 roku”.

W zakresie rozrachunkéw

Do kontrahenta nr 201-3-07, posiadajacego jedne z najwigkszych zobowiazan z tytutu optat
geodezyjnych na koniec 2008 roku wobec Starostwa (za 45 faktur na kwotg 3.052 z), nieterminowo
wysytano wezwania do zaptaty. Nie skierowano tez sprawy na droge postgpowania sadowego, wbrew
przepisom ustawy z 17 listopada 1964 roku Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.U. Nr 43, poz. 296
ze zm.). W czasie kontroli wyegzekwowano od tego kontrahenta kwotg zalegtosci (1.260,90 zt) wraz
z naleznymi odsetkami (400,30 zt) od tej wplaty jak i kwot zaleglosSci wptaconych wczesniej.

Stwierdzono przypadki udzielenia zaliczek na wcze$niej dokonane (i optacone) juz zakupy,
zamiast refundacji za dokonane zakupy. Przykltadowo pracownik (o numerze konta 234-7-04) zaptacit
za faktury za materialy na organizacj¢ zawoddéw sprawno$ciowo — obronnych doméw dziecka
,Dabréwka” na laczna kwotg 1.999,99 zt w dniach: 8, 9, 13, 14, 20, 21, 29 maja 2009 r., natomiast
zaliczke na ten cel w kwocie 1.999,99 zt pobrat z kasy Starostwa w dniu 2.06.2009 roku. W ewidencji
analitycznej konta 234, w pierwszej kolejnosci ewidencjonowane byty kwoty rozliczonych zaliczek,
apotem dopiero kwoty udzielonych zaliczek, zamiast odwrotnie. Przyktadowo na koncie
analitycznym 234-Z-12 pod pozycja nr 3 zaewidencjonowane byto rozliczenie zaliczki na kwotg 150
zt, a pod poz. 5 zaewidencjonowana byla zaliczka w kwocie 150 zi, udzielona pracownikowi w dniu
9.06.2009 roku. Powyzsze bylo niezgodne z art. 15 ust. 2 ustawy z 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1223 ze zm.), bowiem zapiséw na
okreslonym koncie ksiggi gtéwnej (analogicznie na kontach analitycznych) dokonuje si¢ w kolejnos$ci
chronologicznej. W uregulowaniach wewngtrznych nie okre$lono zasad udzielenia i rozliczania
zaliczek.

Zwrotu kwoty zabezpieczenia roszczen z tytulu gwarancji dotyczacej zadania pn. ,,Przebudowa
obiektu pokoszarowego przy ul. Podchorazych w Jeleniej Gérze na siedzib¢ Powiatowego Urzedu
Pracy i Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gorze” wraz z odsetkami (33.180,61 zt) dokonano w dniu
19.06.2009 r., zamiast do dnia 16.06.2009 roku. Protokét koncowego odbioru robét podpisany zostat
w dniu 2.06.2006 r., a zatem termin zwrotu kwoty zabezpieczenia uptywat w dniu 16.06.2009 r.
(w terminie 14 dni od dnia po uptywie okresu gwarancji i rekojmi za wady — zgodnie z umowa). Nie
pomniejszono tej kwoty o koszt prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy
na rachunek bankowy wykonawcy (0,55 zl za miesiac, czyli 22,94 z1), co byto niezgodne z art. 148
ust. 5 ustawy z 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 ze zm.).



W zakresie wykonania budzetu

Z dzierzawca nieruchomoS$ci zabudowanej w Karpaczu przy ul. Karkonoskiej 18 w dniu
28.11.2007 r. zawarto umowe dzierzawy. W § 5 umowy wysoko$¢ czynszu okreslono na kwotg 1.640
zt netto plus podatek VAT. Od stycznia do grudnia 2009 roku pracownik starostwa wystawit dla
dzierzawcy 12 faktur, kazda na kwote¢ 1.380,33 zt netto. Dzierzawca terminowo regulowat naleznosci
w wysokosSci okre$lonej w fakturach. W zwiazku z powyzszym dochody kontrolowanej jednostki
w 2009 roku zostaty zanizone o kwotg 3.116,04 zt netto. Ponadto w okresie od wrzesnia do grudnia
2008 roku dzierzawca otrzymal faktury nr: 18, 19, 22, 23/2008, w ktérych czynsz dzierzawny
okreslono na 1.684 zt netto, tj. o 44 z wigcej niz to wynikato z umowy. Dzierzawca terminowo
dokonal zaplaty czynszu dzierzawnego wynikajacego z ww. faktur, w wyniku czego dochody
kontrolowanej jednostki zostaly zawyzone o kwotg¢ 176,00 zt netto. W czasie kontroli wystawiono
faktury korygujace.

W Starostwie w 2009 roku prowadzone byty karty ewidencji czasu pracy odrgbnie dla kazdego
pracownika w zakresie obejmujacym prac¢ w poszczegdlnych dobach oraz w dni wolne od pracy
z tytutu urlopu wypoczynkowego i urlopu okoliczno$ciowego. Karty ewidencji czasu pracy nie
wyszczegdlniaty nieobecnosci pracownika w pracy z powodu przebywania pracownika na delegacji.
Bylo to niezgodne z przepisami § 8 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 28 maja
1996 roku w sprawie zakresu prowadzenia przez pracownikéw dokumentacji w sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych (Dz.U. Nr 62, poz. 286 ze zm.),
w Swietle ktérych w karcie ewidencji czasu pracy nalezy ujmowac¢ réwniez inne usprawiedliwione
1 nieusprawiedliwione nieobecnos$ci w pracy.

Koszty podrézy krajowych w kwocie 954,28 zt poniesione z zwiazku z wyjazdami stuzbowymi
odbytymi w maju i w czerwcu 2009 roku zostaty rozliczone oraz ujgte w ewidencji ksiggowej 7 lipca
2009 roku. Stanowito to naruszenie art. 20 ust.1 ustawy z 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci,
stanowigcego, iz do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastapito w tym okresie sprawozdawczym oraz przepiséw § 8a ust. 2
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci oraz
warunkéw ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236,
poz. 1990 ze zm.), w swietle ktérych rozliczenie kosztéw podrézy przez pracownika jest dokonywane
w terminie 14 dni od dnia zakofczenia kosztéw podrézy.

Podobnie koszty podrézy zagranicznych na podstawie polecen wyjazdéw stuzbowych
o numerach: 50 i 51 zostaty rozliczone 17 dni po zakonczeniu podrézy, co stanowilo naruszenie
przepisow § 13 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 roku
w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci przystlugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy
stuzbowej poza granicami kraju (Dz.U. z 2002 roku Nr 236, poz. 1991 roku). W rachunkach kosztéw

podrézy do Berlina w okresie od 10.03. do 13.03.2009 roku nie zostaty rozliczone koszty za nocleg
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stwierdzone faktura VAT Marza Nr 5/KR/09 z 4.02.2009 roku za ustuge hotelowa w Berlinie,
wystawiong przez Biuro Podrézy ,,PROFI-TOUR”A. Jaworski na kwotg 4.590 zt. Wydatek za nocleg
zostat ujety w dziale 750 ,,Administracja Publiczna”, rozdziale 75075 ,,Promocja jednostek samorzadu
terytorialnego” § 4300 ,,Zakup uslug pozostatych”. Zaklasyfikowanie wydatku do ww. klasyfikacji
budzetowej, w sytuacji gdy pozostale koszty podrézy (koszty przejazdu, diety) ujeto w rozdziale
75023 § 4420 ,Koszty podrézy zagranicznych” byto niezgodne z zasadami zawartymi
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 14 czerwca 2006 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz. U. Nr 107, poz. 726 ze zm.). Tym samym o kwotg 4.590 zt zanizono wydatki z tytulu kosztow
zagranicznych podrézy stuzbowych.

W 2009 roku zwrot kosztéw za uzywanie przez pracownika wiasnego pojazdu do celow
stuzbowych w ewidencji ksiggowej ujmowano w § 3020 ,,R6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych”
zamiast w § 4410 ,Podréze stuzbowe krajowe”, co bylo niezgodne z powolanymi przepisami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 14 czerwca 2006 roku w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Koszty podrézy stuzbowych rozliczano na podstawie oswiadczen o uzywaniu samochodu
prywatnego do celéw stuzbowych, pomimo ze o$wiadczenia te nie zawieraly wszystkich danych
dotyczacych pojazdu wymaganych przepisami § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 25
marca 2002 roku w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych wiasnoscia
pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271 ze zm.), tj: nie okreslaty marki samochodu i pojemnosci silnika.

Ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych w 2009 roku z zakresu
upowszechniania kultury fizycznej i sportu oraz na realizacj¢ zadan publicznych w dziedzinie kultury,
sztuki 1 tradycji, opublikowane w dzienniku o zasiggu lokalnym nie zawieraty informacji o wysokosci
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania; zasadach przyznawania dotacji;
terminach 1 warunkach realizacji zadania; terminie sktadania ofert; terminie, trybie i kryteriach
stosowanych przy dokonywaniu wyboru oferty; zrealizowanych przez organ administracji publicznej
w roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego
rodzaju i zwiazanych z nimi kosztami. W mys$l art. 13 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873 ze zm.) ogloszenie
otwartego konkursu ofert zawierajace ww. informacje zamieszcza si¢, w zalezno$ci od rodzaju
zadania, w dzienniku o zasiggu ogdélnopolskim lub lokalnym oraz w Biuletynie Informacji Publicznej,
a takze w siedzibie organu administracji publicznej w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie
ogloszen.

Dla czterech podmiotéw, udzielona zostata dotacja na realizacj¢ zadan publicznych w 2009 roku
w dziedzinie upowszechniania kultury fizycznej, sportu oraz w dziedzinie kultury, sztuki i tradycji,
pomimo ze oferty tych podmiotéw nie zawieraly sprawozdan merytorycznych i sprawozdan

finansowych (bilansu, rachunku wynikéw lub rachunku zyskéw i strat) z dzialalno$ci podmiotu za
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2008 rok tj. zatacznikdw wymaganych przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z 27 grudnia 2005 roku w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru
umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania takiego zadania (Dz.U.
z 2005 roku Nr 264, poz. 2207). Oferty ww. podmiotéw zawieraly sprawozdania merytoryczne
1 finansowe za 2007 rok.

W 2009 roku nie przeprowadzono protokotowanej kontroli i oceny realizacji 17 zadan
publicznych finansowanych ze S§rodkéw pochodzacych z dotacji celowych. Tym samym nie byly
w pelni przestrzegane przez organ dotujacy postanowienia art. 17 ustawy z 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz postanowienia § 5 zawartych uméw dotacji,
ktére zobowiazywaly Zleceniobiorc¢ do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej §rodkéw otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
o rachunkowosci, w spos6b umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych. Z kopii
dowodéw zrédtowych zataczonych do sprawozdan z wykonania zadania - stanowiacych podstawe
rozliczenia dotacji celowej wynikalo, Ze nie posiadaty one nadanego numeru identyfikacyjnego.

Zaproszenie do zlozenia oferty na udzielenie zamdéwienia publicznego na przeprowadzenie
remontu klatki schodowej w budynku mieszkalnym w Dziwiszowie (wlasno§¢ Skarbu Panstwa),
o warto$ci powyzej 2.500 euro zostalo zlozone telefonicznie. Bylo to niezgodne z postanowieniami
§ 6 ust. 3 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, w §wietle ktorych jesli warto§¢ zamowienia
przekracza kwote 2.500 euro (netto), ale nie przekracza kwoty 14.000 euro (netto) zapytania ofertowe
winny by¢ kierowane do oferentéw w formie pisemnej, faksowej, lub elektronicznej, z podaniem

terminu i miejsca sktadania ofert.

W zakresie gospodarowania mieniem

Na dzien 31.12.2009 roku nie przeprowadzono wyceny udzialéw w spéice z o. o. I Akademia
Inspiracji, ktére wchodzity w sktad finansowego majatku trwalego ujmowanego w ewidencji konta
030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”. Weryfikacji warto$ci udziatéw dokonywano jedynie
poprzez sprawdzanie zapisow w KRS, ktére potwierdzano w rozmowach telefonicznych
z przedstawicielami spétki, co bylo niezgodne z przepisem art. 28 wust. 1 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci. Z tre§ci przywotanego przepisu wynika, ze aktywa tego typu wycenia si¢ nie
rzadziej niz na dzien bilansowy wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty

warto$ci lub wedlug wartosci godziwe;.

W zakresie realizacji zadan zleconych

Starosta Jeleniogdrski zadnemu z pracownikéw starostwa nie przydzielit w szczegélowym
zakresie obowiazkéw stuzbowych odpowiedzialno$ci za prawidtowe i terminowe sporzadzanie
deklaracji w sprawie podatku od nieruchomo$ci wchodzacych w sktad zasobéw Skarbu Panstwa.
Réwniez w Zarzadzeniu Nr 30/2006 Starosty Jeleniogérskiego z 6.11.2006 roku w sprawie ustalenia

instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych oraz kontroli finansowej w Starostwie
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Powiatowym w Jeleniej Goérze (...), obowiazujacym w listopadzie 2007 roku, nie okre$lono procedury
obiegu i kontroli dokumentu ksiggowego jakim jest deklaracja w sprawie podatku od nieruchomosci.
Deklaracj¢ w sprawie podatku od nieruchomosci za 2007 r. sporzadzono 7.11.2007 roku (po
uprzednim wezwaniu przez Burmistrza Szklarskiej Porgby do ztozenia deklaracji za 2006 i 2007 rok).
Zaleglosci z tytutu podatku od nieruchomosci uregulowano w trzech ratach. Pierwsza w kwocie
19.177 zt w dniu 15.11.2007 r., druga w kwocie 19.741 i trzecia w kwocie 477 zt w dniu 15.01.2008
roku. Z analizy postanowien Burmistrza Miasta Szklarska Porgba nr FN-P/000040/07, FN-
P/000041/07, FN-P/000042/07 z 28.11.2007 roku oraz nr FN-P-/000005/08 i1 FN-P-/000006/08
2 06.02.2008 r. w sprawie sposobu zarachowania dokonanych wplat oraz sprawozdania Rb-50
o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za IV kwartat 2008 roku wynika, ze kwotg
4.267 zt zarachowano na poczet odsetek karnych od nieterminowej wplaty podatku od nieruchomosci.
Dopuszczenie do sytuacji, w wyniku ktérej powstat obowiazek uiszczenia odsetek karnych, stanowito
naruszenie zasady oszczednosci przy wydatkowaniu $Srodkéw publicznych, okreslonej w art. 35 ust. 3
pkt 1 ustawy z 20.12.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.). Zgodnie
z przywotanym przepisem wydatki publiczne winny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny,

z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze do wiadomosci Pana Starosty, Regionalna Izba Obrachunkowa
we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku
o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan majacych na celu
wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci oraz niedopuszczenie do ich ponownego
wystapienia w przyszloSci poprzez realizacj¢ nastepujacych wnioskow:

1. Podjecie skutecznych dziatan w celu zatrudnienia w Starostwie Powiatowym audytora celem
wykonywania audytu zgodnie z wymogami art. 275 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240), w zwiazku z § 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 24
czerwca 2006 r. w sprawie kwot, ktorych przekroczenie powoduje obowigzek prowadzenia
audytu wewngtrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 112, poz. 763).

2. Przestrzeganie przepiséw ustawy z 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1223), a w szczeg6lnos$ci w zakresie:

a) ujmowania w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego wszystkich operacji, ktore
wystapily w tym okresie, celem zapewnienia biezacego prowadzenia ksiag rachunkowych,
stosownie do przepisow art. 20 ust. 1 ustawy,

b) przeprowadzania wyceny sktadnikéw finansowego majatku trwatego zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy.

3. Udzielanie pracownikom zaliczek na poczet przysztych zakupéw (zamiast na refundacje

dokonanych zakupéw), dokonywanie zapisOw na analitycznych kontach 234 ,Pozostale
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rozrachunki z pracownikami” w sposob chronologiczny, tj. najpierw udzielenie zaliczki, a potem
jej rozliczenie, zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Dokonywanie zwrotu kwot zabezpieczenia roszczen z tytutu gwarancji w terminach okreslonych
w zawartych umowach oraz pomniejszanie tych kwot o koszt prowadzenia rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy wykonawcy, zgodnie z art. 148
ust. 5 ustawy z 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U.
z 2007 roku Nr 223, poz. 1655 ze zm.).

Prowadzenie kart ewidencji czasu pracy pracownikow zgodnie z przepisami § 8 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 28 maja 1996 roku w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcé6w dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz.U. z 1996 roku Nr 62, poz. 286 ze
zm.).

Rozliczenie kosztéw podrézy w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrézy, zgodnie
z przepisami § 8a ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002
roku w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw ustalania naleznos$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce budzetowej z tytutu podrdzy
stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. z 2002 roku, Nr 236, poz. 1990 ze zm.) oraz przepisami § 13
ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 roku w sprawie
wysokos$ci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej poza
granicami kraju (Dz.U. z 2002 roku Nr 236, poz. 1991 roku).

Zawieranie w o$wiadczeniach o uzywaniu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych,
wszystkich danych dotyczacych pojazdu okreSlonych w § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z 25 marca 2002 roku w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celdow stluzbowych samochodéw osobowych, motocykli
1 motorowerdéw niebg¢dacych wtasnoscia pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).
Przestrzeganie obowiazku udzielania dotacji z budzetu powiatu na realizacj¢ zadan wlasnych
gminy, podmiotom na zasadach okreslonych w ustawie z 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873 ze zm.), miedzy innymi poprzez
publikowanie w dzienniku o zasiggu lokalnym ogtoszenia konkursu ofert na zadania publiczne
powiatu wszystkich informacji, zgodnie z art. 13 ust. 3 ustawy.

Egzekwowanie od podmiotéw sktadajacych oferty na realizacj¢ zadan publicznych obowiazku
sktadania sprawozdan finansowych i merytorycznych z dziatalno$ci podmiotu za ubiegly rok,
zgodnie z wymogami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 27 grudnia 2005
roku w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy
o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania takiego zadania (Dz.U.

z 2005 roku Nr 264, poz. 2207).
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Dokonywanie kontroli prawidlowosci wykorzystania dotacji i oceny realizacji zadania przez
podmioty spoza sektora finanséw publicznych zgodnie z postanowieniami umowy dotacji oraz
przepisami art. 17 ustawy z 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnoSci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

Przestrzeganie w zakresie realizowanych wydatkéw biezacych, w tym kosztéw podrézy
stuzbowych, przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie
szczeg6lowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207).

Przy udzielaniu zaméwien publicznych, ktérych warto§¢ zaméwienia nie przekracza kwoty
14.000 euro Sciste przestrzeganie postanowien obowiazujacego Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych. Kierowanie do oferentéw zapytah ofertowych na udzielenie zaméwienia w formie
pisemnej, faksowej lub elektronicznej, zgodnie trescia § 6 ust. 3 Regulaminu.

Poinformowanie tut. Izby o sposobie realizacji rozliczen z tytulu faktur korygujacych czynsz
dzierzawny dla dzierzawcy nieruchomosci potozonej w Karpaczu przy ul. Karkonoskie;.
Rozpatrzenie potrzeby wprowadzenia zmian organizacyjnych, ktére zapewnia sprawne
i terminowe sporzadzanie deklaracji na podatek od nieruchomos$ci dla nieruchomosci
wchodzacych w sklad zasobow Skarbu Panstwa. Wptacanie nalezno$ci podatkowych zgodnie
z przepisem art. 6 ust. 9 ustawy z 12.01.1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2006 roku Nr 121, poz. 844 ze zm.).

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych

prosze o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu, w terminie 30 dni od

dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu wnioskow lub

przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym

przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wlasciwy

organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego za

posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledng jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Zbigniew Jakiel
Przewodniczacy Rady Powiatu Jeleniogdrskiego



