Wroctaw, 16 listopada 2009 roku

WK.60/227/K-67/09 Pani
Sabina Zawis
Wojt Gminy Radwanice

ul. Przemystowa 17
59-160 Radwanice

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (t.j.: Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577
zp6zn. zm.), przeprowadzita od 3 sierpnia do 9 pazdziernika 2009 r. kompleksowa kontrole
gospodarki finansowej gminy Radwanice. Szczegétowe ustalenia kontroli, przeprowadzonej w
Urzedzie Gminy, zawiera protokdt przekazany Pani w dniu jego podpisania - 16 pazdziernika 2009
roku.

W ramach kontroli kompleksowej Gminy przeprowadzono réwniez kontrole gospodarki
finansowej Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Radwanicach, a skierowane do jednostki wystapienie
pokontrolne, sporzadzone w oparciu o odrgbny protokét podpisany 15 pazdziernika 2009 r.,
przekazano Pani do wiadomosci.

Stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia w zakresie gospodarki finansowej gminy
Radwanice nie miaty wplywu na prawidtowo$¢ pobierania dochodéw i1 dokonywania wydatkéw
budzetowych w latach 2008-2009 (do I pétrocza 2009 r.). Czg$¢ uchybien zostata usunigta w trakcie
kontroli, w spos6b opisany w protokole kontroli. W zwigzku z powyzszym w niniejszym wystapieniu
pokontrolnym przedstawione zostalty tylko te zagadnienia, ktdére wymagaja podjgcia stosownych

dziatan naprawczych.

W zakresie spraw organizacyjnych, ksiegowosci i sprawozdawczosci budzetowej

Zgodnie z prowadzonym Rejestrem jednostek organizacyjnych oraz § 7 Statutu Gminy
Radwanice (przyjetego uchwala Nr XIII/65/96 Rady Gminy z 14 lutego 1996 r. ze zmianami),
w Gminie funkcjonowalo sze$¢ jednostek organizacyjnych, migdzy innymi Gimnazjum
w Radwanicach oraz Samorzadowe Centrum Edukacji w Radwanicach. Jednocze$nie, z postanowien
§ Iprzyjetego uchwata Nr XXXII/174/02 Rady Gminy z 28 lutego 2002 r. Statutu Centrum Edukacji
wynikalo, iz Gimnazjum w Radwanicach — bedace odrgbna jednostka organizacyjng gminy utworzona
na podstawie art. 9 ust. 1 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.: Dz.U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 z p6zn. zm.), ujgte zostato w strukturze innej jednostki organizacyjnej Gminy, tj.
w Samorzadowym Centrum Edukacji w Radwanicach.

Kierownicy jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowo$ci prawnej otrzymali od
W¢jta Gminy petnomocnictwa do dziatania, o ktérych mowa w art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie

gminnym. Zbg¢dne bylo udzielenie pelnomocnictwa Kierownikowi Gminnej Biblioteki Publiczne;j
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w Radwanicach, ktéra bedac instytucja kultury posiada osobowo$¢ prawna i w ramach posiadanych
srodkéw prowadzi samodzielna gospodarke finansowa.

Nie byly przestrzegane przepisy art. 187 ust. 2 i 3 ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.). W podlegtych i nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych, ani za 2007, ani za 2008 rok nie przeprowadzano kontroli w zakresie
przestrzegania procedur dotyczacych celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkow.

Zakladowy plan kont, zaréwno obowiazujacy do 4 wrze$nia 2008 r. jak i nastgpny -
wprowadzony zarzadzeniem Nr 42/Fn/2008 W¢jta Gminy z 4 wrze$nia 2008 r. - nie spetnial
wymog6w art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2002 r.
Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.), poniewaz nie wskazywal nazw i oznaczen stosowanych dziennikow.

W dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci nie okreslono sposobu
inwentaryzacji gruntéw, budynkéw i budowli mimo, Ze jest to wymagane przepisem § 5 ust. 7
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetéw panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.)

Nie byty przestrzegane przepisy § 4 pkt 2 lit. b rozporzadzenia Ministra Finanséw z 27 czerwca
2006 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 z pézn. zm.), poniewaz nie
wszyscy kierownicy jednostek organizacyjnych sktadali jednostkowe sprawozdania budzetowe; nie
zostaty sporzadzone sprawozdania Rb-27S 1 Rb-28S za 2008 r. przez Szkot¢ Podstawowa w Buczynie
i Gimnazjum w Radwanicach, oraz Rb-27S i Rb-28S za I pdirocze 2009 r. przez Gimnazjum
w Radwanicach. Dyrektorzy wymienionych jednostek nie przedtozyli réwniez sprawozdan
jednostkowych Rb-Z o stanie zobowigzan za 2008 i I pdtrocze 2009 r. Brak bylo réwniez
sprawozdania Rb-27S za 2008 r. oraz I pdirocze 2009 r. Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Radwanicach.

Objete kontrola sprawozdania jednostkowe nie posiadaty udokumentowania sprawdzenia ich

pod wzgledem formalno-rachunkowym, wbrew wymogom § 9 ust. 3 rozporzadzenia.

Gospodarka pieni¢zna, druki $cistego zarachowania oraz rozrachunki

Na czterech listach wypltat, stanowiacych podstawe wyptaty gotéwki z kasy dla os6b bioracych
udziat w posiedzeniach Komisji Rewizyjnej, Komisji Zadan Budzetowych oraz naradach zwotanych
przez Wojta Gminy, nie wskazano imienia i nazwiska osoby, ktéra je sporzadzita, oraz nie byto
podpisu kierownika jednostki badz gtéwnego ksiggowego, co bylo niezgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 5
ustawy o rachunkowos$ci. Na wszystkich listach wyptaty ekwiwalentu dla czlonkéw OSP
w Radwanicach, ujetych pod raportami kasowymi objetymi kontrola, brakowalo daty pobrania
gotéwki z kasy przez osoby wskazane w listach, wbrew wymogom § 14 Instrukcji w sprawie

gospodarki kasowej w Radwanicach (zatacznik nr 1 do Ogdélnika Nr 2/2004 z 15 czerwca 2004 r.).
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W raporcie kasowym nr 19 z 30 stycznia 2009 r. wystapita r6znica migdzy stanem gotéwki
wykazanym w raporcie a ewidencja ksiggowa prowadzona na koncie 101-,,Kasa”. Saldo konta 101
byto o0 493,19 zt wyzsze niz rzeczywisty stan gotdwki w kasie wynikajacy z raportu kasowego, co
byto niezgodne z przepisami art. 24 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci, ktére stanowily, ze ksiggi
rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i na biezaco, a dokonane
w nich zapisy musza odzwierciedla¢ stan rzeczywisty.

Sposéb gospodarowania drukami $cistego zarachowania nie budzit zastrzezen, za wyjatkiem
sposobu ich oznaczania. Zaliczone do drukéw $cislego zarachowania raporty kasowe oraz dowody
wplaty KP numerowane byly w sposéb ciagly, bez rozdzielenia na poszczegdlne lata, a zgodnie z § 6
pkt 4 Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw S$cistego zarachowania (wprowadzonej
postanowieniem Nr 8/2008 z 6 maja 2008 r.) poszczegdlne karty blokéw nalezalo ponumerowac,

zachowujac ciagltos¢ numeréw w ciagu roku.

W zakresie dochodéw budzetowych

Karty kontowe, na ktérych prowadzono ewidencje szczegétowa wptat poszczeg6lnych
podatnikéw z tytutu naleznego Gminie podatku, nie byly oznaczone nazwa (pelna lub skrécona)
jednostki, co byto niezgodne z art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

Przyjete w § 23 pkt 6 Instrukcji w sprawie podatkéw w zwiazku z wprowadzeniem
kontokwitariuszy i rozliczeniem inkasentow oraz ewidencja ksiggowa (wprowadzonej zarzadzeniem
Nr 41/Fn/2008 Wéjta Gminy z 4 wrzesnia 2008 r.), terminy do wystawiania tytutéw wykonawczych
byty niezgodne z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z 22 listopada 2001 r. w sprawie
wykonania niektérych przepisOw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. Nr
137, poz. 1541 z p6zn. zm.). Wedlug § 5 powotanego rozporzadzenia, tytul wykonawczy powinien
by¢ wystawiony przez wierzyciela, po bezskutecznym uptywie terminu platnosci okreslonego
w upomnieniu, a zgodnie z § 3 tego rozporzadzenia w upomnieniu wskazuje si¢ 7-dniowy termin
wszczecia egzekucji, liczac od dnia dorgczenia upomnienia. Tymczasem w Instrukcji w sprawie
podatkéw (...) wskazano, iz tytuly wykonawcze wystawiane by¢ powinny po uptywie 20 dni od dnia
zakonczenia miesiaca, w ktérym byto dorgczone upomnienie.

W 2008 r. w stosunku do podatnika podatku od $rodkéw transportowych o numerze konta 16
dokonywano przypiséw i odpiséw, na taczna kwote 18.054,00 z1, na podstawie zalacznikéw DT-1/A
do deklaracji podatkowych. Podatnik ten nie sktadat korekt deklaracji podatkowych, wymaganych na
podstawie art. 81 § 2 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005 r., Nr 8, poz.
60 z p6zn. zm.) stanowiacego, iz skorygowanie deklaracji nastg¢puje przez zlozenie korygujacej
deklaracji wraz z dolaczonym pisemnym uzasadnieniem przyczyn korekty. Organ podatkowy nie
korzystal w tym zakresie z mozliwo$ci wynikajacej z art. 274a Ordynacji podatkowej, na podstawie
ktérego moze zada¢ od podatnika ztoZzenia wyjasnien w sprawie przyczyn nieztozenia deklaracji.

W stosunku do podatnikéw zalegajacych z zaptata podatkéw podejmowane byly czynnoSci

windykacyjne, jednak niektére upomnienia wysylano z opdznieniem w stosunku do termindéw
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przyjetych w przepisach wewngtrznych, tj. § 23 pkt 4 Instrukcji w sprawie podatkéw (...);
w przypadku podatnika konta nr 12 w podatku od $rodkéw transportowych, zalegajacego z zaptata II
raty, upomnienie wystawiono 22 grudnia 2008 r., 98 dni po uplywie terminu zaplaty. Stwierdzono
rowniez przypadki niewystawiania tytutéw wykonawczych po bezskutecznym uptywie terminu
okreslonego w upomnieniu.

Na wigkszo$ci wnioskdw o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz na
oswiadczeniach o warto$ci sprzedazy poszczegdlnych rodzajéw napojéw alkoholowych w punkcie
sprzedazy w roku poprzednim brakowalo prezentaty Urzedu Gminy (pieczatki wptywu), co bylo
niezgodne z § 6 ust. 11 instrukcji stanowiacej zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
222 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i1 zwiazkoéw
miedzygminnych (Dz.U. z 1999 r. Nr 112, poz. 1319 z pdézn. zm.). W przypadku oswiadczen
uniemozliwiato to ustalenie czy byly one sktadane w terminie do 31 stycznia, o ktérym mowa w art.
11" ust. 4 ustawy z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz.U. z 2007. r. Nr 70, poz. 473 z p6zn. zm.).

Jeden z przedsigbiorcow rozpoczynajacy dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie
sprzedazy napojow alkoholowych, nalezna optat¢ za korzystanie z zezwoleh na sprzedaz
alkoholowych wnidst w trzech ratach a nie w catosci, co byto niezgodnie z przepisami art. 11" ust. 2
13 powotanej wyzej ustawy, w mysl ktdrych optate¢ dotyczaca przedsigbiorcoéw rozpoczynajacych
dziatalno$¢ w zakresie sprzedazy napojoéw alkoholowych, nalezalo wnie§¢ w pelnej wysokosci —

jednorazowo przed wydaniem zezwolenia.

W zakresie wydatkéw budzetowych

Umowa z 1 grudnia 2006 r. o uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych, ktéra
z Wéjtem zawarl Przewodniczacy Rady Gminy, nie zawierala kontrasygnaty Skarbnika Gminy,
wymaganej na podstawie art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

Objete kontrolg listy wyptat diet dla radnych Gminy Radwanice nie spetnialty wymogoéw art. 21
ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowos$ci, gdyz nie zawieraly imienia i nazwiska osoby, ktéra je
sporzadzita. Dodatkowo, na Zadnej z nich nie udokumentowano daty pobrania gotéwki z kasy przez
osoby wskazane na listach, co byto niezgodne z § 14 powotanej wyzej Instrukcji kasowe;j.

Zwrotu 70% kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nr Gp.1/3/6230/10/07/2008
z7 maja 2008 r., dotyczacej przebudowy drogi dojazdowej do waléw przeciwpowodziowych
w Buczynie dokonano z przekroczeniem o 68 dni terminu, o ktérym mowa w art. 151 ust. 1 ustawy z
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).

Dzienniki budowy (nr 1/08 tom I nr 2 tom I), w ktérych ewidencjonowano przebieg
przebudowy drogi dojazdowej do waléw przeciwpowodziowych w Buczynie, nie posiadaty
udokumentowania daty ich wydania. Obowiazek taki wynikat z § 6 ust. 1 rozporzadzenia z 26 czerwca

2002 r. Ministra Infrastruktury w sprawie dziennika budowy, montazu 1 rozbidrki, tablicy
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informacyjnej oraz ogtoszenia zawierajacego dane dotyczace bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia

(Dz.U. Nr 108, poz. 953 z p6zn. zm.).

W zakresie gospodarki mieniem

W wyniku kontroli sprzedazy nieruchomos$ci stwierdzono, iz nie bylo dokumentowane
podawanie do publicznej wiadomosci, na stronach internetowych Urzgdu oraz w sposéb zwyczajowo
przyjety, informacji o wykazach nieruchomo$ci przeznaczonych do sprzedazy oraz informacji
o ogloszeniach o przetargu, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1 i art. 38 ust. 2 ustawy z 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 z p6zn. zm.).

W przypadku trzech na dziesie¢ skontrolowanych transakcji sprzedazy nieruchomos$ci, wbrew
obowiazkowi art. 35 ust. 1 i 2 pkt 6 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, nie sporzadzono i nie
podano do publicznej wiadomo$ci wykazéw przeznaczonych do sprzedazy nieruchomosci, ktérych
warto$¢ ustalona zostata w wyniku ponownej wyceny.

W kazdej z objetych kontrolg transakcji sprzedazy w drodze przetargu, pomimo wymogu § 12
rozporzadzenia Rady Ministréw z 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz.U. z 2004 r. Nr 207, poz. 2108 z p6zn. zm.),
nie podawano do publicznej wiadomosci informacji o wyniku przetargu.

Zakupiony 10 czerwca 2008 r. zestaw komputerowy o warto$ci 3.485,00 zt nie zostal ujety
w analitycznej ewidencji srodkéw trwalych prowadzonej w Ksiedze Srodkéw trwatych, co byto
niezgodne z zasadami ewidencji ksiggowej okre§lonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.), oraz z obowigzujacym woéwczas Zakladowym planie
kont (wprowadzonym postanowieniem Nr 4/2007 Wéjta Gminy z 16 sierpnia 2007 1.).

Przy przeprowadzaniu inwentaryzacji wedlug stanu na 31 grudnia 2006 r., nie byly
przestrzegane obowiazujace woéwczas przepisy Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym
gminy, inwentaryzacji majatku oraz zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie (zalacznik nr 1 do
zarzadzenia Nr 6/2002 Wéjta Gminy z 28 czerwca 2002 r.), dotyczace dokumentowania
przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji. Wydane z magazynu drukéw S$cistego zarachowania
arkusze spisu z natury pobrane byty przez Skarbnika Gminy, a nie przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej (niezgodnie z § 2 pkt 8 Instrukcji). Rozliczenia inwentaryzacji dokonano na
dokumentach pt. ,,Zestawienie zbiorczych spisOw z natury”, a nie, na wymaganym trescia § 2 pkt 10

Instrukcji, ,,Protokole rozliczen wynikéw inwentaryzacji”.

W zakresie zadan zleconych i realizowanych w ramach porozumien
,Pokwitowania odbioru zryczattowanych diet przez czionkéw obwodowych komisji

wyborczych w gminie Radwanice”, na podstawie ktérych dokonano wyptaty gotéwki z kasy, nie
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zawieraly udokumentowania daty jej pobrania przez osoby w nich wymienione, co uchybiato § 14
Instrukcji w sprawie gospodarki kasowe;.

W 2007 r. wydatki w kwocie 1.190,00 zl, dotyczace umoéw zlecenia zwiazanych
z przeprowadzeniem i przygotowaniem wyboréw do Sejmu i Senatu, zaplanowano i wykonano
z nieprawidtowa klasyfikacja w § 4300-,,Zakup ustug pozostatych”. Zgodnie ze stanem faktycznym
i rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychod6éw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz.U. z 2006 r., Nr 107, poz. 726 z p6zn. zm.), dla wydatkéw tych nalezalo zastosowa¢ § 4170-

»Wynagrodzenie bezosobowe”.

W zakresie rozliczen finansowych jednostki samorzadu terytorialnego z jej jednostkami
organizacyjnymi

W dokumentach planistycznych brakowalo udokumentowania terminu przekazania
Przewodniczacemu Rady Gminy projektu budzetu Gminy na lata 2008 i 2009. Uniemozliwiato to
sprawdzenie, czy zachowany zostal termin 7 dni na przekazanie podlegtym jednostkom informacji
niezbednych do opracowania projektéw ich plandéw finansowych, o ktérym mowa w art. 185 ust. 1
ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

Dyrektorowi Gimnazjum w Radwanicach nie przekazano informacji o kwotach dochodéw
1 wydatkéw budzetowych przyjetych w projekcie uchwaty budzetowej na 2008 r. 1 2009 r., co byto
niezgodne z treScia § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 czerwca 2006 r. w sprawie
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych
oraz trybu postgpowania przy przeksztatcaniu w inng forme organizacyjno-prawna (Dz.U. Nr 116,
poz. 783 z p6zn. zm.). Ponadto w dokumentach planistycznych brakowato projektu planu finansowego
oraz planu finansowego Gimnazjum w Radwanicach na 2008 i 2009 rok; zgodnie z § 4 ust. 2
rozporzadzenia, kierownik jednostki budzetowej jest zobowiazany do sporzadzania i przedktadania
projektu planu finansowego woéjtowi gminy, a takze - zgodnie z § 8 ust. 2 rozporzadzenia — sporzadza
plan finansowy.

Przedlozone przez jednostki organizacyjne projekty planéw finansowych na 2008 r. nie
zawieraly potwierdzenia, iz zostalty poddane weryfikacji pod wzgledem ich zgodnos$ci z projektem
uchwaty budzetowej, stosownie do wymogéw § 6 ust 3 ww rozporzadzenia w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych (...). Na projektach planéw finansowych dotyczacych 2009 r.
dokonywano odrecznych uwag na okolicznos¢ ich sprawdzenia, jednak bez podpisu osoby, ktéra ich
dokonata.

W wigkszosci przypadkéw, sktadane przez jednostki podlegte dokumenty planistyczne nie
zawieraly prezentaty Urzedu Gminy, co uniemozliwiato stwierdzenie, czy zachowane zostaly terminy
okreslone § 4 ust. 4 wyzej powolanego rozporzadzenia. Brak umieszczania na kazdej wplywajacej

korespondencji pieczatki wpltywu, okre$lajacej dat¢ otrzymania i wchodzacy numer ewidencyjny
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z rejestru kancelaryjnego, uchybiat wymogom § 6 ust. 11 Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin

1 zwiazkéw migdzygminnych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Wéjt, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych dzialan majacych na celu
wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien szczegétowo opisanych w protokole
kontroli oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszlo$ci, miedzy innymi
poprzez realizacje nastepujacych wnioskow.

1. Doprowadzenie do zgodnoséci zawartych w Statucie Gminy oraz Statucie Centrum Edukacji
w Radwanicach zapiséw dotyczacych Gimnazjum w Radwanicach.

2. Dostosowanie dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci do wymagan
wynikajacych z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
22007 r. Nr 152, poz. 1223) poprzez wskazanie nazw i oznaczen stosowanych dziennikéw.

3. OkreSlenie w dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci sposobu
przeprowadzania inwentaryzacji budynkéw i budowli, zgodnie z przepisami § 5 ust. 7
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetéw panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020
z pézn. zm.).

4. Zobowiazanie kierownikow podlegtych jednostek organizacyjnych, w szczegélnosci Dyrektora
Szkoty Podstawowej w Buczynie, Gimnazjum w Radwanicach oraz Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Radwanicach do sporzadzania jednostkowych sprawozdan budzetowych Rb-27S,
Rb-28S i Rb-Z, stosownie do przepiséw § 4 pkt 2 lit. b. rozporzadzenia Ministra Finanséw z 27
czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 z p6zn. zm.).

5. Dokonywanie oraz dokumentowanie sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym
sprawozdan jednostkowych, stosownie do § 9 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;j.

6. Dokonywanie ksiggowan na podstawie dowodéw spelniajacych wymogi ustawy
o rachunkowosci, a w szczegdlnoSci wskazywanie na nich imienia i nazwiska osoby, ktdra je
sporzadzita (art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy).

7. Egzekwowanie podawania daty odbioru gotéwki z kasy przez osoby, ktérym zostata wyptacona,
w celu prawidlowego udokumentowania operacji kasowych, zgodnie z § 14 Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej w Radwanicach (zatacznik nr 1 do Og6lnika Nr 2/2004 z 15 czerwca 2004
r.).

8. Prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci;

w szczegllnosci ujmowanie w ewidencji danych ksiggowych wynikajacych ze Zrédtowych
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dowodéw ksiggowych, a w przypadku stwierdzonych bledéw w zapisach — poprawianie ich
zgodnie z przepisami art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

Przestrzeganie Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw S$cislego zarachowania,
wprowadzonej postanowieniem Nr 8/2008 Wéjta Gminy Radwanice z 6 maja 2008 r., w zakresie
oznaczania drukéw $cislego zarachowania, ktére nie posiadaja fabrycznie nadanej numeracji,
w szczegblnosci raportdw kasowych oraz dowodéw wptaty KP, poprzez numerowanie
poszczegdlnych kart z zachowaniem ciagtosci numeréw w ciagu roku (§ 6 pkt 4
Instrukcji).Przestrzeganie przy windykacji nalezno$ci podatkowych, przepisow § 3 i § 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektérych
przepisow ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. Nr 137, poz. 1541
z p6zn. zm.); dotrzymywanie termindéw okreslonych w § 23 pkt 4 ,.Instrukcji w sprawie podatkéw
w zwiazku z wprowadzeniem kontokwitariuszy i rozliczeniem inkasentéw oraz ewidencja
ksiggowa”.

Oznaczanie kart kontowych prowadzonych dla poszczegdlnych podatnikéw nazwa (petna lub
skrécona) jednostki, zgodnie z art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

Doprowadzenie ,,Instrukcji w sprawie podatkéw w zwiazku z wprowadzeniem kontokwitariuszy
1 rozliczeniem inkasentéw oraz ewidencja ksiggowa”’, w przedmiocie terminowosci wystawiania
tytuléw wykonawczych, do zgodno$ci z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z 22
listopada 2001 r. w sprawie wykonywania niektérych przepis6w ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz.U. Nr 137, poz. 1541 z p6zn. zm.).

Egzekwowanie od podatnikéw, w przypadku zmian wysoko$ci naleznos$ci podatkowych, ztozenia
korygujacej deklaracji wraz z dotaczonym pisemnym uzasadnieniem przyczyn korekty, stosownie
do tresci art. 81 § 2 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005 r. Nr 8,
poz. 60 z pézn. zm.); w sytuacji niespetnienia tego obowiazku, wzywanie — na podstawie art.
274a tej ustawy - do ztozenia deklaracji lub wyjasnienia przyczyn niespelnienia tego obowiazku.
Przestrzeganie przepiséw art. 11' ust. 3 i 8 ustawy z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2007 r. Nr 70, poz. 473 z pézn. zm.),
w zakresie sposobu wnoszenia oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych przez przedsigbiorcéw rozpoczynajacych dziatalnos¢ gospodarcza w tym zakresie.
Przestrzeganie obowiazku ujmowania w rejestrze kancelaryjnym wszystkich wptywajacych do
Urzedu Gminy dokumentéw oraz zamieszczanie na nich daty wplywu i numeru ewidencyjnego
zrejestru, zgodnie z obowiazkiem okreslonym w § 6 ust. 11 zatacznika do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw
gmin i zwiazkéw migedzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319 z p6ézn. zm.) - w tym wnioskow
o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, o$wiadczen o wartosci sprzedazy
poszczegblnych rodzajéw napojéw alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku poprzednim oraz

projektéw planéw finansowych jednostek budzetowych.
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Zamieszczanie kontrasygnaty Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznionej na
umowach, ktére moga spowodowaé powstanie zobowiazah pienigznych, zgodnie z art. 46 ust. 3
ustawy o samorzadzie gminnym.
Przestrzeganie art. 151 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.:
Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.), zobowigzujacego zamawiajacego do zwrotu
zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdéwienia
i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.
Dopilnowanie obowiazku zamieszczania na stronie tytulowej dziennika budowy daty jego
wydania, zgodnie z trescia § 6 ust. 1 rozporzadzenia z 26 czerwca 2002 r. Ministra Infrastruktury
w sprawie dziennika budowy, montazu i rozbiérki, tablicy informacyjnej oraz ogtoszenia
zawierajacego dane dotyczace bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia (Dz.U. z 2002 r. Nr 108,
poz. 953 z p6zn. zm.).
Przestrzeganie przy sprzedazy nieruchomosci przepiséw ustawy z 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 z p6zn. zm.) i rozporzadzenia
Rady Ministréow z 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw
oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (tekst jednolity Dz.U. z 2004 r. Nr 207 poz. 2108 z pdzn.
zm.), a w szczegolnosci:
a) art. 35 ust. 11 ust. 2 oraz art. 38 ust. 2 w zakresie dokumentowania podawania do publicznej
wiadomosci informacji o wykazach nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy oraz
o ogloszeniach o przetargu, przez zamieszczenie o nich informacji w sposéb zwyczajowo
przyjety w danej miejscowosci oraz na stronach internetowych Urzedu,
b) § 12 rozporzadzenia w zakresie podawania do publicznej wiadomosci informacji o wyniku
przetargu.
Ujmowanie w analitycznej ewidencji ksiggowej zakupionych lub otrzymanych §rodkéw trwatych,
zgodnie z zasadami okreSlonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.U. z 2006 1. Nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.).
Stosowanie dla ponoszonych wydatkéw prawidtowej klasyfikacji budzetowej, zgodnej
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 z p6zn. zm.).
Przestrzeganie przepiséw art. 185 ust. 1 ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.), w zakresie przekazywania jednostkom podlegtym
informacji o kwotach dochodéw i wydatkéw budzetowych przyjetych w projekcie uchwaty
budzetowe;.
Przestrzeganie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 czerwca 2006 r. w sprawie

gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakltadéw budzetowych 1 gospodarstw
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pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztalcaniu w inng formg organizacyjno-prawna

(Dz.U. 2006 r., Nr 116, poz. 783 z pézn. zm.), w szczeg6lnosci:

a) §4ust. 1, w zakresie przekazywania jednostkom podleglym informacji o kwotach dochodéw
i wydatkéw budzetowych przyjetych w projekcie uchwaty budzetowej,

b) egzekwowanie od kierownikdw wszystkich jednostek budzetowych sporzadzania projektow
planéw finansowych oraz planéw finansowych (§ 4 ust. 2 i § 8 ust. 2 rozporzadzenia),

c) sprawdzanie prawidtowosci sporzadzonych projektow planéw finansowych jednostek
budzetowych pod wzgledem ich zgodno$ci z projektem uchwaly budzetowej (§ 6 ust. 3

rozporzadzenia)

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4
ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30
dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia o wykonaniu
wnioskow lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada
wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od
otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pani

Maria Sadowska
Przewodniczaca

Rady Gminy Radwanice




