Wroctaw, 29 lipca 2009 roku

WK.60/204/K-36/09 Pan
Jacek Szwagrzyk
Wéjt Gminy

ul. Okrezna 85
59-180 Gaworzyce

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity Dz.U. z 2001 roku Nr
55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita od 22 kwietnia do 19 czerwca 2009 roku kompleksowa kontrolg
gospodarki finansowej gminy Gaworzyce. Szczegélowe ustalenia kontroli zawiera protokot
przekazany Panu w dniu jego podpisania 19 czerwca 2009 roku.

W ramach kontroli kompleksowej Gminy przeprowadzono kontrole gospodarki finansowej
Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Gaworzycach, a skierowane do jednostki wystapienie
pokontrolne, w oparciu o odrebny protokét podpisany 19 czerwca 2009 roku, przekazano Panu do
wiadomosci.

Stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia w zakresie gospodarki finansowej gminy
Gaworzyce nie mialy wptywu na prawidlowos$¢ pobierania dochodéw i dokonywania wydatkow
budzetowych w latach 2007-2008. Czg$¢ uchybien zostala usunigta juz w trakcie kontroli, w spos6b
opisany w protokole kontroli. W zwiazku z powyzszym w niniejszym wystapieniu pokontrolnym
przedstawione zostaty tylko te zagadnienia, ktére wymagaja podjecia stosownych dziatan

naprawczych.

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczo$ci budzetowej

W wykazie dopuszczonych do uzytkowania programéw komputerowych, stanowiacym
zatacznik nr 5 do ,,Zaktadowego planu kont” (ktéry wprowadzony zostat zarzadzeniem Nr 33/2008
W¢jta Gminy Gaworzyce z 12 sierpnia 2008 roku) nie wskazano informacji, o ktérych mowa w art. 10
ust. 1 pkt 3 lit. c ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 roku
Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.), tj. nie okreslono wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia eksploatacji
programéw tam ujgtych.

Ewidencja ksiggowa Szkoty Podstawowej w Gaworzycach oraz Gimnazjum Publicznego
w Gaworzycach byta prowadzona w ramach ksiag rachunkowych Urzgdu Gminy, co byto niezgodne
z zasadami rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. z 2006 roku Nr 142, poz. 1020 z p6zn.

zm.). Nie byly réwniez sporzadzane jednostkowe sprawozdania budzetowe Rb-27S za 2008 rok dla
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Szkoty Podstawowej w Gaworzycach oraz Gimnazjum Publicznego w Gaworzycach. pomimo iz
obowiazek taki wynikat z § 2 ust. 1 Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, stanowiacej zalacznik nr 34 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 27 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115,
poz. 781 z pézn. zm.). Sporzadzone za 2007 rok sprawozdania jednostkowe wyzej wymienionych
jednostek oswiatowych podpisane byty przez Wéjta Gminy Gaworzyce pomimo tego, iz zgodnie z § 4
pkt 2 lit. b rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, obowiazek sktadania
sprawozdan ciazyl na kierownikach jednostek organizacyjnych podlegtych jednostkom samorzadu
terytorialnego. Objgte kontrola sprawozdania nie posiadaly udokumentowania sprawdzenia ich pod
wzgledem formalno-rachunkowym (§ 9 ust. 3 rozporzadzenia).

Przyjete do kontroli wyciagi bankowe dla rachunku Urzedu i dla rachunku budzetu gminy,
wbrew art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowos$ci, nie zawieraly okreslenia rodzaju i numeru
identyfikacyjnego stanowiacego podstawe zapisu, co uniemozliwiato stwierdzenie powiazania zapisu
w rejestrze dziennikéw i1 na kontach ksiggi gléwnej, o ktérym mowa w art. 23 ust. 4 powotane;j

ustawy.

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkéw
Nie byly przestrzegane postanowienia ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie

Gminy Gaworzyce”, wprowadzonej zarzadzeniem Nr 127/2005 Wéjta Gminy z 30 sierpnia 2005 roku,

poniewaz:

- objete kontrola raporty kasowe z sierpnia 2007 i 2008 roku zostaty sporzadzone za okresy krétsze
lub dtuzsze niz 10 dni danego miesiaca, mimo ze w § 21 pkt 3 , Instrukcji...” okreslono, Ze raport
kasowy powinien by¢ sporzadzany dekadowo;

- zrédlowe rozchodowe dowody kasowe z sierpnia 2007 roku i 2008 roku nie byty oznaczone data,
numerem i pozycja w raporcie, wbrew wymogowi § 16 ust. 1 ,,Instrukcji...”;

- przychody gotéwki do kasy ujeto w raportach kasowych dochodéw z inna data niz faktyczna data

’

wplaty, wbrew § 16 ust. 1 ,Instrukcji...”, a takze niezgodnie z przepisami art. 24 ust. 5 pkt 3
ustawy o rachunkowosci.

Zrédtowe dowody kasowe nie byly oznaczone numerem dziennika i pozycja w dzienniku lub
oznaczone w inny spos6b, co utrudnialo identyfikacje dowoddéw ksiegowych i jednoznaczne
powiazanie zapisow w dzienniku z dowodami ksiggowymi, na podstawie ktérych zapisy te zostaly
dokonane, wbrew zasadom okreslonym w art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Wystapity réznice miedzy faktyczna data wyptaty gotéwki lub przychodu do kasy a data tych
operacji podana w ksiggach rachunkowych (dzienniku i ksigdze gtéwnej), co byto niezgodne z art. 20
ust. 2 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, ktdére stanowily, ze podstawa zapiséw w ksiggach

rachunkowych sa zrédlowe dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej,

a zapisy ksiggowe powinny odzwierciedla¢ stan rzeczywisty.



3

Dotaczone do raportéw kasowych wydatkéw z sierpnia 2007 roku rozchodowe dowody
zrédtowe o tacznej kwocie wyplat 55.607,97 zi, ujgte w 47 pozycjach raportéw kasowych, nie byly
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym lub formalno-rachunkowym, nie zostaty zatwierdzone do
wyplaty, albo nie zawieraly sposobu ich ujgcia w ksiggach rachunkowych (dekretacji), wbrew
wymogom § 13 ust. 3 i 4 ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowe;j...” z 2005 roku 1 art. 21 ust. 1 pkt
6 ustawy o rachunkowosci. W zakresie raportéw kasowych wydatkéw z sierpnia 2008 roku
nieprawidlowo$¢ powyzsza dotyczyta juz tylko rozchodowych dowodéw zrédtowych o tacznej kwocie
wyplat 8.644,06 zi, ujetych w 12 pozycjach raportow.

Mimo okreslonego w § 4 pkt 2 lit. b) rozporzadzenia Ministra Finans6w w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej obowiazku, nie zostato sporzadzone za 2007 i 2008 rok jednostkowe
sprawozdanie budzetowe Rb-Z o stanie zobowiazan wedtug tytuléw dluznych oraz gwarancji

i porgczen Przedszkola Publicznego w Gaworzycach.

W zakresie dochodow budzetowych

Zainkasowana przez soltysa kwota facznego zobowiazania pienigznego za 2007 i 2008 rok nie
byta wplacana do kasy. Pobrany podatek przekazywany byl, bez udokumentowania jego wysokosci,
pracownikowi zajmujacemu stanowisko kasjera, ktéry pomijajac operacj¢ przyjecia gotowki do kasy
odprowadzat ja bezposrednio do banku. Praktyke taka stosowano wbrew postanowieniom § 4 uchwaty
Nr XIII/40/03 Rady Gminy Gaworzyce z 30 wrze$nia 2003 roku nakazujacym dokonywanie wptat
przez inkasentéw podatkowych w kasie Urzgdu, oraz wbrew zasadom dokonywania gotéwkowych
operacji gospodarczych okreslonym w ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej” (zalacznik nr 4 do
zarzadzenia nr 127/2005 Wéjta Gminy Gaworzyce z 30 sierpnia 2005 roku).

Objete kontrola listy wyplat wynagrodzenia dla inkasentéw za 2007 1 2008 rok nie spelniaty
wymogow dowodu ksiggowego okre§lonych w art. 21 ust. 1 pkt 4, 5 i 6 ustawy o rachunkowosci, gdyz
brak byto na nich daty i podpisu osoby ktéra je sporzadzila oraz dekretacji.

Do prowadzonej rgcznie ewidencji podatku od $rodkéw transportowych nie sporzadzano
dziennika obrotéw, wbrew wymogom art. 13 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

W ewidencji korespondencji wptywajacej nie ujeto wnioskéw o udzielenie ulg i zwolnien
podatkowych, co bylo niezgodnie z zasadami ewidencji korespondencji wplywajacej, ustalonymi
w § 6 ust. 11 Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gminy i zwiazkéw miedzygminnych, stanowiacej
zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319 ze zm.).

Rejestr wydanych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych nie byt formalnie zatwierdzony

przez Kierownika jednostki, ponadto nie zawierat daty zatozenia oraz nie byl opieczgtowany.

W zakresie wydatkéw budzetowych
Do rozliczenia kosztéw dwoéch podrézy stuzbowych z marca 2008 roku pracownicy nie

dotaczyli czgsci dowoddw potwierdzajacych dokonanie wydatku i jednoczes$nie nie ztozyli pisemnych
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oswiadczen o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania, mimo takiego
wymogu § 8a ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 roku
w sprawie wysokoSci oraz warunkéw ustalania naleznosSci przystlugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236, poz. 1990 z p6zn. zm.).

Rozrachunki z tytutlu dwéch dotacji udzielonych z budzetu gminy nie zostaly przeprowadzone
przez konto 224-,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”, mimo takiego w wymogu
w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci (...).

W 2007 roku koszty dwéch zadan inwestycyjnych ewidencjonowano na jednym koncie
analitycznym do konta 080-,,Inwestycje ($rodki trwate w budowie)”, co byto niezgodne z zasadami
ustalonymi w ,,Zaktadowym planie kont”, stanowiacym zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 127/2005
Woéjta Gminy, oraz w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 roku

w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci (...).

W zakresie gospodarki mieniem

Wykazana w bilansie podatkéw i optat sporzadzonym na dzien 31 grudnia 2007 roku kwota
naleznosci z tytuty wptat rat za wykup lokali mieszkalnych byta nizsza od kwoty, wynikajacej z kart
kontowych na ktérych prowadzono ta ewidencje. Wedlug zltozonego w tej sprawie wyjasnienia
Skarbnika Gminy, na skutek dokonanej w 2008 roku weryfikacji wplat z tego tytutu, na karcie jednego
z nabywcéw nieruchomosci dokonano poprawek rachunkowych, zamazujac bialym korektorem
wczesniej dokonane zapisy. Taki sposob korygowania bledéw w zapisach ksiggowych niezgodny byt
z art. 25 ust. 1 pkt 11 2 ustawy o rachunkowosci.

W  zakresie ewidencji $rodkéw trwatych prowadzonej na koncie 011-,Srodki trwate”
stwierdzono, iz przyjete w 2007 roku zestawy komputerowe (8 sztuk) zostaty tacznie ujgte na koncie
011-UG-750-05-26-,,Zestaw komp. 8 szt.” oraz na jednej karcie §rodka trwatego. Ewidencjonowanie
srodkéw trwatych w sposéb uniemozliwiajacy ustalenie ich warto$ci poczatkowej niezgodny byt
z zasadami ewidencji szczegétowej prowadzonej na koncie 011, ustalonymi w rozporzadzeniu
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci (...). W 2008 roku dokonano rozdzielenia

poszczegdlnych zestawéw komputerowych, zaprowadzajac dla nich oddzielne konta szczegétowe.

W zakresie zadan zleconych i realizowanych w ramach porozumien

Listy wyptat diet dla cztonkéw komisji wyborczych nie spetnialty wymogéw okreslonych w § 6
ust. 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z 6 wrze$nia 2004 roku
w sprawie nalezno$ci pieni¢znych przystugujacych cztonkom komisji wyborczych w wyborach do
Sejmu i Senatu oraz tryb udzielania im dni wolnych od pracy (Dz.U. Nr 202, poz. 2076 ze zm.), gdyz
brak bylo na nich potwierdzenia przewodniczacych poszczegdlnych komisji o udziale cztonkéw

komisji w jej pracach.
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Listy te, a takze wszystkie inne dowody ksiggowe zwigzane 2z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem wyboréw, nie spelnialty wymogéw art. 21 ust. 1 pkt 6 oraz art. 23 ust. 2 pkt 2
ustawy o rachunkowosci, tzn. nie zawieraly wskazania miesiaca ujecia ich w ksiggach rachunkowych
ipodpisu osoby odpowiedzialnej za to wskazanie, oraz rodzaju i numeru identyfikacyjnego
stanowigcego podstawe¢ zapisu, co uniemozliwialo stwierdzenie powiazania zapisu w rejestrze
dziennik6éw i na kontach ksiggi gtéwnej, o ktérym mowa w art. 23 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Dodatkowo na listach wyptat diet dla cztonkéw komisji wyborczych nie wskazano imienia
1 nazwiska osoby, ktéra je sporzadzita oraz brak bylo podpisu kierownika jednostki badz gtéwnego
ksiggowego, co bylo niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci. Nie zawieraly rowniez
udokumentowania daty pobrania gotéwki z kasy przez osoby wskazane w listach, co bylo niezgodne
z§ 14 pkt 1 obowiazujacej do 3 lutego 2009 roku Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w
Urzedzie Gminy Gaworzyce (zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 127/2005 z 30 sierpnia 2005 roku).

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzisze do wiadomos$ci Pana Wéjta, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku
o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych dziatan majacych na celu
wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien szczegétowo opisanych w protokole
kontroli oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszlosci, miedzy innymi
poprzez realizacje nastepujacych wnioskow:

1. Sporzadzenie wykazu przyjetych do uzywania programéw komputerowych z podaniem wersji
oprogramowania i daty rozpoczgcia ich eksploatacji, stosownie do art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy
z 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694
z pézn. zm.).

2. Prowadzenie odrgbnych ksiag rachunkowych dla Urzgdu Gminy w Gaworzycach, Szkoty
Podstawowej w Gaworzycach oraz Gimnazjum Publicznego w Gaworzycach, zgodnie z zasadami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 roku w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020
z p6zn. zm.).

3. Zobowiazanie Dyrektora Szkoty Podstawowej w Gaworzycach oraz Dyrektora Gimnazjum
Publicznego w Gaworzycach do sporzadzania jednostkowych sprawozdan budzetowych Rb-27S
i Rb-28S stosownie do przepiséw § 2 ust. 1 i § 4 pkt 2 lit. b rozporzadzenia Ministra Finanséw
227 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 z
pézn. zm.).

4. Dokonywanie, oraz dokumentowanie, sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowych
sprawozdan jednostkowych, stosownie do § 9 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci

budzetowe;.
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Przestrzeganie postanowien ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy
Gaworzyce”, wprowadzone] zarzadzeniem Nr 18/09 Wéjta Gminy z 3 lutego 2009 roku
w zakresie:

a) dekadowego sporzadzania raportéw kasowych — pkt 16 w czg$ci III ,,Instrukc;ji...”;

b) oznaczania zrédlowych rozchodowych dowodéw kasowych data, numerem i pozycja
w raporcie - pkt 15 w czgsci IIT ,, Instrukcji...”;

c) rejestrowania w raporcie kasowym przychodéw gotéwki do kasy w momencie przyjecia
wplaty i zgodnie z faktyczna data wptaty - pkt 16 w czgsci 111, Instrukc;ji...”;

d) dokonywania wyptaty gotéwki =z kasy wylacznie na podstawie sprawdzonych
i zatwierdzonych do wyptaty dowoddéw zrédtowych - pkt 11 w czeéci III ,,Instrukcji...”.

Oznaczanie zrodtowych dowodéw kasowych numerem dziennika i pozycja w dzienniku lub w

inny przyjety w jednostce sposob, tak aby spetniony zostal wymdg, okreSlony w art. 14 ust. 2

ustawy o rachunkowos$ci, jednoznacznego powiazania zapisow w dzienniku z dowodami

ksiggowymi.

Podawanie w ksiggach rachunkowych (dzienniku i ksigdze gltéwnej) faktycznych dat dokonania

wyplaty lub przychodu gotéwki do kasy, zgodnych z dowodami zrédlowymi, stosownie do

wymog6w art. 20 ust. 2 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Poprawianie btedéw w dowodach ksiggowych lub zapiséw w ksiggach rachunkowych zgodnie

z art. 25 ust. 1 pkt 11 2 ustawy o rachunkowosci.

Przestrzeganie dla rozchodowych dowodéw kasowych wymogéw okreslonych w ustawie

o rachunkowosci oraz w powotanej wyzej ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie

Gminy Gaworzyce” z 2009 roku i ,Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw

ksiggowych”, wprowadzonej zarzadzeniem 38/2008 Wéjta Gminy z 1 wrzesnia 2008 roku, tj.:

a) podawanie na rozchodowych dowodach kasowych sposobu ich wujecia w ksiggach
rachunkowych (dekretacji) — art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci;

b) dokumentowanie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym
i rachunkowym rozchodowych dowodéw kasowych - pkt 11 w czgsci III ,Instrukcji w
sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Gaworzyce” z 2009 roku, § 7 ust. 1-17
,Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych”.

Egzekwowanie od Dyrektora Przedszkola Publicznego w Gaworzycach sporzadzania, zgodnie

z obowiazkiem okre§lonym § 4 pkt 2 lit. b) rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie

sprawozdawczo$ci budzetowej, sprawozdania jednostkowego Rb-Z o stanie zobowiazan wedtug

tytutléw dtuznych oraz gwarancji i porgczen.

Dokonywanie ksiggowan na podstawie dowodéw spelniajacych ~wymogi ustawy

o rachunkowosci, a w szczeg6lnosci wskazywanie na nich:

a) stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesiaca 1 sposobu ujecia dowodu w tych ksiggach (dekretacja) oraz

podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania — art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy,
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b) imienia i nazwiska osoby, ktéra je sporzadzita — art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy,
c¢) rodzaju i numeru identyfikacyjnego stanowiacego podstawg zapisu, umozliwiajacego
stwierdzenie powiazania zapisu w rejestrze dziennikéw i na kontach ksiggi gtéwnej — art. 23
ust. 2 pkt 2 w zwiazku z art. 23 ust. 4 ustawy.
Ujmowanie w raportach kasowych wplat zainkasowanych przez inkasentéw naleznoSci
podatkowych, stosownie do postanowien § 4 uchwaty Nr XIII/40/03 Rady Gminy Gaworzyce
z 30 wrze$nia 2003 roku w sprawie poboru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku
leSnego i1 podatku od posiadania pséw oraz zasad dokonywania gotéwkowych operacji
gospodarczych okreslonych w ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej” (zatacznik nr 4 do
zarzadzenia nr 127/2005 Wéjta Gminy Gaworzyce z 30 sierpnia 2005 roku).
Sporzadzanie dziennikéw obrotéw ksiag pomocniczych, w szczegdlnoSci w zakresie ewidencji
naleznosci z tytutu podatkéw od $rodkéw transportowych, stosownie do art. 13 ust. 1 pkt 4
ustawy o rachunkowosci.
Ujmowanie w rejestrze kancelaryjnym wszystkich wptywajacych do Urzedu Gminy dokumentéw
oraz zamieszczanie na nich daty wplywu i numeru ewidencyjnego z rejestru, zgodnie
z obowiazkiem okreslonym w § 6 ust. 11 Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw
miedzygminnych, stanowiacej zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 22 grudnia
1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych
(Dz.U. Nr 112, poz. 1319 ze zm.).
Nadanie cech dokumentu urzgdowego prowadzonemu w Urzedzie Gminy w Gaworzycach
rejestrowi zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.
Prowadzenie na koncie 224-, Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” ewidencji ksiggowej
rozrachunkoéw z tytutu wszystkich dotacji udzielonych z budzetu gminy, stosownie do obowiazku
okreslonego w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finans6w w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci (...).
Przestrzeganie § 8a ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 19 grudnia 2002
roku w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw ustalania naleznos$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy
stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236, poz. 1990 z pézn. zm.), poprzez egzekwowanie od
pracownikéw dolaczania do rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej wszystkich wymaganych
dowodéw potwierdzajacych poszczegdlne wydatki lub sktadania pisemnego o$wiadczenia
o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.
Prowadzenie ewidencji szczegétowej do konta 080-,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”
odrgbnie dla kazdego zadania inwestycyjnego, zgodnie z ,,Zaktadowym planem kont dla budzetu
gminy, urzgdu gminy i funduszy celowych”, wprowadzonym zarzadzeniem Nr 33/2008 z 12
sierpnia 2008 roku, oraz zatacznikiem nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006

roku w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci (...).
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Prowadzenie ewidencji na koncie O11-,Srodki trwate” zgodnie z zasadami okre§lonymi
w rozporzadzeniu w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci (...), w zakresie prowadzenia
ewidencji szczegétowej, w taki sposob by umozliwiata ona ustalenie wartosci poczatkowej
poszczegblnych Srodkow trwatych.

Dopilnowanie obowiazku pisemnego potwierdzania przez przewodniczacego wilasciwej komisji
wyborczej udziatu jej cztonkéw w pracach komisji, stosownie do wymogu okreslonego w § 6 ust
4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z 6 wrzesnia 2004 roku
w sprawie nalezno$ci pienig¢znych przystugujacych cztonkom komisji wyborczych w wyborach
do Sejmu i Senatu oraz tryb udzielania im dni wolnych od pracy (Dz. U Nr 202, poz. 2076 ze
zm.).

Egzekwowanie podawania daty odbioru gotéwki z kasy przez osoby, ktérym zostata wyptacona,
w celu prawidlowego udokumentowania operacji kasowych, zgodnie z § 14 pkt 1 obowiazujacej
do 3 lutego 2009 roku ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Gaworzyce”

(stanowiacej zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 127/2005 z 30 sierpnia 2005 roku).

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4

ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie

30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia o wykonaniu

wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu

pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada

wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od

otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledng jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Radostaw Hajduk
Przewodniczacy
Rady Gminy



