Wroctaw, 26 czerwca 2008 roku

WK.60/219/K-12/08 Pan Waldemar Kwasny
Waéjt Gminy Mitkowice

59-222 Milkowice
ul. IT Armii Wojska Polskiego 71

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 10 marca do 6 czerwca 2008 r. kontrole
kompleksowa gospodarki finansowej i zaméwien publicznych Gminy Mitkowice. Zakres badanych
zagadnien, okres objety kontrola oraz ustalenia przedstawiono szczegélowo w protokole kontroli,
podpisanym (bez wniesienia zastrzezen) w dniu 10 czerwca 2008 r. i przekazanym Panu Wéjtowi.
Ponadto w okresie 23 — 30 kwietnia 2008 r. zostala przeprowadzona kontrola w Szkole Podstawowe;j
w Rzeszotarach. Jej przedmiotem bylo sprawdzenie wykonania wnioskéw pokontrolnych, wydanych
przez Regionalna Izbg¢ Obrachunkowa na podstawie wynikéw kontroli przeprowadzonej w 2004 r.
(wystapienie pokontrolne Prezesa Izby WK.660/219/K-55/04 z 26 kwietnia 2005 r.). Kontrola
wykazata petne wykonanie przez Dyrektora Szkoty wnioskéw pokontrolnych.

Z ustalen kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Gminy wynika, ze wigkszo$¢ zadan byta
realizowana zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Wystapily jednakze nieprawidlowosci, opisane
szczegblowo w protokole kontroli. Znaczna ich czg$¢ zostala usunigta w czasie prowadzenia
czynnosci kontrolnych, co zostalo odnotowane w protokole. Inne uchybienia wystapity

w nastepujacych zakresach:

W zakresie regulacji organizacyjno-prawnych i kontroli wewnetrznej

Na szes¢ jednostek organizacyjnych gminy (nieposiadajacych osobowos$ci prawnej),
wymienionych w Rejestrze Gminnych Jednostek Organizacyjnych Gminy, tylko kierownik Gminnego
Zakladu Gospodarki Komunalnej w Mitkowicach posiadal imienne pelnomocnictwa Wéjta Gminy,
udzielone na podstawie art. 47 ustawy o samorzadzie gminnym. Pozostalym kierownikom udzielono
petnomocnictw Zarzadzeniem Nr 44/2004 W¢éjta Gminy z 9 grudnia 2004 r. w sprawie upowaznienia
kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy Mitkowice do jednoosobowego dziatania.
W Zarzadzeniu wymieniono nazwy jednostek organizacyjnych, a nie imiennie ich kierownikéw, co
pozostawato w sprzecznos$ci z ww. przepisem ustawy.

Wéjt Gminy nie wykonat wynikajacych z przepiséw art. 187 ust. 2 i ust. 3 ustawy z 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych obowiazkéw dotyczacych przeprowadzania w podlegtych
1 nadzorowanych jednostkach organizacyjnych kontroli w zakresie przestrzegania przez ich

kierownikéw procedur przeprowadzania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiagzan
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i dokonywania wydatkéw. W 2006 r. zostaly przeprowadzone kontrole w 3 na 8 jednostek

organizacyjnych Gminy, natomiast w 2007 r. nie przeprowadzono zadnej kontroli.

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczo$ci budzetowej

Jednostka posiadata dokumentacj¢ opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nia zasady
(polityke) rachunkowosci. Dokumenty opisujace przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci nie
w petni wyczerpywaly wymagania okre§lone w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.). W okresie objetym
kontrola ksiggi rachunkowe byly prowadzone komputerowo, jednak stosowane w jednostce wersje
finansowych programéw komputerowych réznity sig¢ od tych, ktére byty wykazane w Zataczniku Nr 4
do ZPK; prowadzilo to do niezgodno$ci z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. c) powolanej ustawy
o rachunkowosci. Ponadto wydruki komputerowe nie byly opatrzone nazwa programu przetwarzania,
wbrew wymogom art. 13 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowo$ci. W trakcie trwania kontroli,
Zarzadzeniem Nr 23/2008 Wéjta Gminy z dnia 16 kwietnia 2008 r., stosowane aktualnie programy
komputerowe, stuzace do prowadzenia ksiag rachunkowych, zostaly ujete w wykazie programoéw
komputerowych stuzacych do prowadzenia ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy w Mitkowicach.
Ponadto w Rozdziale II ,Ustalenia szczegbétowe”, w § 6 ust. 7 Zakladowego planu kont,
wprowadzonego jako Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 7/2005 Wéjta Gminy z dnia 1 lutego 2005 r.
zapisano, ze: ,,Zobowiazuje si¢ gléwnego ksiggowego do prowadzenia i biezacego aktualizowania
wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych”. Kierownik jednostki nie
ustalit, w jakiej formie Skarbnik — gtéwny ksiggowy mialby prowadzi¢ i aktualizowa¢ wymieniony

wykaz.

W zakresie gospodarki pieni¢znej

Zrealizowane rozchodowe dowody kasowe nie byly oznaczone data, numerem i pozycja
raportow kasowych, w ktérych objete nimi wyptaty zostalty zaewidencjonowane, co bylo niezgodne z
wymogami § 16 powotanej instrukcji kasowej. Rozliczenia srodkéw pienigznych w kasie dokonata
Komisja Inwentaryzacyjna, zamiast — wedtug wymogu § 15 ust. 9 ,Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie” -
komérka finansowo-ksiggowa.

Odnosnie gospodarki drukami $cislego zarachowania stwierdzono, ze pieczg¢ stosowana do
oznakowania drukéw $cislego zarachowania zawierala tre$¢ odbiegajaca od okreslonej w § 6 ust. 1
tiret pierwsze ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie Gminy
Mitkowice”, stanowiacej zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 7/1/2005 Wéjta Gminy z dnia 1 lutego
2005 r. (brak bylo nazwy jednostki). Nieprawidlowo prowadzono ewidencj¢ kwitariuszy
przychodowych K-103, poniewaz dokumentowano ich wydawanie dwukrotnie: zapisem zbiorczym i
dla okreslonych oséb. Nie funkcjonowaty dokumenty ,,Zestawienia podejmowanej gotowki”, majace

stanowi¢ podstawe do wydania czekéw gotéwkowych wedtug zapiséw w § 10 ust. 1 tiret siédme
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,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy

Mitkowice”, stanowiacej zatacznik Nr 2 do powolanego Zarzadzenia Nr 7/1/2005.

W zakresie wydatkow budzetowych

Nie dochowano dostatecznej starannosci przy dokumentowaniu terminéw i miejsc odbywania
podrézy stuzbowych w stosunku do okreslonych przez Pracodawce w poleceniach wyjazdu
stuzbowego, ponadto pracownicy nie przestrzegali 14-dniowego terminu przedktadania ich do
rozliczenia po zakonczeniu podrézy. Byto to niezgodne z § 2, § 3, § 5 ust. 1 i § 8a ust. 2
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz
warunkow ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr
236, poz. 1990 ze zm.).

Realizowane w jednostce zamdéwienia publiczne byly ewidencjonowane w dwoéch rejestrach
prowadzonych na stanowisku inspektora ds. zaméwien publicznych. Rejestry nie przewidywaty
wskazania (brak takiej kolumny), na jakim stanowisku znajduje si¢ dokumentacja oraz nie zawieraty
zapiséw dotyczacych okresu gwarancji. Powyzsze bylo niezgodne z wymogami § 14 ust. 2 ,,Instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy
Mitkowice”, stanowiacej zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 7/2005 Wéjta Gminy Mitkowice z dnia 1
lutego 2005 .

Kontrola przygotowania i realizacji, w 2007 roku, zadania inwestycyjnego (,,Remont drogi
gminnej, dziatki nr 52, 69 w miejscowosci Siedliska wraz z wykonaniem nasadzen przydroznych —
obreb dziatki nr 69 w miejscowosci Siedliska”), wykazata, ze Komisja Przetargowa odrzucita ofertg
niespelniajaca wymogoéw okreslonych w SIWZ oraz wskazata firm¢ wygrywajaca, zamiast — zgodnie
z art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity z 2006
r.. Dz.U. Nr 164, poz. 1163 ze zm.), przedstawi¢ W¢jtowi propozycje¢ odrzucenia oferty i wyboru
najkorzystniejszej  oferty. Ponadto na jednym koncie analitycznym  080-01039-001
zaewidencjonowano koszty trzech odrgbnych zadan inwestycyjnych, co nie pozwalalo na
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajéw efektéw inwestycyjnych, mimo
wymogu wynikajacego z opisu konta 080, zawartego w czesci Il ust. 1 pkt 14 zatacznika nr 2 ,,Plan
kont dla jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych” do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020). W efekcie,
wszystkie trzy zadania inwestycyjne ujeto jako jeden efekt inwestycyjny. W toku kontroli dokonano
korekty zapiséw w ewidencji analitycznej do konta 011-,,Srodki trwate” i ostatecznie przyjgto na stan

uzyskane z inwestycji trzy $rodki trwate.



W zakresie gospodarki mieniem

W toku sprzedazy nieruchomosci z zasobu komunalnego, tak w trybie przetargu
nieograniczonego, ograniczonego oraz w trybie bezprzetargowym, wystapily nizej przedstawione
nieprawidtowosci 1 uchybienia.

Nie dochowano nalezytej staranno$ci przy sporzadzaniu wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do

sprzedazy, w czgsci dotyczacej terminu ztozenia wniosku, w sytuacjach okreslonych przepisami art.

34 ust. 1 pkt 11 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (tekst jednolity

wDz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 ze zm.); w wykazach nie bylo informacji wymaganych

przepisem art. 35 ust. 2 pkt 12 oraz informacji o wywieszeniu wykazu w inny sposéb zwyczajowo
przyjety w danej miejscowosci (art. 35 ust. 1 ustawy). Adnotacje o wywieszeniu wykazu wykonywat
pracownik zajmujacy si¢ sprzedazami. Réwniez w dokumentach zwiazanych ze sprzedazami
nieruchomos$ci nie bylo odpowiednich zapiséw potwierdzajacych zlozenie oraz terminowe
rozpatrzenie wnioskéw oséb, wymienionych w art. 34 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami (dotyczy to pierwszenstwa w nabyciu nieruchomosci), ponadto brak byto
jednoznacznych deklaracji najemcéw, ze wyrazaja zgode¢ na ceng¢ ustalona w sposob okreslony

w ustawie, wbrew przepisom art. 34 ust. 5 ustawy o gospodarce nieruchomosciami. W ogtoszeniach

o przetargach nie podawano informacji o obcigzeniach nieruchomos$ci (§ 12 pkt 2 rozporzadzenia

Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw

oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108).

Ogloszenia o I przetargu ograniczonym nie zawieraly daty oraz podpisu Wéjta Gminy, Nie mozna

byto ponadto stwierdzi¢, czy zostaly dochowane terminy o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 ustawy

o gospodarce nieruchomo$ciami, a takze czy przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza wilasciwy

organ (art. 38 ust. 1 ustawy); ponadto ogloszenie nie zawierato uzasadnienia ograniczenia przetargu do

mieszkancéw Gminy oraz terminu zgloszenia uczestnictwa w przetargu, co naruszato § 15 ust. 1

rozporzadzenia, o ktérym mowa wyzej. Protokoly z przetargéw nie zawieraly zapisow dotyczacych

ustalenia przez uczestnikéw przetargéw wysokosci postapienia, co byto niezgodne z zapisami § 14 ust.

3 ww rozporzadzenia, a takze podpisow wszystkich cztonkéw komisji przetargowej, wymaganych

trescig § 10 ust. 3 tego rozporzadzenia. Komisja przetargowa nie sporzadzita protokotu z rezultatéw I

przetargu ograniczonego, wbrew wymogom § 10 ust. 1 rozporzadzenia. Nie podawano réwniez

informacji o wynikach przetargéw ograniczonych, co byto niezgodne z trescia § 12 rozporzadzenia.
W zakresie wydzierzawiania nieruchomosci z zasobu komunalnego, w trybie przetargu
nieograniczonego, wystapity nastgpujace nieprawidtowosci i uchybienia:

— w wykazach nieruchomos$ci przeznaczonych do dzierzawy (przygotowanych i publikowanych
w trybie ustawy o gospodarce nieruchomosciami), brak byto informacji o publikacji w sposéb
zwyczajowo przyjety w danej miejscowosci” (art. 35 ust. 1 ustawy jw.). Adnotacje
o wywieszeniu wykazu wykonywatl pracownik zajmujacy si¢ dzierzawami nieruchomosci,

— nie bylo kompletu dokumentéw, z ktérych zapiséw wynikatyby efekty wywieszenia wykazu

nieruchomos$ci przeznaczonych do dzierzawy, a z przechowywanych dokumentéw nie wynikato
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jak przebiegaty procedury przetargowe, ilu bylo chetnych do wydzierzawienia nieruchomosci,
jaka byla wysokos$¢ postapienia, ile wynosita stawka czynszu osiagnig¢ta w trakcie przetargu,
w jakim terminie winna by¢ zawarta umowa dzierzawy, itp. Umowy dzierzawy zawierane
pomigdzy Wéjtem Gminy Mitkowice i dzierzawcami nie zawieraly okreslonych kwot czynszu
dzierzawnego oraz ich waloryzacji; przy umowach wieloletnich — wskazywano stawke roczna
w wysokosci 4 % wielko$ci przecigtnego dochodu z pracy w indywidualnych gospodarstwach

rolnych, za 1 ha fizyczny.

W zakresie inwentaryzacji

Obowiazujaca ,,Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie”, stanowiaca Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr
7/2005 Wéjta Gminy Mitkowice z dnia 1 lutego 2005 r. w sprawie przepisOw wewngtrznych
regulujacych gospodarke finansowa Urzedu Gminy Mitkowice”, nie okreslata sposobu inwentaryzacji
budynkéw i budowli, mimo wymogu § 5 ust. 7 rozporzadzenia Ministra Finanséw tak z 18.12.2001 r.
(Dz. U. Nr 153, poz. 1752 ze zm.) jak i z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020).

Ostatniag inwentaryzacj¢ Srodkéw trwatych przeprowadzono wg stanu na dzien 31 grudnia 2002
r., na podstawie Zarzadzenia Nr 10/2002 W¢jta Gminy Mitkowice z dnia 14 wrze$nia 2002 r.
Zarzadzenie jw. nakazywato m.in: ,,przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w: 1. Urzedzie Gminy Mitkowice. 2. Ochotniczych Strazach Pozarnych w Rzeszotarach, Ulesiu,
Grzymalinie, Mitkowicach. 3. Oczyszczalni Sciekéw w Mitkowicach” (zapis § 1 Zarzadzenia).
W nastegpnych latach (2003 — 2007) w Gminie nie zostala przeprowadzona inwentaryzacja majatku
trwatego (za wyjatkiem inwentaryzacji $rodkéw trwalych znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy,
przeprowadzonej na podstawie zarzadzenia nr 48/2005 Wéjta Gminy z 30 listopada 2005 roku).
Naruszono tym przepisy art. 26 ust. 1 pkt 1 i 3 oraz ust. 3 ustawy o rachunkowos$ci, w mysl ktérych
jednostki sa zobowigzane do przeprowadzenia na ostatni dzien kazdego roku inwentaryzacji sSrodkéw
trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w skiad Srodkéw trwalych w budowie droga spisu
z natury, wyceny ich ilosci oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic; natomiast Srodki
trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, i grunty sa inwentaryzowane droga poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej ich warto$ci. Zgodnie
z art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy — jedynie $rodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad
srodkéw trwatych w budowie, znajdujace si¢ na terenie strzezonym, moga by¢ inwentaryzowane raz
wciagu 4 lat. Ponadto kontrola wykazata, ze wyniki przeprowadzonych w 2006 i 2007 r.
inwentaryzacji Srodkéw pienig¢znych oraz drukéw Scistego zarachowania nie zostaty powiazane

z zapisami ksiag rachunkowych, wbrew wymogom art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
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W zakresie rozliczen finansowych jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi

Jednostki budzetowe, w tym Urzad Gminy, opracowaty do 22 grudnia 2006 r. projekty planéw
finansowych na 2007 r., zgodnie z art. 185 ust. 2 powotanej ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych. Jednak projekt planu finansowego Urzedu Gminy nie zawierat kwot dochodéw, podczas
gdy § 4 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postgpowania przy przeksztalcaniu w inna formg¢ organizacyjno-prawng (Dz.U. Nr 116, poz. 783 ze
zm.), stanowil, ze projekty planéw finansowych samorzadowych jednostek budzetowych maja
zapewnia¢ zgodno$¢ kwot dochodéw i wydatkéw z projektem uchwaly budzetowej. Rowniez plan
finansowy Urzedu Gminy na 2007 r. nie obejmowat dochodéw, a sporzadzony zostal po uptywie 14
dni od dnia powziecia informacji o kwotach dochodéw i1 wydatkéw budzetowych, przyjetych
w uchwale budzetowej Nr IV/17/2007 z dnia 20 lutego 2007 r., co bylo niezgodne z wymogami § 8
ust. 2 powolanego rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r.

Wobec Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Mitkowicach (GZGK), zastosowano na
etapie przygotowania projektu planu finansowego tryb postgpowania niezgodny z przepisami § 39
ww. rozporzadzenia, poniewaz projekt planu finansowego GZGK na 2007 r. nie byt podpisany przez
Kierownika Zaktadu (tylko przez gléwnego ksiggowego), oraz nie zawieral potwierdzenia dokonania
weryfikacji projektu przez Wojta Gminy. Plan finansowy Zaktadu zostal sporzadzony po uptywie
dziesigciodniowego terminu od otrzymania informacji od W¢jta Gminy, tj. po terminie

obowiazujacym wedtug § 43 powotanego rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 czerwca 2006 r.

Stwierdzone w toku kontroli nieprawidlowo$ci byly spowodowane m.in. brakiem stosownych
regulacji w instrukcjach wewnetrznych oraz niedostateczna skuteczno$cia kontroli wewngtrznej, jak
roéwniez niewlasciwego stosowania przez pracownikéw Urzedu Gminy obowiazujacych przepiséw
prawa i trudno$ciami z prawidtowa ich interpretacja. W $wietle art. 44 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych odpowiedzialnos¢ za catos¢ gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie okre§lonych
ustawa obowiazkéw w zakresie kontroli finansowej, ponosi W@jt jako kierownik jednostki sektora

finanséw publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomos$ci Pana Wéjta, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 powolanej ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie niezbednych dzialan w celu
wyeliminowania nieprawidlowosci opisanych w protokole kontroli, a w szczegélnosci:

1. Udzielenie przez Wéjta Gminy kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych imiennych

petnomocnictw, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym.
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Wykonywanie przez Wéjta Gminy wynikajacych z przepisow art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca

2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), obowiazkéw w zakresie

kontroli przestrzegania przez podlegle i nadzorowane jednostki sektora finanséw publicznych

realizacji procedur, w zakresie celowoS$ci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkow.

Ustalenie przez Wéjta Gminy formy dokonywania przez Skarbnika Gminy - gléwnego

ksiggowego aktualizacji wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych,

w Zaktadowym planie kont, zgodnie z § 6 ust. 7 Zaktadowego planu kont, wprowadzonego jako

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 7/2005 Wéjta Gminy z dnia 1 lutego 2005 r.

Doprowadzenie gospodarki drukami §cistego zarachowania do stanu zgodnego z wewngtrznymi

regulacjami, poprzez:

a) zaktualizowanie zapisow o stosowanych drukach S$cislego zarachowania, zawartych
w ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie Gminy”,
stanowiacej zatacznik Nr 5 do powotanego Zarzadzenia Nr 7/1/2005 z dnia 1 lutego 2005
roku,

b) dostosowanie treSci pieczeci do tresci wymaganej § 6 ust. 1 tiret pierwsze ,Instrukcji
ewidenc;ji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie Gminy Mitkowice”,

c) wilasciwe rozchodowanie drukéw dotyczacych dokumentéw ,.Zestawienia podejmowanej
gotéwki”, majacych stanowi¢ podstawe do wydania czekéw gotéwkowych wedlug zapiséw
w § 10 ust. 1 tiret siédme ,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiggowych w Urzgdzie Gminy Mitkowice”.

Okreslanie na zrealizowanych rozchodowych dowodach kasowych daty, numeru i pozycji

raportow kasowych, zgodnie z wymogami zawartymi w § 23 pkt 6 ,Instrukcji w sprawie

gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Mitkowice”, stanowiacej zatacznik Nr 4 do zarzadzenia

Nr 7/2005 Wéjta Gminy Mitkowice z dnia 1 lutego 2005 r.

Przestrzegania przy inwentaryzacji srodkéw pienigznych wymogdéw odnosnie: ilosci protokotéw

sporzadzanych ze spisu srodkéw pienig¢znych w kasie (§ 27 pkt 4 powotanej instrukcji kasowe;j),

kompetencji do rozliczenia §rodkéw pienigznych ( § 15 ust. 9 ,Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie”,

stanowiacej zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 7/2005 Wéjta Gminy z 1 lutego 2005 r.).

Wyegzekwowanie, aby podréze stuzbowe byly odbywane zgodnie z tre$cia polecen stuzbowych:

w terminach, $rodkami lokomocji i do miejscowosci okre$lonych przez Pracodawce oraz

rozliczane w ustalonym terminie, stosownie do przepisow § 2, § 3, § S ust. 1 1 § 8a ust. 2

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci

oraz warunkdéw ustalania nalezno$ci przyslugujacych pracownikowi zatrudnionemu

w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na

obszarze kraju (Dz.U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.).
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Dostosowanie tresci rejestréw zamoéwien publicznych do wymogéw § 14 ust. 2 ,Instrukcji

obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy

Mitkowice”, stanowiacej zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 7/2005 Wéjta Gminy Mitkowice

z dnia 1 lutego 2005 r.

Przestrzegania zasady, iz komisja przetargowa nie dokonuje czynnoS$ci lecz sktada Wéjtowi

propozycj¢ odrzucenia oferty 1 propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 20 ust.

3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2007

r. Nr 223, poz. 1655).

Prowadzenie kont analitycznych do konta 080-,Inwestycje”, w sposéb zapewniajacy

wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych,

zgodnie z opisem konta 080, zawartym w cze$ci II ust. 1 pkt 14 zatacznika nr 2 ,,Plan kont dla
jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych” do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowo$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020

zZe zm.).

Przestrzeganie przy sprzedazach nieruchomosci z zasobu komunalnego przepiséw ustawy z dnia

21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz.U. z 2004 r. Nr 261, poz.

2603 ze zm.), w szczegdlnosci w zakresie:

a) sporzadzania i wywieszania wykazow nieruchomos$ci w sposéb okreslony w art. 35 ust. 1
ustawy, zawierajacych termin zlozenia wniosku przez osoby, ktérym przystuguje
pierwszenstwo w ich nabyciu (art. 35 ust. 2 pkt 12),

b) egzekwowania oS$wiadczen od osob korzystajacych z pierwszenstwa w nabyciu
nieruchomosci (art. 34 ust. 5),

c) publikowania ogloszen o przetargach w sposéb okreslony w art. 38 ustawy, oraz
w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu
i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207,
poz. 2108), w szczegdlnosci dotyczacych sporzadzania protokotu przetargu (§ 10 ust. 11 3),
informowania o wyniku przetargu (§ 12), ustalania wysokos$ci postapienia (§ 14 ust. 3) oraz
ogloszenia o przetargu ustnym ograniczonym (§ 15 ust. 1).

Dostosowanie obowiazujacych w Gminie zasad postgpowania przy wydzierzawianiu gruntow

rolnych z zasobu komunalnego do przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce

nieruchomos$ciami (tekst jednolity: Dz.U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 ze zm.) oraz
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu

przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108).

Wprowadzenie, do przyjetych przez Urzad Gminy zasad rachunkowosci, zapiséw dotyczacych

sposobu przeprowadzania inwentaryzacji gruntéw, budynkéw i budowli, stosownie do wymogu

okreslonego w § 5 ust. 7 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie
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szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020 ze zm.).

Przestrzeganie obowiazku inwentaryzacji wszystkich sktadnikéw majatkowych Gminy, w sposéb
i w terminach zgodnych z wymogami art. 26 powotywanej ustawy o rachunkowosci, oraz
powiazania wynikéw inwentaryzacji z zapisami ksiag rachunkowych, zgodnie z art. 27 ust. 1 tej
ustawy; ustalone w drodze inwentaryzacji réznice stanéw niedoboréw lub nadwyzek sktadnikéw
majatku Gminy winny by¢ rozliczane w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory
przypadat termin inwentaryzacji, zgodnie z zasada okres$lona w art. 27 ust. 2.

Sporzadzanie projektu planu finansowego oraz planu finansowego Urzedu Gminy w zakresie
i w terminie przewidzianym w § 4 ust. 4 i § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29
czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladéw
budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztalcaniu w inna
formeg organizacyjno-prawna (Dz.U. Nr 116, poz. 783 ze zm.).

Wyegzekwowanie od Dyrektora Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej przestrzegania
przepisow § 39 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno-prawna
w zakresie sporzadzania projektu planu oraz dotrzymywania terminu sporzadzania planu

finansowego jednostki.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4

powolanej ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje

w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia

o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych

w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby.

Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby,

w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawg zgloszenia zastrzezenia

moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe

zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Tadeusz Gtadysz
Przewodniczacy Rady Gminy w Mitkowicach



