Wroctaw, 21 marca 2008 roku

W.K.60/315/K-75/07 Pan
Ryszard Niebieszczanski
Wéjt Gminy Klodzko

ul. OKkrzei 8
57 - 300 Klodzko

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita kompleksowa kontrolg gospodarki finansowej Gminy
Ktodzko w okresie od 5 pazdziernika 2007 r. do 15 lutego 2008 r. Ustalenia kontroli przedstawione
zostaty w protokole, ktérego jeden egzemplarz zostal Panu przekazany w dniu jego podpisania.
Kontrola objeto losowo wybrane operacje finansowo — gospodarcze, dokonane w okresie od 1 stycznia
2006 r. do 30 czerwca 2007 r., w zakresie: wydatkéw budzetowych (w tym inwestycyjnych oraz
dotacji), prawidlowosci 1 skutecznosci realizacji dochodéw witasnych, gospodarowania mieniem
komunalnym oraz przestrzegania obowiazkéw w zakresie inwentaryzacji mienia jednostki.

Niezaleznie od tego, inspektorzy Izby przeprowadzili kontrolg¢ gospodarki finansowe]
w Gimnazjum Publicznym w Ktodzku. Na podstawie jej ustalen zawartych w odrebnym protokole,

Izba skierowata do kierownika jednostki wystapienie pokontrolne (przekazane Panu do wiadomosci).

Z ustalen kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Gminy wynika, ze w kilku dziedzinach jego
dziatalno$¢ nie budzita zastrzezen, stwierdzono jednak réwniez, ze w trakcie realizacji zadah przez

Wéjta Gminy miaty miejsce nastepujace nieprawidlowosci i uchybienia:

W zakresie spraw organizacyjnych

Wéjt Gminy nie wykonat zalecen z wystapien pokontrolnych, wystosowanych do jednostki
przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu: po kontroli kompleksowe;j
przeprowadzonej w 2003 r. oraz po kontroli problemowej z =zakresu dlugu publicznego,
przeprowadzonej w 2005 r. Niewykonane wnioski pokontrolne dotyczyty:

— dostosowania dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci przyjete w Urzedzie Gminy do
wymogoéw obowiazujacego prawa oraz opracowania dokumentacji opisujacej przyjete zasady
rachunkowosci dla poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych oswiaty;

— przeprowadzania w kazdym roku kontroli przestrzegania przez podlegle i nadzorowane
jednostki organizacyjne Gminy Ktodzko realizacji procedur w zakresie kontroli finansowej,
ktéra powinna objaé w kazdym roku co najmniej 5% wydatkéw tych jednostek

organizacyjnych;
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— dostosowania ksiag rachunkowych stuzacych do ewidencjonowania rozrachunkéw do
zgodnosci z obowiazujacymi przepisami (w zakresie zapewnienia, aby kontra ,,Zespotu 2”
wykazywaty prawidtowe salda naleznosci i zobowiazan);

— podawania rzetelnych danych w sprawozdaniach Rb-PDP na temat skutkéw finansowych ulg,
umorzen, odroczen, roztozenia na raty podatkéw lokalnych;

— egzekwowania od oséb fizycznych i prawnych obowiazku sktadania informacji podatkowych
o nieruchomos$ciach i gruntach rolnych oraz analizowania ich pod katem poprawnoSci
sporzadzania i zgodnoSci ze stanem faktycznym, a takze biezacego prowadzenia postgpowan
wyjasniajacych w razie stwierdzenia niezgodnosci w ww. zakresie w trybie okreslonym
w ustawie Ordynacja podatkowa;

— stwierdzania wygasniecia zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych podmiotéw, ktére nie
wniosly oplat za korzystanie z nich w wysokosciach i terminach okreslonych w przepisach
ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi;

— pokrywania niedoboru budzetu wylacznie za zrdédet wskazanych w przepisach ustawy
o finansach publicznych;

— terminowego regulowania zobowiazan;

— ujmowania wplat i wyptat gotéwkowych w ksiggach rachunkowych w dniu, w ktérym zostaty
dokonane, zgodnie z postanowieniami art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci;

— dokonywania wydatkéw budzetowych wylacznie na podstawie dowodéw ksiggowych
zawierajacych wszystkie elementy, wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
a w szczegdlnosci na podstawie dowodéw ksiggowych sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym;

— oznaczania dowodéw ksiggowych na podstawie ktérych dokonano wyptat gotéwki numerem
raportu kasowego, w ktérym zostaly zaewidencjonowane, zgodnie z wymogami instrukcji
kasowej;

—  prowadzenia gospodarki drukami $cistego zarachowania zgodnie z uregulowaniami zawartymi
w instrukcji drukéw S$cistego zarachowania oraz w sposéb umozliwiajacy ich kontrolg
i prawidlowe wykorzystanie;

— zorganizowania obiegu dokumentéw pomigdzy referatami tak, aby byly zachowywane
obowiazujace terminy zwrotu zabezpieczen nalezytego wykonania uméw;

— zaprowadzenia ewidencji analitycznej gruntéw stanowiacych wtasno$¢ Gminys;

— biezacego ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych operacji przychodéw i rozchodéw
srodkéw trwatych (w tym nieruchomosci gminnych) i pozostatych srodkéw trwatych;

— terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji wszystkich wymienionych w ustawie

o rachunkowosci sktadnikow aktywow 1 pasywow wystepujacych w jednostce.

W¢jt Gminy wprowadzit do stosowania w Urzedzie Gminy instrukcj¢ postgpowania w zakresie
zapobiegania przestgpstwom, o ktérych mowa w art. 299 Kodeksu Karnego, w trybie art. 15a ust. 2

ustawy z 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu wprowadzania do obrotu finansowego wartosci
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majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz o przeciwdziataniu
finansowania terroryzmu (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1505 ze zm.), dopiero na
whniosek kontrolujacych Zarzadzeniem nr 697/2007 z 12 listopada 2007 r., pomimo, ze obowiazek jej

wprowadzenia powstal z dniem 1 grudnia 2002 r.

W zakresie funkcjonowania kontroli wewnetrznej

Powierzenie obowiazkéw w zakresie rachunkowo$ci Skarbnikowi Gminy oraz Gléwnej
Ksiggowej Os$wiaty nastapito w sposéb niezgodny z przepisami art. 4 ust. 5 ustawy z 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), poniewaz nie
zostato przez zadna z ww. 0s6b potwierdzone na pismie. W trakcie kontroli nieprawidtowo$¢ zostata
wyeliminowana - dnia 9 listopada 2007 r. Skarbnik Gminy oraz Gléwna Ksiggowa Urzedu
potwierdzily na piSmie przyjecie obowiazkéw w zakresie rachunkowosci Urzedu powierzonych im
przez Wojta Gminy, natomiast 21 listopada 2007 r. przyjecie obowiazkéw z zakresu rachunkowosci
jednostek oswiatowych, powierzonych przez poszczegélnych dyrektoréw tych jednostek, potwierdzita
na piSmie Gléwna Ksiggowa O$wiaty.

Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady rachunkowos$ci, wprowadzona od 1
stycznia 2007 r. Zarzadzeniem Wdjta Gminy nr 47/2006 z 29 grudnia 2006 r., nie spelniata wymogdéw
okreslonych w przepisach art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. a i ¢ ustawy o rachunkowos$ci, poniewaz nie
zawierala pelnego i zgodnego ze stanem faktycznym wykazu stosowanych w jednostce ksiag
rachunkowych oraz nie okreslata wersji oprogramowania uzywanego do prowadzenia ksiag
rachunkowych i1 wskazania daty rozpoczgcia jego eksploatacji. W zakresie ewidencji Srodkéw
trwatych w dokumentacji nie zawarto postanowien dotyczacych przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen
1 prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtéwnej dla srodkéw
trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych oraz materialéw. Poza tym w Zaktadowym Planie Kont
ustalono mniejsza liczbg kont syntetycznych dla budzetu Gminy i Urzedu Gminy, niz wynikajaca
z rozporzadzen Ministra Finanséw: z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020) i z 21 czerwca 2006 r. w sprawie
zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznos$ci
budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz.
761). W planie kont organu pomini¢to konta stuzace ewidencji $srodkéw pomocowych z funduszy unii
europejskiej: 137, 138, 227, 228, 257 i 268 i konta stuzace ewidencjonowaniu wydatkéw
niewygasajacych oraz rozliczen migdzyokresowych: 225, 904 i 909. W planie kont jednostki
pomini¢to m.in. konta: 015 i 855, stuzace do ewidencjonowania mienia zlikwidowanych jednostek
oraz konta 990 i 991 stuzace do ujmowania operacji dotyczacych rozrachunkdéw z osobami trzecimi
ztytutu ich odpowiedzialno$ci za zobowiazania podatkowe podatnika oraz rozrachunkéw
z inkasentami podatkéw lokalnych.

Zadna z Gminnych jednostek organizacyjnych o$wiaty, dla ktérych obstuge finansowa

1 ksiggowa prowadzit Referat Finansowy Urzedu Gminy (3 przedszkola, 9 szkét podstawowych i 2
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gimnazja), nie posiadata dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, a Gtéwna Ksiggowa
Oswiaty prowadzita ksiggi rachunkowe poszczegélnych jednostek oS$wiatowych w oparciu
o dokumentacj¢ opisujaca zasady rachunkowosci dla Urzedu Gminy. Postgpowanie takie naruszato
przepisy art. 10 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym zasady takie powinni wprowadzic¢
kierownicy poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.

W latach 2005 — 2006 Wéjt Gminy nie wywiazal si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisow
art. 127 ust. 2 i 3 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2003
r., Nr 15, poz. 148 ze zm.) oraz art. 187 ust. 2 i 3 ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.) w zakresie przeprowadzania w kazdym roku kontroli co najmniej
5% wydatkéw jednostek podlegtych i nadzorowanych Gminy, pod katem przestrzegania przy ich
dokonywaniu ustalonych procedur kontroli finansowej. W latach 2005 - 2006 w gminie
funkcjonowato 19 jednostek podleglych i nadzorowanych (16 jednostek budzetowych, 1 zaktad
budzetowy, 2 instytucje kultury), z tego w 2005 r. kontrole zostaly przeprowadzone tylko w dwdch
jednostkach: w Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej i Komunalnej oraz w OSrodku Pomocy
Spotecznej; w 2006 r. w 7 jednostkach: w Szkotach Podstawowych w w Bierkowicach, ZelaZnie
i Wojborzu; w Przedszkolach Publicznych w Otdrzychowicach Klodzkich, w Jaszkowej Dolnej
1w Krosnowicach oraz w O$rodku Kultury Gminy Klodzko. Ponadto w kontrolowanym okresie
w Gminie nie bylo ustalonych w przepisach wewngtrznych procedur przeprowadzania oraz
wykorzystania wynikéw kontroli przeprowadzanych w jednostkach podlegtych i nadzorowanych,
ktére zostaly wprowadzone na wniosek kontrolujacych Zarzadzeniem Wojta nr 756/2007
z 27 listopada 2007 r.

W¢jt Gminy nie okreslit w przepisach wewngtrznych jednostki szczegétowych zasad i oséb
odpowiedzialnych za zatwierdzanie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym
1 formalno — rachunkowym, wbrew wymogom art. 47 ust. 2 1 3 ustawy o finansach publicznych.
W efekcie tego czg$¢ wydatkéw dokonywanych z kasy i rachunkéw bankowych jednostki zostata
poniesiona na podstawie dokumentéw niepodpisanych na dowdd skontrolowania ich pod wzgledem
poprawno$ci merytorycznej i formalno — rachunkowej. Poza tym wplaty i wyptaty z kasy
i z rachunkéw bankowych jednostki byly dokonywane na podstawie dokumentéw nie zatwierdzonych
do stosowania przez Wdjta Gminy takich jak: ,,Potwierdzenia wptaty (PW)” - drukowane z systemu
komputerowego stuzacego do prowadzenia ewidencji ksiggowej jednostki firmy Radix FKB/FKJ oraz
listy ptac: stypendiéw dla uzdolnionych uczniéw, diet sottyséw, ryczattéw za uzywanie samochodéw
prywatnych do celéw stluzbowych, wynagrodzen z tytutu uméw zlecenia, prowizji dla sottyséw za
inkaso podatkéw i optat lokalnych, dodatkéw mieszkaniowych.

Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie Gminy w Ktodzku,
stanowigca zalacznik do Zarzadzenia nr 7/95 W¢jta Gminy z 27 kwietnia 1995 r., zawierata
nieaktualne zapisy na temat rodzaju drukéw stosowanych w Urzedzie Gminy. Nadal figurowaty
w niej: $wiadectwa miejsca pochodzenia zwierzat i czeki rozliczeniowe, pomimo ich niestosowania

w jednostce odpowiednio od 13 lutego 2002 r. i 1 stycznia 2007 r., natomiast nie bylo w niej zapisOw
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o objeciu szczegdlng ewidencja i kontrola uzywanych w Urzedzie kart drogowych i legitymacji
ubezpieczeniowych pracownikéw.
W  przepisach wewngtrznych jednostki nie zostaly okreSlone procedury zwiazane
z gospodarowaniem mieniem (m.in. poszczeglélnym pracownikom Urzedu Gminy nie zostaty
przypisane obowiazki w zakresie prowadzenia ewidencji analitycznej srodkéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych, materiatéw i1 nadzoru nad gospodarowaniem nimi), niezgodnie z art. 47 ustawy
o finansach publicznych.
W Instrukcjach inwentaryzacyjnych, obowiazujacych w latach 2006-2007 nie zostat okreslony
sposéb przeprowadzania i dokumentowania inwentaryzacji sktadnikéw aktywéw i pasywdéw metoda

weryfikacji sald, wbrew wymogom art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczo$ci budzetowej

Cze$¢ ksiag rachunkowych, uzyskiwanych w postaci wydrukéw z programu komputerowego
FKB/FKJ firmy Radix, stuzacego do prowadzenia ewidencji ksiegowej Urzegdu Gminy oraz gminnych
jednostek o$wiatowych, nie spetniata wymogéw wynikajacych z art. 13 ust. 4 i 5 ustawy
o rachunkowosci, poniewaz nie zawierata: prawidlowego oznaczenia jednostki, ktérej dotycza;
wskazania roku obrotowego oraz okresu sprawozdawczego; nazwy programu przetwarzania i daty
sporzadzenia wydruku; zrozumiatej nazwy rodzaju ksiggi rachunkowej (na przyktad: oznaczenia czy
wydruki dotycza planu kont organu czy jednostki; w przypadku ewidencji analitycznej wskazania
konta syntetycznego, do ktérego ewidencja jest prowadzona oraz ,symboli naleznosci” wedtug
oznaczenia podziatek klasyfikacji budzetowej lub nazwy naleznos$ci); wydruki nie byly réwniez
sumowane w sposéb ciagly na kolejnych stronach i nie miaty automatycznie przenoszonych sald.

Ksiggi rachunkowe, dotyczace operacji gospodarczych zaewidencjonowanych na koncie — 901
,Dochody budzetu”, drukowane w opcji ,,Organ”, zawieraly inne dane na temat wielko$ci
wykonanych dochodéw na dzien 31 grudnia 2006 r. w poszczegdlnych paragrafach rozdziatéw 75615
1 85295 od ksiggi rachunkowej drukowanej w opcji ,,Dochody”, co stanowilo naruszenie zasad
rzetelnos$ci, bezbtednosci i sprawdzalno$ci ksiag rachunkowych, wynikajacej z przepiséw art. 24
ustawy o rachunkowosci.

Ewidencja rozrachunkéw w ksiggach rachunkowych jednostki prowadzona byla w sposdb
niepozwalajacy na ustalenie wielkosci poszczegdlnych zobowiazan w podziale na dzialy, rozdziaty
i paragrafy klasyfikacji budzetowej oraz w podziale na zobowigzania wymagalne i niewymagalne ze
wskazaniem okresu ich powstania, co byto niezgodne z przepisami § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781 ze
zm) i § 8 zafacznika nr 34 do tego rozporzadzenia stanowiacymi, ze dane do sprawozdan dotyczace
wielko$ci zobowigzan, w tym zobowiazan wymagalnych, podaje si¢ na podstawie ewidencji
ksiggowej, oraz art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym ksiggi rachunkowe
powinny by¢ prowadzone wedlug kryteriow klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporzadzenie

obowiazujacych jednostke sprawozdan.
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Przypisy, odpisy, wplaty, zwroty i inne operacje dotyczace podatkéw i optat lokalnych byty
dokonywane w ksiggach rachunkowych ewidencji szczegétowej, prowadzonych za pomoca programu
VIP firmy Radix, bez opiséw pozwalajacych na wtasciwa identyfikacj¢ ewidencjonowanych operacji.
Na przykiad w przypadku przypiséw i odpiséw nie bylo informacji wskazujacych na podstaweg ich
dokonania (wskazania czy chodzi o decyzj¢ wymiarowa, korekte decyzji, odpis z powodu umorzenia
czy tez ztozenia korekty deklaracji). Wptaty dokonywane na poczet zalegtosci, obejmujace wigcej niz
jedna zalegla rate¢ podatku, byly w ewidencji ujmowane lacznie i nie zamieszczano przy nich opisu
wskazujacego na poczet jakich zalegtosci byty zaliczone, co powodowalo niemozno$¢ skontrolowania
na podstawie zapisow w ksiggach rachunkowych prawidlowosci naliczenia odsetek. Postgpowanie
takie naruszato przepisy art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym zapisy
w ksiggach rachunkowych powinny zawiera¢ zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji (z tym, ze
nalezy posiada¢ pisemne objasnienia skrétéw lub kodéw). Opisy pozwalajace na petna identyfikacje
operacji gospodarczych nie byly réwniez zamieszczane w ksiggach rachunkowych dotyczacych
wydatkéw i rozrachunkéw, co uniemozliwito m.in. kontrolg czgs$ci wydatkéw poniesionych w zwigzku
z realizacja inwestycji ,,Budowa sieci wodociagowej i kanalizacji sanitarnej we wsiach Jaszkowa
Goérna i Jaszkowa Dolna”.

Na skutek nieprzestrzegania przez pracownikéw jednostki zasad i termindéw archiwizacji
dokumentéw ksiggowych, okreslonych w zataczniku nr 4 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin 1 zwigzkow
migdzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 ze zm.), doszto do zaginigcia dokumentéw oznaczonych
kategoria B i podlegajacych 10 letniemu okresowi przechowywania, tj.: akt podatkowo-wymiarowych
z lat 1998 - 2000 r. podatnika podatku od nieruchomo$ci o nr konta 269 oraz umowy nr
1109/29/BSW/97 z Aneksami nr 1 i 2 w sprawie zlecenia Przedsi¢biorstwu Badan Geofizycznych
wykonania badan geofizycznych i hydrologicznych pod budowe¢ wodociagu w Jaszkowej Dolnej
1 Gornej a takze oferty, ztozonej przez firmg¢ ,,Powiernik” Sp. z o.0., na przetarg nieograniczony na
,Budowe stacji transformatorowej i zasilania energetycznego ASUW w Jaszkowej Gornej”,
przeprowadzony 30 sierpnia 2004 r., podlegajacej przechowywaniu przez 4 lata, zgodnie z przepisami
art. 96 ust. 2 1 art. 97 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. 22007 r. Nr 223, poz. 1655).

W zakresie gospodarki kasowej, bankowej i rozrachunkéw

obowiazku oznaczania kasowych dowodéw zrédtowych numerem, pozycja i data, pod ktérymi zostaty
ujete w raportach kasowych.

W zbiorach dokumentéw kasowych i bankowych znajdowato si¢ po kilka réznych zbiorczych
dokumentéw stuzacych do ujmowania w ksiggach rachunkowych operacji kasowych i bankowych (np.
trzy rézne dokumenty zatytulowane ,Raport kasowy”, trzy rézne zestawienia zbiorcze, dotyczace
operacji wptat dochodéw budzetowych na rachunek bankowy budzetu), przy czym Wéjt Gminy nie

wskazal w przepisach wewngtrznych, ktére z tych dokumentéw maja by¢ podstawa do dokonywania
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zapisow w ksiggach rachunkowych jednostki, co bylo niezgodne z przepisami art. 22 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci. Nieprawidtowos$¢ zostata wyeliminowana w trakcie kontroli od 30 listopada 2007 r.

Pracownicy Urzgedu Gminy nie przestrzegali postanowien Instrukcji drukéw Scistego
zarachowania zawartych w § 2 pkt. 4 - odno$nie sporzadzania protokotu z komisyjnego przyjgcia
1 ocechowania nowo nabytych drukéw, oraz § 3 ust. 2 - dotyczacych zasad cechowania drukéw
scistego zarachowania prowadzonych w formie blokéw.

Program komputerowy uzywany w ksiggowosci do prowadzenia ewidencji analitycznej
i syntetycznej rozrachunkéw pn. Radix FKB/FKJ nie dawal mozliwo$ci wykazania w ewidencji
syntetycznej rozrachunkéw jednoczes$nie dwu odrgbnych sald (naleznos$ci i zobowigzan), zamiast tego
na koniec okreséw sprawozdawczych program generowat ,,persalda”. Prawidlowe dane na temat sald
naleznosci 1 zobowiazan wykazywane byly jedynie w ewidencji analitycznej, co powodowato
niezgodno$¢ pomigdzy wielkosciami sald wykazanymi w ewidencji syntetycznej i analitycznej.
Opisane dziatanie programu naruszato zasady funkcjonowania kont ,Zespolu 27, wynikajace
z przepiséw zalacznikéw nr 1 i 2 do ww. rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz ogdlna
zasad¢ prowadzenia ksiag rachunkowych zawarta w art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie
z ktérym zapisy i salda ewidencji analitycznej powinny by¢ zgodne z zapisami i saldami na kontach
ksiggi gtéwne;.

Ewidencja rozrachunkéw budzetu i jednostki z tytulu: rozliczeh za przejazdy stuzbowe
samochodem prywatnym pracownikow Urzedu Gminy; diet radnych; zabezpieczen nalezytego
wykonania uméw wniesionych w formie gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych; nalezno$ci od
bytego inkasenta z tytulu pobranych przez niego podatkéw niewplaconych do budzetu Gminy;
naleznosci podatkowych zabezpieczonych hipotecznie; dotacji przekazywanych na podstawie
porozumien na realizacje¢ zadan wlasnych gminy innej gminie oraz sktadek cztonkowskich Gminy
Ktodzko przekazanych do Migdzygminnego Zwiazku Celowego; byla prowadzona na kontach
nieodpowiadajacych tresci ekonomicznej tych operacji, z naruszeniem zasad okreslonych
w przepisach rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci i planéw kont dla
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego (...) oraz w sprawie zasad rachunkowo$ci i planu kont
w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Ksiggi rachunkowe jednostek o$wiaty: Gimnazjum Publicznego w Wojborzu oraz Szkotly
Podstawowej w Wojborzu, w zakresie ewidencji analitycznej rozrachunkéw byly prowadzone tacznie
dla obu tych jednostek, co naruszato przepisy art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérymi
jednostki sa zobowiazane stosowaé przyjete zasady rachunkowosci rzetelnie i jasno przedstawiajac
sytuacj¢ majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy danej jednostki.

Poza tym tak w ksiggach rachunkowych jednostek os$wiaty jak i w ksiggach rachunkowych
Urzedu Gminy nieprawidlowo ewidencjonowano rozrachunki, poniewaz powstanie zobowiazan i ich
likwidacja ujmowane byly pod jedna data — data zaplaty, podczas gdy faktycznie zobowiazania nie

byty optacane na biezaco. Zgodnie z przepisami art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
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ksiggi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, to znaczy powinny by¢ w nich zarejestrowane
operacje gospodarcze zgodnie z ich faktycznym przebiegiem oraz powinny by¢ prowadzone na
biezaco, tj. powinny by¢ w nich ujete w danym okresie sprawozdawczym (miesiagcu) wszystkie
operacje, ktére w tym okresie miaty miejsce.

Stuzby finansowe Urzedu Gminy nie egzekwowaty ani od pozyczkobiorcéw, ktdrzy przestali
by¢ pracownikami gminnych jednostek organizacyjnych, ani od ich porgczycieli, terminowej splaty rat
pozyczek mieszkaniowych zaciagnietych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, wbrew
postanowieniom § 4 umoéw o udzielenie pozyczek oraz o§wiadczeniom sktadanym przez porgczycieli.

W Urzedzie Gminy wyplacano zaliczki osobom nie bgdacym jego pracownikami tj.: prezesom
OSP, pracownikom jednostek o$wiatowych oraz gminnemu komendantowi OSP, co bylo niezgodne
z postanowieniami ust. 1 lit. a i b Rozdzialu IT § 3 Czgséci Il — Szczegélowej Instrukcji obiegu
dokumentéw. Ponadto wszystkie zaliczki byly wyptacane na podstawie wnioskéw zatwierdzonych do
wyplaty wylacznie przez jedna osobg, gdy zgodnie z przepisami obu Instrukcji obiegu dokumentow,
obowiazujacych w Urzedzie Gminy w latach 2006 — 2007, powinny by¢ zaakceptowane do wyptaty
przez Wéjta i Skarbnika Gminy lub osoby przez nich upowaznione.

Na skutek nieprzypisania przez Wéjta Gminy zadnemu pracownikowi jednostki obowiazkéw
w zakresie przeprowadzania inwentaryzacji nalezno$ci i zobowigzan, na dzien 31 grudnia 2006 r. nie
zostata przeprowadzona inwentaryzacja naleznosci figurujacych na kontach organu w kwocie ogétem
446.162,53 z1, podlegajacych inwentaryzacji w spos6b wskazany w art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci, droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw. Na koniec 2006 r. nie zostata réwniez przeprowadzona
inwentaryzacja czg¢$ci naleznosci 1 zobowigzan figurujacych w ksiggach rachunkowych jednostki,
a mianowicie: naleznosci zaewidencjonowanych na kontach 201 ,Rozrachunki z dostawcami
1 odbiorcami” i 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” w tacznej kwocie 137.897,68 zt —
ktére powinny by¢ zinwentaryzowane zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci droga
uzyskania od kontrahentéw pisemnych potwierdzen sald oraz pozostale naleznosci i zobowiazania,
widniejace na saldach kont ,Zespotu 2” w kwocie ogétem 9.983.885,54 zt, ktoére nalezato
zinwentaryzowac zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci metoda weryfikacji sald
widniejacych w ksiggach z odpowiednimi dokumentami.

Poza tym na dzien 31 grudnia 2006 r. Urzad Gminy nie uzyskatl od banku prowadzacego
obsluge budzetu potwierdzen sald rachunkéw dotyczacych: wydatkéw, inwestycji, pomocy
edukacyjnej i usuwania skutkéw klgsk zywiotowych, wynoszacych zgodnie z ewidencja ksiggowa
jednostki ,,zero”, wbrew wymogom art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Jednostka posiadata rachunek bankowy finansowania inwestycji, utworzony i funkcjonujacy na
podstawie § 7 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie szczegélowych
zasad planowania i finansowania inwestycji dotowanych z budzetu panstwa (Dz. U. Nr 109, poz. 702),
pomimo jego uchylenia z dniem 1 stycznia 2001 r. przez art. 202 ust. 2 ustawy z 26 listopada 1998 r.

o finansach publicznych (Dz.U. Nr 155, poz. 1014 ze zm.).
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Na dzien 31 grudnia 2003, 2004 i 2005 r. nie zostaly splacone kredyty krétkoterminowe
zaciagnigte w rachunku biezacym w kwotach odpowiednio 643.683,91 zt, 552.426,69 zt oraz
961.756,03 zt, wbrew postanowieniom art. 48 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych, w mysl ktérego zaciagnigte kredyty z przeznaczeniem na pokrycie
wystepujacego w ciagu roku niedoboru budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, podlegaja sptacie
w tym samym roku, w ktérym zostaly zaciagnigte. Powtarzajace si¢ naruszanie obowiazujacego prawa
byto spowodowane trudnosciami finansowymi Gminy, bedacymi m.in. wynikiem powodzi, ktéra
nawiedzita Gming. W grudniu 2006 r. Rada Gminy podjeta decyzje o przeksztalceniu kredytu
krétkoterminowego zaciagnigtego na 2006 r. w dlugoterminowy, w celu zapewnienia jego splaty
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Wéjt Gminy podpisat w 2006 r. dwie umowy o udzielenie przez bank prowadzacy obstuge
budzetu kredytu w rachunku biezacym (z 23 czerwca 2006 r. na kwotg 1.030.000 zt oraz z 22 wrze$nia
2006 r. na kwote 800.000 zt), bez wystapienia do Regionalnej Izby Obrachunkowej o wydanie opinii

o mozliwosci ich sptaty, co stanowito naruszenie art. 83 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

W zakresie realizacji dochodéw budzetowych

Na skutek niedostosowania do potrzeb sprawozdawczos$ci programu komputerowego, stuzacego
do ewidencji podatkéw i optat lokalnych, a takze braku kontroli prawidlowosci danych zestawianych
na podstawie dokumentéw zrédlowych na potrzeby sporzadzenia sprawozdan Rb-PDP z wykonania
dochodéw podatkowych gminy, dane na temat skutkéw finansowych obnizek goérnych stawek
podatkowych oraz udzielonych przez organ podatkowy ulg, umorzef, zwolniefi i odroczen terminéw
ptatnosci podatkéw rolnego, od nieruchomosci, lesnego i od $rodkéw transportowych za lata 2004 —
2005 zostaty wykazane w sprawozdawczo$ci niezgodnie ze stanem rzeczywistym, wbrew zasadom
okreslonym w przepisach rozporzadzen Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j:
z 13 marca 2001 r. (Dz. U. Nr 24, poz. 279 ze zm.) oraz z 19 sierpnia 2005 r. (Dz. U. Nr 170, poz.
1426). Na 31 grudnia 2004 r. skutki finansowe udzielonych przez organ podatkowy ulg, umorzen,
zwolnien i odroczen termindéw ptatnosci podatkéw rolnego, od nieruchomosci, lesnego i od $rodkéw
transportowych wedlug dokumentéw zrédtowych wynosity 1.158.898,23 zt; wedtlug rejestrow
przypiséw i odpisow - 1.054.520,33 zi, natomiast w sprawozdaniu Rb-PDP zostaly wykazane
w kwocie 1.185.373 zi. Natomiast na 31 grudnia 2005 r. dane te wynosity: wedtug dokumentéw
zrédlowych - 1.202.967,71 zt; wedlug rejestrow przypiséw 1 odpisow -1.227.225,60 zt, za$
w sprawozdaniu Rb-PDP zostaly wykazane w kwocie 1.201.518 zi. Poniewaz zgodnie z zasadami
naliczania kwoty podstawowej subwencji ogdlnej dla gmin, zawartymi w przepisach art. 20 ustawy
z 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 203, poz. 1966 ze
zm.), dane na temat skutkéw finansowych obnizek gérnych stawek podatkowych oraz ulg, zwolnien
i1umorzen w podstawowych dochodach podatkowych gminy sa podstawa do naliczania kwoty
podstawowej subwencji naleznej Gminie, opisane wyzej bledy spowodowaty, ze kwota podstawowa
subwencji na 2006 r. zostata dla gminy ustalona w wysokoS$ci 2.435.601 zt i byta nizsza o 20.990 zt od

wynikajacej z prawidtowego naliczenia; natomiast na 2007 r. zostata ustalona w wysokosci 2.652.133
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zt 1 byla wyzsza o 1.156 zl. Zgodnie z zasadami okreSlonymi w przepisach art. 36 ust. 1 1 10 ww.
ustawy, w przypadku stwierdzenia, ze jednostka samorzadu terytorialnego otrzymata czgsé
wyrownawcza subwencji ogdlnej w wysokosci nizszej od naleznej jednostce nie przystuguje
zwigkszenie subwencji, natomiast kwoty subwencji otrzymane w wysoko$ci wyzszej od naleznej
podlegaja zwrotowi do budzetu panstwa.

Whiosek o przyznanie Gminie Ktodzko kwoty rekompensujacej utracone dochody podatkowe
z tytutu zwolnien w podatkach i optatach lokalnych, na podstawie art. 47 ust. 2 ustawy z 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. Nr
123, poz. 776 ze zm.) za 2006 r., opiewajacy wedlug stanu na 31 grudnia na kwote 215.438 zi, zostat
ztozony przez Gming 25 kwietnia 2007 r., a wigc po terminie okreslonym w przepisach § 3 ust. 1 pkt.
2 rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z 29 sierpnia 2003 r. w sprawie
szczegblowych zasad obliczania i trybu przekazywania gminom dotacji celowej ze Srodkéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 166, poz. 1616 ze zm.).
Opédznienie to spowodowato, ze Prezes Zarzadu PFRON pismem nr WF/955w/MZ/07 4 lipca 2007 r.
wezwal Wéjta Gminy Klodzko do zwrotu kwoty rekompensujacej otrzymanej w 2006 r. w wysokosci
107.918 zt wraz z odsetkami zgodnie z § 5 ust. 1 ww. rozporzadzenia w terminie 14 dni od daty
otrzymania pisma oraz odmoéwit wyptaty w 2007 r. kwoty 107.520 zt. Wéjt Gminy wnidst odwotanie
od tej decyzji do Ministra Pracy i Polityki Spotecznej, a nastg¢pnie po utrzymaniu przez niego
zaskarzonej decyzji w mocy wnidst 9 pazdziernika 2007 r. skarge do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Warszawie. Do czasu zakonczenia kontroli sprawa nie zostata rozstrzygnigta.

Organ podatkowy dokonywat potracen zobowigzan =z tytulu podatkéw gminnych
z wierzytelnosciami z tytulu ustug wykonywanych przez podatnikéw na rzecz Gminy Klodzko
z naruszeniem przepisOw art. 64 § 5 1 6a w zwiazku z art. 65 § 2 ustawy z 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2005 r., Nr 8, poz. 60 ze zm.), poniewaz nie wydawat
postanowien o ich dokonaniu i nie przestrzegal terminéw ich wykonywania.

Organ podatkowy nie dokonywal biezacej analizy danych dot. podstaw opodatkowania
wykazywanych w deklaracjach i korektach deklaracji na podatek rolny od os6b prawnych
w odniesieniu do deklaracji za poprzedni okres oraz w stosunku do danych dot. powierzchni i klas
uzytkéw rolnych ujawnionych w ewidencji geodezyjnej. Jesli chodzi o informacje skladane przez
osoby fizyczne odno$nie posiadanych przez nich nieruchomos$ci i gruntéw podlegajacych
opodatkowaniu podatkami rolnym i od nieruchomosci — to kontrola przeprowadzona dla wybranych
losowo podatnikéw z terenu wsi Jaszkowa Dolna i Krosnowice wykazala, ze w 76% ztozone przez
nich dokumenty byty nieprawidtowe i nie pozwalaly na ustalenie prawidlowego wymiaru podatkéw.
Nieprawidlowos$ci te polegaly m. in. na: braku informacji na temat posiadanych gruntéw
(powierzchnie, rodzaje, klasy, spos6b uzytkowania) oraz wykazéw nieruchomosci/informacji
o nieruchomosciach i obiektach  budowlanych;  réznicach ~w  zakresie  informacji
o klasach/powierzchniach uzytkéw rolnych oraz o nieruchomosciach i obiektach budowlanych,
wynikajacych z ewidencji geodezyjnej i podanych w informacjach podatkowych; ztozeniu informacji

o nieruchomosciach/obiektach budowlanych na nieaktualnych drukach (nie zawierajacych danych
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koniecznych do prawidlowego wymiaru podatku - na przykltad zamiast uzywajacych pojec
powierzchni uzytkowej budynkéw mieszkalnych o wysokosci do 2,2 m i powyze] 2,2 m —
postugujacych si¢ pojeciami  budynkéw mieszkalnych podlegajacych 1 niepodlegajacych
ubezpieczeniu ustawowemu). Zgodnie z przepisami art. 6a ust. 5 ustawy z 15 listopada 1984 r.
o podatku rolnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r., Nr 136, poz. 969 ze zm.) oraz art. 6 ust. 6 ustawy
z 12 stycznia 1991 r. o podatkach 1 optatach lokalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r., Nr 121, poz.
844 ze zm.), wiasciciele/posiadacze nieruchomosci oraz gruntéw rolnych sa zobowiazani skiadac¢
wlasciwemu organowi podatkowemu informacje o gruntach oraz nieruchomos$ciach i obiektach
budowlanych, sporzadzone na formularzach wedlug wzoru ustalonego przez Rad¢ Gminy, zawierajace
dane w zakresie podmiotu i przedmiotu opodatkowania, niezbedne do ustalenia prawidtowego
wymiaru podatku rolnego i od nieruchomos$ci. W razie niewywiazania si¢ przez te osoby z natozonego
obowiazku, organ podatkowy powinien je wezwaé do zlozenia informacji badz wyja$nien
o przyczynach ich nieztoZzenia na podstawie art. 274a ustawy Ordynacja podatkowa. Deklaracje
podatkowe/informacje o gruntach i nieruchomosciach, zlozone przez podatnikéw powinny by¢
sprawdzane pod wzgledem formalnej poprawnos$ci i zgodnos$ci ze stanem faktycznym przez organ
podatkowy w ramach czynnosci sprawdzajacych, zgodnie z przepisami art. 272 pkt. 1 i 2 ww. ustawy.
W razie stwierdzenia rozbieznosci organ podatkowy powinien wszcza¢ postgpowanie majace na celu
ich skorygowanie, w trybie art. 274 ww. ustawy.

W uchwatach dotyczacych okreslenia stawek podatku od nieruchomosci na lata 2006 — 2007
Rada Gminy obnizyta stawki podatku dla budynkéw i gruntéw pozostatych ,,stanowiacych wiasnosé
(wspotwlasno$¢) oséb utrzymujacych si¢ wylacznie z emerytury i1 renty”, nie wskazata jednak przy
tym dokumentéw na podstawie jakich organ podatkowy miatby ustala¢ czy podatnik spetnia
przestanki do udzielenia ulgi ani tez nie uwzglednila zamieszczania odpowiednich informacji
w obowiazujacych w gminie formularzach informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych,
pomimo, ze zgodnie z art. 6 ust. 13 ustawy o podatkach i optatach lokalnych to wtasnie Rada Gminy
okresla wzory formularzy, w ktérych sa zawarte dane dotyczace podmiotu i przedmiotu
opodatkowania niezbedne do wymiaru i poboru podatku.

Decyzje wydawane przez organ podatkowy w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowych,
odroczenia termindéw ptatnosci podatku i zaleglo$ci podatkowej zawieraly niepelna podstawe prawna,
poniewaz powotywano si¢ w nich na ,,art. 67a § 1 Ordynacji podatkowej”, podczas gdy stosownie do
rozstrzygnigcia powinny jeszcze zawiera¢ powolanie odpowiedniego punktu tego artykutu: pkt. 1
w przypadku odroczenia terminu ptatno$ci/roztozenia na raty ptatnosci podatku; pkt. 2 w przypadku
odroczenia terminu platno$ci/roztozenia na raty platnosci zaleglosci podatkowej; pkt. 3 w przypadku
umorzenia zalegtosci podatkowej. Ponadto decyzje wydane w 2006 r. nie zawieraly uzasadnienia
prawnego, chociaz zgodnie z przepisem art. 210 § 1 pkt 6 oraz § 41 § 5 ustawy Ordynacja podatkowa,
decyzje przyznajace ulgi w zaptacie podatkéw powinny zawiera¢ uzasadnienie prawne, czyli
wyjasnienie podstawy prawnej decyzji z przytoczeniem przepisOw prawa.

W¢jt Gminy nie stwierdzal wygasnigcia zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych za

korzystanie z ktérych przedsigbiorcy wniesli optaty w wysokosci nizszej od wynikajacej z przepiséw
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art. 11 ' ust. 21 5 oraz po terminach okreslonych w przepisach art. 11! ust. 7 ustawy z 26 pazdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U. z 2007
r. Nr 70, poz. 473 ze zm.) tym samym zezwalajac przedsigbiorcom na dalszy handel napojami

alkoholowymi wbrew dyspozycji art. 18 ust. 12 pkt. 5 ustawy.

W zakresie zaciagania zobowigzan i dokonywania wydatkéw budzetowych

W¢jt Gminy w 2006 r. odprowadzit nalezne skiadki na ubezpieczenie spoleczne za miesiace
kwiecien i marzec 2006 r. od wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy oraz od wynagrodzen
pracownikéw gminnych jednostek o$wiatowych: Szkét Podstawowych w Jaszkowej Dolnej,
Jaszkowej Gornej, Krosnowicach i Wojborzu oraz Gimnazjéw w Ktodzku i Wojborzu, po terminach
okreslonych w art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r., Nr 11, poz. 74 ze zm.), na skutek czego z budzetu
Gminy zostaly zaptacone karne odsetki w wysokosci 2.835 zt.

Ponadto w 2006 r. Gmina odprowadzita do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych kwote 1.153,70
z} z tytutu nieterminowego optacania sktadek za miesiace pazdziernik i listopad 2004 r. oraz styczen,
marzec, wrzesien i pazdziernik 2005 r., zgodnie z decyzja Kierownika Inspektoratu ZUS nr
430200/DK/411/Z/35/06 z 17 marca 2006 r., o odmowie wydania zaswiadczenia o niezaleganiu
z zaptata sktadek, pomimo ze wedtug wyciagéw bankowych z ww. miesigcy termin platnosci sktadek
za te miesigce, okreSlony zgodnie z przepisami art. 60 § 1 oraz art. 12 § 5 ustawy Ordynacja
podatkowa, w zwiazku z art. 31 i 32 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych zostat zachowany.
Pomimo, ze Zaktad Ubezpieczeni Spotecznych naliczyt ww. odsetki niezgodnie z obowiazujacymi
przepisami przedstawiciele Gminy nie odwotali si¢ od jego decyzji.

W latach 2006 — 2007 W¢jt Gminy finansowat deficyt budzetowy Gminy ze zrddet nie
wymienionych w art. 168 ustawy o finansach publicznych, tj. ze S$rodkéw ,,pozyczanych”
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (200.000 zt), z sum depozytowych zgromadzonych
z tytutu zabezpieczen nalezytego wykonania uméw o zaméwienie publiczne (902.800 zi) oraz
z subwencji oswiatowej przekazanej zaliczkowo w grudniu na styczen kolejnego roku budzetowego.

W obu ww. latach dochodzito réwniez do nieterminowego regulowania zobowigzah wobec
kontrahentéw wykonujacych na rzecz Gminy Klodzko dostawy, ustugi i roboty budowlane, co byto
niezgodne z przepisami art. 35 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, wedlug ktérego wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane w wysoko$ci 1 terminach wynikajacych z wczedniej
zaciagnigtych zobowigzan. Opéznienia stwierdzone na przyktadzie kontrolowanych wydatkéw
wynosity od kilku dni do kilku miesigcy i byly spowodowane brakiem $rodkéw finansowych na
rachunku budzetu Gminy. Fakt, ze w tym okresie z budzetu Gminy nie zostaly poniesione wydatki na
zaplatg¢ odsetek za zwlokg, wynikal w gléwnej mierze z tego, ze kontrahenci otrzymujacy
z opdznieniem swoje naleznosci nie zazadali ich od Gminy.

Nieprawidlowosci polegajace na nieterminowym regulowaniu zobowiazan wobec kontrahentow
oraz nieterminowym odprowadzaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne od wynagrodzen

pracownikéw miaty takze miejsce w 2006 r. w Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej 1 Komunalne;j
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Gminy Ktodzko, w zwiazku z czym Zaklad ten ponidst wydatki zwiazane z zaptata odsetek karnych
w kwocie ogétem 31.221,41 zt. Réwniez i tu przyczyna naruszania obowiazujacych przepiséw byta
trudna sytuacja finansowa Zaktadu.

Pracownikom Urzedu Gminy wyplacano ryczatty za korzystanie z przejazdéw Srodkami
komunikacji miejscowej pomimo, ze z takich dojazdéw faktycznie nie korzystali — czym zostaly
naruszone przepisy § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 r.
w sprawie wysokoSci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy
stuzbowych na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.).

Na skutek nieprawidlowo dziatajacego obiegu dokumentéw ksiggowych Skarbnik Gminy nie
kontrasygnowata uméw zawartych w 2006 1 2007 z Rewidentem Zaktadowym w sprawie uzywania do
celéw stuzbowych samochodéw osobowych niebgdacych wlasno$cia pracodawcy, wbrew wymogowi
wynikajacemu z art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

Wéjt Gminy nie okreslit w przepisach wewnetrznych jednostki obowiazujacych w 2006 r. zasad
obiegu i kontroli dokumentéw zwiazanych z rozliczaniem wydatkéw zwiazanych z eksploatacja
pojazdéw stuzbowych a w 2007 r. nie zapewnit przestrzegania procedur kontroli wprowadzonych od 1
stycznia tego roku, pomimo obowiazkéw wynikajacych z art. 47 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych. W efekcie tego w rozliczeniach kart drogowych obu pojazdéw stuzbowych Urzedu
wystapilo szereg btedéw i nieprawidtowos$ci, powodujacych ze ewidencja zuzycia paliwa w jednostce
nie spelniala wymogdéw rzetelnosci, sprawdzalno$ci i bezbtednosci, okreSlonych w art. 24 ustawy
o rachunkowosci.

Postgpowanie o udzielenie z budzetu Gminy na 2006 r. dotacji dla podmiotéw niezaliczanych
do sektora finanséw publicznych, realizujacych zadania w zakresie upowszechniania kultury fizyczne;j
1 sportu, zostato przeprowadzone na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy
i Polityki Spotecznej z 29 pazdziernika 2003 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. Nr 193, poz. 1891), podczas gdy od 1 stycznia 2006 r. obowiazywato rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz.U. Nr 264, poz. 2207). W efekcie tego oferty zlozone na otwarty
konkurs, zawarte umowy o udzielenie dotacji i sprawozdania z realizacji zadan zlozone przez
dotowanych nie odpowiadaly wymogom obowiazujacych przepiséw odnosnie zawartych w nich
postanowien. Poza tym w ogtoszeniu o konkursie nie zostata podana informacja wymagana przez art.
13 ust. 2 pkt. 7 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873 ze zm.), dotyczaca danych na temat zrealizowanych przez organ administracji
publicznej w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych
tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokosci

dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym, podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3, oraz
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jednostkom organizacyjnym podleglym organom administracji publicznej lub przez nie
nadzorowanym.

Pracownik Urz¢du Gminy odpowiedzialny za kontrolg rozliczen podmiotéw dotowanych nie
przeanalizowal sprawozdafh rocznych z realizacji zadan za 2006 r. pod katem prawidlowosci
wydatkowania $rodkéw pochodzacych z dotacji, na skutek czego dotowane podmioty zaliczyly do
nich wydatki poniesione przed zawarciem uméw o realizacj¢ zadan. Zgodnie z postanowieniami § 9
uméw o udzielenie dotacji, niewykorzystane S$rodki finansowe powinny byly zosta¢ rozliczone

i zwrdcone na rachunek bankowy budzetu Gminy Klodzko do 15 stycznia 2007 r.

W zaKresie stosowania ustawy o zamowieniach publicznych

Zamowienie publiczne na dostawe oleju opatowego dla jednostek oswiatowych Gminy Ktodzko
w okresie od 16 lutego 2006 r. do 15 lutego 2007, zostalo przeprowadzone przez Wéjta Gminy
w imieniu i na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych: Przedszkola Gminnego w Krosnowicach,
Gimnazjum Publicznego i Szkoty Podstawowej w Wojborzu oraz Szkoty Podstawowej w Szalejowie
Goérnym, z naruszeniem zasad dotyczacych wspdlnego przeprowadzania postgpowan przez kilku
zamawiajacych, okreslonych w Rozdziale V Zarzadzenia Wéjta Gminy nr 1751/2005 z 21 marca 2005
r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Urzad Gminy
Ktodzko. Nieprawidlowosci polegaly na tym, ze w sktad Komisji Przetargowe] weszli wytacznie
pracownicy Urzedu Gminy, pomimo, ze zgodnie z § 33 ust. 4 Regulaminu w sktad komisji
przetargowej powinni wejS¢ réwniez kierownicy jednostek organizacyjnych udzielajacych
zamoOwienia lub upowaznione przez nich osoby.

W Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia, zatwierdzonej przez Wojta Gminy
16 stycznia 2006 r., nie zawarto dodatkowych postanowien wynikajacych z § 33 ust. 3 Regulaminu,
dotyczacych odregbnosci organizacyjnych istotnych przy wykonywaniu umowy bedacej wynikiem
udzielonego wspdlnie zamdéwienia, np. w zakresie ,,odrgbnego fakturowania i odr¢gbnego sktadania
oswiadczen woli”.

Zamawiajacy, ustalajac warto§¢ zamoOwienia publicznego na ,Udzielenie kredytu
dlugoterminowego w kwocie 1.400.000 =z, na sfinansowanie wydatkéw inwestycyjnych
przewidzianych do realizacji w 2006 r., z okresem sptaty do 31 marca 2012 r.”, naruszyl przepisy art.
34 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych, poniewaz wyliczyl ja biorac pod uwage jedynie
przewidywang wielko$¢ odsetek naleznych bankowi w okresie kredytowania, podczas gdy zgodnie
z ww. przepisem powinien takze uwzgledni¢ oplaty, prowizje i inne podobne §wiadczenia.

Na skutek nieustalenia przez Wdjta Gminy szczegdtowych zasad obiegu i kontroli dokumentéw
zwigzanych z wnoszeniem, przechowywaniem i zwrotem sum depozytowych, w jednostce doszio do
naruszenia przepiséw normujacych zasady wnoszenia i zwrotu zabezpieczen nalezytego wykonania
umoéw o udzielenie zamdéwien publicznych, zawartych w przepisach: ustawy z 10 czerwca 1994 r.
o zamdéwieniach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r., Nr 72, poz. 664 ze zm.),
rozporzadzenia Ministra Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa z 30 grudnia 1994 r. w sprawie

ustalenia wartosci rob6t budowlanych, co do ktérych konieczne jest zabezpieczenie nalezytego
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wykonania umowy, oraz form tego zabezpieczenia (Dz.U. Nr 140, poz. 794) oraz ustawy Prawo
zamowien publicznych. Nieprawidtowosci polegaty m.in. na:

— niewniesieniu przez wykonawcow petnej kwoty zabezpieczen wymaganej umowami (zaré6wno
na skutek niewyegzekwowania przez zamawiajacego peilnych kwot, ktére miaty byc¢
wniesione w gotowce jak i na skutek wadliwej konstrukcji uméw w zakresie tworzenia
zabezpieczenia z potracen nalezno$ci wynikajacych z faktur za realizacje zadania, zgodnie
z ktérymi zabezpieczenie podlegalo zwrotowi zanim zostato utworzone);

—  waniesieniu zabezpieczen po terminach okre§lonych w umowach;

— wniesieniu zabezpieczeh w formie gwarancji ubezpieczeniowych, ktérych okres waznosci
uptywat przed uptywem okresu waznoS$ci zabezpieczenia;

— zatrzymaniu przez zamawiajacego na poczet roszczen wynikajacych z rekojmi kwoty
przekraczajacej 30% warto$ci zabezpieczenia;

— naruszeniu terminéw zwrotu zabezpieczen (opdznienia wynosity od 1 roku do 3 lat).

W zakresie gospodarki nieruchomosciami i pozostalymi skladnikami majatku

W ksiegach rachunkowych jednostki na koncie 011 ,,Srodki trwale”, nie byty ujete dane dot.
ilosci 1 warto$ci nieruchomosci gruntowych (rolnych i przeznaczonych pod zabudoweg) oraz budowli.
Zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 pkt. 4 lit. a 1 art. 4 ustawy o rachunkowos$ci w zwiazku z § 2 pkt 5
rozporzadzen w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych
z 18 grudnia 2001 r. (Dz. U. Nr 153, poz. 1752 ze zm.) oraz rozporzadzenia w sprawie jak wyzej z 28
lipca 2006 r. (Dz.U. Nr 142, poz. 1020), Urzad Gminy jako jednostka budzetowa byt zobowiazany do
prowadzenia ksiag rachunkowych syntetycznych i analitycznych zaréwno S$rodkéw trwatych,
bedacych w posiadaniu Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej, jak i $rodkéw trwatych
stanowigcych wilasno$¢ Gminy, w stosunku do ktérych jako jednostka wykonuje uprawnienia
wiascicielskie.

Urzad nie prowadzit ewidencji gminnego zasobu nieruchomo$ci, a wykazana w ewidencji
ksiggowej wartos¢ gruntéw - 35.290,6 tys. zt - nie znajdowata odzwierciedlenia w ewidencji
analitycznej, poniewaz nie prowadzono takowej dla $rodkéw trwatych grupy O — Grunty. Brak
ewidencji analitycznej stanowil naruszenie art. 24 ust 4 ustawy o rachunkowosci, dotyczacych
sprawdzalnosci ksiag rachunkowych, oraz ww. rozporzadzen w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci (...).

Nie byta prowadzona takze ewidencja analityczna Srodkéw trwatych, do czego zobowiazywaty
przepisy wewngtrzne - Instrukcja w sprawie zasad ewidencji, rozliczania i inwentaryzacji
wyposazenia trwalego” (obowiazujaca do 31 grudnia 2006 r.), ,Instrukcja w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie”
i ,,Zaktadowy Plan Kont” obowiazujacy w jednostce - ,,wg. poszczegdlnych grup $rodkéw trwatych,

przy pomocy komputera z zachowaniem wymogéw przewidzianych dla ksiggi inwentarzowej srodkow
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trwatych” oraz przepisy rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont (...).

Istotnym faktem, majacym wplyw na szereg stwierdzonych nieprawidlowosci w zakresie
gospodarki $Srodkami trwalymi bylo zaniechanie prowadzenia ewidencji analitycznej pozostatych
srodkéw trwatych. Ewidencja analityczna pozostalych srodkéw trwatych (wyposazenia Urzgdu)
prowadzona byta tylko do 1999 roku, pomimo, ze obowiazek prowadzenia ewidencji analitycznej
ilosciowo-wartosciowej w ksiggach inwentarzowych tego sktadnika majatku wynikal z Zaktadowego
Planu Kont (wg. poszczegdlnych rodzajow wyposazenia i lokalizacji) oraz ,Instrukcji w sprawie zasad
ewidencji, rozliczania i inwentaryzacji” i ,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym
Gminy”. Brak tej ewidencji spowodowat, ze stuzby finansowe nie dokonaty rozliczenia
przeprowadzonej w grudniu 2005 r. inwentaryzacji pozostatych §rodkéw trwatych, wbrew wymogom
wynikajacym z art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Przychody i rozchody $rodkéw trwatych w roku 2006 i I pdétroczu 2007 r. byly
ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych jednostki na kontach syntetycznych 011, 013
z opdznieniem od 1 do kilku miesigcy, co stanowilo naruszenie art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci,
zgodnie z ktérym do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezato wprowadzi¢ w postaci
zapisu kazde zdarzenie, ktére nastapito w tym okresie sprawozdawczym. Zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych na biezaco nie przestrzegano réwniez w przypadku prowadzenia ewidencji w zakresie
ksiggowania operacji dotyczacych zbywania nieruchomos$ci gminnych.

Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych w zakresie licencji na uzytkowanie programéw
komputerowych w jednostce, nie spetniata wymogéw z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci
1 Zaktadowego Planu Kont. Nie byla prowadzona ewidencja analityczna wedlug poszczegdlnych
tytuléw wartosci niematerialnych i prawnych.

W przepisach wewngtrznych nie uregulowano zasad prowadzenia gospodarki materiatowe;j
pomimo, ze taka byta prowadzona w jednostce a obrét materiatami ewidencjonowany byt na koncie
310 - ,Materiaty”. Nie zostaly ustalone réwniez wewngtrzne normy zuzycia opatu dla obiektow
gminnych: Ochotniczej Strazy Pozarnej w Oldrzychowicach Ktodzkich oraz Gabinetu lekarsko-
zabiegowego w Zelaznie. Ponadto na fakturach zakupu materiatéw brak byto podpisu osoby, ktérej
wydano skladnik aktywéw, co byto sprzeczne z art.21 ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci.

W okresie ostatnich szeéciu lat nie zostata przeprowadzona inwentaryzacja majatku gminy,
ktéry nie zostat ujawniony w ksiggach rachunkowych jednostki — a mianowicie: pozostatych $rodkéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz gruntéw, co naruszato zasady i terminy
przeprowadzania inwentaryzacji okre§lone w art. 26 ustawy o rachunkowosci.

Inwentaryzacja $rodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych przeprowadzona wedlug
stanu na 31 grudnia 2005 r., zostala rozliczona w ksiggach rachunkowych roku 2005 jedynie
w odniesieniu do $rodkéw trwatych, natomiast dla pozostatych $rodkéw trwatych nie zostata
rozliczona, wbrew wymogom art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci, zgodnie z ktérym
przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac i powiazac¢ z zapisami

ksiag rachunkowych.
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Na dzien 31 grudnia 2006 r. nie =zostala przeprowadzona inwentaryzacja warto$ci
niematerialnych i prawnych oraz materiatéw, wbrew postanowieniom art. 26 ust. 1 pkt 1 i 3 oraz ust. 3
pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

W¢jt Gminy nie powierzyt zadnemu pracownikowi w zakresie czynnosci odpowiedzialno$ci za
prawidtowe przeprowadzenie i udokumentowanie inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz kont ,,Zespotu 3”. Aby powierzenie obowiazkéw w zakresie przeprowadzania inwentaryzacji
byto skuteczne, to zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci, powinno by¢ dokonane na piSmie

za zgoda osoby przyjmujacej obowiazki w zakresie rachunkowosci.

W zakresie realizacji zadan zleconych i powierzonych

Na skutek niedokonania prawidlowego rozliczenia wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne od
wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy realizujacych w 2006 r. w ramach powierzonych zakreséw
obowiazkéw zadania wtasne Gminy i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen zwiazane z realizacja zadan wilasnych w kwocie
82.025,79 zt zostaly wykazane w ewidencji ksiggowej i sprawozdawczos$ci w podziatce klasyfikacji
budzetowej dotyczacej wydatkéw na realizacje zadan zleconych, co naruszato zasady okreslone w art.
16 ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz w rozporzadzeniach Ministra Finanséw z 20 wrze$nia
2004 r. (Dz. U. Nr 209, poz. 2132 ze zm.) i z 14 czerwca 2006 r. (Dz. U. Nr 107, poz. 726 ze zm.)
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Ssrodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Pracownicy Urzedu Gminy nie przestrzegali postanowien umowy o realizacj¢ zadania
powierzonego z 9 lutego 1996 r., zawartej na czas nieokre$lony z Gming Szczytna, w sprawie
zapewnienia dzieciom ze wsi Wolany udzialu w zajgciach oddziatu zerowego, prowadzonego przez
Szkote Podstawowa w Szalejewie Gornym, w zakresie wystawiania co kwartal noty obciazeniowej dla
Gminy Szczytna z tytulu partycypacji w kosztach utrzymania oddziatu ,,zero”. W 2006 r. Gmina
Ktodzko wystawita 2 noty: 28 czerwca 2006 r. na kwotg 3.257,16 zt oraz 23 listopada 2006 r. na kwotg
10.133,28 zt (uregulowane odpowiednio 17 lipca 2006 r. oraz 2 stycznia 2007 r.), natomiast w 2007 r.
1 notg, obejmujaca okres od stycznia do grudnia — 21 grudnia 2007 r. na kwote 23.769,04 zt
(uregulowana 31 grudnia 2007 r.). Dziatania te spowodowaly nierytmiczny sptyw $rodkéw na
realizacj¢ powierzonego zadania, do ktérego nie powinno si¢ dopuszczaé biorac pod uwage trudnosci

z zachowaniem plynnosci finansowej przez Gming Ktodzko.

Przyczynami opisanych powyzej nieprawidtowos$ci bylo niedostateczne uregulowanie kwestii
zwigzanych z podziatem obowiazkéw pomigdzy pracownikéw Urzedu Gminy, nieokreslenie
precyzyjnych zasad obiegu i kontroli dokumentacji finansowej a takze nieprzestrzeganie
obowiazujacych przepiséw ustawowych oraz uregulowan wewngtrznych jednostki przez pracownikow
Urzedu Gminy na skutek nie sprawowania wlasciwego nadzoru nad ich praca. Odpowiedzialnos¢

w tym zakresie ponosi W¢jt Gminy oraz Skarbnik Gminy.
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WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze panu Wéjtowi, Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu,

dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach

obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 ze zm.) wnosi o podjecie

dzialan, majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci szczegétowo

opisanych w protokole kontroli i niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszltosci,

poprzez realizacje¢ ponizszych wnioskéw:

1.

Dostosowanie dokumentacji opisujacej przyjete w jednostce zasady rachunkowosci do wymogéw
wynikajacych z art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. a i c ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), poprzez wprowadzenie do niej zapisow
dotyczacych: petnego i zgodnego ze stanem faktycznym wykazu stosowanych w jednostce ksiag
rachunkowych, okre§lania wersji oprogramowania uzywanego do prowadzenia ksiag
rachunkowych oraz wskazania daty rozpoczgcia jego eksploatacji. Poza tym wskazanie
przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen i prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiggi gtéwnej dla $rodkéw trwatych, pozostatych §rodkéw trwatych oraz
materialow;

Ustalenie w Zaktadowym Planie Kont petnej liczby kont syntetycznych dla budzetu Gminy
1 Urzedu Gminy, zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniach Ministra Finanséw: z 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020) oraz z 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznos$ci
budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz.
761);

Opracowanie przez kierownikéw poszczegllnych jednostek organizacyjnych oswiaty
dokumentacji opisujacej przyjete w nich zasady rachunkowos$ci, zgodnie z wymogami art. 10
ustawy o rachunkowosci;

Przeprowadzanie przez Wéjta Gminy kontroli obejmujacej co najmniej 5% wydatkéw danego
roku budzetowego we wszystkich jednostkach podlegtych i nadzorowanych Gminy, pod katem
przestrzegania przy ich dokonywaniu ustalonych procedur kontroli finansowej, zgodnie
z dyspozycja art. 187 ust. 2 i 3 ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
249, poz. 2104 ze zm.);

Ustalenie przez Wéjta Gminy w przepisach wewngtrznych szczegdtowych procedur obiegu
i kontroli dokumentéw ksiggowych, bedacych podstawa dokonywania wydatkéw z rachunkéw
bankowych i z kasy jednostki, zgodnie z art. 47 ust. 2 1 3 ustawy o finansach publicznych (w tym
zwlaszcza wskazanie dokumentéw stanowiacych podstawe wyplat oraz wskazanie o0s6b

odpowiedzialnych za ich kontrolg pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym).
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Dostosowanie zapiséw Instrukcji ewidencji 1 kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie
Gminy w zakresie rodzajow drukéw stosowanych w jednostce do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym;
Okreslenie przez Wéjta Gminy w formie pisemnej, procedur zwigzanych z gospodarowaniem
mieniem (W tym przypisanie poszczegdlnym pracownikom Urzedu Gminy obowiazkéw
w zakresie prowadzenia ewidencji analitycznej Srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych,
materialéw 1 nadzoru nad gospodarowaniem nimi), zgodnie z art. 47 ustawy o finansach
publicznych;
Okres$lenie przez Wojta Gminy w Instrukcji inwentaryzacyjnej sposobu przeprowadzania
i dokumentowania inwentaryzacji sktadnikéw aktywdow i pasywoéw, podlegajacych inwentaryzacji
metoda weryfikacji sald, zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci;
Dostosowanie wszystkich ksiag rachunkowych, uzyskiwanych w postaci wydrukéw z programu
komputerowego FKB/FKJ firmy Radix, stuzacego do prowadzenia ewidencji ksiggowej Urzgdu
Gminy oraz gminnych jednostek o§wiatowych, do wymogéw wynikajacych z art. 13 ust. 41 5
ustawy o rachunkowosci;
Zapewnienie biezacej i petnej kontroli zapisow wprowadzanych do ksiag rachunkowych Urzedu
Gminy w planach kont budzetu i jednostki, tak aby dane generowane z nich na temat wielkosci
dochodéw budzetowych spetniaty wymogi z art. 24 ustawy o rachunkowosci w zakresie
rzetelnosci, bezbtednosci i sprawdzalno$ci;
Dostosowanie ewidencji ksiggowej rozrachunkéw do wymogéw przepisow § 9 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781 ze zm) i § 8 zalacznika nr 34 do tego rozporzadzenia,
w zakresie koniecznym do uzyskania z ksiagg rachunkowych danych na temat stanu zobowigzan
oraz nalezno$ci wymagalnych i niewymagalnych, usystematyzowanych wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej;
Zamieszczanie w ksiggach rachunkowych ewidencji szczegétowej dochoddéw, wydatkéw
i rozrachunkéw zapisOw w szczegdtowosci wymaganej przez art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci, zapewniajacej sprawdzalno$¢ ksiag w rozumieniu art. 24 tej ustawy;
Zapewnienie przez Woéjta Gminy przestrzegania przez pracownikéw poszczegélnych referatow
Urzedu Gminy zasad i terminéw archiwizacji dokumentéw, okreslonych w zataczniku nr 4 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 ze zm.) oraz w art. 96
ust. 2 i art. 97 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity:
Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655), tak aby wyeliminowa¢ w jednostce przypadki zagubienia
dokumentéw ksiggowych i przetargowych;
Przestrzeganie przez Kasjerke Urzedu Gminy zasad kwitowania pobrania gotéwki z kasy oraz
zasad oznaczania dowodéw kasowych, okreSlonych w § 13 ust. 211 § 15 ust. 4 CzgSci 4 Instrukcji

kasowe;j;
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Przestrzeganie przez pracownikéw Urzedu Gminy postanowien Instrukcji drukéw Scistego
zarachowania zawartych w § 2 pkt 4 oraz § 3 ust. 2 - odno$nie sporzadzania protokotu
z komisyjnego przyjecia i ocechowania nowo nabytych drukéw oraz zasad cechowania drukéw
scistego zarachowania prowadzonych w formie blokéw;
Doprowadzenie ewidencji ksiggowej syntetycznej rozrachunkéw, prowadzonych na kontach
»Zespotu 27, do zgodnosci z obowiazujacymi przepisami zalacznikéw nr 11 2 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, poprzez zapewnienie mozliwosci
generowania przez program komputerowy jednocze$nie dwu odregbnych sald tych kont dla
naleznosci i zobowigzan;
Prowadzenie ewidencji rozrachunkéw budzetu i jednostki z tytulu: rozliczen za przejazdy
stuzbowe samochodami prywatnymi pracownikéw Urzedu Gminy; diet radnych; zobowiazan
inkasentéw z tytutu pobranych przez nich podatkéw niewplaconych do budzetu Gminy;
naleznosci podatkowych zabezpieczonych hipotecznie; dotacji przekazywanych na podstawie
porozumien na realizacj¢ zadan wlasnych gminy przekazanych innej gminie oraz skladek
cztonkowskich Gminy Klodzko przekazanych do Migdzygminnego Zwiazku Celowego, na
kontach zgodnych z treScia ekonomiczna tych operacji, wskazanych w przepisach ww.
rozporzadzen w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci i planéw kont dla budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz w sprawie zasad rachunkowosci i1 planu kont w zakresie
ewidencji podatkéw, optat 1 niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego;
Prowadzenie ewidencji ksiggowej poszczegblnych jednostek organizacyjnych os$wiaty
w odrebnych ksiggach rachunkowych, w sposéb zgodny z dyspozycja art. 4 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci;
Ujmowanie w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy i1 jednostek organizacyjnych oswiaty
operacji gospodarczych polegajacych na powstaniu zobowiazan i ich likwidacji, zgodnie
z zasadami i terminami wynikajacymi z art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci;
Biezace egzekwowanie sptat pozyczek, zaciagnigtych przez pracownikéw Urzedu Gminy
i gminnych jednostek organizacyjnych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, od
pozyczkobiorcow lub ich porgczycieli, zgodnie z zasadami sptat okre§lonymi w umowach;
Wyptacanie zaliczek ze $rodkéw Urzedu Gminy wylacznie pracownikom tego Urzedu, na
podstawie prawidlowo zatwierdzonych do wyptaty wnioskdw, zgodnie z zasadami okreslonymi
w obowiazujacej Instrukcji obiegu dokumentéw;
Przeprowadzanie na koniec kazdego roku obrachunkowego pelnej inwentaryzacji nalezno$ci
1 zobowiazan budzetu 1 Urzegdu Gminy oraz wszystkich sald rachunkéw bankowych otwartych
w banku prowadzacym obstuge budzetu, w terminach i formach okre$lonych przepisami art. 26
ust. 1 pkt 21 3 oraz ust. 3 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci;
Zlikwidowanie odrgbnego rachunku bankowego finansowania inwestycji i dokonywanie oraz

ewidencjonowanie wydatkéw z tego tytulu zgodnie z zasadami okre§lonymi w rozporzadzeniu
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w sprawie szczegllnych zasad rachunkowo$ci 1 planéw kont dla jednostek samorzadu
terytorialnego;
Przestrzeganie zasad i terminéw sptaty kredytow krétkoterminowych zaciagnigtych na pokrycie
wystepujacego w ciaggu roku niedoboru budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, okreslonych
w art. 82 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy o finansach publicznych;
Przestrzeganie przez Wéjta Gminy obowiazku uzyskania opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej
o mozliwosci sptaty kredytéw/pozyczek przed zawarciem uméw o ich zaciagnigcie, zgodnie
z dyspozycja art. 83 ust. 2 ustawy o finansach publicznych;
Ustalenie takiego sposobu ewidencji skutkow finansowych obnizek gérnych stawek podatkowych
oraz udzielonych przez organ podatkowy ulg, umorzen, zwolnien i odroczef termindéw ptatnosci
podatkéw gminnych, aby dane podawane na jej podstawie do sprawozdan Rb-PDP z wykonania
dochodéw podatkowych gminy w zakresie wskazanym w przepisach rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczoS$ci budzetowej byly zgodne ze stanem rzeczywistym;
Przestrzeganie terminéw sktadania wnioskéw o przyznanie kwoty rekompensujacej utracone
dochody podatkowe z tytulu udzielonych przez Gming zwolnien w podatkach i optatach
lokalnych dla zakladéw pracy chronionej, okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z 29 sierpnia 2003 r. w sprawie szczegdtowych zasad
obliczania i trybu przekazywania gminom dotacji celowej ze Srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 166, poz. 1616 ze zm.);
Dokonywanie przez organ podatkowy potracen zobowigzan z tytutu podatkéw gminnych
z wierzytelnosciami z tytutu uslug wykonywanych przez podatnikéw na rzecz Gminy Kilodzko
w trybie 1 terminach przewidzianych w art. 64 § 5 1 6a w zwiazku z art. 65 § 2 ustawy
z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. z 2005 r., Nr 8, poz. 60 ze
zZm.);
Przeprowadzanie przez organ podatkowy biezacych analiz danych dot. podstaw opodatkowania
wykazywanych w deklaracjach i korektach deklaracji na podatek rolny od oséb prawnych pod
wzgledem formalnej poprawnosci i zgodno$ci ze stanem faktycznym w ramach czynnosci
sprawdzajacych, okreslonych w art. 272 pkt 1 i 2 ustawy Ordynacja podatkowa. W razie
stwierdzenia rozbiezno$ci niezwloczne wszczynanie postgpowan majacych na celu ich
skorygowanie, w trybie art. 274 ustawy;
Wezwanie przez organ podatkowy oséb fizycznych posiadajacych grunty rolne i nieruchomosci
polozone na terenie Gminy Ktodzko do zlozenia aktualnych informacji koniecznych do ustalenia
wymiaru podatkéw rolnego i od nieruchomos$ci, zgodnie z przepisami art. 6a ust. 5 ustawy
z 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2006 r., Nr 136, poz. 969 ze
zm.) oraz art. 6 ust. 6 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2006 r., Nr 121, poz. 844 ze zm.). Przeprowadzanie przez organ podatkowy
biezacych analiz danych dot. podstaw opodatkowania wykazywanych w ww. informacjach pod
wzgledem formalnej poprawnosci 1 zgodno$ci ze stanem faktycznym w ramach czynnosci

sprawdzajacych, okreslonych w art. 272 pkt 1 i 2 ustawy Ordynacja podatkowa. W razie
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stwierdzenia rozbieznosci niezwloczne wszczynanie postgpowan majacych na celu ich
skorygowanie, w trybie art. 274 ustawy;

W przypadku wprowadzenia przez Rad¢ Gminy dodatkowych ulg i zwolnieh w podatku od
nieruchomosci, zawieranie w uchwalach okreslajacych wzory formularzy podatkowych
odpowiednich danych dotyczacych podmiotu i przedmiotu opodatkowania, niezbgdnych do
wymiaru i poboru tego podatku, zgodnie z art. 6 ust. 13 ustawy o podatkach i optatach lokalnych;
Podawanie przez organ podatkowy w decyzjach w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowych,
odroczenia terminéw ptatnosci podatku i zaleglosci podatkowej pelnych podstaw prawnych
odpowiadajacych rodzajowi rozstrzygnigcia, podanego w art. 67a § 1 pkt 1, 2 lub 3 Ordynacji
podatkowej. Zamieszczanie przez organ podatkowy we wszystkich decyzjach przyznajacych ulgi
w zaptacie podatkéw uzasadnienia prawnego, zgodnie z dyspozycja art. 210 § 1 pkt 6 oraz § 4
i§5 ww. ustawy;

Zaniechanie przez Wdjta Gminy praktyki odraczania termindw wnoszenia optat za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych i stwierdzanie wyga$nigcia tych zezwoleh we
wszystkich przypadkach wniesienia optat w wysoko$ci nizszej od wynikajacej z przepisow art. 11
"ust. 2 i 5 oraz po terminach okreslonych w przepisach art. 11! ust. 7 ustawy z 26 pazdziernika
1982 r. 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U.
z 2007 r. Nr 70, poz. 473 ze zm.), zgodnie z dyspozycja art. 18 ust. 12 pkt 5 tej ustawy;
Odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie spoleczne od wynagrodzen pracownikéw Urzedu
Gminy i jednostek organizacyjnych gminy w terminach okreslonych w art. 47 ust. 1 pkt. 2 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2007
r., Nr 11, poz. 74 ze zm.);

Sprawdzanie przez stuzby finansowe Gminy prawidlowos$¢ naliczanych odsetek za zwloke przez
wierzycieli Gminy, za nieterminowe regulowanie zobowigzan, w celu uniknigcia wydatkowania
zbudzetu kwot naliczonych bezpodstawnie i w zawyzonej wysokosci, wbrew zasadom
dokonywania wydatkéw budzetowych, okreslonym w art. 35 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych;

Finansowanie deficytu budzetowego Gminy wylacznie ze zrédet wskazanych w art. 168 ustawy
o finansach publicznych;

Przestrzeganie zasady terminowego regulowania zobowiazan Gminy, okre§lonej w art. 35 ust. 3
pkt 1 ustawy o finansach publicznych;

Wyptacanie pracownikom Urzedu Gminy ryczaltéw za korzystanie z przejazdéw $rodkami
komunikacji miejscowej zgodnie z przepisami § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowych na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.);
Zorganizowanie obiegu dokumentéw ksiggowych w taki spos6b, aby Skarbnik Gminy

otrzymywal wszystkie umowy podlegajace kontrasygnacie, zgodnie z przepisami art. 46 ust. 3
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ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.);
Ustalenie przez Wéjta Gminy w przepisach wewngtrznych jednostki szczegétowych procedur
kontroli wydatkéw zwiazanych z eksploatacja pojazdéw stuzbowych oraz zapewnienie ich
przestrzegania, zgodnie z art. 47 ust. 3 ustawy o finansach publicznych;
Przeprowadzanie postgpowan o udzielenie z budzetu Gminy dotacji dla podmiotéw
niezaliczanych do sektora finanséw publicznych, na podstawie obowiazujacych przepiséw
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty
realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego
i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207);
Zamieszczanie w ogloszeniach o konkursach na wykonanie zadan publicznych informacji
wymaganych przez art. 13 ust. 2 pkt. 7 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 ze zm.), na temat zrealizowanych przez
organ administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim
zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwiazanych z nimi kosztami, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem wysokosci przekazanych dotacji dla podmiotéw je realizujacych;
Przeprowadzanie szczegétowej analizy wydatkéw rozliczanych z dotacji przez podmioty
realizujace zadania publiczne i1 egzekwowanie zwrotu do budzetu Gminy kwot dotacji
niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem w terminie okre§lonym
w § 9 uméw o udzielenie dotacji (tj. do 15 stycznia nastgpnego roku budzetowego). W przypadku
niezachowania tego terminu przez jednostke dotowana wszczynanie przez Wéjta postgpowania
o zwrot dotacji, w trybie okreSlonym przepisami art. 145 i 146 w zwiazku z art. 190 ustawy
o finansach publicznych;
Przeprowadzanie wspdlnych postgpowan o zamdéwienie publiczne przez kilku zamawiajacych,
bedacych jednostkami organizacyjnymi Gminy Klodzko, w trybie i na zasadach okreslonych
w przepisach Rozdziatu V Zarzadzenia Wéjta Gminy nr 1751/2005 z 21 marca 2005 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Urzad Gminy Ktodzko;
Ustalanie przez zamawiajacego wartosci zaméwien publicznych na ustugi bankowe
z zachowaniem zasad okreslonych w art. 34 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych;
Ustalenie przez Wéjta Gminy zasad obiegu i kontroli dokumentéw zwiazanych z wnoszeniem,
przechowywaniem i zwrotem sum depozytowych z tytutu zabezpieczen nalezytego wykonania
umoéw o zaméwienia publiczne w taki sposoéb, aby przy wykonywaniu tych operacji byty
zachowywane zasady i terminy okreslone w przepisach od art. 147 do art. 151 ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz zapewnienie przestrzegania tych zasad przez pracownikéw Urzedu
Gminy;
Wprowadzenie do ksiag rachunkowych jednostki danych na temat ilo$ci i wartosci nieruchomosci
gruntowych (rolnych i przeznaczonych pod zabudowg), zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 4
lit. a i art. 4 ustawy o rachunkowosci w zwiazku z § 2 pkt. 5 ww. rozporzadzenia w sprawie

szczegblnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetéw jednostek samorzadu
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terytorialnego. Zaprowadzenie ewidencji analitycznej gruntéw, zgodnie z zasadami prowadzenia
ewidencji na koncie 011, okreslonymi w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz klasyfikacja Srodkéw trwatych stanowiaca
zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministréw z 30 grudnia 1999 r. w sprawie klasyfikacji
srodkéw trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.);

Zaprowadzenie ewidencji analitycznej Srodkéw trwatych 1 pozostatych Srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, zgodnie z wymogami okre§lonymi w art. 17 ust. 1 pkt 11 6
ustawy o rachunkowosci;
Przestrzeganie przepisow Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiggowych
w zakresie dokumentowania zakupu $rodkéw trwatych dowodem OT, ktéry wskazuje miejsce
uzytkowania, osobg materialnie odpowiedzialng oraz klasyfikacje rodzajowa $rodka trwatego;
Prowadzenie zapiséw w ewidencji ksiggowej, do konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”,
w zakresie posiadanych przez Urzad Gminy licencji na uzytkowanie programéw komputerowych
w sposob okre§lony w Zakladowym Planie Kont i zgodnie z art. 24 ust. 1 i 3 ustawy
o rachunkowosci;
Zaprowadzenie ewidencji materiatéw zgodnie z zasadami okreslonymi w obowiazujacym
w jednostce Zaktadowym Planie Kont. Ustalenie przez Wéjta Gminy:
a) wewngtrznych norm zuzycia opatu dla poszczeg6lnych obiektéw gminnych;
b) osoby odpowiedzialnej za gospodarke opalem, w tym za rozliczanie zakupu i zuzycia tego
materiatu;

oraz dokonywanie rozliczenia zuzycia opatu za okres sezonu grzewczego;
Poprawne i1 biezace prowadzenie ewidencji wszystkich sktadnikéw majatkowych (Srodkéw
trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, materiatléw) tak,
aby ksiggi rachunkowe prowadzone byly rzetelnie i na biezaco w rozumieniu art. 20 ust. 1 i art.
24 ustawy o rachunkowosci oraz dokonywanie uzgodnien ich stanéw na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego;
Dokonywanie zapiséw w ksiggach rachunkowych na podstawie dowoddéw ksiggowych
zawierajacych wszystkie informacje wymagane art. 21 ustawy o rachunkowosci,
a w szczegoblnosci: stwierdzenia wskazania osoby ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
majatku;
Rzetelne przeprowadzanie inwentaryzacji calego majatku gminy: tj.: gruntéw, srodkéw trwatych,
pozostatych §$rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i1 prawnych oraz materiatow
z czgstotliwodcia i metodami okreSlonymi w przepisach art. 26 ustawy o rachunkowosci.
Dokumentowanie i rozliczanie wynikéw inwentaryzacji zgodnie z art.27 ustawy
o rachunkowosci;
Prawidlowe rozliczanie i1 klasyfikowanie wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne od
wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy realizujacych zadania wilasne i zlecone z zakresu
administracji publicznej, tak aby dane wykazywane na temat ich wielkosci w poszczeg6lnych

podziatkach klasyfikacji budzetowej wskazanej w rozporzadzeniu Ministra Finanséw 14 czerwca
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2006 r. (Dz. U. Nr 107, poz. 726 ze zm.) w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw,

wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych byty
zgodne ze stanem rzeczywistym;

56. Przestrzeganie przez pracownikéw Urzedu Gminy terminéw wystawiania not obcigzeniowych dla

Gminy Szczytna z tytulu partycypacji w kosztach utrzymania oddziatu ,,zero”, prowadzonego

przez Szkol¢ Podstawowa w Szalejewie Gornym, okreSlonych w umowie o realizacj¢ zadania

powierzonego z 9 lutego 1996 r.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 powolanej wyzej ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych prosze¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu
w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu
wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do kolegium Izby. Zastrzezenia sklada
wlasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko

zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnie¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Wiestaw Mrzygtod

Przewodniczacy Rady Gminy Ktodzko




