Wroctaw, 7 stycznia 2008 roku

WK. 60/135/K-94/07 Pani

Regina Smigielska
Dyrektor Miejskiego Przedszkola
Publicznego

ul. Kosciuszki 26a
59 — 940 Wegliniec

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie przepisow art. 1 ust. 1
oraz w trybie art. 5 ust. 1 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 ze zm.) przeprowadzita w okresie od 19 do 23
listopada 2007 roku kontrolg¢ gospodarki finansowej Miejskiego Przedszkola Publicznego
w Weglincu.

Kontrola wykazata, ze wigkszo$¢ zadan okreslonych w planie finansowym Przedszkola
realizowana byta w sposéb prawidlowy, zgodnie z obowiazujacymi wymogami. Niezaleznie od tego
popetniono nieprawidtowosci i uchybienia, ktére byly wynikiem nieprzestrzegania lub niewlasciwej
interpretacji obowiazujacych przepiséw prawa.

Nieprawidlowosci i uchybienia wystapily w szczegdlnosci w zakresie nizej wskazanych

zagadnien.

W zakresie przychodow

Prowadzona do konta 221 "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych" ksiggowa ewidencja
analityczna rozrachunkéw z ustugobiorcami z tytutu odptatnosci za pobyt dzieci w Przedszkolu oraz
za wyzywienie nie spetniala wymogéw ustalonych w zakladowym planie kont, poniewaz nie byta
prowadzona wedlug poszczegélnych dtuznikéw. Przypis naleznosci oraz zainkasowane oplaty
ujmowano w ksiegach rachunkowych w sposéb zbiorczy na podstawie dowodéw niespelniajacych
cech okreslonych dla tego rodzaju dowodéw w art. 21 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), poniewaz na dowodach
zbiorczych nie wymieniano pojedynczych dowodéw zrédtowych bedacych podstawa zbiorczego
zapisu.

Oplaty za pobyt dzieci w przedszkolu oraz za wyzywienie pobieral pracownik Przedszkola
zatrudniony na stanowisku intendenta na podstawie upowaznienia nadanego przez Dyrektora
w zakresie czynnosci. W oparciu o dokumentacj¢ finansowa za miesiac pazdziernik 2006 roku
ustalono, ze termin odprowadzania do banku zainkasowanych optat odbiegat od daty faktycznego ich
przyjecia przez pracownika, przez co naruszone zostaly przepisy art. 24 ust. 5 pkt. 3 ustawy
o rachunkowosci dotyczace biezacego prowadzenia ksiag rachunkowych, oraz przepisy wewngtrzne

okreslone w zaktadowym planie kont Przedszkola, a takze unormowania wprowadzone do stosowania
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przez Dyrektora Zarzadzeniem Nr 2 z 2 lutego 2002 roku w sprawie wprowadzenia procedur kontroli
wewngtrznej i obiegu dowodéw finansowo — ksiggowych. Zgodnie z dyspozycja przywotanego
przepisu ustawy o rachunkowosci, ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone na biezaco, jezeli
wplaty gotéwkowe ujmuje si¢ w tym samym dniu w ktérym zostaly dokonane, a stosownie do
unormowan wewngtrznych w Przedszkolu przewidziano prowadzenie zorganizowanej obstugi
kasowej oraz ksiggowa ewidencj¢ obrotu gotéwkowego przy pomocy konta 101 — "Kasa". Stosowana

praktyka odbiegata zatem od przyjetych rozwiazan okreslonych w ww. przepisach wewngtrznych.

W zakresie rozchod6w

Przy rozliczeniu kosztéw podrézy stuzbowych stanowiacych koszty poniesione we wrzesniu
2006 roku, na poleceniu wyjazdu nie wskazano daty (terminu) wyjazdu stuzbowego, co uchybiato
przepisom § 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawie
wysoko$ci oraz warunkow ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze
kraju (Dz.U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.).

Koszty podrdzy stuzbowej z 30 czerwca 2006 r. rozliczono i ujeto w ksiggach rachunkowych
Przedszkola dopiero 15 wrzesnia 2006 roku, co naruszato przepis art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, w $wietle ktérego do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastapito w tym okresie sprawozdawczym.

Przyjecie na stan zakupionych pozostatych $rodkéw trwatych ujmowano na kontach 013 -
,Pozostate $rodki trwale” (strona Wn) w korespondencji z kontem 072 - “Umorzenie pozostatych
srodkéw trwatych” (strona Ma), co naruszato przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca
2006 r. w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.U. Nr 142, poz.1020 ze zm.) oraz postanowienia zaktadowego planu kont. Zgodnie
z przywolanym przepisem umorzenie ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 400 - ,,Koszty wedtug
rodzajow”, a srodki trwate przyjgte na stan z zakupu w korespondencji z kontem 201 - ,,Rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami”.

Na sporzadzonym dokumencie przyjgcia na stan zakupionego kotta gazowego (OT Nr 1/2006)
nie zapisano numeru inwentarzowego wprowadzonego do ewidencji §rodka trwatego.

Ewidencje szczegétowa do kont 011 - "Srodki trwate", 013 — "Pozostate $rodki trwate" i 014 —
"Zbiory biblioteczne" prowadzono w dwéch ksiggach inwentarzowych, w ktérych brak byto zapiséw
dotyczacych symboli identyfikujacych poszczegélne sktadniki majatkowe (numery inwentarzowe), co
byto niezgodne z unormowaniami wewngtrznymi okre§lonymi w instrukcji inwentaryzacyjnej

Przedszkola.
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Przedstawiajac powyzsze Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych dzialan majacych na celu
wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien oraz niedopuszczenie do ich

ponownego wystapienia, miedzy innymi poprzez realizacj¢ nastepujacych wnioskow.

WNIOSKI POKONTROLNE

1. Przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), w szczegdlnoSci w zakresie:

a) ujmowania w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego zdarzen, ktére wystapity
w tym okresie, w celu zapewnienia biezacego i rzetelnego prowadzenia ksiag rachunkowych,
stosownie do przepisu art. 20 ust. 1, w zwiazku z art. 24 ust. 1 ustawy,

b) dokonywania zapiséw w ksiggach rachunkowych na podstawie prawidtowo sporzadzonych
zbiorczych dowoddéw, w ktérych sa wymieniane pojedyncze dowody zrédtowe bedace
podstawa zbiorczego zapisu, stosownie do wymogdéw art. 21 ustawy,

¢) ujmowania w ksiggach rachunkowych wptat gotéwkowych w tym samym dniu, w ktérym
zostaty dokonane w celu biezacego prowadzenia ksiag rachunkowych, stosownie do przepisu
art. 24 ust. 5 pkt. 3 ustawy.

2. Prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 221 - "Nalezno$ci z tytutu dochodéw
budzetowych" w podziale na poszczegélnych diuznikéw, stosownie do zasad funkcjonowania
tego konta okre$lonych w zaktadowym planie kont Przedszkola.

3. Przestrzeganie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142,
poz.1020) oraz postanowien zaktadowego planu kont, w szczegdlnoSci w zakresie prowadzenia
ewidencji na kontach 013 - ,,Pozostate $rodki trwate”, 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkéw
trwatych” 1 400 - ,, Koszty wedtug rodzajow”.

4. Dokonywanie zapiséw w ksiggach inwentarzowych do kont 011, 013 i 014 z uwzglednieniem
symboli identyfikujacych poszczegdlne sktadniki majatkowe (numery inwentarzowe), stosownie

do zasad okreslonych w unormowaniach wewngtrznych.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, stosownie do przepisow art. 9 ust. 3 i 4
ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych oczekuje, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o wykonaniu przedstawionych wnioskow lub
o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
przyshuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ

jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za
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posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia

prawa poprzez bledng jego wykladnie¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan
Andrzej Kutrowski
Burmistrz Gminy i Miasta Wegliniec



