Wroctaw, 22 pazdziernika 2007 roku

WK.60/111/K-72/07 Pan
Bogdan Malinowski
Burmistrz Miasta Karpacz

ul. Konstytucji 3 Maja 54
58-540 Karpacz

Regionalna Izba Obrachunkowa, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 oraz w trybie art. 5 ust. 1
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U.
22001 r. Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 6 wrze$nia do 21 wrze$nia 2007 r.
kontrole gospodarki finansowej Muzeum Zabawek w Karpaczu. W ramach tej kontroli odniesiono si¢
réwniez do zagadnien o charakterze organizacyjnym.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono miedzy innymi, ze dzialajaca przy Muzeum
Zabawek 4-osobowa Rada Muzeum zostala powotana przez Zarzad Miasta Karpacza uchwata nr
166/MCCCXLV/02 z 28 marca 2002 roku, wbrew zapisom § 10 Statutu Muzeum stanowiacym, ze
powotywanie cztonkéw Rady jest kompetencja Rady Miejskiej.

Sposéb powolania Rady Muzeum i jej dzialanie sa niezgodne z postanowieniami art. 11 ust. 4
1ust. 5 ustawy z 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz.U. z 1997 r. Nr 5 poz. 24 ze zm.). Z przepiséw
tych wynika, ze rada muzeum liczy co najmniej 5 oséb (od 5 do 15), a czlonkowie rady sa
powotywani na okres 4-letniej kadencji przez organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze Panu Burmistrzowi Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu,
dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi
o przygotowanie 1 przedstawienie Radzie Miejskiej w Karpaczu projektu uchwaty w sprawie
powotania Rady Muzeum przy Muzeum Zabawek w Karpaczu w sposéb zgodny z przepisami art. 11
ust. 3 — 6 ustawy z 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz.U. z 1997 r. Nr 5, poz. 24 ze zm.)

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 1 4
ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o wykonaniu przedstawionych wnioskéw lub
przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wilasciwy organ jednostki
kontrolowanej w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego za posrednictwem
Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez

btedna jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Lucjan Szpila

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Karpaczu




Wroctaw, 22 pazdziernika 2007 roku

WK.60/111/K-72/07 Pani
Matgorzata Zubwicz-Klosowska
Dyrektor
Miejskiego Muzeum Zabawek
ul. Karkonoska 5
58-540 Karpacz

Regionalna Izba Obrachunkowa, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 oraz w trybie art. 5 ust. 1
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U.
22001 r. Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 6 wrzesnia do 21 wrzesnia 2007 r.
kontrole¢ gospodarki finansowej Muzeum. Ustalenia kontroli zostaty szczegétowo opisane
w protokole, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce w dniu podpisania.

Przeprowadzona kontrola wykazata uchybienia i nieprawidtowosci w nizej wymienionych

segmentach gospodarki finansowe;.

W zakresie organizacji
Przy Muzeum dziata Rada Muzeum powotana uchwata nr 166/MCCCXLV/02 z 28 marca 2002
r. Zarzadu Miasta Karpacza, ktérej kadencja, zgodnie z przepisem art. 11 ust. 3 ustawy z 21 listopada

1996 r. o muzeach (Dz.U. z 1997 r., nr 5, poz. 24 ze zm.), uptyngta w marcu 2006 roku.

W zakresie gospodarki pieni¢znej

Obowiazujaca Instrukcja gospodarki kasowej w podstawie prawnej wymienione ma przepisy
prawa uchylone przez ustawodawce jeszcze przed wprowadzeniem jej w zycie zarzadzeniem
Dyrektora nr 26 z dnia 2000 roku. Ponadto przyjeto rozwiazanie, ze zapisy w raportach kasowych
moga by¢ dokonane w dniu nastgpnym po przyjeciu gotéwki do kasy, co narusza przepis art. 24 ust. 5
pkt 3 ustawy z 29 wrze$nia o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r., nr 76, poz. 694 ze zm.).
W raportach kasowych przychdd gotéwki do kasy za sprzedane zabawki i pamiatki uyjmowano dwa
razy w miesiacu, w dniu zamknigcia raportu kasowego, a nie w dniu realizacji, wbrew ww przepisom.
W toku kontroli powyzsza nieprawidlowos¢ zostata usunigta — utargi dzienne sg wpisywane do raportu
w dniu ich realizacji.

Wyplata gotéwki z kasy dokumentowana byta dowodami Kasa wyptaci KW, a nie dowodami
zréodtlowymi — fakturami zakupu, co bylo niezgodne z § 7 pkt 2 Instrukcji kasowej. Ponadto
nieprawidtowo sporzadzano dowody “Kasa wyptaci KW”. Na formularzu druku jako odbiorce
gotéwki wskazywano nazwg sprzedawcy towaru wymienionego na fakturze, a odbiér gotowki z kasy
kwitowal pracownik Muzeum, ktéry dokonat zakupu.

Biedy w zapisach na dokumentach ksiggowych poprawiane byly poprzez zamazywanie

korektorem i naniesienie nowych zapiséw, co stanowito naruszenie zasad okre§lonych w art. 25 ust. 1
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ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérymi stwierdzone biedy w zapisach poprawia si¢ poprzez
skreslenie dotychczasowej treSci 1 wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz
podpisanie poprawki i umieszczenie daty.

Na koncie 131- “Rachunek bankowy” wptaty gotéwki z kasy Muzeum na rachunek bankowy
ksiggowano niezgodnie z wielkoscia okreslong na bankowym dowodzie wptaty. Na dowodzie wplaty
wpisywano jedna kwotg i oznaczano “utarg”, natomiast ksiggowano dwie kwoty: w rozbiciu na
przychdd ze sprzedazy biletow i ze sprzedazy zabawek i pamiatek.

Wyciagi bankowe nie mialy wskazania ujecia w ksiggach rachunkowych (dekretu), co byto

wymogiem okreslonym w art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

W zaKkresie ewidencjonowania zabytkow

Nie przeprowadzono komisyjnej kontroli, majacej na celu weryfikacj¢ zgodno$ci wpiséw
w ksiggach inwentarzowych ze stanem faktycznym zbioréw, co stanowito naruszenie przepisu § 3 pkt
6 rozporzadzenia Ministra Kultury z 30 sierpnia 2004 roku w sprawie zakresu, form i sposobu

ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz.U. Nr 202, poz.2073).

W zakresie kosztéw instytucji kultury

Wynagrodzenie Dyrektora Muzeum oraz Gtéwnego ksiggowego za 10 miesigcy 2005 roku
zawyzono o kwote¢ nie mniejsza niz 1.276,60 zt. Zawyzenie to wynikato z zastosowania jako podstawy
do obliczenia dodatkéw funkcyjnych kwoty 849 zt — minimalnego wynagrodzenia za pracg w 2005
roku - ustalonej w rozporzadzeniu Rady Ministréw z 14 wrze$nia 2004 r., w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za pracg w 2005 roku (Dz.U. Nr 201, poz. 2062), zamiast kwoty 700 zt —
minimalnej stawki w pierwszej kategorii zaszeregowania okreslonej w tabeli 1 w zataczniku nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z 23 kwietnia 1999 r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w szczegdlnosci dziatalnosé
w zakresie upowszechniania kultury (Dz.U. Nr 45, poz. 446 ze zm.), co pozostawalo w sprzecznos$ci
z przepisem § 3 pkt 1 ww. rozporzadzenia. W 2006 roku wynagrodzenia zostaty ustalone w wysokoSci
zgodnej z jego przepisami .

Przedstawiajac powyzsze Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu,
dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjgcie
skutecznych dziatan majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci oraz
uchybien szczegdélowo opisanych w protokole kontroli oraz niedopuszczenie do ich ponownego

wystapienia w przyszto$ci migdzy innymi poprzez realizacj¢ nastgpujacych wnioskow:

WNIOSKI POKONTROLNE

1. Opracowanie Instrukcji kasowej w oparciu o obowiazujace przepisy prawa w zakresie gospodarki

pienig¢znej, ze szczegllnym uwzglednieniem w jej tresci obowiazku ujmowania w raportach
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kasowych operacji pienieznych w dniu realizacji, zgodnie z przepisem art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy
z 29 wrzes$nia o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r., nr 76, poz. 694 ze zm.).
Przestrzeganie Instrukcji kasowej w zakresie sposobu dokumentowania wyplaty gotéwki z kasy.
Poprawianie btedéw w zapisach na dokumentach ksiggowych zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 25 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zachowanie zgodnosci zapiséw ksiggowych na koncie 131 z trescia operacji okreslong na
bankowym dowodzie wptaty, zgodnie z przepisem art. 20 ustawy o rachunkowosci.
Zamieszczanie na wyciggach bankowych wskazania ujgcia w ksiggach rachunkowych (dekretu),
zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

Przeprowadzenie komisyjnej kontroli majacej na celu weryfikacje zapisow w ksiggach
inwentarzowych ze stanem faktycznym zbioréw oraz przeprowadzanie takiej kontroli co 5 lat,
zgodnie z postanowieniami § 3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Kultury z 30 sierpnia 2004 r.
w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz.U. Nr 202,

poz.2073).

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, stosownie do postanowien art. 9 ust. 3i 4

ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30 dni od daty otrzymania

niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o wykonaniu przedstawionych wnioskéow lub

przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym

przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wlasciwy organ

jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego za

posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledng jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Bogdan Malinowski
Burmistrz Miasta

Karpacz



