Wroctaw, 25 lipca 2005 roku

WK.660/446/K-21/05

Pan
Jan Gluszko
Wéjt Gminy Niechlow

ul. Glogowska 31
56-215 NIECHLOW

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzila w okresie od 29 marca do 24 czerwca 2005 r. kontrolg
kompleksowa Gminy Niechlow. Zakres badanych zagadnien, okres objgty kontrola oraz ustalenia
przedstawiono szczegdtowo w protokole kontroli, podpisanym (bez wniesienia zastrzezen) 24 czerwca

2005 r. 1 przekazanym Panu Wojtowi.

W zakresie regulacji organizacyjno-prawnych

Rada Gminy utworzyla jednostki pomocnicze (sotectwa) w Gminie Niechlow oraz nadala
odrgbne Statuty poszczegdlnym solectwom uchwata Nr V/17/03 z 20 lutego 2003 r. Statuty sotectw
nie okre$laty jednak obszaréw ani zakresu iform kontroli oraz nadzoru organdéw gminy nad
dziatalnoscia organdéw jednostek pomocniczych, mimo wymogu art. 35 ust. 1 oraz ust. 3 pkt1 1 5
ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z2001 r. Nr 142, poz. 1591
ze zm.). Inne nieprawidlowosci w omawianym zakresie, np. wady Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu, zostaty poprawione w toku kontroli.

W zakresie kontroli wewnetrznej

W 2004 r. Wéjt Gminy wypehit obowiazek przeprowadzenia kontroli przestrzegania realizacji
procedur kontroli przez podleglte i nadzorowane przez siebie jednostki sektora finansow publicznych,
wypelniajac tym samym przepis art. 127 ust. 2 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.). Kontrole byly prowadzone przez podmioty
zewngtrzne. Jak wynika z ustalen niniejszej kontroli, w toku kontroli zewngtrznych nie byly
przestrzegane zasady okreSlone zarzadzeniem Nr24/090/2004 Wojta Gminy z dnia 10 wrze$nia
2004 r., wtym stwierdzono brak formalnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli w
poszczegdlnych jednostkach, a umowy z podmiotami realizujacymi kontrole nie okres$laty trybu oraz
zakresu pracy; nie zostalty sporzadzone wystapienia pokontrolne do jednostek, w ktorych dokonano
negatywnych ustalen (Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli w Niechlowie i Zaktad Gospodarki

Komunalnej, Mieszkaniowej i Wodociagéw w Niechlowie).



W zakresie stanu i kompletnosci urzqdzen ksiegowych

Oprogramowanie i dane przechowywane w systemie komputerowym Urzgdu Gminy nie byly
zabezpieczone przed dostgpem o0sdb niepowotanych oraz przypadkowa lub celowo spowodowang
utratg lub zniszczeniem, obieg dyskietek i innych no$nikow informatycznych w Urzedzie nie podlegat
kontroli, brak byto ewidencji utrzymywanych w tajemnicy haset stosowanych przez pracownikow.
Powyzsze uchybialo przepisom § 54 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia
1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz.U.
Nr 112, poz. 1319 ze zm.) oraz ust. 2 lit. b i ust. 3 lit. ¢ wlasnych ,,Zasad postugiwania si¢ w Urzedzie
Gminy Niechlow systemem informatycznym w przetwarzaniu danych osobowych”, stanowiacych
zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 3a/99 Wojta Gminy (podpisanego z data ,,25.06.1999”) w sprawie
zasad i $rodkéw technicznych oraz organizacyjnych zapewniajacych ochrong danych osobowych
gromadzonych w Urzedzie Gminy Niechlow (zm. zarzadzeniem Nr 21/2005 z 14 czerwca 2005 r.).

Zasady prowadzenia, przechowywania i archiwowania dokumentéw ksiggowych zostaty
w sposéb ogdlny opisane w czgsci IV, Instrukcji obiegu, kontroli iarchiwowania dokumentow
ksiggowych”, stanowiacej zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 2/2002 Wojta Gminy z dnia 15 stycznia
2002 r. Opracowanie jw. — mimo powstawania w Urzg¢dzie materiatdéw archiwalnych wchodzacych do
panstwowego zasobu archiwalnego - nie zostalo skierowane do zatwierdzenia przez Dyrektora
Archiwoéw Panstwowych, wbrew wymogom art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz.U. z2002r. Nr 171, poz. 1396 ze zm.).
W efekcie, niektore zapisy we wlasnej instrukcji byly niezgodne zprzepisami powolanego
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 22 grudnia 1999 r., np. w zakresie tresci spisoOw zdawczo-
odbiorczych (zapis w czgséci IV § 2 ust. 2 lit. g powotanej ,,Instrukcji obiegu /.../”” odbiegat od zapisu
w zataczniku nr9 do powotanego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw). Ponadto, zarowno
w Referacie Finansowym jak i w Archiwum Zakladowym brak bylo spisow zdawczo-odbiorczych

dokumentujacych przekazanie dokumentacji ksiggowej do Archiwum.

W zakresie sprawozdawczosci

Brak bylo sprawozdania jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego jako jednostki
budzetowej i jako organu, mimo iz sporzadzanie go przewidywal przepis § 8 ust. 1 pkt 3 powolanego
rozporzadzenia Ministra Finansow z 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U. Nr24, poz.279 zezm.). Na sprawozdaniach jednostkowych podlegltych jednostek
organizacyjnych brak bylo potwierdzenia wypetnienia obowiazku ich sprawdzenia pod wzgledem
formalno-rachunkowym (lub skorzystania z uprawnienia do kontroli merytorycznej), okreslonego
w§ 10 ust.3, 4 15 powolanego wyzej rozporzadzenia Ministra Finansow. W sprawozdaniach:
pétrocznym Rb-PDP z wykonania podstawowych dochoddéw podatkowych gminy za okres od
poczatku roku do dnia 30 czerwca 2004 r., rocznym Rb-PDP za okres od poczatku roku do 31 grudnia
2004 r. irocznym Rb-27S zwykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2004 r. - nie wykazano za okres

sprawozdawczy skutkow udzielonych ulg, odroczen, umorzen lub zwolnien zpodatku le$nego,
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podczas gdy zurzadzen ksiggowych wynikaty skutki w wysokosci 31,10 zt (za I potrocze 2004 r.)
1382,70 zt (za 2004 r.).

Jednostki organizacyjne gminy, tj. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej i Urzad Gminy,
nie sporzadzaly  jednostkowych  sprawozdan  Rb-50 o dotacjach/wydatkach  zwiazanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami, wbrew wymogom przepiséw § 4 ust. 1 pkt 2 lit.b) oraz § 21 ust. 5
»Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego”, stanowiacej zatacznik Nr2 do powolanego rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;.

W sprawozdaniu finansowym bilans Urzedu, ,,Diugoterminowe naleznos$ci budzetowe” blgdnie
wykazano w poz. II czesci B Aktywow ,,Naleznosci krotkoterminowe”, zamiast w poz. III czgsci A
Aktywow. Powyzsze byto niezgodne ze wzorem bilansu okreslonym w § 15 pkt 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz.U. Nr 153, poz. 1752).

W zakresie gospodarki pieniginej

Gospodarka kasowa byla prowadzona w sposob prawidlowy. Niemniej wystapito kilka
uchybien, z ktorych czg$¢ zostata usunigta w toku kontroli, natomiast pozostale wymagaja podjgcia
dzialan naprawczych. W sytuacji zastepstwa Kkasjerki, przy przekazywaniu kasy nie wykonano
zamknigcia raportdéw kasowych, a w protokotach zdawczo - odbiorczych nie uyjmowano znakow
skarbowych wedlug nominatéw, co pozostawato w sprzeczno$ci z wymogami punktu 15 czesci 11
i punktu 4 czeséci IV ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Niechlowie”,
stanowiacej zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 2/2002 Wojta Gminy z dnia 15.01.2002 r. Skarbnik
Gminy, oprocz kontroli wstgpnej, okre$lonej w przepisach art. 35 ust. 3 powolanej ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych, nie przeprowadzata doraznych kontroli kasy, mimo
wymogu punktu 6 czesci V powotanej Instrukcji. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji w kasie
Urzedu Gminy w dniu 31.12.2004 r., nie odpowiadal wymogom okreslonym w czeéci V ,,Instrukeji
w sprawie gospodarki kasowej, gdyz nie ujeto w nim ostatniego raportu kasowego. Stwierdzono takze,
ze komisja ikasjerka nie ustosunkowaly si¢ do wynikajacych zinwentaryzacji stanéw, wbrew
przepisom § 4 pkt 2, oraz § 6 pkt 4 czgsci IV ,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym
gminy, inwentaryzacji kasy majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie”, stanowiacej
zatacznik nr 3 do powolanego zarzadzenia Nr 2/2002 Woéjta Gminy. W jednostce nie byly stosowane
zastepcze dowody kasowe KW -, Kasa wyptaci”, mimo obowiazujacych uregulowan wewngtrznych,
ujetych w punkcie 3 czgsci IV ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej...”. Stwierdzono biedna
dekretacje zataczonej do wyciagu bankowego faktury na konto 101 - Kasa, ktore ,,stuzy do ewidencji
krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki”, wbrew wymogom przepisu ust. 1
pkt 16 czgsci Il (Opis kont) zalacznika Nr 2 powotanego rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
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panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych.

Przychod drukéw $cistego zarachowania ujety w,,Ksigdze drukow $cistego zarachowania”,
dokonywany byl na podstawie faktur zamiast protokotu z komisyjnego przyjgcia, mimo wymogu
zapisanego w punkcie 4 tiret pierwsze czescil 1w punkcie 6 tiret pierwsze czesci Il ,,Instrukcji
ewidencji i kontroli drukéw $cislego zarachowania w Urzedzie Gminy w Niechlowie”, stanowigcej

zatacznik nr 4 do powotanego zarzadzenia Nr 2/2002 Wojta Gminy Niechlow.

W zakresie dochodow budietowych

Nakazy platnicze i decyzje dla podatnikow dorgczono w 2004 r. bezposrednio przed uptywem
terminu wplaty Iraty, tj. w okresie od 3 do 15 marca 2004 r. W decyzjach brak byto pouczenia, ze
w przypadku, gdy przepisy prawa podatkowego okreslaja kalendarzowo terminy platnosci raty
podatku, a decyzja ustalajaca wysoko$¢ zobowiazania podatkowego nie zostata dorgczona co najmnie;j
na 14 dni przed terminem ptatnos$ci pierwszej raty podatku, termin ptatnosci podatku wynosi 14 dni od
dnia dorgczenia decyzji ustalajacej wysoko$¢ zobowiazania podatkowego. Terminy ptatnosci
podatkéw przez podatnikow zostaly okre$lone wart. 47 ust. 1 12 ustawy z29 sierpnia 1997r. -
Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. z2005r. Nr8, poz.60). Odnosnie podatku od
nieruchomo$ci, podatnicy: nie ztozyli informacji na 2004 r., ana 2005r. informacje ztozylo
50% badanej populacji, z tym, ze na drukach obowiazujacych na 2004 r. (do 25 grudnia 2004 r.) i do
tego w 80% wadliwych. Sktadane przez podatnikow deklaracje podatkowe, w znacznej czgsci
przypadkow nie odpowiadaty wymogom przepisoéw art. 6a ust. 11 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r.
o podatku rolnym (tekst jednolity: Dz.U. z 1993 r. Nr 94, poz. 431 ze zm.), art. 6 ust. 13 ustawy
z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 9, poz. 84
ze zm.) iart. 6 ust. 9 ustawy zdnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz.U. Nr 200,
poz. 1682 ze zm.), w mysl ktorych formularze winny zawiera¢ dane dotyczace podmiotu i przedmiotu
opodatkowania niezbg¢dne do wymiaru i poboru podatku rolnego, podatku od nieruchomosci i podatku
lesnego. Wobec powyzszego, Wojt Gminy Niechlow - odno$nie podatnikéw bedacych osobami
fizycznymi — nie posiadal niektorych danych, okreslonych w przepisach rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 22 kwietnia 2004 r. w sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci (Dz.U. Nr 107,
poz. 1138) jako dane niezb¢dne do wymiaru i poboru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego lub
podatku le$nego; powotane rozporzadzenie weszto w zycie z dniem 1 stycznia 2005 r.

Dla 40% osob prawnych i jednostek organizacyjnych, ktore ztozyly deklaracje na 2005 r. na
podatek rolny - organ podatkowy przyjat przypisy w kwotach innych od ustalonych w zlozonych przez
jednostki deklaracjach (gtéwnie z powodu zawartych w nich bledow). Powyzsze bylo niezgodne
z trybem postgpowania w takich przypadkach, okreslonym wart.274 § 1 12 powolanej ustawy
Ordynacja podatkowa.

Brak bylo wewnetrznych uregulowan wyznaczajacych tryb i form¢ przekazywania dla celow
podatkowych do Referatu Finanséw niezbgdnych informacji bgdacych w posiadaniu innych komorek

Urzgdu Gminy, wtym: w Referacie Inwestycyjno-Technicznym (wskazania lokalizacyjne dla
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inwestycji), w Referacie Rolnictwa i Gospodarki Gruntami (sprzedaz, uzytkowanie wieczyste,
dzierzawa, najem mienia komunalnego gminy), na stanowisku ds. ochrony $rodowiska
(przygotowanie zezwolen idecyzji na $wiadczenie uslug), na stanowisku ds. obstugi Rady Gminy
(ewidencja dziatalnosci gospodarczej, zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, sprawy
zwigzane zorganizacja miejsc targowych ihandlu obwozZnego). W efekcie, ujawniono
nieopodatkowanie nabywcy nieruchomosci (korekta podatku za lata 2004 i 2005 w trakcie kontroli).
Rada Gminy nie okreslita w drodze uchwaty, trybu i szczegétowych warunkéw zwolnienia od
podatku rolnego gruntow gospodarstw rolnych, na ktorych zaprzestano produkcji rolnej, mimo

wymogu art. 12 ust. 9 powotanej ustawy z 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym.

W zakresie wydatkow budietowych

Przy rozliczaniu podrozy stuzbowych poza granicami kraju, przyjeto bledna klasyfikacje:
w rozdz. 75095-,,Pozostata dziatalno$¢”, zamiast w rozdz. 75023-,,Urzedy gmin” dla pracownikow
i w rozdz. 75022-,,Rady gmin” dla radnego Gminy, zgodnie z wymogami obowiazujacych wowczas
przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 25 marca 2003 r. w sprawie klasyfikacji
dochodoéw 1 wydatkow oraz przychodow irozchodow (Dz.U. Nr 68, poz. 634 ze zm.). Obecnie
obowiazuja przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 20 wrze$nia 2004 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, przychodow irozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrddel zagranicznych (Dz.U. Nr 209, poz. 2132 ze zm.). Do rozliczen diet sottysow
zastosowano niewlasciwa klasyfikacj¢ budzetowa, gdyz ujeto je w rozdz. 75647-,,Pobdr podatkow,
optat i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych”, zamiast w dziale 750-,,Administracja publiczna”,
rozdz. 75095-,,Pozostata dziatalnos¢”. Wszyscy radni ztozyli ,,O$wiadczenia majatkowe” za 2003 r.,
spetniajac tym samym wymog zapisany w art. 24h ust. 1 powotanej ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym, jednak nigdzie nie odnotowano daty ich wptywu. Czgstotliwo$¢ i terminy
sktadania o$wiadczen przez radnych byty okreslone w art. 24h ust. 4 powotanej ustawy o samorzadzie
gminnym.

W zakresie przeprowadzonego zamoOwienia publicznego na bankowa obstuge budzetu
stwierdzono uchybienie, polegajace na nieprzestrzeganiu wyznaczonego w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamoéwienia wymogu dokumentowania (na kopertach zewngtrznych), daty i godziny
wplywu ofert. Powyzsze dotyczylo takze przetargu nieograniczonego na wykonanie ,,Modernizacji
kottowni weglowej w budynku Gimnazjum w Naratowie”.

Usluga opieki autorskiej dla systemow komputerowych: ELUD, WYB, POGRUN, WIP, NDM,
przedluzana byla na podstawie pism przesytanych przez firmg na okresy roczne. Natomiast w $wietle
aktualnie obowiazujacych przepisow art. 139 ust. 2 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 ze zm.): ,,umowa wymaga pod rygorem niewaznosci, zachowania
formy pisemnej /.../”. Ponadto, zgodnie z wymogiem art. 142 ust. 1 i 2 powotanej ustawy, powinna
by¢ zawarta na czas oznaczony.

W toku postgpowania prowadzonego w 2004 r. w trybie przetargu nieograniczonego do 60.000

euro na wylonienie wykonawcy modernizacji kotlowni weglowej na wykorzystujaca zrodla energii
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odnawialnej w budynku gimnazjum w Naratowie, nie zostal spelmiony wymog dokonania oceny
ztozonych ofert przez cztonkéw Komisji na druku ZP-17 ,,Karta indywidualnej oceny ofert”, wbrew
zapisom § 2 ust.5 zarzadzenia Nr 19/T1/2004 Wojta Gminy Niechléw zdnia 6 lipca 2004 r.
w sprawie: ,,powolania Komisji przetargowej na modernizacj¢ kotlowni weglowej na wykorzystujaca
zrodla energii odnawialnej w budynku Gimnazjum w Naratowie” oraz § 4 pkt 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z 7 kwietnia 2004 r. w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego (Dz.U. Nr 71, poz. 646). Sporzadzone na druku ZP-18 ,,Streszczenia oceny
i porébwnania ztozonych ofert”, zawierato btad w obliczeniach jednej sposréd dwoch waznych ofert
(ocenionej na 80 punktow, zamiast 91,14 punktow) w odniesieniu do najkorzystniejszej oferty, ktora
uzyskata 100 punktéw. Powyzsze nie miato wpltywu na wynik postgpowania. Wojt Gminy zlecit
Wykonawcy w formie dwoch oddzielnych pism roboty dodatkowe, ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ i bez ktérych niemozliwe bylo wykonanie umowy gltéwnej. Mimo wymogow przepisow
Ksiggi III ,,Zobowiazania”, Tytul XVI ,,Umowa o roboty budowlane” ustawy z 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 ze zm.) oraz art. 139 ust. 2 powolanej ustawy z 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych, nie zawarto aneksow do umowy gtéwnej. Ponadto zlecenie
prac dodatkowych nie zostalo opatrzone kontrasygnata Skarbnika, co pozostawalo w sprzecznosci z
art. 46 ust. 3 powotanej ustawy o samorzadzie gminnym. Do odbioru konicowego nie zostata powolana
w sposob formalny - w formie zarzadzenia - komisja, co bylo w sprzecznosci z zapisami § 21 ust. 23
zatacznika ,,Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy w Niechlowie” i § 1 pkt 1 zalacznika Nr 2 do
zarzadzenia Nr 07/OR/2003 Wojta Gminy Niechléw z dnia 16 marca 2003 r. ,,w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy”. Ponadto Zamawiajacy nie dotrzymal wyznaczonego w § 4 ust. 3

umowy, 7-dniowego terminu na jej odbior.

W zakresie gospodarki mieniem komunalnym

Przy sprzedazy mienia komunalnego miaty miejsce przypadki: niestosowania pisemnej formy
zawiadamiania najemcow o przeznaczeniu ich lokali do zbycia (art. 34 ust. 4 w zwiazku z ust. 1 pkt 3
ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami /tekst jednolity: Dz.U. z 2004 r. Nr 261,
poz. 2603 ze zm./), oraz niepodawania w wykazach nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy
m.in. ceny i warunkow zagospodarowania (art. 35 ust. 2 powotanej ustawy z 21 sierpnia 1997 r.).

Po zbyciu nieruchomosci gruntowych, stany na koncie 011-,,srodki trwate” jak i w programie
,Program SRODKI TRWALE” — zmniejszano o wartosci $rednie dziatek (wynikajace z obliczen, a
nie z danych z ewidencji szczegotowej), zamiast o ich wartosci poczatkowe. W rezultacie, obroty, a za
tym 1 saldo konta 011 — nie odpowiadaty opisowi funkcjonowania konta 011 okreslonemu w czgsci 11
»Opis kont” wust. 1 pkt2 zalacznika Nr2 ,Plan kont dla jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych” do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora

finansow publicznych.
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Rada Gminy Niechlow do czerwca 2005r. nie uchwalita wieloletniego programu
gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy, mimo obowiazujacych od 10 lipca 2001 r.
przepisow art. 21 ust. 1 pkt 1 iust. 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o0 zmianie Kodeksu cywilnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2005 r.
Nr 31, poz.266 ze zm.). Zgodnie z przepisem art. 21 ust. 2 powotanej ustawy z dnia 21 czerwca
2001 r., wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy powinien by¢
opracowany na co najmniej pi¢¢ kolejnych lat i obejmowac¢ w szczegdlnosci: prognoze dotyczaca
wielkosci oraz stanu technicznego zasobu mieszkaniowego gminy w poszczegdlnych latach,
z podzialem na lokale socjalne i pozostate lokale mieszkalne, analiz¢ potrzeb oraz plan remontéw
i modernizacji wynikajacy ze stanu technicznego budynkéw i lokali, z podzialem na kolejne lata,
planowana sprzedaz lokali w kolejnych latach, zasady polityki czynszowej oraz warunki obnizania
czynszu, sposob 1 zasady zarzadzania lokalami i budynkami wchodzacymi w sktad mieszkaniowego
zasobu gminy oraz przewidywane zmiany w zakresie zarzadzania mieszkaniowym zasobem gminy
w kolejnych latach, Zzrédia finansowania gospodarki mieszkaniowej w kolejnych latach, wysoko$¢
wydatkéw w kolejnych latach, z podziatem na koszty biezacej eksploatacji, koszty remontéw oraz
koszty modernizacji lokali i budynkow wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy, koszty
zarzadu nieruchomos$ciami wspolnymi, ktérych gmina jest jednym ze wspotwlascicieli, a takze
wydatki inwestycyjne.

Przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy oraz gospodarowanie mieniem komunalnym
- zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym — nalezy do
zadan Wojta Gminy.

W Gminie jako obowiazujace stawki czynszu za lokale mieszkalne traktowano stawki ustalone
zarzadzeniem Nr 4/2005 Wojta Gminy Niechlow z dnia 1 marca 2005 r. w sprawie czynszu za lokale
mieszkalne bedace wlasnos$cia gminy Niechloéw. Wczesniej obowiazywato zarzadzenie Nr 30/2003
z dnia 4 grudnia 2003 r. W obydwu wymienionych zarzadzeniach W¢jta Gminy obok przepisow
rzeczywiscie stanowiacych upowaznienie do podejmowania przez Wojta Gminy okreslonych
czynnosci, przywolano w podstawach prawnych przepisy dotyczace wytacznych kompetencji Rady
Gminy. Zgodnie z przepisem art. 7 i art. 8 pkt 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy /.../, stawki czynszu za 1 m* powierzchni uzytkowej lokali
w lokalach wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu gminy, ustala organ wykonawczy tej
jednostki, w oparciu o uchwalg, o ktéorej mowa wart. 21 ust. 2 pkt4 powotanej ustawy z dnia
21 czerwca 2001 r. (zasady polityki czynszowej) — a ktorej to uchwaty Rada Gminy nie uchwalita.

Dokonujac w 2004 r. inwentaryzacji $rodkow trwatych dotrzymano czgstotliwosci jej
przeprowadzania, okreslonej w art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.). Wykazana nadwyzke¢ w srodkach trwatych
ujeto  w ksiggach rachunkowych jednostki roku 2004, zgodnie zart.27 powotanej ustawy
o rachunkowosci. Stwierdzono jednoczes$nie uchybienia polegajace na nieprzestrzeganiu wlasnej
»Instrukcji  w sprawie gospodarki majatkiem trwalym gminy, inwentaryzacji majatku i zasad

odpowiedzialnosci za powierzone mienie”, stanowiacej zatacznik nr 3 do zarzadzenia Nr 2/2002
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Wojta Gminy zdnia 15 stycznia 2002 r., poprzez zanizenie sktadu zespotu spisowego (2 osoby
zamiast minimum 3), stosowaniu arkuszy spisu z natury odbiegajacych od przyjgtego wzoru (brak
niektérych wymaganych zapisow), sporzadzeniu protokolu z rozliczenia wynikow inwentaryzacji bez

wymaganych opinii Radcy Prawnego i Skarbnika Gminy.

W zakresie rozliczen finansowych jednostki samorzqdu terytorialnego

Wojt Gminy, po przyjeciu zarzadzeniem Nr XVII/B/04 z dnia 10 listopada 2004 r. projektu
uchwaty budzetowej na 2005 r. i przedtozeniu projektu Radzie Gminy za pismem PF/3010/40/04
z 10 listopada 2004 r. - nie przekazat do GOPS informacji niezbednych do opracowania projektu planu
finansowego. W efekcie, jednostka ta, a takze Urzad Gminy, nie opracowaty projektéw planow
finansowych na 2005r. Powyzsze byto niezgodne zwymogami art. 125 wust.1 12 ustawy
z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych. Po przyjeciu przez Rade Gminy w dniu 24 lutego
2005 r. uchwaty Nr XXIV/84/05 w sprawie budzetu Gminy na 2005 r., Wojt Gminy przekazat
w formie pisemnej kierownikom jednostek organizacyjnych wymagane informacje o ostatecznej
wysokosci srodkow, zgodnie z art. 126 ust. 1 pkt 2 powotanej ustawy o finansach publicznych.

Zaktad Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Wodociagow w Niechlowie wptacil do
budzetu w terminie tylko czg¢§¢ nadwyzki $rodkow obrotowych w kwocie 41.560,78 zt (w grudniu
2004 r.). Zgodnie zprzepisami §40 wust.4 powotanego rozporzadzenia Ministra Finansow
z 26 stycznia 2005 r., Zaktad winien wplaci¢ - w terminie 15 dni od ztoZenia bilansu (sporzadzonego
z data 2005-04-24) - do budzetu roznice migdzy faktycznym a planowanym stanem S$rodkow
obrotowych na koniec roku. Kolejna wptate w wysokosci 35.000 zt Zaktad wniost 16 czerwca 2005 r.,
a odno$nie wptaty pozostatej kwoty 43.472,27 zt Kierownik Zaktadu zwroécit si¢ pisemnie do Wojta
Gminy z prosba o wyrazenie zgody na wptatg jw. w terminie do 31 sierpnia 2005 r. Z uwagi na trudna
sytuacj¢ Zaktadu, Wojt Gminy wyrazit zgodg na dokonanie wptaty pozostatej kwoty w wys. 43.472,27

zt, w zaproponowanym przez Zaklad terminie do dnia 31 sierpnia 2005 r.

Do przyczyn powstania nieprawidlowosci stwierdzonych w toku kontroli nalezato zaliczy¢
zwlaszcza matq skuteczno$¢ kontroli wewngtrznej, a w niektorych przypadkach zaniechanie kontroli
nad praca poszczegolnych stanowisk Urzedu Gminy (w zakresie egzekwowania terminowego
i pelnego wykonywania okre§lonych przepisami czynno$ci). Ponadto, brak byto koordynacji dziatan
pomigdzy poszczegdlnymi komorkami organizacyjnymi Urzedu, np. w zakresie przekazywania
informacji pomocnych przy wymierzaniu podatkow. Na ww. przyczyny nalozylo si¢ niepelne
opanowanie przez pracownikow obowiazujacych przepisdéw prawa oraz trudnosci z wiasciwa ich
interpretacja. Nalezy jednak zaznaczy¢, ze juz w toku kontroli prowadzonej przez Regionalng Izbg
Obrachunkowa we Wroctawiu, podjeto dziatania, w wyniku ktérych szereg nieprawidlowosci zostato

usunigtych.

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pana Wojta, Regionalna Izba Obrachunkowa we

Wroclawiu, dziatlajac na podstawie art. 9 wust.2 powotanej ustawy z 7 pazdziernika 1992r.
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oregionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjgcie niezbednych dziatan w celu

wyeliminowania nieprawidlowosci opisanych w protokole kontroli, a w szczegdlnosci:

1.

Wystapienie z inicjatywa uchwatodawcza odno$nie przyjecia przez Rad¢ Gminy w drodze

uchwat:

a) w statutach sotectw: obszaréw sotectw, a takze zakresu i1 form kontroli oraz nadzoru organéw
gminy nad dziatalno$cia organdéw jednostki pomocniczej — zgodnie z przepisami art. 35
ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

b) trybu i szczegélowych warunkéw zwolnienia od podatku rolnego gruntow gospodarstw
rolnych, na ktérych zaprzestano produkcji rolnej, zgodnie z wymogami art. 12 ust. 9 ustawy
z 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (tekst jednolity: Dz.U. z 1993 r. Nr 94, poz. 431
ze zm.),

¢) wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy, w celu wypelnienia
obowiazujacych od 10 lipca 2001 r. przepisoOw art. 21 ust. 1 pkt1 iust.2 ustawy z dnia
21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie

Kodeksu cywilnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2005 r. Nr 31, poz. 266 ze zm.),

Stosowanie, podczas kontroli przestrzegania realizacji procedur kontroli przez podlegle
i nadzorowane przez Woéjta Gminy jednostki sektora finanséw publicznych (na podstawie art. 127
ust. 2 powotanej ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych), zasad okre§lonych
w zarzadzeniu Nr 24/090/2004 Woéjta Gminy z dnia 10 wrzesnia 2004 r.

3. Stosowanie, w celu zabezpieczenia oprogramowania idanych przechowywanych w systemie

komputerowym Urzedu Gminy przed dostgpem o0sob niepowolanych oraz przypadkowa lub
celowo spowodowana utrata lub zniszczeniem, przepisow § 54 ust.3 pkt4 iust. 4 uust. 5
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow zdnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319 ze zm.)
oraz ust. 2 lit. b iust. 3 lit. ¢ ,,Zasad postugiwania si¢ w Urzedzie Gminy Niechléw systemem
informatycznym w przetwarzaniu danych osobowych”, stanowiacych zalacznik nr2 do
zarzadzenia Nr 3a/99 Wojta Gminy (podpisanego z data ,,25.06.1999”) w sprawie zasad i sSrodkow
technicznych oraz organizacyjnych zapewniajacych ochrong danych osobowych gromadzonych

w Urzedzie Gminy Niechlow (zm. zarzadzeniem Nr 21/2005 z 14 czerwca 2005 r.).

4. Opracowanie zasad przechowywania iarchiwowania dokumentow ksiggowych na podstawie

przepisow § 35 - § 37 rozdziatu XI ,Instrukcji kancelaryjnej dla organdw gminy izwiazkow
migdzygminnych”, stanowiacej zatacznik do powolanego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin izwiazkow
mi¢dzygminnych. Opracowana przez jednostke instrukcja archiwizowania winna zostaé
zatwierdzona przez Dyrektora Archiwow Panstwowych - wymoég art. 6 ust. 2 ustawy z 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz.U. 22002 r. Nr 171,
poz. 1396 ze zm.).
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5. Sporzadzanie sprawozdan jednostkowych na podstawie ksiag rachunkowych w ztotych i groszach,
a sprawozdan zbiorczych - w szczegdlowos$ci sprawozdan jednostkowych - na podstawie
sprawozdan jednostkowych jednostek im podlegtych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki
samorzadu terytorialnego jako jednostki budzetowej ijako organu,, tj. zgodnie z przepisami § 8
ust. 1 pkt1 ipkt3 oraz ust.2 pktl rozporzadzenia Ministra Finansow z 13 marca 2001 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 24, poz. 279 ze zm.).

6. Sporzadzanie przez jednostki podlegle jednostkowych sprawozdan Rb-50 o dotacjach/wydatkach
zwiazanych z wykonywaniem zadan zzakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, zgodnie z wymogami przepisow § 4
ust. 1 pkt 2 lit.b) oraz §21 ust. 5 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiacej zatacznik Nr2 do powolanego
rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 13 marca 2001 r.

7. Dokumentowanie wywiazywania si¢ z obowiazku przeprowadzenia sprawdzenia pod wzgledem
formalno-rachunkowym sprawozdan jednostkowych podleglych jednostek organizacyjnych oraz
korzystania z uprawnienia jednostki otrzymujacej sprawozdania jednostkowe, zgodnie z § 10
ust. 3, 4 1 5 powotanego powyzej rozporzadzenia Ministra Finansow z 13 marca 2001 r.

8. Usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci w zakresie gospodarki kasowej, poprzez:
a)ujmowanie = w  protokotach  zdawczo - odbiorczych  kasy  znakéw  skarbowych

wedlug nominatow oraz kazdorazowe zamykanie raportow kasowych przy przekazywaniu
kasy, zgodnie z wymogami punktu 15 czgsci Il i punktu 4 czgséci IV ,,Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Niechlowie”, stanowiacej zatacznik nr2 do
zarzadzenia Nr 2/2002 Wojta Gminy z dnia 15 stycznia 2002 r.,

b) przeprowadzanie przez Skarbnika Gminy doraznych kontroli kasy, zgodnie z wymogami
punktu 6 czgsci V powotanej ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowe;j...”,

¢) uyjmowanie w protokole z przeprowadzonej inwentaryzacji w kasie Urzgdu Gminy na koniec
okresu sprawozdawczego, ostatniego raportu kasowego oraz ustosunkowywanie si¢ Komisji
Inwentaryzacyjnej i Kasjerki do wynikéw inwentaryzacji, zgodnie z przepisami § 4 pkt 2, oraz
§6 pktd czeScilV ,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym gminy,
inwentaryzacji kasy majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie”, stanowiace;j
zatacznik nr 3 do powotanego zarzadzenia Nr 2/2002 Wojta Gminy,

d) stosowanie zastgpczych dowodow kasowych KW -, Kasa wyptaci”, w sytuacji wykonywania
operacji zwrotu (wyptaty) gotowki z kasy, zgodnie z przepisami punktu 3 czgsci IV powolane;j
,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej /.../”.

9. Dokonywanie w,Ksigdze drukow $cislego zarachowania” przychodu drukéw na podstawie
protokotu z komisyjnego przyjecia, tj. zgodnie z wymogiem punktu 4 tiret pierwsze czgscil
i punktu 6 tiret pierwsze czesci Il ,,Instrukcji ewidencji i kontroli drukow $cistego zarachowania
w Urzedzie Gminy w Niechlowie”, stanowiacej zalacznik nr4 do powotanego zarzadzenia
Nr 2/2002 Wéjta Gminy.
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Zgromadzenie niezbednych do wymiaru i poboru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego lub
podatku lesnego, danych okreslonych w przepisach obowiazujacego od dnia 1 stycznia 2005 r.
rozporzadzenia Ministra Finansow z 22 kwietnia 2004 r. w sprawie ewidencji podatkowej
nieruchomosci (Dz.U. Nr 107, poz. 1138). Wymagane dane organ podatkowy moze uzyska¢ po
ztozeniu przez podatnikéw deklaracji i informacji - wedtug wzoréw przyjetych przez Rade Gminy
Niechlow uchwata Nr XX1/72/2004 z 10 listopada 2004 r., obowiazujaca od 25 grudnia 2004 r.
Stosowanie, w przypadku ujawnienia bledow w deklaracjach sktadanych przez podatnikow, trybu
postepowania okreslonego w art. 274 § 1 i 2 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(tekst jednolity: Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60).

Wyegzekwowanie dorgczania pisemnego uzasadnienia do korekt deklaracji podatkowych, zgodnie
z art. 81 powotanej ustawy Ordynacja podatkowa.

Dopuszczenie — w przypadku zbyt pdznego dorgczania decyzji podatkowych — dokonania
ptatnosci podatkéw przez podatnikow w terminach okreSlonych w art. 47 ust. 1 12 powolanej
ustawy Ordynacja podatkowa; powyzsze organ moze uzyska¢ poprzez np. umieszczenie
stosownego pouczenia w tresci decyzji.

Przyjecie wewngtrznych uregulowan wyznaczajacych tryb iforme przekazywania dla celow
podatkowych do Referatu Finansow niezbgdnych informacji bedacych w posiadaniu innych
komorek Urzgdu Gminy, stosownie do wymogow kontroli finansowej, o ktorych mowa w art. 35a
ustawy o finansach publicznych.

Korzystanie, w stosownych przypadkach, z uprawnien wynikajacych z art. 281 powotanej ustawy
zdnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa, poprzez przeprowadzanie kontroli
podatkowych majacych na celu sprawdzenie, czy podatnicy wywiazuja si¢ z obowiazkow
wynikajacych z przepiséw prawa podatkowego.

Regulowanie zobowigzan w terminie wyznaczonym w umowie kredytowe;j.

Prawidtowe klasyfikowanie wydatkoéw dotyczacych pracownikow Urzgdu iradnych przy
rozliczaniu podrozy stuzbowych poza granicami kraju oraz stosowanie prawidlowej klasyfikacji
budzetowej rozdziatow przy rozliczaniu diet sottysow, zgodnie z przepisami zatacznika Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodow irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz.U. Nr 209, poz. 2132 ze zm.).

Przestrzeganie dokumentowania terminu sktadania ,,O$wiadczen majatkowych”, wyznaczonego
w art. 24h ust. 4 powotanej ustawy o samorzadzie gminnym.
Przestrzeganie przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
Nr 19, poz. 177 ze zm.), w tym zwlaszcza:
a) dokumentowanie daty igodziny wpltywu ofert, wyznaczonych w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia,
b) zawieranie uméw w sprawach o zamoéwienie publiczne pod rygorem niewaznosci w formie

pisemnej na czas oznaczony, zgodnie z wymogiem przepisow art. 139 ust. 2 oraz art. 142
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ust. 1 12 powotanej ustawy Prawo zamowien publicznych wraz z kontrasygnata Skarbnika,
zgodnie z wymogiem art. 46 ust. 3 powotanej ustawy o samorzadzie gminnym,

¢) w przypadku zamowienia publicznego realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego do
60.000 euro, dokonywanie oceny ztozonych ofert przez cztonkéw komisji na druku ZP-17
,Karta indywidualnej oceny ofert”, zgodnie z wymogami wewngtrznych zarzadzen oraz § 4
pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 kwietnia 2004 r. w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (Dz.U. Nr 71, poz. 646), aponadto
dokonywanie poprawnej oceny ztozonych ofert,

d) powotywanie komisji do odbioru koncowego prac budowlanych w sposob formalny, tj.
zgodnie zzapisami § 21 ust. 23 zalacznika ,,Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy
w Niechlowie” 1§ 1 pkt1 zatacznika nr2 do zarzadzenia Nr 07/OR/2003 Wojta Gminy
Niechlow z dnia 16 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy,

e) dotrzymywanie, wyznaczonego w umowie, terminu odbioru koncowego wykonanych prac
budowlanych.

20. Ustalenie stawek czynszu za 1 m* powierzchni uzytkowej lokali w lokalach wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu gminy - w oparciu o uchwate Rady Gminy, o ktorej mowa w art. 21
ust. 2 pkt 4 powotanej ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. (wieloletni program gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy) — po jej podjeciu.

21. Przestrzeganie przy sprzedazy mienia komunalnego obowiazujacych przepisOw prawa,
a w szczegolnosci: art. 34 ust. 4 w zwiazku z ust. 1 pkt 3 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz.U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603
ze zm.), oraz § 10 ust. 9 1§ 14 ust. 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z 14 wrzesnia 2004 r.
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargoéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci
(Dz.U. Nr 207, poz. 2108).

22. Ustalenie rzeczywistej wartosci poczatkowej gminnych nieruchomos$ci gruntowych - poprzez
uzgodnienie ewidencji syntetycznej prowadzonej w Referacie Finansowym Urzedu z ewidencja
szczegdtowa prowadzona na stanowisku Inspektora ds. Gospodarki Gruntami. Dopilnowanie, aby
po uzgodnieniu stanow, zapisy na koncie O011-,$rodki trwale” odpowiadaly opisowi
funkcjonowania konta, okreslonemu w czg¢sci II ,,Opis kont” ust. 1 pkt 2 zatacznika Nr 2 ,,Plan
kont dla jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych” do powolanego rozporzadzenia Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych.

23. Prawidlowe wykazywanie w bilansie dlugoterminowych naleznosci budzetowych w poz. Il
czesci A Aktywow, tj. zgodnie ze wzorem bilansu okreslonym w § 15 pkt 2 powotanego powyzej
rozporzadzania Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r.

24. Wyegzekwowanie, podczas przeprowadzania inwentaryzacji mienia, przestrzegania wtasnej

»Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
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odpowiedzialno$ci za powierzone mienie”, stanowiacej zatacznik nr 3 do zarzadzenia Nr 2/2002
Wojta Gminy z dnia 15 stycznia 2002 r.

25. Przy dekretacji operacji bankowych, odstapienie od stosowania konta 101-,,Kasa”, stuzacego do
ewidencji krajowej 1izagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki, zgodnie
z wymogiem przepisu ust. 1 pkt 16 czesci II (Opis kont) zatacznika Nr 2 do powotanego powyzej
rozporzadzenia Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r.

26. Przekazywanie - w terminie 7 dni od przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie Gminy -
podleglym jednostkom informacji niezb¢dnych do opracowania projektéw ich planow
finansowych. Jednostki winny opracowac¢ projekty planéw finansowych w terminie 30 dni od
dnia otrzymania danych, nie pdzniej jednak niz do 22 grudnia. Powyzsze terminy wynikaja
z zapisOw art. 125 ust. 1 12 powolanej ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych.
Szczegdlowos¢ informacji oraz projektow plandw finansowych jednostek zostata okreslona
w przepisach § 4 ust. 3 1 § 36 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 stycznia 2005 r.
w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych i1 gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz zasad iterminéw rocznych rozliczen i wplat do
budzetu (Dz.U. Nr 23, poz. 190).

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, zgodnie zprzepisem art.9 ust.3 iust. 4
powolanej ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje
w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, zawiadomienia
o wykonaniu wnioskow lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu
pokontrolnym przyshuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sktada
wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od
otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez btgdna jego wyktadnig lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pani

Kazimiera Rogalska
Przewodniczaca

Rady Gminy Niechlow




