Wroctaw, 6 lipca 2005 roku
WK.660/419/K-16/05

Pan
Jerzy Jozef Jan Wieczorek
Wojt Gminy

ul. Kosciuszki 41
59-330 Mi¢kinia

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr
55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 15 marca do 3 czerwca 2005 r. kontrolg
kompleksowa gospodarki finansowej gminy Migkinia.

Zakres badanych zagadnien oraz ustalenia kontroli przedstawiono szczegétowo w protokole
kontroli, podpisanym bez zastrzezen przez Pana Wojta. Zalecenia pokontrolne Regionalnej Izby
Obrachunkowej wydane po kompleksowej kontroli gospodarki finansowej gminy Migkinia
przeprowadzonej w 2001 r. zostaty wykonane.

Obecna kontrola wykazata, ze zdecydowana wigkszo$¢ spraw prowadzona byla zgodnie
z obowiazujacymi przepisami. Wystgpowaly réwniez uchybienia i nieprawidlowosci, z ktérych
najwazniejsze przedstawione zostaly w niniejszym wystapieniu. Wynikaty one glownie z
niedostatecznej znajomos$ci okreslonych przepisow prawa oraz wadliwosci niektérych uregulowan
wewngtrznych lub ich braku, i tak:.

Dziatajacy w Gminie Samorzadowy Os$rodek Kultury zostal wpisany do prowadzonego w
Urzedzie Gminy Rejestru instytucji kultury. Rejestr nie posiadatl cech dokumentu urzedowego,
poniewaz nie byl opieczgtowany, podpisany i nie posiadal daty zalozenia. Nie zawieral rowniez
informacji o organizacji i mieniu instytucji kultury oraz daty wpisu i podpisu organizatora, co jest
wymagane przez odpowiednio § 2 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz § 3 rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z
17 lutego 1992 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru instytucji kultury (Dz.U. Nr 20, poz. §0).

Zarzadzeniem Nr 86 z 30 grudnia 2004 r. Wo6jt Gminy wprowadzit do stosowania Instrukcje
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-ksiggowych. W § 22 ust. 2 instrukcja
stanowi, ze dowody ksiggowe maja by¢ sprawdzane pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, ale nie okresla na jakich stanowiskach pracy czynnosci te maja by¢ wykonywane.
Podobnie w § 23 instrukcja nie wskazuje do czyich obowiazkéw nalezy dekretowanie dowodow
ksiggowych.

Wojt Gminy, w mysl art. 127 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.), zobowiazany byl do kontroli przestrzegania
procedur kontroli okreslonych w art. 35a ust. 2 pkt 1 ustawy, na podstawie co najmniej 5% wydatkow
podlegtych jednostek organizacyjnych w kazdym roku. Ustalono, ze w 2004 r. nie przeprowadzono
przedmiotowych kontroli w zadnej jednostce.

Urzad Gminy, pomimo obowiazku wynikajacego z art. 15a ust. 2 ustawy z 16 listopada 2000 r.

o przeciwdziataniu wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych



z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz o przeciwdzialaniu finansowaniu terroryzmu (tekst
jednolity: Dz. U. 22003 r. Nr 153, poz. 1505 ze zm.), nie posiadat instrukcji postgpowania w ww.
sprawach.

Dokumentacja opisujaca przyjgte zasady rachunkowosci nie spetniata niektorych wymogow
okreslonych w art. 10 ust. 1 ustawy z 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z
2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), poniewaz nie okreslata roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad
okreséw sprawozdawczych (ust. 1 pkt 1) oraz metod wyceny aktywow i pasywow (ust. 1 pkt 2). Poza
tym dokumentacja, wbrew wymogowi § 5 ust. 7 rozporzadzenia Ministra Finansow z 18 grudnia
2001r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz.U. Nr 153, poz. 1752), nie okreslala sposobu inwentaryzacji gruntow, budynkow i
budowli.

Zaktadowy Plan Kont dla budzetu i Urzedu Gminy wprowadzony zarzadzeniem Wojta Nr
34/2004 z dnia 30 kwietnia 2004r., pomimo wymogu okre§lonego w § 12 ust. 1 pkt 1 ww.
rozporzadzenia Ministra Finansoéw, nie zawieral wykazu kont pomocniczych do poszczegolnych kont
syntetycznych, ale w trakcie kontroli nieprawidlowo$¢ ta zostata usunigta.

Gospodarka kasowa nie byta uregulowana osobnymi przepisami wewngtrznymi. Zasady
gospodarki kasowej wynikaly zzapisow w Instrukcji obiegu dokumentacji dla Urzedu Gminy
Migkinia. W jednostce korzystano z mozliwosci prowadzenia raportow kasowych odrgbnych dla
dochoddéw. Ustalono, m.in., Ze raporty kasowe sporzadzane przewaznie byly za okresy ,,dekadowe”,
araporty ,,Dochodowe” w miar¢ potrzeby. Ponadto, ustalono, ze ewidencj¢ czekow gotowkowych
w ,,Ksiedze drukéw S$cistego zarachowania” w 2004r., prowadzita kasjerka. W powstatej sytuacji,
kasjerka wydawata i jednoczes$nie potwierdzata pobranie czekow gotoéwkowych.

Umowg o prowadzenie rachunkow bankowych gminy Migkinia z 18.09.2003r. zawartg
pomigdzy gming Migkinia a Powszechna Kasa Oszczgdnosci Bankiem Polskim S.A. III Oddziat we
Wroctawiu podpisal Wojt Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy. Przed zawarciem tej umowy
Rada Gminy jako organ stanowiacy Gminy Migkinia nie wskazata banku do obstugi budzetu gminy,
co bylo niezgodne z art. 134 ust. 1 ustawy o finansach publicznych. Podczas trwania kontroli, Rada
Gminy podjeta uchwate nr XXXI1/261/05 z dnia 28 kwietnia 2005r. w sprawie wyboru banku do
dokonywania bankowej obstugi budzetu gminy Migkinia.

Gospodarka drukami $cistego zarachowania w 2004 roku nie byla uregulowana przepisami
wewngtrznymi, chociaz zadanie prowadzenia ewidencji drukow $cistego zarachowania wynikato z
obowiazujacego ,,Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Migkinia”. Ostatnia inwentaryzacja
drukéw Scistego zarachowania przeprowadzona 31 grudnia 2004r. nie zawierala inwentaryzacji
drukow, traktowanych w Urzedzie Gminy, jako druki Scistego zarachowania takich jak: bloczki wplat
KP, kart drogowych 1 arkuszy spisu z natury.

Cze$¢ podatnikow (z proby objetej kontrola) nie przestrzegata dyscypliny ptatniczej i wplacata
nalezne podatki po obowiazujacym terminie platnosci. Organ podatkowy podejmowal czynnosci
windykacyjne przewidziane w § 3 ust. 1 1 § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansoéw z 22 listopada

2001r. w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym



w administracji (Dz.U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.), jednak w wielu przypadkach zar6wno upomnienia
jak 1 tytuly wykonawcze wystawiane byly ze znacznym opdznieniem. Natomiast w odniesieniu do
kilku zaleglosci w podatku od $rodkéw transportowych czynnosci windykacyjnych nie podjeto
(protokot kontroli str. 25). W informacjach w sprawie podatku od nieruchomosci stwierdzono, w
pojedynczych przypadkach, brak daty i podpisu pracownika przyjmujacego formularz, pomimo
takiego obowiazku okreslonego w formularzu.

W sprawozdaniach Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodow podatkowych za okres od
poczatku roku do dnia 30 czerwca 2004r. i w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych za ten okres nie wykazano skutkow finansowych w wysokosci 16.258 zI wynikajacych
ze zwolnienia przez Rad¢ Gminy - uchwata Nr XV/98/03 z dnia 1 grudnia 2003r. w sprawie zwolnien
od podatku od nieruchomosci - budynkow, budowli lub ich czgéci oraz zwiazanych z nimi gruntow
zajetych na: biblioteki, $wietlice, kluby; cele statutowe ochotniczych strazy pozarnych; cele statutowe
publicznych zaktadoéw opieki zdrowotnej. Naruszato to wymogi okreslone w § 3 ust. 1 pkt 10 oraz § 7
ust. 3 Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, stanowiacej zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 13 marca 2001r. w
sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. Nr 24, poz. 279 ze zm.).

Objete kontrola listy ptac pracownikow Urzgedu Gminy nie zawieraly podpisu osoby
sprawdzajacej oraz daty opisywanych czynnoSci: ,,sporzadzit”, ,,sprawdzil”, ,,zatwierdzil”, co byto
niezgodne z Instrukcja wewngtrzna obiegu dokumentacji finansowo-ksiggowej dla Urzedu Gminy
Migkinia wprowadzong zarzadzeniem Nr 25 Wojta Gminy z 25.04.2003 roku.

Przy realizacji rachunkow kosztow podrozy stwierdzono nieprawidtowosci polegajace na: braku
okreslenia (we wszystkich badanych przypadkach) przez pracodawce miejscowosci rozpoczecia
i zakonczenia podrozy stuzbowych — mimo wymogu § 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990), ktore weszlo
w zycie od 1 stycznia 2003r.; rozliczaniu przez pracownika kosztow korzystania w podrozy stuzbowe;j
ze $rodka transportu nie bedacego wlasnoscia pracodawcy — wg maksymalnych stawek za 1 km
przebiegu, podczas gdy w rzeczywistosci pracodawca nie ustalit wysokos$ci stawki, a przepis § 5 ust. 3
rozporzadzenia z 19 grudnia 2002r., stanowil, ze: ,,(...) pracownikowi przystuguje zwrot kosztow
przejazdu w wysokosci stanowiacej iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr
przebiegu, ustalona przez pracodawcg, ktora nie moze by¢ wyzsza niz(...)” oraz braku
udokumentowania dokonania sprawdzenia pod wzgledem wykonania polecenia sluzbowego, mimo
wymogu zawartego w obowiazujacej ,,Instrukcji wewngtrznej...”. W Instrukcji okreslono m.in., zZe:
dokonanie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym powinno by¢ stwierdzone na dowodzie przez
umieszczenie podpisu pracownika sprawdzajacego.

Gmina Migkinia udzielita pomocy finansowej dla Powiatu Sredzkiego w wysokosci
15.000,00 zt z przeznaczeniem jej na realizacj¢ zadan powiatu w zakresie ochrony zdrowia. Pomoc
finansowa byla realizacja Porozumienia Nr 8/04 zawartego w dniu 17 lutego 2004r. pomigdzy Gming

Migkinia (Przekazujacym) i Starostwem Powiatowym w Srodzie Slaskiej (Przyjmujacym) w sprawie



udzielenia pomocy finansowej dla Powiatu Sredzkiego. Porozumienie zostato podpisane przez Wojta
Gminy. Na dokumencie brak bylo kontrasygnaty Skarbnika Gminy, co bylo niezgodne z zapisami
art. 46 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z2001r.
Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

Wbrew obowiazkowi wynikajacemu z art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, ksiggi
inwentarzowe, w ktorych prowadzono iloSciowo-wartosciowa ewidencje ,,pozostatych s$rodkow
trwatych” i w ksiggach, w ktorych ewidencjonowano ,,warto$ci niematerialne i prawne”, nie byly
oznaczone nazwa okre$lajaca rodzaj ewidencjonowanych sktadnikow majatku, a poza tym
w odniesieniu do wielu $rodkow trwalych nie wskazywaly miejsca ich uzytkowania (wymog
okreslony w zataczniku Nr 2 do ww. rozporzadzenia Ministra Finansow z 18 grudnia 2001r. (...).
Stwierdzono rowniez przypadki wpisywania otowkiem nazwisk uzytkownikow oraz dokonywania
poprawek z pominigciem daty poprawki, co bylo niezgodne odpowiednio z art. 23 ust. 1 i art. 25 ust. 1
pkt 1 ustawy o rachunkowosci. Nieprawidlowe poprawki btednych zapisow wystapily rowniez w
ewidencji szczegotowe] materialdw prowadzonej na kartach materialowych. Na dowodach zakupu
wegla kamiennego brak bylo wskazania miesiaca ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych i podpisu
osoby odpowiedzialnej za to wskazanie (art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy).

Powierzenie w 2002 r. Sekretarzowi Gminy odpowiedzialno$ci materialnej za mienie
komunalne gminy byto niezgodne z art. 124 § 1 1 2 ustawy z 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (tekst
jednolity: Dz.U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 ze zm.), z ktéorych wynika, ze pracownik ponosi
odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mu mienie wtedy, gdy zostalo mu ono powierzone z
obowiazkiem zwrotu albo do wyliczenia sig.

Kontrolowana jednostka nie posiadata regulacji wewnetrznej okreslajacej procedure
postepowania przy likwidacji ,,Srodkéw trwatych” i ,,pozostatych srodkow trwatych”. Objety kontrola
protokot likwidacji ,,pozostatych $rodkow trwalych” z 30.09.2004r. nie zawieral danych
pozwalajacych na doktadna identyfikacje likwidowanych $rodkéw oraz informacji o sposobie
likwidacji. Nieprawidtowosci wystapity réwniez przy przekazaniu w dniu 6.05.2004r. z Urzgdu
Gminy do Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej 2 zestawdw komputerowych wraz z urzadzeniami
peryferyjnymi, poniewaz przekazania dokonaly i protokot podpisaty osoby nieupowaznione przez
Woéjta Gminy do dokonania tych czynno$ci. Stwierdzono rowniez opdznienia w terminie zdejmowania
ze standow ksiggowych likwidowanych i przekazywanych srodkow trwatych i pozostatych srodkow
trwatych, co bylo niezgodne z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym kazde
zdarzenie winno by¢ ujgte w urzadzeniach ksiggowych na biezaco, tj. w danym okresie
sprawozdawczym.

Sprawy inwentaryzacji sktadnikow majatkowych uregulowane zostaly w instrukcji
inwentaryzacyjnej, wprowadzonej zarzadzeniem Wojta Gminy Nr 5/97 z dnia 20.02.1997r. Byla to
instrukcja typowa dla podmiotéw gospodarczych, o duzym stopniu ogoélnosci, niedostosowana do
potrzeb Urzedu Gminy. Ostatnia roczna inwentaryzacja ,,$rodkoéw trwalych” oraz ,,pozostatych
srodkéw trwalych” przeprowadzona zostata odpowiednio we wrze$niu 2002r. i we wrze$niu 2004r.
wedlug stanu na dzien 31 sierpnia, co bylo niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 1 i ust. 3 pkt 1 ustawy

o rachunkowosci. Pierwszy z powotanych przepisow stanowi, ze inwentaryzacj¢ $rodkoéw trwatych



przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku obrotowego, natomiast drugi - ze ww. termin uwaza
si¢ za dotrzymany, jezeli inwentaryzacj¢ rozpoczg¢to nie wezesniej niz 3 miesigce przed koncem roku
obrotowego, a zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku (...).

Inwentaryzacj¢ wszystkich ,,srodkow trwalych” przeprowadzono w drodze poréwnania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, pomimo Ze w ten sposob inwentaryzuje si¢ tylko
te Srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy), a zasada jest,
ze omawiana inwentaryzacja powinna mie¢ formg spisu z natury (art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy).
Natomiast arkusze spisowe ,,pozostalych srodkéw trwatych”, ktérych inwentaryzacje przeprowadzono
na podstawie spisu z natury, podpisywali jako materialnie odpowiedzialni - pracownicy, ktérzy nie

ztozyli o$wiadczen o przyjgciu odpowiedzialno$ci materialne;.

Przedstawiajac powyisze Panu Wojtowi, Regionalna Izba Obrachunkowa dzialajac na
podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie
niezbednych dzialan w celu wyeliminowania stwierdzonych uchybien i nieprawidlowosci i

niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia, a w szczegdlnoSci o:

1. Nadanie Rejestrowi instytucji kultury cech dokumentu urzedowego oraz uzupelnienie go
o brakujace informacje w dziale II i IIl oraz o dat¢ wpisu i podpis organizatora, zgodnie
z wymogami okreslonymi odpowiednio w § 2 ust. 1 pkt 2 1 3 oraz w § 3 rozporzadzenia Ministra
Kultury i Sztuki z 17 Iutego 1992 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru instytucji kultury
(Dz.U. Nr 20 poz. 80).

2. Wskazanie w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentoéw finansowo-ksiggowych
z dnia 30 grudnia 2004 r. stanowisk pracy upowaznionych do sprawdzania dowoddw ksiggowych
pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz do dekretacji dowodow
ksiggowych.

3. Opracowanie Instrukcji postgpowania w sprawach, o ktorych mowa w art. 15a ust. 1 ustawy
z 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet oraz o przeciwdzialaniu
finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1505 ze zm.), zgodnie z
wymogiem okre§lonym w ust. 2 ww. artykutu.

4. Przeprowadzanie, w kazdym roku, kontroli przestrzegania procedur kontroli na podstawie co
najmniej 5% wydatkow podlegtych jednostek organizacyjnych, zgodnie z art. 127 ustawy z 26
listopada 1998r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2003r. Nr 15, poz. 148 ze zm.).

5. Uzupelienie dokumentacji opisujacej przyjgte zasady rachunkowos$ci o: okre$lenie roku
obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych, stosowane w jednostce
metody wyceny aktywOw 1 pasywOw oraz o sposOb inwentaryzacji gruntow, budynkow i
budowli, zgodnie z wymogami okre§lonymi odpowiednio w art. 10 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz
w § 5 ust. 7 rozporzadzenia Ministra Finansow z 18 grudnia 2001r. w sprawie szczegdlnych

zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu



10.

11.

12.

terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 153, poz.
1752).
Opracowanie 1wdrozenie do stosowania przepisow wewngtrznych dotyczacych gospodarki
kasowej oraz ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzgdzie Gminy Migkinia.
Rozdzielenie czynnosci wydawania i jednoczesnie potwierdzania pobrania czekéw gotowkowych
przez kasjerke, aby byta zachowana zasada rozdziatu funkcji dysponenta i wykonawcy, okreslona
w art. 59 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 ze zm.).
Biezace prowadzenie windykacji naleznosci z tytutu zaleglo$ci podatkowych z wykorzystaniem
przepisOw rozporzadzenia Ministra Finansow z 22 listopada 2001r. w sprawie wykonania
niektorych przepiséw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. Nr 137, poz.
1541 ze zm.).
Sporzadzenie i przekazanie do Regionalnej Izby Obrachunkowej korekty sprawozdan Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego i sprawozdan Rb-
PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych za okres I poétrocza 2004 r. 1 za rok
2004 uwzgledniajacej - zgodnie z wymogami § 3 ust. 1 pkt 10 oraz § 7 ust. 3 ,Instrukcji
sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie jednostek samorzadu terytorialnego”,
stanowiacej zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 13 marca 2001r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 24, poz. 279 ze zm.) - skutki finansowe z tytutu
zwolnien w podatku od nieruchomosci wprowadzonych przez Rade Gminy uchwata Nr XV/98/03
z dnia 1 grudnia 2003r. w sprawie zwolnien od podatku od nieruchomosci.
Przestrzeganie ustawy o rachunkowosci w zakresie:
— oznaczania ksiag inwentarzowych nazwa ewidencjonowanych sktadnikoéw majatku (art. 13
ust. 4 pkt 1),
— dokonywania zapisow w ksiggach rachunkowych w sposob trwaly i poprawiania blgdow
z zamieszczeniem daty poprawki (odpowiednio art. 23 ust. 1125 ust. 1 pkt 1),
— wskazywania w dowodach ksiggowych miesiaca ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych
wraz z dekretacja oraz podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania (art. 21 ust. 1 pkt 6).
Przestrzeganie, przy realizacji rachunkow kosztow podrozy, zapisow § 2 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania
naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce  sfery  budzetowej ztytulu podrézy  stuzbowej na  obszarze  kraju
(Dz.U. Nr 236, poz. 1990) oraz Instrukcji wewngtrznej obiegu dokumentacji finansowo-
ksiggowej dla Urzgedu Gminy Migkinia wprowadzonej zarzadzeniem Nr 25 Wojta Gminy z dnia
25.04.2003 roku.
Przestrzeganie zapisoOw art. 46 ust.3 ustawy o samorzadzie gminnym w zakresie
kontrasygnowania czynno$ci prawnych, ktore moga spowodowaé powstanie zobowiazan
pieni¢znych do skutecznosci ktérych potrzebna jest kontrasygnata skarbnika gminy (gldéwnego

ksiggowego budzetu) lub osoby przez niego upowaznionej.



13.

14.

15.

16.

17.

Zamieszczanie w ksiggach inwentarzowych ,Pozostalych $rodkow trwatych” informacji
umozliwiajacych ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, u ktorych te srodki si¢ znajduja,
zgodnie z wymogiem okreslonym w opisie do konta 013 ,,Pozostate $rodki trwate” okreslonym w
zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 18 grudnia 2001r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont (...).

Uregulowanie odpowiedzialnoéci  materialnej pracownikOw za powierzone mienie
z uwzglednieniem wyrazonej w art. 124 § 1 1 2 ustawy z 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (tekst
jednolity: Dz.U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 ze zm.) zasady, ze pracownik ponosi odpowiedzialnos¢
materialng wtedy, gdy mienie zostato mu powierzone z obowiazkiem zwrotu albo do wyliczenia
sie.

Dostosowanie do potrzeb Urzgdu Gminy instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
zarzadzeniem Wojta Nr 5/97 z dnia 20.02.1997r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
inwentaryzacji majatku gminy Migkinia.

Przeprowadzanie inwentaryzacji rocznej $rodkow trwatych wedlug stanu na ostatni dzien roku
obrotowego (art. 26 ust. 1 pkt 1 z uwzglednieniem ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci) w drodze
spisu z natury, z wylaczeniem $rodkow do ktorych dostgp jest znacznie utrudniony (art. 26 ust. 1
pkt 11 3 ustawy).

Uregulowanie trybu postgpowania zwiazanego z likwidacja ,,$rodkéw trwatych” i ,,pozostatych
srodkéw trwatych”. Regulacja winna okresla¢ m.in.: zasady kwalifikowania $rodkow do

likwidacji i sposoéb dokumentowania tych czynnosci w protokole z likwidacji tych srodkow.

Stosownie do przepiséow art. 9 ust. 3 i ust. 4 ustawy o regionalnych izbach

obrachunkowych prosz¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu, w

terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia, o wykonaniu wnioskéw lub

przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym

przysluguje prawo wniesienia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ

jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od otrzymania

niniejszego wystapienia. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia

prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewla$ciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Eugeniusz Maksylewicz
Przewodniczacy Rady Gminy



