Wroctaw, 11 marca 2003 roku.

WK.0913/104/K-61/02

Pan
Bronistaw Andrzejewski
Burmistrz Bolkowa

ul. Rynek 1
58 — 575 Bolkow

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 ze zm.) przeprowadzita w okresie od 21 listopada 2002 roku do 7 lutego 2003 roku kontrole
kompleksowa gospodarki finansowej Urzedu Miejskiego w Bolkowie. Wyniki kontroli zawarto w
protokole kontroli, podpisanym bez zastrzezen 7 lutego 2003 roku przez Burmistrza i Skarbnika
Gminy i Miasta.

7 zagadnien objetych kontrola pozytywnie oceniono gospodarke nieruchomos$ciami,
prowadzenie rozrachunkéw oraz realizacje dochodéow z tytulu podatkéw 1 optat w zakresie
dokonywania wymiaru oraz powszechnosci opodatkowania. W czasie trwania kontroli zostaly podj¢te
dziatania, ktore doprowadzily do wyeliminowania niektorych nieprawidtowosci i1 uchybien
stwierdzonych w czasie kontroli, zwigzanych migdzy innymi z wprowadzeniem poprawnych
ksiggowan operacji finansowych na koncie 101 —,,Kasa” oraz z egzekucjq podatkow i opfat.

Kontrola wykazata réwniez nieprawidtowosci w dziatalno$ci jednostki, ktére byly rezultatem
niewystarczajacej znajomosci obowiazujacych przepisow prawa oraz dbalosci o ich przestrzeganie, a
zwlaszcza ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694) oraz wytycznych okreslonych w zarzadzeniu nr 46 Ministra Finanséw z 1 sierpnia 1995 roku w
sprawie szczegOlnych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz jednolitych planéw kont dla
panstwowych 1 gminnych jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych, zakladow
budzetowych, panstwowych i gminnych funduszy celowych oraz gmin i ich zwiazkow (Dz.Urz. M.F.
Nr 14, poz. 60), zmienionym rozporzadzeniem Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 153,

poz. 1752).

Uchybienia i nieprawidtowos$ci wystapity w nizej wymienionych segmentach gospodarki finansowe;:
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W zakresie wewnetrznych uregulowan organizacyjno — prawnych i funkcjonowania Kkontroli
wewnetrznej

Na dzief kontroli wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Bolkéw, stanowiacy zalacznik do
statutu Gminy byt nieaktualny. Nie ujgto w nim dziatajacego w formie jednostki budzetowej Urzgdu
Miejskiego. Nie wszyscy kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy nieposiadajacych osobowosci
prawnej otrzymali pelnomocnictwa Zarzadu Miejskiego do jednoosobowego dziatania, o ktorych
mowa w art. 47 ust. 1 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.). Powyzszych pelnomocnictw nie otrzymali dyrektorzy czterech
szkol podstawowych (Bolkéw, Lipa, Kaczorow, Sady Gorne) oraz Dyrektor Gimnazjum, powotani do
kierowania szkotami utworzonymi i dzialajacymi w formie jednostek budzetowych. Brak
pelnomocnictw ograniczat ich prawa i odpowiedzialnosé, w szczegolnosci w zakresie dysponowania
srodkami okreslonymi w planie finansowym szkoly. Bylo to niezgodne z przepisami art. 39 ust. 1
ustawy z 8 marca 1990 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz.U. z 1966 r. Nr 67, poz. 329 ze zm.),
bowiem dyrektor szkoty dysponuje $rodkami okreslonymi w planie finansowym szkoty i ponosi
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe ich wykorzystanie. Konsekwencja ww. nieprawidtowosci byt brak
ztozenia  przez kierownikéw tych jednostek planow finansowych na 2002 rok oraz brak
jednostkowych sprawozdan Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych szkét od poczatku
roku do 31 grudnia 2001 r., co byto niezgodne odpowiednio z przepisami § 2 ust. 4 rozporzadzenia
Ministra Finansow z 29 grudnia 2000 r. w sprawie szczegdtowych zasad gospodarki finansowe;j
jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych
oraz szczegotowych zasad i termindw rocznych rozliczen i wptat do budzetu przez zaklady budzetowe
i gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych (Dz.U. Nr 122, poz. 1333) jak rowniez przepisami
§ 4 rozporzadzenia Ministra Finansé6w z 13 marca 2001 roku w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej (Dz.U. Nr 24, poz. 279).

W 2002 roku nie zostaty przeprowadzone kontrole wewngtrzne w nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych Gminy obejmujace co najmniej 5% wydatkow kazdej z nich. Tym samym Zarzad
Miejski nie dopetnil obowiazkéw okre§lonych w przepisach art. 127 ustawy z 26 listopada 1998 1. o
finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148).

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczoS$ci budzetowej

Kontrolowana jednostka nie posiadala dokumentacji opisujacej przyjete zasady
rachunkowosci i plan kont w zakresie prowadzenia syntetycznej ewidencji podatkdw i optat okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z 25 maja 1999 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planow kont
dla prowadzenia ewidencji podatkow i1 optat dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 50, poz. 511 ze zm.), czym naruszono przepisy art. 10 ustawy o

rachunkowosci.
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Ustalone w zaktadowym planie kont Urzedu zasady funkcjonowania kont: 011 -, Srodki
trwate”, 080 - ,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”, 800 - ,Fundusz jednostki”’, w zakresie
ewidencji $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu (ksiggowanych na koncie 080) a takze z
zakonczonych inwestycji wlasnych, nie odpowiadaty zasadom funkcjonowania tych kont okreslonym
w przepisach rozporzadzenia Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 153, poz. 1752). W planie kont
Urzedu btednie ustalono ksiggowania dotyczace przyjgcia do uzytkowania $rodka trwalego z zakupu.
Ponadto w uregulowaniach wewngtrznych, niezgodnie z przepisami ww. rozporzadzenia okre§lono
zasady prowadzenia ewidencji ksiggowej kosztéw, poniewaz zrezygnowano z prowadzenia ewidencji
analitycznej kosztow, ograniczajac zapisy jedynie na koncie syntetycznym 400 — ,,Koszty wedlug
rodzajow”.

Syntetyczne zapisy na kontach ksiggi gtownej prowadzono na kontach 030, 201/1, 201/2,
221/1, 225/1, 225/2, 229/1, 240/1, 240/2, 240/3, 750/1, 800/1, 800/2, ktérych nie zawieratl zaktadowy
plan kont wprowadzony zarzadzeniem Burmistrza. Prowadzony dziennik zapiséw ksiggowych
zawieral zardwno zapisy operacji finansowych Urzedu Miejskiego (jednostka budzetowa) 1 budzetu
Gminy (organ), przez co nie zachowano zapisow w porzadku chronologicznym dzien po dniu odrgbnie
dla jednostki budzetowej oraz odrgbnie dla organu. W wyniku tak prowadzonej ewidencji sume
obrotow dziennika stanowity taczne zapisy dokonane dla jednostki i organu, co bylo niezgodne z

przepisami art. 14 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

W zakresie gospodarki pieni¢znej

W okresie I kwartatu 2001 roku nie wprowadzono do ewidencji ksiggowa obrotéw kasowych
na koncie 101 - ,,Kasa” kompletnych zapiséw operacji gospodarczych ujetych w raportach kasowych;
po stronie przychodéw w kwocie 9.278,30 zl oraz po stronie rozchodow w kwocie 9.458,30 zt. Tym
samym nie zapewniono na koncie 101 ciaglo$ci zapisow oraz bezbl¢dnosci dziatania procedur
obliczeniowych, co stanowilo naruszenie przepisOw art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowos$ci. Wynikato
to  m.in. z nieprawidtowej ewidencji ksiggowej zaliczek wyplacanych pracownikom Urzedu.
Prowadzona w tym zakresie ewidencja (wyptaty i rozliczenia) na koncie 201 - ,,Rozrachunki z
odbiorcami 1 dostawcami”, zamiast na koncie 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” byta
niezgodna z zasadami funkcjonowania tych kont, okreslonymi w przepisach wyzej cyt. zarzadzenia nr
46 Ministra Finanséw z 1 sierpnia 1995 r., zmienionego od 2002 roku rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansoéw publicznych.

Niezgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z 25 maja 1999 r. w sprawie

zasad rachunkowo$ci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organdow



4

podatkowych samorzadu terytorialnego prowadzono syntetyczna ewidencj¢ na koncie 101 - ,,Kasa” w
zakresie przyjetych i odprowadzonych wpltywow z tytutu dochodéw budzetowych. Na koncie 101
ksiggowano rownoczesnie po obu stronach konta w tej samej kwocie: przyje¢te do kasy wplaty (strona
Wn) oraz odprowadzone sumy na rachunek bankowy (strona Ma) - bez korespondencji z innym
kontami okreslonymi ww. rozporzadzeniu. Taki sposob prowadzenia zapisow ksiggowych naruszat
zasad¢ podwodjnego zapisu okre§lona w przepisach art. 13 ust.1 ustawy o rachunkowosci. Przyczyna
tej nieprawidlowos$ci byt brak w dokumentacji Urzgdu opisu przyjetych zasad ksiggowania operacji
finansowych na koncie 101 - ,,Kasa” w zakresie przyjmowanych przez kasg¢ wplat i ich odprowadzania
na rachunek bankowy. Ponadto podany w raportach kasowych z dochodow sposob ujgcia dowodu w
ksiggach rachunkowych (dekretacja) nie zawierat podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania, co

byto niezgodne z przepisami art. 21 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie dochodéw budzetowych

Przypis i odpis naleznosci z tytulu podatkéw i optat w ewidencji syntetycznej na kontach
ksiggi gtownej 221 - ,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych” i 750 - ,,Przychody i koszty
finansowe” dokonywany byt w 2001 i 2002 roku z naruszeniem przepisow § 21 ust. 4 rozporzadzenia
Ministra Finansow z 25 maja 1999 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia
ewidencji podatkow i optat dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, poniewaz
sporzadzany byt raz na kwartal, zamiast nie rzadziej niz raz w miesiacu.

Wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych za
I potrocze 2001 r. skutki udzielonych przez gming ulg, odroczen, umorzen, zaniechania poboru
podatkow zostaty zawyzone o kwote 1.564 zt, z tego: w podatku od nieruchomosci o kwotg 464 zt i w
podatku od $rodkéw transportowych o kwotg 1.100 zt. Nieprawidtowe wykazanie skutkow w ww.
sprawozdaniu, byto niezgodne z przepisami § 10 ust. 1 i 2 oraz § 11 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Finansow z 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;.

W planie finansowym na 2001 r. zadan z zakresu administracji rzadowej zleconych do
wykonania Gminie oraz innych zadan zleconych ustawami nie wyodrgbniono kwoty dochodow, ktore
podlegaly przekazaniu do budzetu panstwa, do czego zobowiazywaly przepisy § 3 ust. 3 pkt 3
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 10 listopada 2000 r. w sprawie szczegdlowych zasad, trybu i
termindow opracowania planow finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz przekazywania jednostkom
samorzadu terytorialnego dotacji celowych na realizacj¢ tych zadan (Dz.U. Nr 100, poz. 1077 ze zm.).
Gmina realizowata zadanie z zakresu administracji rzadowej zlecone ustawa z 10 kwietnia 1974 r. o
ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz.U. z 1991 r. Nr 87, poz. 960 ze zm.) —
wydawanie dowodow osobistych. Pobrane w zwiazku z tym dochody zostaly odprowadzone na

rachunek do budzetu panstwa.
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Wystapity przypadki nieterminowego podejmowania, badz braku podjecia czynnosSci
egzekucyjnych wobec podatnikow zalegajacych z wptatami podatkow (cztery przypadki na dziesig¢ w
probie przyjetej do kontroli). Nie wystawiono tytuldow wykonawczych wobec dwoch podatnikow
podatku od nieruchomosci (zalegajacych z wptatami rat za 2001 i 2002 r.) oraz dwoch podatnikow
podatku od $rodkow transportowych (zalegajacych z wptatami II raty podatku za 2001 r.), czym
naruszono przepisy okreSlone w § 3 ust. 1, § Sust. 11§ 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z
22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz.U. Nr 137, poz. 1541) oraz uregulowania wewngtrzne (§ 40
Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatkow i optat w gminie). W stosunku do dwoch
podatnikow tytuly wykonawcze zostaly wystawione w trakcie trwania kontroli.

Rada Miejska w uchwale z 23 lutego 2001 r. ustalita wysokos$¢ optaty targowej oraz wynagrodzenie
dla inkasenta za inkaso i administrowanie targowiskiem, ale nie okreslita inkasentow optaty targowej,
do czego zobowiazywal przepis art. 19 ust. 2 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 9, poz. 84 ze zm.). Zarzad Miejski, zawart 5.01.2001 r.
z Przedsigbiorstwem ,,TE-MAR” umowg-zlecenie na pobieranie optat od oséb sprzedajacych na

targowisku w Bolkowie na okres do 31.12.2001 r.

W zakresie wydatkéw budzetowych

W przypadku pracownikéw, ktorym przyshugiwat dodatek funkcyjny, w angazach nie
okreslono przyznanego procentu najnizszego wynagrodzenia zasadniczego, co bylo niezgodne z
przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z 26 lipca 2000 r. w sprawie zasad wynagradzania i
wymagan kwalifikacyjnych pracownikow samorzadowych zatrudnionych w urzgdach gmin,
starostwach powiatowych i1 urzgdach marszatkowskich (Dz.U. Nr 61, poz. 707 ze zm.). Dodatek
funkcyjny przyznany i wyptacany w okresie sierpien - grudzien 2001 roku kierownikowi Referatu ds.
Infrastruktury, Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa nie odpowiadal ww. przepisom. Zostal on
zawyzony o kwote 71 zt, przez co dokonano nadptaty dodatku w kwocie tacznej 355 zt.

Zapisy ksiggowe dokumentujace wydatki z tytulu skladek na ubezpieczenia spoleczne
prowadzono na kartach wydatkéw z naruszeniem przepiséw art. 23 ustawy o rachunkowosci, gdyz
numery identyfikacyjne na dowodach ksiggowych (przelewy sktadek) byty inne niz numery pod
ktérymi dokonano zapisow.

Koszty prowadzonej inwestycji pn. "Ogrodzenie boiska sportowego"” w kwocie 15.300 zi
zaksiggowane zostaty na koncie 400 - "Koszty wedtug rodzaju", zamiast na koncie 080 - "Inwestycje",
natomiast przyjecie z zakonczonej inwestycji wlasnej srodka trwatego "Droga Wolbromek" (dowod
OT z20.11.2001 r.) zaksiggowano: Wn 011 -"Srodki trwate" Ma 800 - "Fundusz jednostki", zamiast
Wn 011 i Ma 080. Zapisy te byly sprzeczne z zasadami funkcjonowania kont 080, 011, 800

okreslonymi w ww. zarzadzeniu.



W zakresie mienia komunalnego

Ewidencja ksiggowa nie objgto droég gminnych, ktore ze wzgledu na swoj charakter, zgodnie z
przepisem art. 3 pkt 11 ustawy o rachunkowosci, zaliczane sa do $rodkéw trwatych. Gmina posiada
21,1 km. drég gminnych.

Przekazany w lipcu 2001 r. z Dolno$laskiego Urzgdu Wojewddzkiego zestaw komputerowy z
oprogramowaniem, o wartos$ci ogotem 20.873,88 zl , na stan majatku gminy wprowadzono dopiero
w grudniu 2001 r., czym naruszono przepisy art. 20 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowosci oraz uregulowaniami wewngtrznymi instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym. Podobnie zakupiony w kwietniu 1999 r. zestaw komputerowy o wartosci 4.370 zt na stan
majatku gminy wprowadzono dopiero w marcu 2001 r.

W rozliczeniu, przeprowadzonej w okresie od 10.10 do 31.10.2001 r. inwentaryzacji, a takze
na arkuszach spiséw z natury nie ujeto posiadanych akcji Banku Ochrony Srodowiska — szt. 55 o
wartosci ogélem 990 zi. Wykazana na arkuszach spiséw z natury warto$¢ akcji, wynosita 8.000 zi,
natomiast na koncie syntetycznym 030 -, Dlugoterminowe aktywa finansowe”, a takze w ewidencji
analitycznej zaewidencjonowane byly akcje o wartosci ogotem 8.990 zt. W rozliczeniu inwentaryzacji
podano warto$¢ akcji, ktoéra nie wynikata z prowadzonej ewidencji ksiggowej, czym naruszono
przepisy okreslone w art. 27 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci, w mysl ktorych
przeprowadzenie 1 wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac i powiazaé z zapisami

ksiag rachunkowych.

W zakresie zadan zleconych i realizowanych w ramach porozumien oraz rozliczen finansowych
z jednostkami organizacyjnymi

Zarzad Miejski nie przekazat jednostkom budzetowym informacji o kwotach dochodéw i
wydatkow przyjetych w projekcie uchwaty budzetowej na 2002 rok, co naruszato przepisy art. 125
ust. 1 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych. Skutkiem tego byto niezlozenie planow
finansowych przez podlegte jednostki budzetowe. Plan finansowy na 2002 rok, dziatajacego w formie
zaktadu budzetowego - Przedszkola Samorzadowego, nie byl zatwierdzony przez kierownika tej
jednostki, co byto niezgodne z przepisami § 30 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z 29 grudnia
2000 r. w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegdétowych zasad i
terminow rocznych rozliczen i wptat do budzetu przez zaktady budzetowe i gospodarstwa pomocnicze
(Dz.U. Nr 122, poz. 1333). Przekazana Zaktadowi Budzetowemu GKiM w 2001 roku dotacje
przedmiotowa w kwocie 19.940 zt wykazano w wydatkach Urzedu w § 251 "Dotacje podmiotowe z
budzetu dla zaktadu budzetowego", zamiast w § 261 "Dotacje przedmiotowe z budzetu dla zaktadu
budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego", co bylo niezgodne z przepisami rozporzadzenia
Ministra Finansow z 18 lipca 2000 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i1 wydatkéw oraz

przychodow i rozchodow (Dz.U. Nr 59, poz. 688 ze zm.). Dla utworzonego przy Urzgdzie, na
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podstawie przepisow ustawy z 21 marca 1985 r. o drogach publicznych, srodka specjalnego, nie
sporzadzono rocznego planu finansowego w sposob i w szczegdlowosci okreslonej w przepisach § 6
wyzej cyt. rozporzadzenia Ministra Finansow z 29 grudnia 2000 r. Ponadto stwierdzono brak planu
finansowego przychodow i rozchodéw s$rodka specjalnego w kwocie 17.628,60 zt pochodzacego z
darowizny otrzymanej w latach 2000 - 2002 od miasta Borken w Niemczech, co naruszato przepisy

art. 21 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

Przedstawiajac powyzsze Panu Burmistrzowi, Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu
dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych wnosi o podjecie skutecznych dzialan majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowosci oraz uchybien szczegdétowo opisanych w protokole kontroli oraz
niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przysztosci migdzy innymi poprzez realizacje

nastepujacych wnioskow:

1. Doprowadzenie do uzupetnienia zatacznika do statutu Gminy, zawierajacego wykaz aktualnie
funkcjonujacych jednostek organizacyjnych, o dziatajacy w formie jednostki budzetowej Urzad
Miejski, stosownie do przepisow art. 22 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

2. Udzielenie kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy nieposiadajacych osobowosci prawnej
pelmomocnictwa, w zakresie umozliwiajacym ich dziatalnosc¢ - stosownie do przepisow art. 47 ust.
1 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

3. Doprowadzenie do realizacji obowiazkow w zakresie kontroli finansowej, okreslonych w
przepisach art. 127 ust. 2 i ust. 3 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148).

4. Dostosowanie dokumentacji wewngtrznej, dotyczacej przyjetych w Urzgdzie zasad rachunkowosci
i zaktadowego planu kont, do przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r.
w sprawie szczeg6Olnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych
(Dz.U. Nr 153, poz. 1752), w szczegolnosci w zakresie funkcjonowania kont: 011 - "Srodki
trwate", 080 - "Inwestycje ($rodki trwate w budowie)", 800 - "Fundusz jednostki", a takze w
zakresie ewidencji analitycznej do konta 400 - "Koszty wedlug rodzajéw" oraz dokonywanie
prawidlowych ksiggowan na tych kontach.

5. Opracowanie 1 wdrozenie uregulowan wewngtrznych opisujacych sposéb prowadzenia
syntetycznej ewidencji ksiggowej podatkow i optat - stosownie do przepiséw rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 25 maja 1999 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci i planéow kont dla
prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organow podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego (Dz.U. Nr 50, poz. 511 ze zm.).
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Przestrzeganie przepisow art. 16 ust. 1 1 art. 24 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694) w zakresie bezblgdnego prowadzenia ksiag
rachunkowych, w szczegdlno$ci w zakresie zapewnienia zgodnosci obrotow konta 101 z obrotami
wynikajacymi z raportu kasowego.

Przestrzeganie przepisow art. 14 1 art. 15 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, w
szczegdlnosci w zakresie prowadzenia dziennika zapisow danych o operacjach gospodarczych w
porzadku chronologicznym, a takze dokonywania ksiggowan na kontach syntetycznych ksiggi
glownej ustalonych przez Burmistrza w zakladowym planie kont.

Ujmowanie w ksiggach rachunkowych jednostki sktadnikow majatkowych zgodnie z przepisami
art. 20 ust. 1 ustawy z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.

Prowadzenie czynno$ci egzekucyjnych w stosunku do podatnikow zalegajacych z wptatami
podatkow, zgodnie z przepisami okreslonymi w §5 ust. 1 1 § 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepisOw ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541)

Doprowadzenie do okreslenia przez organ stanowiacy gminy inkasenta optaty targowej, stosownie
do przepisow art. 19 ust. 2 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 9, poz. 84 ze zm.).

Rzetelne sporzadzanie sprawozdan z wykonania podstawowych dochodow podatkowych w
zakresie  skutkow udzielonych przez gming ulg, odroczen, umorzen, zaniechania poboru
podatkow, stosownie do przepiséw okreslonych w § 10 ust. 112 oraz § 11 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Finansow z 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. Nr 24,
poz. 279 ze zm.).

Ustalenie wysokosci dodatku funkcyjnego na podstawie przyjetego procentu najnizszego
wynagrodzenia zasadniczego, stosownie do przepisow rozporzadzenia Rady Ministrow z 26 lipca
2000 r. w sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w urzgdach gmin, starostwach powiatowych 1 wurzgdach
marszatkowskich (Dz.U. Nr 61, poz. 707 ze zm.).

Przekazywanie jednostkom budzetowym informacji o kwotach dochodow i1 wydatkow
budzetowych przyjetych w projekcie budzetu zgodnie z przepisami art. 125 ust. 1 ustawy z 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych oraz § 2 ust.1 rozporzadzenia Ministra Finansow z 29
grudnia 2000 r. w sprawie szczegdélowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych,
zaktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegdétowych
zasad i1 terminow rocznych rozliczen i wptat do budzetu przez zaktady budzetowe 1 gospodarstwa
pomocnicze (Dz.U. Nr 122, poz. 1333).

Sporzadzanie planow finansowych $rodka specjalnego, stosownie do przepisow art. 21 ust. 4

ustawy o finansach publicznych oraz w sposob i szczegdtowosci okreslonej w przepisach § 6
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rozporzadzenia Ministra Finansow z 29 grudnia 2000 r w sprawie szczegotowych zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych (...).

15. Prowadzenie ewidencji udzielonych pracownikom zaliczek na koncie 234 - ,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”, stosownie do przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z 18
grudnia 2001 r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa (...).

16. Wyeliminowanie pozostatych nieprawidlowos$ci szczegdtowo opisanych w protokole kontroli.

Do wiadomosci:

Pan

Henryk Baczmanski
Przewodniczacy

Rady Miejskiej w Bolkowie



