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Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 5, w zwiazku
zart. 1 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U.
Nr 85, poz. 428 z pozn. zm.), przeprowadzita kontrol¢ kompleksowa w Gminie Kostomtoty, w okresie
od 8 czerwca do 28 lipca 2000 roku. Zakres przedmiotowy kontroli oraz szczegdtowe ustalenia
zawiera protokot podpisany 28 lipca 2000 r. i przekazany Panu Wojtowi.

Kontrola wykazata, ze znaczna wigkszo$¢ badanych zagadnien prowadzona byla zgodnie z
obowiazujacymi przepisami. W pozostatych - wystgpowaly uchybienia lub nieprawidlowosci, ktore
wptywaly niekorzystnie na jakos¢ pracy kontrolowanej jednostki. Polegaly one glownie na
niedostosowaniu niektérych wewngtrznych regulacji do obowiazujacych przepisow prawnych oraz na
nieprzestrzeganiu tych przepisow. Sprawy te zostaly szczegdétowo omdwione w protokole kontroli, a
wazniejsze z nich zawiera niniejsze wystapienie.

Poprzednia kontrola kompleksowa Regionalnej Izby Obrachunkowej przeprowadzona zostata
w Gminie w okresie od 8 lipca do 2 wrzesnia 1996r. Wydane wdwczas zalecenia pokontrolne zostaty
w zasadzie zrealizowane. Natomiast w dalszym ciagu nickompletny jest wykaz jednostek
organizacyjnych gminy, bedacy zalacznikiem nr 2 do Statutu, gdyz nie ujgto w nim szko6t
podstawowych w Piotrowicach, Kostomtotach, Mieczkowie, Piersnie i Karczycach oraz gimnazjum w
Kostomlotach i Urzedu Gminy. W dalszym ciagu wystgpuja rowniez przypadki nieprzestrzegania
postanowienia § 55 Statutu Gminy odno$nie reprezentacji gminy przy sktadaniu o$wiadczen woli w
zakresie zarzadu mieniem.

Sposrod przepisdOw wewngtrznych majacych na celu zapewnienie prawidtowosci gospodarki
finansowej, kontrolowana jednostka posiadata instrukcj¢ obiegu dokumentacji finansowo-ksiggowej,
instrukcje kasowa oraz instrukcj¢ inwentaryzacyjna. Nie opracowano natomiast inie wdrozono
instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania, w wyniku czego ewidencja tych drukow
prowadzona byta niewlasciwie i nie odzwierciedlata stanu faktycznego. W czasie kontroli

wystepujace bledy wyeliminowano i omawiana ewidencja prowadzona jest juz poprawnie.



Uchybienia i niezgodno$ci z obowiazujacym stanem prawnym wystapity w instrukcji obiegu
dokumentacji finansowo-ksiggowej i instrukcji kasowej. W pierwszym dokumencie polegaly one
przede wszystkim na oparciu czg$ci postanowief na nie obowiazujacym juz rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 15 stycznia 1991r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowos$ci i na
niedostosowaniu ich do obowiazujacej struktury organizacyjnej Urzedu Gminy, natomiast instrukcja
kasowa wzorowana byla na uregulowaniach wewngtrznych stosowanych w podmiotach
gospodarczych izawierata charakterystyczna dla nich terminologi¢ i zapisy, pozwalajace m.in. na
pokrywanie w jednostce budzetowej wydatkow z biezacych wptywoéw wlasnych, co jest sprzeczne z
art. 18 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Urzad Gminy posiada dokumentacj¢ opisujaca przyjgte zasady rachunkowosci, na ktora
sktadaja si¢: Zakladowy Plan Kont, wykaz stosowanych ksiag rachunkowych i dokumentacja systemu
przetwarzania danych przy uzyciu komputera. W planie kont dla budzetu gminy nie zostaty
przewidziane konta pozabilansowe 991 - ,,Planowane dochody budzetu”, 992 - ,,Planowane wydatki
budzetu” oraz 993 - ,,Rozliczenie z innymi budzetami” i nie prowadzono ewidencji na tych kontach.
Obowiazek stosowania wymienionych kont zostat ustalony w zarzadzeniu Nr 46 Ministra Finansow
z dnia 1 sierpnia 1995r. w sprawie szczegdlnych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz jednolitych
planow kont dla pafistwowych i gminnych jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych,
zaktadow budzetowych, panstwowych i gminnych funduszy celowych oraz gmin i ich zwiazkéw (Dz.
Urz. Min. Fin. Nr 14, poz. 60). Sposob ksiggowania na kontach okre$lony zostal w zarzadzeniu Nr
6/99 Wojta Gminy z dnia 25 pazdziernika 1999r. w sprawie wprowadzenia w Urzg¢dzie Gminy
Kostomloty zasad ewidencji ksiggowej. Ustalono, ze w pkt 10 zarzadzenia - przy omawianiu cech,
jakie powinien posiada¢ prawidlowy dowdd ksiggowy, pominigto sprawg okreslenia rodzaju dowodu
oraz stwierdzenia o zakwalifikowaniu dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie
miesigca ksiggowania oraz, o ile nie wynika to z techniki dokonywania zapisow, sposobu ujgcia
dowodu w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
Wymagania dotyczace dowodu ksiggowego zostaty ustalone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 991 z poézn. zm.).

Na koniec miesigca nie byly sporzadzane zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych, co jest
wymagane przez przepis art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci. Drukowano natomiast na koniec
kazdego miesiaca rejestr zbiorczy wszystkich dziennikow oraz obroty i salda kont analitycznych.

Kontrola kasy wykazata, ze stan gotowki byl zgodny ze stanem wynikajacym
z przychodowych i1 rozchodowych dowodow kasowych. Na rozchodowych dowodach kasowych
odnotowywano numer i1 pozycje raportu kasowego, w ktorym te dowody byly ujete, ale nie
zamieszczano na nich daty raportu. Niektore dowody nie byly sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez Wojta Gminy (wymog

z § 7 ust. 11 instrukcji kasowej). Kasjerka nie posiadala wykazu osdb upowaznionych do



dysponowania pienigznymi sktadnikami majatkowymi i wzoréw podpiséw tych osob, co naruszato
wymog okreslony w § 7 ust. 1 instrukcji kasowej (wykaz zostal opracowany w trakcie kontroli). Druki
$cislego zarachowania przechowywane byly w sposob zabezpieczajacy je przed kradzieza, jednak ich
wydawaniem 1irozliczaniem zajmowata si¢ kasjerka, co bylo niezgodne z praktyka stosowang
w rachunkowosci. Stan rozrachunkow i roszczen zostat prawidlowo przedstawiony w bilansie za rok
1999, a wystepujace na koniec roku salda zobowiazan na koncie 201 - ,,Rozrachunki z dostawcami i
odbiorcami” zostaty rozliczone w styczniu i lutym 2000r.

Pracownikom udzielane byly jednorazowe zaliczki z terminem rozliczenia si¢ przekraczajacym
1 miesiac, co nie powinno mie¢ miejsca w przypadku tego rodzaju zaliczek.

Stawki podatkow, z wyjatkiem podatku od $rodkow transportowych, uchwalane byly
z wyprzedzeniem roku podatkowego. W podatku od $rodkoéw transportowych natomiast stawki weszty
w zycie z dniem 1.02.1999 r., a podatek do zaplaty - obliczany wedlug tych stawek - obejmowat
rowniez miesigc styczen, kiedy stawki jeszcze nie obowigzywaly, co oznaczato, ze w tym miesiacu
stosowane one byly bez podstawy prawne;.

Organ podatkowy nie posiadat informacji o faktycznej liczbie podatnikow, poniewaz nie otrzymywat
ze Starostwa Powiatowego w Srodzie Slaskiej danych o zarejestrowanych pojazdach z terenu gminy i
zachodzacych w tym zakresie zmianach.

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami udzielane byly ulgi inwestycyjne i zotierskie w
podatku rolnym, natomiast w stosowaniu przepisu art. 12 ust. 2 ustawy o podatku rolnym w wersji
obowiazujacej od dnia 1 stycznia 1997 r., wprowadzonej ustawa z dnia 4 lipca 1996 r. o zmianie
ustaw o podatku rolnym, o lasach, o podatkach i optatach lokalnych oraz o ochronie przyrody (Dz. U.
Nr 91, poz. 409) wystapity nieprawidtowosci polegajace na ustaleniu poczatku okresu zwolnienia od
podatku od 1 dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym zawarto umowg sprzedazy gruntow,
podczas gdy wniosek o zwolnienie zostal zlozony w terminie pozniejszym; zgodnie z art. 6a ust. 5
ustawy o podatku rolnym, podatnik jest obowiazany do zlozenia wlasciwemu organowi gminy w
terminie 14 dni pisemnej informacji o zaistniatych zmianach, wptywajacych na wymiar zobowigzania
podatkowego. Ztozenie wniosku, o ktorym mowa w art. 13d ust. 1 ustawy, w pozniejszym terminie
sprawia, ze zwolnienie przysluguje od 1 dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym zostat
ztozony wniosek, do konca okresu ustalonego trescia art. 12 ust. 2 ustawy.

W podatku od nieruchomosci deklaracje na podatek, sktadane przez osoby prawne i jednostki
organizacyjne nie majace osobowo$ci prawnej, zawieraly zapisy dotyczace przedmiotow
opodatkowania, ktorych tres¢ byla niedostosowana do przepisow art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 12
stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. Nr 9, poz. 31 z p6zn. zm.) po zmianach
wprowadzonych powolana wyzej ustawa z dnia 4 lipca 1996r. o zmianie ustaw (...). Szczegotowe
informacje na ten temat zostaly przedstawione w protokole kontroli na str. 25 - 26. Z analizy

deklaracji podatkowych wynika takze, ze niektore podmioty gospodarcze wykazaty do opodatkowania



»grunty pozostate”, ktore wedlug przepisu art. 5 ust. 3 ustawy o podatkach i oplatach lokalnych od
dnia 1 stycznia 1997r., powinny by¢ wykazywane w deklaracjach jako grunty zwiazane z
dziatalno$cia gospodarcza i stosownie do tego opodatkowywane wedtug wyzszej stawki.

Liczni podatnicy dokonywali wptat podatku z opodznieniem, co powodowalo zaleglosci
podatkowe, ktore byly najwigksze w lacznym zobowiazaniu pieni¢znym. Analiza czynnosci
windykacyjnych wykazata, ze organ podatkowy w badanym okresie korzystat z przewidzianych
prawem $rodkdw majacych na celu wyegzekwowanie zalegtych naleznosci, chociaz czynnosci te
podejmowane byly ze znacznym opdznieniem. Nieprawidlowa byta zwlaszcza praktyka wystawiania
tytutow wykonawczych tacznie za 11 Il ratg badz Il i IV ratg po uplywie terminu ptatnosci I 1 IV raty.
Tytuly te nalezalo wystawia¢ po kazdej niezaptaconej racie podatku, stosujac tryb postgpowania
przewidziany w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 21 maja 1999r. w sprawie sposobu
postgpowania wierzycieli naleznosci pieni¢znych przy podejmowaniu czynno$ci zmierzajacych do
zastosowania srodkow egzekucyjnych (Dz. U. Nr 50, poz. 510).

Gospodarka nieruchomo$ciami prowadzona byla zgodnie z obowiazujacymi zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. Nr 115, poz.
741), rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 1999r. w sprawie okreslenia szczegétowych
zasad i trybu przeprowadzania przetargéw na zbycie nieruchomos$ci stanowiacych wilasnos¢ Skarbu
Pafistwa lub wlasno$¢ gminy (Dz. U. Nr 9, poz. 30) oraz w uchwale Rady Gminy Nr XXXV1/207/98 z
dnia 25 marca 1998r. w sprawie zasad gospodarowania nieruchomos$ciami stanowigcymi wlasno$é
gminy Kostomloty. Wystepowaly jednak uchybienia polegajace w gldwnej mierze na nie
zamieszczaniu w wykazach nieruchomosci niektorych informacji wymaganych przez przepis art. 35
ust. 2 ustawy, o ktorej wyzej mowa, a w ogloszeniach o przetargu - informacji wyszczegoélnionych w
§ 12 ww. rozporzadzenia Rady Ministrow. Szczegétowe ustalenia w tym zakresie przedstawione
zostaly w protokole kontroli na str. 61-66.

W zakresie rozliczen przejazdow pracownikow samochodami prywatnymi stosowano
maksymalne stawki za kilometr - wg rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej
z dnia 26 marca 1998r. w sprawie warunkow ustalania i zasad zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli 1imotoroweréw nie bedacych wlasnoscia
pracodawcy (Dz. U. Nr 41, poz. 239), jednak nie okreslono stawek, jakie winny by¢ stosowane przy
rozliczeniu kosztow z tytutu uzywania $rodka komunikacji nie bgdacego wlasnoscia pracodawcy.
Wymog okreslenia stawek za kilometr wynika z § 5 ust. 3 zarzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej zdnia 1czerwca 1998r. w sprawie =zasad ustalania oraz wysokosci nalezno$ci
przystugujacych pracownikom z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 69, poz. 454),
w zwiazku z § 2 rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 26 marca 1998r., o

ktérym wyzej byta mowa.



W 1999 roku nie zawarto zadnych uméw z pracownikami Urzedu Gminy, ktdrzy korzystali
z prywatnych samochoddéw do celow stuzbowych, anie mieli przyznanych miesigcznych limitow
kilometréw na jazdy lokalne. Podstawa zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow
osobowych, nie bedacych wlasno$cia pracodawcy, jest umowa cywilnoprawna zawarta pomigdzy
pracodawca a pracownikiem (§ 1 ww. rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej
z dnia 26 marca 1998r.). Przepisy powotanego rozporzadzenia - w tym dotyczace zawierania umow
cywilnoprawnych - dotycza zaréwno jazd lokalnych (limity) jak i podrozy stuzbowych na podstawie
polecenia wyjazdu stuzbowego (§ 3 ust. 1 1 § 4 ust. 2 rozporzadzenia).

Nie zawarto umowy z dostawca energii elektrycznej dla Urzgdu Gminy, tj. Zakladem
Energetycznym we Wroctawiu. Stosownie do postanowien art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia
1997r. Prawo energetyczne (Dz. U. Nr 54, poz. 348 z p6zn. zm.) ,,Dostarczenie paliw i energii
odbywa si¢ na podstawie umowy. Umowa o ktorej mowa w ust. 1 powinna uwzglednia¢ zasady
okreslone w ustawie i w koncesjach oraz zawiera¢ co najmniej postanowienia dotyczace ilosci,
jakosci, niezawodnosci i ciagtosci dostarczania 1 odbioru, ceny, sposobu rozliczen, odpowiedzialnos$ci
stron za niedotrzymanie warunkow umowy, okresu jej obowiazywania i warunkow rozwiazania”. Nie
zawarto rowniez umowy nadostawg energii elektrycznej dla o$wietlenia ulicznego. Jednym
z negatywnych efektow braku wymienionych umoéw jest wystawianie przez Zaktad Energetyczny we
Wroclawiu faktur za dostawg energii elektrycznej za dowolne okresy i w dowolnych (nieregularnych)
terminach, co m.in. utrudnia rozliczanie si¢ Urzgdu Gminy z Dolnoslaskim Urzedem Wojewodzkim
we Wroctawiu z ptatno$ci dokonywanych za o§wietlenie drog publicznych, dla ktorych gmina nie jest
zarzadca.

Urzad Gminy nie posiadat réwniez zaktadowej normy zuzycia opatu i przepisu wewngtrznego
normujacego zuzycie materiatdow biurowych.

Dokumentacja zrealizowanej inwestycji - kanalizacji wsi Piersno byla nieuporzadkowana i
niekompletna. Dziennik budowy Pb-51a nr 11/1998 wydany 29 stycznia 1998 roku przez Urzad
Rejonowy we Wroctawiu dla budowy kanalizacji wsi Piersno, nie zawieratl wielu informacji, ktore
winny by¢ zamieszczone w miejscach do tego przeznaczonych, w tym dotyczacych wykonawcy,
kierownika budowy, kierownikow robdt oraz inspektora nadzoru inwestorskiego i autorskiego.
Ponadto dziennik nie zawiera wymaganego o$wiadczenia kierownika budowy, ze obiekt budowlany
wykonano zgodnie ze sztuka budowlanag, projektem budowlanym, warunkami pozwolenia na budowg,
przepisami i obowiazujacymi Polskimi Normami (...). Powyzszy stan oznacza, ze zalecenie zawarte w
pkt 12 poprzedniego wystapienia pokontrolnego Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu, w
brzmieniu: ,,Zamieszczanie w dziennikach budowy wszystkich informacji w miejscach do tego

przeznaczonych” — w przypadku badanego zadania inwestycyjnego nie zostato zrealizowane.



Komisja odbierajaca inwestycj¢ stwierdzila wystepowanie odstepstw od umowy - ktore jednak nie
warunkowaty prawidlowego uzywania obiektu budowlanego — i zalecita wykonanie w terminie do
15.12.1998r. :

- likwidacji zastoiska w studzience przy transformatorze,

- naprawy drog, niwelacji terenu i uzupehienia ubytkow ziemi po okresie osadzania oraz naprawy
opaski betonowe;j.

W aktach Urzedu Gminy brak byto dokumentu wskazujacego na ostateczne odebranie robot,
co wymagane bylo wzwiazku z uwagami zawartymi w protokole, dotyczacymi usterek
w wykonanych robotach.

Przy prowadzeniu inwentaryzacji popetniono bl¢dy natury organizacyjnej i formalnej, w tym
nie powotano komisji inwentaryzacyjnej, ktorej czynno$ci i odpowiedzialno$¢ zostaly przypisane
zespotom prowadzacym spisy z natury. W efekcie nie przeszkolenia cztonkow zespotow spisowych
(co nalezy do obowiazkow komisji) i braku kontroli komisji inwentaryzacyjnej nad praca zespolow
spisowych sporzadzone zostaty arkusze spisu z natury z usterkami formalnymi, polegajacymi m.in. na
niewymienieniu w treS§ci imion i nazwisk oséb materialne odpowiedzialnych, a w przypadku
sktadnikow majatku znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy - braku podpisoéw o0s6b materialnie
odpowiedzialnych, niepodaniu dni i godzin sporzadzania spisOw w poszczegolnych pomieszczeniach
(polach spisowych) w Urzedzie Gminy oraz wpisaniu malo wiarygodnych czasow sporzadzania
spisow z natury w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych (np. spis sporzadzony na arkuszu nr
41 w OSP w Ramuttowicach, w ktorym komplet 6 munduréw ,,spisywano” przez 3 godziny). Innym z
btedow bylo dokonanie spisu z natury sktadnikoéw majatku znajdujacych si¢ w magazynie Urzg¢du
Gminy przez zespol spisowy, ktoremu przewodniczyt pracownik materialnie odpowiedzialny za
sktadniki majatku przechowywane w tym magazynie.

Rada Gminy nie podj¢ta uchwaty w sprawie udzielania dotacji przedmiotowych dla zaktadu
Gospodarki Komunalnej, wymaganej na podstawie art. 117 ustawy o finansach publicznych.

Przyczyna stwierdzonych nieprawidlowos$ci i uchybien jest niedostateczna znajomo$¢ badz
nieprzestrzeganie obowiazujacych przepisow prawa. Odpowiedzialno$¢ za powyzsze uchybienia i
nieprawidtowosci ponosza Wojt i Skarbnik Gminy, z tytulu braku nadzoru nad dzialalno$cia

podlegtych im pracownikow.

Przedstawiajac powyzsze Panu Wojtowi, Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu,
dziatajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (Dz. U. Nr 85, poz. 428 z p6zn. zm.) - wnosi o podjecie stosownych dziatan w celu
wyeliminowania stwierdzonych uchybien inieprawidtowosci szczegdtowo opisanych w protokole
kontroli i niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia m. in. poprzez realizacj¢ nastgpujacych

wnioskow:



10.

11.

Przygotowanie projektu uchwaty Rady Gminy w sprawie wprowadzenia Urzgdu Gminy, szkot
podstawowych w Piotrowicach, Kostomlotach, Mieczkowie, Piersnie iKarczycach oraz
gimnazjum w Kostomtotach do wykazu jednostek organizacyjnych gminy, stanowiacego
zatacznik do Statutu Gminy.

Przestrzeganie postanowienia § 55 Statutu Gminy odno$nie reprezentacji gminy przy sktadaniu
oswiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem.

Opracowanie 1 wdrozenie do stosowania instrukcji ewidencji i kontroli drukow Scistego
zarachowania, zawierajacej m. in. wykaz tych drukow.

Wyeliminowanie nieprawidtowos$ci w instrukcji obiegu dokumentacji finansowo-ksiggowe;j i
instrukcji kasowej, opisanych w protokole kontroli na str. 6 i 7; okreslenie w instrukcji kasowe;j
terminow rozliczen zaliczek statych i jednorazowych.

Ujgcie w Zakltadowym Planie Kont kont pozabilansowych 991-,,Planowane dochody budzetu”,
992-,,Planowane wydatki budzetu” oraz 993-, Rozliczenie z innymi budzetami” i prowadzenie na
nich ewidencji, zgodnie z obowiazkiem wynikajacym z zarzadzenia Nr 46 Ministra Finansow
zdnia 1 sierpnia 1995r. w sprawie szczegdlnych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz
jednolitych planow kont dla panstwowych i gminnych jednostek budzetowych i ich gospodarstw
pomocniczych, zaktadow budzetowych, panstwowych i gminnych funduszy celowych oraz gmin
iich zwiazkow (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 14, poz. 60).

Uwzglednienie w pkt 10 zarzadzenia Nr 6/99 Wojta Gminy z dnia 25 pazdziernika 1999r.
w sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Gminy Kostomloty zasad ewidencji ksiggowej, oraz
okreslenia cech prawidtowego dowodu ksiggowego (str. 8 protokotu kontroli).

Sporzadzanie na koniec miesigca zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych, zgodnie
z wymogiem okre§lonym w art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 991
z p6zn. zm.).

Oznaczanie rozchodowych dowodow kasowych w sposob okreslony w instrukcji kasowe;.
Wylaczenie z zakresu czynno$ci kasjerki obowiazkow zwiazanych z ewidencja, wydawaniem
oraz rozliczaniem drukow S$cistego zarachowania i przekazanie tych spraw do prowadzenia
innemu pracownikowi.

Przedktadanie Radzie Gminy projektow uchwal w sprawie stawek podatku od s$rodkow
transportowych w terminie, umozliwiajacym podjgcie przez Rad¢ uchwatly przed rozpoczgciem
nowego roku podatkowego.

Ustalanie terminu, od ktorego przystuguje 5-letni okres zwolnienia z podatku rolnego gruntow
nabytych w drodze kupna na utworzenie nowego lub powigkszenie juz istniejacego gospodarstwa
do powierzchni nie przekraczajacej 100 ha, od 1 dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu,

w ktorym ztozono wniosek w tej sprawie, tj. zgodnie z art. 13d ust. 1 ustawy o podatku rolnym.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Dostosowanie tresci deklaracji na podatek od nieruchomosci do przepisu art. 5 ust. 1 ustawy z
dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. Nr 9, poz. 31 z p6zn. zm.)
Wszczgeie postgpowania podatkowego w celu ustalenia faktycznej wysoko$ci zobowiazania w
podatku od nieruchomosci u podatnikow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, wymienionych
na str. 25-26 protokotu kontroli, w zwiazku z wykazaniem przez nich w deklaracjach naliczonego
podatku w poz. ,,grunty pozostate”.

Egzekwowanie od podatnikow zaleglosci podatkowych, z wykorzystaniem przepisow
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 maja 1999r. w sprawie sposobu postgpowania
wierzycieli nalezno$ci pieni¢znych przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do
zastosowania srodkow egzekucyjnych (Dz. U. Nr 50, poz. 510).

Wydawanie decyzji ustalajacej wysokos$¢ zalegtosci podatkowej w przypadkach, gdy wskutek
wszczgtego postgpowania podatkowego organ podatkowy stwierdzi, ze podatnik mimo cigzacego
na nim obowiazku nie zaptacit w catosci lub w czgéci podatku - stosownie do postanowien art. 21
§ 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. nr 137, poz. 926 z pozn.
zm.).

Zamieszczanie w wykazach nieruchomos$ci przeznaczonych do zbycia wszystkich informacji
wymaganych przepisem art. 35 ust.2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomos$ciami (Dz. U. Nr 115, poz. 741).

Przestrzeganie przepisow rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 1998r. w sprawie
okreslenia szczegdtowych zasad i trybu przeprowadzania przetargdw na zbycie nieruchomosci
stanowiagcych wlasno§¢ Skarbu Panstwa lub wlasnos$¢ gminy (Dz. U. Nr 9, poz. 30) w zakresie
zawarto$ci ogloszenia o przetargu ustnym nieograniczonym (§ 12).

Dokonywanie zwrotu kosztow uzywania do celow shluzbowych samochodéw osobowych nie
bedacych wlasnoscia pracodawcy tylko tym pracownikom Urzgdu Gminy, z ktorymi zawarto
umowy cywilno-prawne, tj. zgodnie z § 1 rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki
Morskiej zdnia 26 marca 1998r. w sprawie warunkéw ustalania izasad zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie
bedacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 41, poz. 239).

Precyzyjne okreslanie w poleceniach wyjazdow stuzbowych celu, terminu i miejsca delegowania,
zgodnie z wymogiem zawartym w § 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
1 czerwca 1998 r. w sprawie zasad ustalania oraz wysokosci nalezno$ci przyshugujacych
pracownikom z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 69, poz. 454).

Zawarcie umowy na dostawe energii elektrycznej dla Urzgedu Gminy i o$wietlenia ulicznego
gminy o tre$ci zgodnej z wymogiem art. 5, ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo

energetyczne (Dz. U Nr 54, poz. 348, zmiany: Dz. U. Nr 158, poz. 1042 z 1998 r. Nr 94,



21.
22.

23.

24.

poz. 594, Nr 106, poz. 668, Nr 162 poz. 668 i poz. 1126; z 1999 roku Nr 88, poz. 980, Nr 110,
poz. 1255).

Opracowanie zaktadowych norm zuzycia opatu, materiatow biurowych i srodkow czystosci.
Doprowadzenie do wykonania dyspozycji wynikajacych z art. 117 ustawy o finansach
publicznych.

Prawidlowe planowanie stanu $rodkoéw obrotowych w Zaktadzie Ustug Komunalnych
w Kostomtotach.

Opracowanie 1 wdrozenie prawidtowej instrukcji inwentaryzacyjnej, z jednoznacznym
rozgraniczeniem w jej tresci zakresu obowiazkow i odpowiedzialnosci komisji inwentaryzacyjne;j

1 zespolow prowadzacych spisy z natury sktadnikéw mienia.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 powolanej wyzej ustawy o regionalnych izbach

obrachunkowych prosz¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu, w

terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, o dziataniach podjgtych

w celu wykonania przedstawionych wnioskow lub o przyczynach ich nie wykonania. Do wnioskow

zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgtoszenia zastrzezen do Kolegium Izby.

Zastrzezenie sktada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od otrzymania

wystapienia pokontrolnego, za posrednictwem Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢

tylko zarzut naruszenia prawa poprzez btgdna jego wyktadnig lub niewtasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Kazimierz Lapa

Przewodniczacy Rady Gminy

w Kostomtotach



