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Kompleksowa kontrola gospodarki finansowej Gminy, przeprowadzona w Il podtroczu br.
przez Regionalng Izbg Obrachunkowa we Wroctawiu, obok znaczacej wigkszos$ci dziatah zgodnych
z przepisami prawa, wykazata tez nieprawidlowosci 1 uchybienia, ktore zostaly szczegélowo opisane
w pozostawionym w jednostce protokole kontroli.

W czasie trwania kontroli, dokonane zostato rozliczenie przyznanych pracownikom Urz¢du
miesigcznych limitow kilometréw na jazdy lokalne w 1999 1., w wyniku czego do kasy jednostki
wplyne¢ta ustalona nadplata w kwocie 341,92 zt. Ponadto, wyodrgbniony zostat rachunek biezacy
jednostki - Urzad Gminy i Miasta, co wyeliminuje wiele nieprawidtowos$ci stwierdzonych w zakresie
prowadzenia ksiag rachunkowych.

Nieprawidlowosci iuchybienia stwierdzone w czasie kontroli sprowadzaly si¢ glownie do

spraw nizej przedstawionych.

W zakresie kontroli wewnetrznej, stanu i funkcjonowania ksiggowosci

Stosowane w jednostce przepisy wewngtrzne nie byly na biezaco aktualizowane, co m.in.
przyczynito si¢ do wystapienia uchybien stwierdzonych w czasie kontroli (np. ,,Instrukcja kasowa”
zostata zatwierdzona do stosowania 25.06.1990r., a,Zakladowy Plan Kont” -29.09.1995r.).
Powyzsze mialo wplyw na niepelna realizacj¢ wnioskdw pokontrolnych zawartych w pkt
2 i3 wystapienia Nr WK.0913/230/K-11/97 z dnia 9 czerwca 1997 r., ktore dotyczyly dostosowania
wewngtrznych uregulowan do obowiazujacych przepisow prawa.

W przepisach wydanych przez jednostk¢ nie zostalo w pelni zabezpieczone sprawowanie
kontroli wewngtrznej, oraz nie zostala przypisana odpowiedzialnos¢ w zakresie rozliczania
poniesionych kosztoéw inwestycji, rozliczania naleznosci pracownikow z tytutu kosztéw podrdzy
stuzbowych odbywanych pojazdem nie stanowiacym wiasnosci pracodawcy, oraz gospodarki
$rodkami trwatymi.

Stwierdzono, ze na 6 zadaniach, spos$rod 25 zaewidencjonowanych na kontach analitycznych kosztow
inwestycji, koszty poniesione zostaly przed 1997 r. i nadal w takiej wysokos$ci figuruja w ksiggach
rachunkowych jednostki. Ponadto, inwestycja ,,Budowa wodociagu wiejskiego w Krzyzowej”,
przynoszaca efekt majatkowy tj. zwigkszajaca warto$¢ rzeczowego majatku trwatego, zakonczona
protokotem odbioru wraz z przekazaniem do eksploatacji 10.01.2000 r., nie zostala udokumentowana

dowodem OT ,,Przyjgcie $rodka trwatego”. Dowdd OT, lacznie z protokotem odbioru koficowego



i przekazania do uzytku inwestycji, sa dokumentami stanowiagcymi podstawg do zaewidencjonowania
operacji dotyczacych inwestycji zakonczonych. W czasie trwania kontroli podjgte zostaly czynnosci
w kierunku dopelnienia obowiazkéw w powyzej opisanym zakresie, w celu objgcia ewidencja,
w ksiggach rachunkowych jednostki, srodka trwatego uzyskanego z inwestycji.

W wyniku nie stosowania kontroli merytorycznej, badz jej sprawowania w niepelnym
zakresie, dopuszczono do nadptat naleznosci pracownikow, rozliczanych w oparciu o zawarte umowy
cywilno-prawne, z tytulu kosztéw podrozy stuzbowych za jazdy lokalne odbywane pojazdem nie
stanowigcym wlasnosci pracodawcy - rozliczone w czasie trwania kontroli. Przy tym, termin
skladania stosownych o$wiadczen przez pracownikow, wskazany zostal w umowach cywilno-
prawnych na dzien 25 kazdego miesiaca tj. przed uptywem miesiaca. Stwierdzono takze przypadki
wyptat pracownikom nalezno$ci z tytutu kosztow podrozy stluzbowych za jazdy lokalne odbywane
pojazdem nie stanowiacym wlasnosci pracodawcy, bez zawarcia takiej umowy wymaganej przepisami
§1 1§ 3 rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej zdnia 26 marca 1998r.
w sprawie warunkow ustalania i zasad zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych ...nie bedacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 41, poz. 239).

W prowadzonej ewidencji analitycznej pozostatych $rodkoéw trwalych nie byly wpisywane
indywidualne cechy identyfikujace poszczegodlne pozostate srodki trwale np. radia, maszyny piszace
iliczace. Przy tym, pozostate $rodki trwate nie zostaty oznakowane numerami inwentarzowymi, ktore
umozliwiatyby taka identyfikacj¢ np. przy rozliczaniu inwentaryzacji. Ponadto, zastosowana
nieprawidlowa korespondencja kont w zakresie przychodéw pozostalych $rodkow trwatych
oddawanych w momencie zakupu do uzywania (zakupy gotowych dobr inwestycyjnych), nie
zabezpieczala w petni ewidencji i kontroli ich stanu. Dekretacja dowodu zakupu na kontach jednostki:
400 ,,Koszty” 1 130 rachunek biezacy jednostki...” z rownoczesnym ksiggowaniem na kontach: 013
,Pozostale $rodki trwate” i 072 “Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”, zamiast zastosowania ich korespondencji: 013 i 130 oraz 400 i 072,
pozwalala na przeoczenie dodatkowego ksiggowania, polegajacego na wprowadzeniu nabytego $rodka
na stan w ksiggach rachunkowych.

W zakltadowym planie kont oraz w prowadzonych w Urzedzie Gminy i Miasta ksiggach
rachunkowych, ustalony i stosowany byl symbol konta rachunku biezacego budzetu taki sam, jak do
rachunku biezacego jednostki tj. 130. Na wyodrebnionych kontach jednostki ewidencjonowane byty
dane o wydatkach budzetowych Gminy, a nie tylko jednostki. Nie byto sporzadzane sprawozdanie
jednostkowe - Urzedu Gminy i Miasta; wymog taki wynikat z przepisow rozporzadzenia Ministra
Finans6w z dnia 23 grudnia 1998 r. w sprawie zasad itermindw sporzadzania sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 164, poz. 1175).

Na kontach syntetycznych planu kont budzetu i jednostki, ewidencjonowane byly dane o operacjach
gospodarczych dokonanych za okresy dziesigciodniowe, co naruszalo przepisy zawarte
w art. 14, 151 24 ustawy z dnia 29 wrze$nia 194 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 124, poz. 591 z p6zn.
zm.); zgodnie z wymienionymi przepisami, ksiggi rachunkowe powinny by¢ prowadzone m.in.
biezaco, a w dzienniku oraz na kontach ksiggi gldéwnej winny by¢ zapisywane w porzadku

chronologicznym, dzien po dniu, dane o operacjach gospodarczych.



W ksiggach rachunkowych dane o dacie dokonania operacji, wskazywane byly jako skrajne daty

dekady, a nie faktyczne daty ich przeprowadzenia.

Niektore konta byly stosowane niezgodnie zich trescia ekonomiczna wynikajaca

z komentarza do planu kont, a takze niezgodnie z zaktadowym planem kont, albo nie byly stosowane:

- zakupione materialy przeznaczone do remontu basenu, nie byly ewidencjonowane na koncie
310 "Materiaty”,

-rozrachunki z kontrahentami w zakresie inwestycji, ksiggowane byly zpominigciem konta
201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

-nie bylo stosowane konto 226 ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”, stuzace do ewidencji
nalezno$ci, ktorych termin ptatno$ci przypada na lata nastgpujace po roku, w ktorym dokonane byty
operacje — mimo, ze dokonywano sprzedazy mienia przy rozkladaniu nalezno$ci na raty, ktorych
termin ptatno$ci wykraczal poza rok budzetowy,

- konto jednostki 810 ,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje” stuzyto do ewidencji
m.in. wplywéw zrachunku biezacego na rachunek finansowania inwestycji, zamiast konto
800 ”Fundusz jednostki”,

- na kontach jednostki: 130 ”Rachunek biezacy jednostki...”, 132 ’rachunek $rodkow
inwestycyjnych”, 135 ”Rachunek $rodkow  funduszy specjalnych”, 080 “inwestycje”,
853 fundusze pozabudzetowe” wykazywane byly dwustronne salda na poczatek i koniec roku,
zamiast salda jednostronne,

- konto budzetu 223 "Rozliczenie wydatkow budzetowych” shuzylo do ewidencji przekazanych
zrachunku biezacego dotacji dla instytucji kultury, zamiast konto 902 "Wydatki budzetu”
(jednostka nie posiadata wyodregbnionego w banku rachunku biezacego),

- na kontach budzetu: 223 1902, przeksiggowania wydatkow gminnych jednostek budzetowych
dokonano jeden raz w ciagu roku, zamiast za okresy od poczatku roku do konca marca, maja,
czerwca, wrzesnia, pazdziernika, listopada i grudnia roku budzetowego; obowiazek taki wynikat
z przepisOw zarzadzenia Nr46 Ministra Finansow zdnia 1 sierpnia 1995r. w sprawie
szczegdlnych zasad prowadzenia rachunkowo$ci..., oraz przepisOw powyzej wymienionego
rozporzadzenia w sprawie zasad i terminéw sporzadzania sprawozdawczos$ci budzetowej,

- na pozabilansowym koncie budzetu 992 "Planowane wydatki budzetu” nie byly biezaco
ewidencjonowane dane o zmianach planu wydatkéw Gminy. Przy tym szczegdtowa ewidencja
planu, prowadzona przy uzyciu komputera, nie posiadala wyodrgbnienia planu wydatkow dla
poszczegdlnych jednostek budzetowych. Zgodnie z postanowieniami art. 126 ust. 3 ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U.Nr 155, poz. 1014 zpdézn. zm.) m.in.
w planie finansowym urzg¢du jednostki samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ wszystkie wydatki

budzetowe nie ujgte w planach finansowych innych jednostek budzetowych.

W zakresie gospodarki pieni¢znej, rozrachunkow i roszczen

Zakup 1 sprzedaz znakow optaty skarbowej nie byty unormowane przepisami wewngtrznymi.
Przepisy nie wskazywaly zasad obrotu znakami oplaty skarbowej, wtym m.in. nie wskazywaly

miejsca zakupu znakow, wzoru dokumentow stuzacych zamawianiu i zaprzychodowaniu znakoéw



w kasie Urzgdu Gminy i Miasta, formy platnosci (gotdwka, przelew bankowy, pobor znakow z banku
w ramach zaliczki),

W rocznym bilansie za rok 1999 wykazane zostaty naleznosci od osob, z ktérymi od wielu lat
gmina jest w sporach sadowych (od 1994 r. konto 240-2 i 1996 r. konta 240-23, 240-24, 240-25, 240-
30) oraz straty spowodowane wltamaniem do kasy urzedu (konto 240-32), ktére w takich samych
wysokosciach nadal figuruja w ksiggach rachunkowych.

Nie byly przestrzegane terminy rozliczenia udzielonych pracownikom zaliczek, okreslone we

whnioskach o udzielenie zaliczki.

W zakresie dochodéw budzetowych

Ustalono, ze odsetki od $rodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych jednostki nie
byly odprowadzane na rachunek dochodéw budzetu. Odsetki od $rodkéw finansowych gminy,
gromadzonych na rachunkach bankowych, zgodnie z przepisami art. 3 pkt 7 ustawy zdnia
26 listopada 1998 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego w latach 199912000 (Dz.
U. nr 150, poz. 983 z pdzn. zm.), stanowig dochdd gminy.

Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych zatwierdzony
zostal uchwata Nr31 Rady Gminy iMiasta zdnia 29 stycznia 1999 r. Rada Gminy i Miasta
wuchwale Nr49 zdnia 15marca 1999r., okreslita wydatki na realizacj¢ programu w kwocie
113.477 z, w tym m.in. przeznaczata $rodki (w dziale 8615 w § 11, 17, 41, 42, 43) na wynagradzania
pracownikow samorzadowych wedtug rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 lipca 1990 w sprawie
wynagrodzenia pracownikéw samorzadowych (Dz. U. Nr 49, poz.307 z p6zn. zm.). Wydatkow na
wynagrodzenia ipochodne dla pracownikow samorzadowych nie przewiduje ustawa z dnia
26 pazdziernika 1982 r1. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U.
Nr 35, poz. 230 z p6zn. zm.). Uchwalony Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych takze nie przewidywat powyzej omawianych wydatkéw na place i pochodne od plac

pracownikow samorzadowych.

W zakresie wydatkéw budzetowych
W zakresie inwestycji, na podstawie nw. zadan objgtych kontrola:

- remont basenu miejskiego - postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzone
w 1998 r. Kontrolg objgty zostat zakres spraw od rozpoczgcia postgpowania do czasu zawarcia
umowy z wykonawca wybranym w drodze przetargu nieograniczonego,

- budowa wodociagu wiejskiego w Krzyzowej - postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego
przeprowadzone w 1999 r., a budowa zakonczona w 2000 r. Kontrola objety zostal peten zakres
spraw zwigzanych z inwestycja,

ustalono, ze nie byly przestrzegane, w pelnym zakresie, przepisy ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r.

o zamoOwieniach publicznych (Dz. U. z 1998 r. Nr 119, poz. 773 z pdzn. zm.).

Dokumentacja z postgpowania na remont basenu nie byla objgta biezaca rejestracja w spisie spraw,

w poszczegolnych zbiorach dokumentow. Naczelnikowi Wydziatu Inwestycyjno-Technicznego, ktory



rownocze$nie sprawowal obowiazki inspektora nadzoru (co nie wynika z kompletu przedtozonego
udokumentowania zadania), nie zostat przekazany zakres obowiazkéw i czynnosci.
Zakupione przez zamawiajacego materialy przeznaczone do remontu basenu, nie byly objete
ewidencja w ksiggach rachunkowych jednostki.
Zlecenie wykonania oceny stanu technicznego basenu, opinii technicznej pod katem szkod powstatych
w wyniku powodzi, wyliczenie nakladow na usunigcie szkod idoprowadzenie do sprawnosci
technicznej w formie kosztorysu inwestorskiego oraz okres$lenia realnych terminéw naprawy szkod,
powierzone zostalo bez uzyskania kontrasygnaty Skarbnika Gminy iMiasta. Bez uzyskania
kontrasygnaty Skarbnika Gminy i Miasta podpisane zostaly ponadto nw. umowy:
- z wykonawca, na konieczne do wykonania roboty budowlane remontowe basenu, zawarta w oparciu
o przepisy art. 71 ust. 1 pkt 6 ustawy o zamoéwieniach publicznych,

- 0 nadzor autorski.
W specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia, oraz w ogloszeniach o przetargu nieograniczonym
(takze w Biuletynie Zamoéwien Publicznych), terminy skladania i otwarcia ofert okreslone zostaty
niezgodnie z przepisami art. 38 ust. 2 pkt 1 ustawy. Terminy skorygowane zostaty w dokonanych
zmianach w SIWZ.
W ofercie Nr 1 nie zostata przedstawiona, wymagana, cena netto zadania, a oferta nie zostata
odrzucona. Powyzsze nie miato wpltywu na wynik postgpowania.
Ogloszenie o wyborze oferty ukazalo si¢ iprzekazane zostatlo bioracym udzial w postgpowaniu,
w przeddzien zatwierdzenia przez kierownika jednostki prac Komisji przetargowej oraz protokotu
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, czym naruszone zostaty postanowienia § 10
Decyzji Zarzadu Gminy i Miasta ws. powotania Komisji przetargowej. Ogloszenie o wyniku
przetargu mialo nastapi¢ po ich zatwierdzeniu przez kierownika jednostki. Ponadto, z opdznieniem,
dopiero po interwencji Urzedu Zamoéwien Publicznych, dopelniony zostal obowiazek wynikajacy
z przepiséw art. 50 ust. 3 ustawy, dotyczacy publikacji ogloszenia o wyborze oferty w Biuletynie
Zamowien Publicznych.
Wadium wniesione w pieniadzu, zwrocone zostalo bez naleznych odsetek okreslonych w przepisach
art. 42 ust. 3 ustawy.
W wyniku zaniedban, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione zostalo przez
wykonawce, niezgodnie z postanowieniami umowy. Ponadto, zabezpieczenie wniesione w formie
gwarancji ubezpieczeniowej, ktorego waznos¢ okreslona zostata na trzy miesiace (do 8.08.1998 r.) nie
spelniato warunkow gwarancji na wykonane roboty, okre$§lonych w umowie. Zgodnie z umowa, zwrot
70 % zabezpieczenia mogt nastapi¢ w terminie 30 dni od daty koncowego odbioru (przewidywanego
na 11.08.1998 r., nastgpnie okreslonego na 30.09.1998 r.), a zwrot 30 % zabezpieczenia - w terminie
14 dni od daty uptywu gwarancji irgkojmi. Wazno$¢ polisy uptyngla jeszcze w trakcie realizacji
zamoOwienia. Nie zostal zabezpieczony interes gminy w zakresie dochodzenia roszczen z tytulu
rekojmi.

Wymienione powyzej nieprawidlowosci 1iuchybienia, stwierdzone przy udzieleniu
zamoOwienia w 1998 1., nie powtdrzyly si¢ przy udzielaniu zamdéwienia na roboty budowlane w 1999 r.
- budowa wodociagu w Krzyzowej. Stwierdzono, ze w przypadku budowy wodociagu, Ministrowi

Spraw Wewnegtrznych i Administracji nie zostaly przekazane informacje cenowe z postgpowania,



zgodnie z przepisami rozporzadzenia MSWiA z dnia 23 marca 1998r. w sprawie szczegdtowego
zakresu 1itrybu przekazywania informacji cenowych zpostgpowania o zamdéwienie publiczne na

roboty budowlane oraz kopii oferty najkorzystniejszej (Dz. U. Nr 43, poz. 260).

W zakresie gospodarki pozostalymi Srodkami trwalymi

W wewngtrznych przepisach, atakze zakresach obowiazkow pracownikoéw, nie zostaty
szczegdtowo okre§lone obowiazki zwigzane zprowadzeniem ewidencji pozostalych $rodkow
trwatych.

W Instrukcji inwentaryzacyjnej nie zostala jednoznacznie okre$lona czgstotliwose
przeprowadzania inwentaryzacji srodkow trwatych. Ponadto nie zostaty wypelnione postanowienia tej
Instrukcji, poprzez niedokonanie rozliczenia zespotow spisowych zpowierzonych arkuszy spisu
znatury, nieustosunkowanie si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, w ramach
organizowania prac przygotowawczych do inwentaryzacji, do sprawy braku oznakowania numerami
inwentarzowymi S$rodkoéw trwalych 1wyposazenia w uzywaniu, oraz czy Ww pomieszczeniach
w ktorych si¢ znajduja, zostaly wywieszone aktualne spisy. W czasie kontroli stwierdzono, ze
pozostale srodki trwale nie zostaly oznakowane numerami inwentarzowymi, oraz nie
wywieszono w pomieszczeniach biurowych spiséw inwentarza.

Wycena i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym dokonana zostata na zestawieniach
zbiorczych spisow znatury, na ktorych byly zapisy dokonywane otdwkiem i nie bylo zadnych
podpisow.

Kontrola inwentaryzacji pozostatych srodkow trwatych bgdacych w uzywaniu w Urzgdzie
Gminy i Miasta (wyposazenie) wykazala, ze ujawnione roznice pomigdzy stanem ewidencyjnym
arzeczywistym stanem nie zostaly zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych jednostki.
Obowiazek taki wynikatl z § 12 ust. 8 Instrukcji inwentaryzacyjnej. W przejetym przez Skarbnika
Gminy i Miasta, powolanego na to stanowisko 30.04.1999 r., komplecie dokumentacji zwiazanej
z inwentaryzacja, nie bylo ,,Protokotu rozliczen inwentaryzacji idochodzef w sprawie rdznic
inwentaryzacyjnych” ujawnionych w pozostatych $rodkach trwatych bedacych w uzywaniu
w Urzedzie Gminy i Miasta (wyposazenie). Z przedlozonych wyjasnien wynika, ze roznice byty
przedmiotem postgpowania Komisji inwentaryzacyjnej i protokol zostal sporzadzony, jednakze nie
zostal przekazany do ksiggowania przez poprzedniego Skarbnika Gminy i Miasta - Lucyng Tataryn.
Na pisemna prosb¢ Burmistrza Gminy i Miasta, w sprawie zlozenia wyjasnien w zwiazku z trwajaca
kontrola, wymieniona nie zgtosita si¢. Pismo wystane zostalo, z nieznanych kontrolujacym przyczyn,
bez zwrotnego potwierdzenia odbioru.

Stwierdzone w czasie kontroli uchybienia i nieprawidlowo$ci wynikaly z niepelnego
sprawowania kontroli wewngtrznej w jednostce, a takze z nieprzestrzegania wymienionych wyzej
przepisOw prawa.

Z tytutu niepelnego okreslenia zakresu kontroli wewngtrznej gospodarki finansowej, a takze z tytulu
nadzoru nad przebiegiem realizacji zadan na poszczegodlnych stanowiskach pracy, odpowiedzialno$é
ponosili:

- Skarbnik Gminy i Miasta, ktora zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia Rady

Ministrow z dnia ....... maja 1991 r. w sprawie praw i obowiazkow gléwnych ksiggowych



budzetow, jednostek budzetowych, zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych (Dz. U.
Nr 40, poz. 174 z pdzn. zm.), opracowuje projekty przepisow wewngtrznych dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci,

Burmistrz Gminy i Miasta, ktory jako kierownik jednostki wydaje przepisy wewngtrzne oraz

nadzoruje ich przestrzeganie.

Przedstawiajac powyzsze do wiadomosci, dziatajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia

7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych(Dz. U. Nr 85, poz. 428 z pézn. zm.),

wnoszg o podjgeie niezbednych dzialan wcelu wyeliminowania uchybien i nieprawidlowosci

opisanych w protokole kontroli, a w szczegdlno$ci:

. Przeprowadzenie wnikliwej analizy uregulowan zawartych w przepisach wewngtrznych pod katem
zabezpieczenia funkcjonowania kontroli wewngtrznej w petnym zakresie.

. Przeprowadzenie weryfikacji sald figurujacych na koncie jednostki 080 "Inwestycje” w celu ich
urealnienia.

. Wyeliminowanie opdéznien w wystawianiu dowodow OT ,,Przyjecie $rodka trwatego”.

. Przekazywanie Ministerstwu Spraw Wewngtrznych 1 Administracji informacji cenowych
z postgpowania o zamowienie publiczne na roboty budowlane oraz kopii oferty najkorzystniejsze;j.
. Realizowanie wyplat naleznos$ci pracownikoéw z tytutu kosztow podrozy stuzbowych za jazdy
lokalne odbywane pojazdem nie stanowiacym wtasno$ci pracodawcy, wylacznie na podstawie
zawartych z nimi umow cywilno-prawnych przyznajacych miesigczne limity przebiegu kilometrow
na jazdy lokalne.

. Uzupehienie szczegdlowej ewidencji pozostatych $rodkéw trwalych wuzywaniu oich
indywidualne cechy, pozwalajace na identyfikacjg¢; stosownie do uregulowan wewngtrznych,
nalezy oznakowa¢ je numerami inwentarzowymi, oraz sporzadzi¢ spisy inwentarza
w poszczegolnych pomieszczeniach biurowych Urzgdu.

. Bezwzgledne sporzadzanie jednostkowych sprawozdan o wydatkach budzetowych jednostki -
Urzad Miasta i Gminy.

. Biezace ewidencjonowanie danych o dokonanych operacjach w ksiggach rachunkowych, ze
wskazaniem faktycznej daty operacji.

. Stosowanie kont wymienionych w czgsci opisowe]j wystapienia, zgodnie z ich trescig ekonomiczng
wynikajaca z komentarza do planu kont oraz z zakladowego planu kont, zuwzglednieniem
prawidlowej korespondencji kont (dotyczy to kont jednostki: 080, 130, 132, 135, 201, 226, 310
1 853, oraz kont budzetu: 223, 902 oraz pozabilansowego konta 992).

10. Biezace przekazywanie odsetek od srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych jednostki,

na rachunek dochodow.

11. Przeprowadzenie wnikliwej analizy izweryfikowanie powstatych naleznosci w latach 1994

11996, oraz strat wyniktych po wtamaniu do kasy urzedu w roku 1997; zaewidencjonowanie ich

wynikow w ksiggach rachunkowych jednostki.

12. Rozliczanie zaliczek udzielanych pracownikom w terminach okreslonych we wnioskach o ich

udzielenie.



13. Podjgcie dziatan w kierunku finansowania z wtasciwych zrodet wynagrodzen wraz z pochodnymi
od wynagrodzen pracownikow realizujacych zadania wynikajace zustawy o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi.

14. Przestrzeganie w pelnym zakresie uregulowan zawartych w Instrukcji inwentaryzacyjnej, ze
szczegdlnym uwzglednieniem obowiazku rozliczania ujawnionych rdznic inwentaryzacyjnych
w ksiggach rachunkowych jednostki w roku budzetowym, na ktoéry wyznaczony zostal termin
inwentaryzacji.

15. Zapewnienie szczegdlnego nadzoru nad realizacja wyzej wymienionych wnioskow.

Stosownie do art. 9 ust. 3 i ust. 4 ustawy o izbach obrachunkowych wnosz¢ o poinformowanie
tutejszej Izby, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia, o wykonaniu wnioskow
lub przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje prawo wniesienia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sktada wilasciwy organ
jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od otrzymania
niniejszego wystapienia. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa

poprzez bledna jego wyktadnig lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:
Pan
Zbigniew Jadach

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Scinawie



