Zarzadzenie nr 20/24
Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu
z dnia 23 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dzialan nast¢pczych w Regionalnej Izbie Obrachunkowej
we Wroclawiu

Na podstawie art. 33 ustawy 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. poz. 928) w zwigzku z art. 17
ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1325
iz 2024 r. poz. 1572) zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

Ustala sie procedure¢ przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Regionalnej Izbie Obrachunkowej we Wroctawiu, zwang Procedurg zgtoszen zewngtrznych,
stanowigcg zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 roku.

Prezes
Regionalnej Izby Obrachunkowej
we Wroclawiu

Lucyna Hanus



Zalgcznik
do zarzadzenia Prezesa R1O we Wroctawiu
nr 20/24 z dnia 23 grudnia 2024 .

PROCEDURA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
W REGIONALNEJ 1ZBIE OBRACHUNKOWEJ
WE WROCLAWIU

81
Przedmiot i cel Procedury

. Procedura przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszen prawa (dalej ,,Procedura”) okresla zasady i tryb
przyjmowania zgtoszen w Regionalnej 1zbie Obrachunkowej we Wroctawiu (dalej ,,1zba”) objetych ustawa z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. poz. 928) i podejmowania dziatan nastepczych w Izbie.

. Procedure stosuje si¢ do zgtoszen naruszen prawa — objetych ustawa — rozumianych jako dziatania lub
zaniechania niezgodne z prawem lub majace w celu obejscie prawa.

. Procedura ma na celu umozliwienie zgtaszania naruszen prawa w podmiotach prawnych, innych niz Izba, za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanaléw komunikacji w sposob zapewniajacy rzetelne rozpoznanie
zgtoszenia oraz ochrone sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym w zwigzku z dokonanym
zgtoszeniem.

§2
Definicje
. Uzyte w Procedurze okreslenia oznaczaja:
1) Prezes Izby — Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu,

2) Koordynator ds. Zgloszen Zewnetrznych — osobe upowazniong przez Prezesa lIzby do przyjmowania
zgtoszen zewngtrznych i podejmowania dziatan nastepczych, wiaczajac w to weryfikacje zgtoszenia i dalsza
komunikacj¢ z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej,

3) ustawa — ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw (Dz.U. poz. 928),

4) RODO — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6Ine rozporzadzenie o ochronie danych).

. Uzyte w Procedurze pojecia ,,dziatanie nastgpcze”, ,,informacja o naruszeniu prawa”, ,informacja zwrotna”,
»kontekst zwigzany z pracg”, ,organ publiczny”, ,o0soba, ktérej dotyczy zgtoszenie”, ,,0soba pomagajaca
w dokonaniu zgtoszenia”, ,,0s0ba powigzana z sygnalisty”, ,zgtoszenie zewnetrzne” — majg znaczenie
zdefiniowane w art. 2 ustawy.

. Sygnalista jest osoba fizyczna, ktdra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje¢ 0 naruszeniu prawa uzyskang
w kontekscie zwigzanym z praca a okreslonym w art. 4 ustawy.

83
Naruszenie prawa — definicja

. Procedure stosuje si¢ w przypadku zgtoszen informacji o naruszeniach prawa w dziedzinach enumeratywnie
okreslonych w ustawie. Wedtug art. 3 ustawy naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne
z prawem lub majace na celu obejscie prawa, dotyczace:

1) korupcji,

2) zamoOwien publicznych,



3) ustug, produktow i rynkéw finansowych,
4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
6) bezpieczenstwa transportu,
7) ochrony srodowiska,
8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
10) zdrowia i dobrostanu zwierzat,
11) zdrowia publicznego,
12) ochrony konsumentéw,
13) ochrony prywatnosci i danych osobowych,
14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej,

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania os6b prawnych,

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki z organami
wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Izba rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne w przypadku, gdy zgtoszenie to dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania Izby, stosownie do jej kompetencji okreslonych w ustawie z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1325, z p6zn. zm.).
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Koordynator ds. Zgtoszen Zewnetrznych

. Z zastrzezeniem § 12 zadania zwigzane z:

1) przyjmowaniem zgtoszen zewnetrznych, w tym przekazanych przez Rzecznika Praw Obywatelskich,
2) ich wstgpna weryfikacja,

3) podejmowaniem dziatan nastepczych,

4) prowadzeniem rejestru zgtoszen zewngtrznych,

5) komunikacja z sygnalista, w tym przekazywaniem informacji zwrotnej,

6) koordynacja innych dziatan zwigzanych ze zgtoszeniami zewnetrznymi wynikajacych z ustawy

— powierza sig¢ pracownikowi Izby, Koordynatorowi ds. Zgtoszen Zewnetrznych, zwanemu dalej
Koordynatorem.

. Koordynator dziata na podstawie pisemnego upowaznienia Prezesa Izby.

. W razie nieobecnosci Koordynatora i koniecznosci podjecia czynnosci okreslonych Procedura zadania
Koordynatora wykonuje zastepca Koordynatora dziatajacy na podstawie pisemnego upowaznienia Prezesa Izby.

. Koordynator lub zastgpca Koordynatora moze wyznaczy¢ sposrod pracownikow 1zby pracownikow wiasciwych
do wykonywania czynnosci w ramach zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, 3-5. Wyznaczeni pracownicy moga
podja¢ dziatania po uzyskaniu pisemnego upowaznienia Prezesa Izby do wykonywania powierzonych czynnosci
oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych.

. W przypadku gdyby udziat Koordynatora w realizacji zadan zwiazanych z okreslonym zgtoszeniem zewnetrznym
mogt wywota¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci — Koordynator podlega wytaczeniu
i przekazuje swoje zadania zastepcy lub innemu wyznaczonemu i upowaznionemu do dziatania pracownikowi
Izby.



85
Przyjmowanie zgloszen zewnetrznych, potwierdzenie ich przyjecia

. Zgtoszenie zewngtrzne powinno zawiera¢ dane osobowe sygnalisty umozliwiajace jego identyfikacje oraz
adres do kontaktu z sygnalista.

. Zgtoszenie zewngtrzne moze by¢ sporzadzone z wykorzystaniem formularza, ktérego wzér zawiera zalacznik
nrl

. Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane pisemnie, ustalonymi w ust. 4 kanatami komunikacji.
. Zgtoszenie zewngtrzne pisemne moga by¢ przekazywane w nastgpujacy sposab:

1) w postaci papierowej — listem wystanym na adres korespondencyjny: Regionalna Izba Obrachunkowa
we Wroctawiu, ul. Ofiar Oswiecimskich 5, 50-069 Wroclaw, z dopiskiem ,,Sygnalista zgtoszenie
zewnetrzne — nie otwieraé w kancelarii”, lub

2) w postaci elektronicznej — na dedykowany adres poczty elektronicznej:
zgloszenie.zewnetrzne@wroclaw.rio.gov.pl.

. Jezeli zgtoszenie zewnetrze zostato przyjete przez nieupowaznionego pracownika lzby, pracownik ten jest
obowigzany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby, ktdrej dotyczy
zgtoszenie,

2) niezwtocznego przekazania zgtoszenia Koordynatorowi lub innemu upowaznionemu pracownikowi lzby
— bez wprowadzania zmian w tym zgtoszeniu.

. Przepis ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy zgtoszenie zewnetrzne zostalo przekazane za
posrednictwem innych srodkéw komunikacji niz okreslone w ust. 2.
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Tryb postepowania z informacjami o naruszeniu prawa zgtaszanymi anonimowo

. Zgtoszenie zewnetrzne nie moze mie¢ charakteru anonimowego.

Informacje o naruszeniach prawa zgtoszone anonimowo nie sa rozpatrywane na podstawie niniejszej Procedury.

. Zgtoszenia anonimowe podlegaja zaewidencjonowaniu przez Koordynatora.

87
Adres do kontaktu

. W celu skutecznego podjecia dziatan nastgpczych oraz przekazania informacji zwrotnej sygnalista podaje adres
do kontaktu.

. Jezeli w zgtoszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu
na podstawie posiadanych danych, Izba nie realizuje obowigzkéw informacyjnych, o ktérych mowa w § 8
ust. 2-5, § 10 oraz § 11.

88
Wstepna weryfikacja zgloszenia zewnetrznego

. Wstepna weryfikacja zgtoszenia zewnetrznego polega na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji
0 haruszeniu prawa, czy pochodzi od sygnalisty w rozumieniu ustawy oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Izby, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu
publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastgpczych.



. Jezeli wstgpna weryfikacja zgtoszenia zewnetrznego wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu
prawa lub nie pochodzi od sygnalisty, Koordynator wystepuje do Prezesa lIzby o poinformowanie
sygnalisty/zgtaszajacego, ze informacja objeta zgtoszeniem nie podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym
ustawsg, z podaniem ustalen ze wstgpnej weryfikacji zgtoszenia. Przekazanie informacji nastepuje w terminie,
0 ktérym mowa w ust. 4.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Izba moze poinformowa¢ zgtaszajacego, ze informacja objeta zgtoszeniem
podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych lub moze zosta¢ przedstawiona
wihasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie sygnalisty nie wptywa w szczegolnosci
na dopuszczalno$¢ wniesionego pézniej srodka prawnego, na bieg termindw ani na tres¢ rozstrzygnigcia lub
sposob zakonczenia postgpowania. Informacja przekazana sygnaliscie zawiera pouczenie w tym zakresie.

. Jezeli wstgpna weryfikacja zgtoszenia zewngtrznego wykaze, ze dla rozpatrzenia zgtoszenia wiasciwy jest inny
organ publiczny, Koordynator wystepuje do Prezesa Izby o przekazanie zgtoszenia do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nastgpczych. Przekazanie zgtoszenia nastgpuje niezwtocznie, nie pozniej jednak
niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie pdzniej niz w terminie
30 dni. O przekazaniu zgtoszenia informuje si¢ sygnaliste.

. Jezeli wstepna weryfikacja zgtoszenia zewnetrznego wykaze, ze zgtoszenie podlega rozpatrzeniu przez lzbe,
Koordynator przesyta sygnaliscie potwierdzenie przyjecia zgtoszenia w terminie 7 dni od dnia jego przyjecia,
chyba ze sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub istnieja uzasadnione podstawy
by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

. Jezeli wstepna weryfikacja zgloszenia zewngtrznego wykaze, ze zawiera ono informacje, ktére na mocy
odrebnych przepiséw podlegaja przekazaniu do wiasciwych instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych
Unii Europejskiej w celu prowadzenia dziatan nastgpczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy
lub jednostki, Koordynator wystepuje do Prezesa Izby o przekazanie takich informacji zawartych w zgtoszeniu
zewnetrznym.

Koordynator, w celu nalezytego dokonania wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, moze zwr6cic sie
do sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢
w jego posiadaniu, w szczeg6lnosci dotyczace kontekstu zwigzanego z praca, z zastrzezeniem art. 39 ust. 1 zdanie
drugie ustawy.
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Dziatania nastepcze

. Z zastrzezeniem § 10 ust. 2 Koordynator zapewnia podjecie, z zachowaniem nalezytej starannosci, dziatan
nastgpczych wobec kazdego zgtoszenia zewnetrznego przyjetego do rozpatrzenia. W szczegdlnosci Koordynator:

1) zapewnia przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego umozliwiajacego sporzadzenie informacji zwrotnej,
w tym dotyczacej zamkniecia procedury, jezeli ocena prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu
nie wymaga przeprowadzenia kontroli,

2) wnioskuje o uwzglednienie informacji o naruszeniu prawa w planowaniu poszczegélnych rodzajéw kontroli
przeprowadzanych przez Izbg, w tym wramach planu kontroli stanowiacego czes¢ ramowego planu pracy Izby,
oraz w programach kontroli,

3) zapewnia sporzadzenie zawiadomien i innych pism, ktore nalezy skierowa¢ do wiasciwych organdéw na
podstawie wynikéw kontroli prawdziwosci informacji o naruszeniu prawa.

Koordynator zapewnia, aby dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci, nie byty
ujawniane nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty. W szczegolnosci w tym celu
Koordynator przekazuje wyznaczonym na podstawie 8§ 4 ust. 4 pracownikom lIzby tres¢ informacji o naruszeniu
prawa bez ujawniania danych osobowych sygnalisty pozwalajacych na ustalenie jego tozsamosci — jezeli
umozliwia to tres¢ zgtoszenia oraz nie jest to niezbedne dla zaplanowania i przeprowadzenia postgpowania
kontrolnego.

. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia, osoby powigzanej
z sygnalista, a takze osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie zewnetrzne.



§10
Czynnosci wyjasniajace

. Koordynator lub pracownik upowazniony przez Prezesa lIzby prowadzi niezbedne czynnosci wyjasniajace,
w trakcie ktorych moze zwrdci¢ si¢ do sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu, o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu, z zastrzezeniem art. 39 ust. 1 zdanie drugie ustawy.

. Koordynator moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu zewnetrznym dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem zewngtrznym.
Izba informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgtoszenia
— pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

§11
Informacja zwrotna przekazywana sygnaliscie

. Koordynator przedstawia Prezesowi lzby do podpisu i nastgpnie przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng
w terminie nieprzekraczajacym 3 miesi¢cy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.

. W uzasadnionych przypadkach Koordynator przedstawia Prezesowi Izby do podpisu i nastepnie przekazuje
sygnaliscie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgtoszenia
zewnetrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

. Koordynator przedstawia Prezesowi lzby do podpisu i nastepnie przekazuje sygnaliscie takze informacje
0 ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych, wszczetych na skutek zgtoszenia zewngtrznego, w tym
postepowania kontrolnego prowadzonego przez Izbg oraz postgpowan prowadzonych z zawiadomienia Izby przez
inne organy — jezeli organy te poinformowaty Izbe o wynikach tych postepowan.

§12
Dziatania nastepcze — Kolegium Izby

. Jezeli ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewngtrznego wynika, ze podjecie dziatan nastepczych nalezy do
wilasciwosci Kolegium Izby, z uwagi na naruszenie prawa bgdace przedmiotem zgtoszenia dotyczace uchwaty
lub zarzadzenia organu jednostki samorzadu terytorialnego, Koordynator niezwtocznie przedstawia zgtoszenie
Prezesowi Izby.

. Prezes Izby przekazuje zgtoszenie cztonkowi Kolegium Izby bedacemu sprawozdawca dla jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktérej mowa w zawiadomieniu, zwanego dalej ,.cztonkiem Kolegium sprawozdawcg”,
i upowaznia go do podejmowania dziatan nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych.

. Cztonek Kolegium sprawozdawca:

1) prowadzi niezbedne czynnosci wyjasniajace, do ktérych maja odpowiednie zastosowanie zapisy § 8 ust. 7
oraz § 10 ust. 1,

2) sporzadza w miarg potrzeby pisma, kt6re nalezy skierowa¢ do organdw jednostki samorzadu terytorialnego
z zadaniem informacji i danych niezbednych do wykonywania przystugujacych Izbie uprawnien nadzorczych,
i przedstawia je Prezesowi Izby do podpisu,

3) przedstawia na posiedzeniu Kolegium Izby informacje o naruszeniu prawa zawarte w sygnalizacji wraz z ocena
prawdziwosci tych informacji oraz referuje projekt uchwaty Kolegium zawierajacej rozstrzygniecie nadzorcze
badz przedstawia propozycje innego sposobu zatatwienia sprawy, w tym zamknigcia procedury,

4) na podstawie rozstrzygnigcia sprawy przez Kolegium Izby przygotowuje informacje zwrotng i przedstawia ja
do podpisu Prezesowi Izby.

. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 24, sa przeprowadzane z zapewnieniem ochrony poufnosci tozsamosci
sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powigzanej z sygnalista. Ochrona poufnosci,
o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé tozsamos¢ sygnalisty oraz pozostatych osdb.



5. Pisma i informacja zwrotna, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 i 4, sg przedstawiane Prezesowi Izby do podpisu.

6. Cztonek Kolegium sprawozdawca przekazuje Koordynatorowi dane dotyczace sprawy, w tym informacje
0 podjetych dziataniach nastgpczych, podlegajace zamieszczeniu w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.

§13
Informowanie o procedurze zgtoszen zewnetrznych i sprawozdanie

1. Koordynator jest upowazniony do przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury
zgtoszen zewnetrznych.

2. Koordynator przygotowuje za kazdy rok kalendarzowy sprawozdanie zawierajace dane statystyczne dotyczace
zgtoszen zewnetrznych, o ktérym mowa w art. 47 ustawy, i przedstawia je Prezesowi Izby.

§14
Przeglad procedury zgtoszen zewnetrznych

1. Majac na wzgledzie doswiadczenie w zakresie zgtoszen zewnetrznych, co najmniej raz na 3 lata Koordynator
dokonuje przegladu procedury zgtoszen zewngetrznych.

2. Koordynator przedstawia Prezesowi lzby propozycje dostosowania procedury, o ktorej mowa w ust. 1,
odpowiednio do wynikdw dokonanego przegladu oraz doswiadczenia wtasnego lub innych organdw publicznych.

§15
Rejestr zgloszen zewnetrznych

1. Koordynator, z zastrzezeniem 8 4 ust. 3, prowadzi Rejestr zgtoszen zewngtrznych, w sposob zapewniajacy
poufnos¢ znajdujacych si¢ w nim informacji. W Rejestrze odnotowuje si¢ rdwniez informacje o naruszeniach
prawa zgtoszone anonimowo (z adnotacja ,,bez rozpatrzenia”).

2. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w Rejestrze zgtoszen zewnetrznych sg przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdrym zakonczono dziatania nastgpcze, lub
po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§16
Odpowiedzialnos¢ sygnalisty

Osoba dokonujaca zgtoszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto, ponosi odpowiedzialnos¢ przewidziang
w art. 57 ustawy.

8§17
Ochrona danych osobowych i obowigzek informacyjny

1. Dane sygnalisty, swiadka, osoby, od ktérej pozyskano dowody lub informacje oraz osoby, ktdrej dotyczy
zgtoszenie, jak réwniez inne informacje umozliwiajace ich identyfikacje, sa zachowywane w poufnosci
i nie s udostepnianie innym osobom, z wyjatkiem Koordynatora i pracownika upowaznionego.

2. Zachowanie poufnosci ma na celu zagwarantowanie poczucia bezpieczenstwa sygnaliscie oraz innym osobom,
o ktérych mowa w ust. 1, i minimalizacje ryzyka wystapienia dziatan odwetowych lub represyjnych.

3. Dane osobowe sg przetwarzane w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia oraz podjecia dziatan nastepczych.
Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpoznania zgtoszenia, nie sa zbierane, a w przypadku zebrania
sg usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one
znaczenia dla sprawy.

4. W zwiazku z przyjmowaniem zgtoszen oraz realizacjg dziatan nastepczych przetwarzane sa dane osobowe
sygnalistéw, os6b, ktérych zgtoszenie dotyczy, oséb pomagajacych oraz powigzanych z sygnalistg, w tym
szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.



10.

11.

12.

Celem przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, jest prowadzenie spraw w przedmiocie
naruszen prawa, w szczegoélnosci:

1) analizy otrzymanego zgtoszenia,
2) prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych,
3) dziatan nastepczych.

Dane beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w zwigzku z przepisami ustawy oraz dochodzenia
i obrony przed roszczeniami, a takze przechowywania dokumentéw w celach dowodowych dla zabezpieczenia
informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow, co jest prawnie uzasadnionym interesem
administratora — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Ma to na celu zapewnienie bezpieczenstwa prawnego
i finansowego Izby, w tym zapobieganie oszustwom oraz naduzyciom.

Obowigzek informacyjny w odniesieniu do sygnalisty wykonuje sie przy pierwszym kontakcie z sygnalista.
Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalisty stanowi zatacznik nr 2
do Procedury.

W odniesieniu do oséb pomagajacych oraz powigzanych z sygnalista obowigzek informacyjny wykonuje si¢
przy pierwszym mozliwym kontakcie. Obowigzku nie wykonuje si¢ w przypadku braku danych umozliwiajacych
kontakt.

Obowiazku informacyjnego w odniesieniu do oséb, ktdrych zgtoszenie dotyczy, nie wykonuje si¢ stosownie
do postanowien art. 14 ust. 5 lit. b RODO.

W celu ochrony sygnalisty osobom, o ktérych mowa w ust. 8 i 9, nie przystuguje prawo informacji o zrédle
pochodzenia danych osobowych.

Koordynator oraz pracownik upowazniony zobowigzani sa do zachowania poufnosci przetwarzanych danych
osobowych oraz musza posiada¢ pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 44 ust. 4 ustawy, oraz do przetwarzania danych osobowych, w tym danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
RODO, art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy i art. 2b ust. 6 ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastgpczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sa przechowywane przez okres trzech lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Po uptywie okresu przechowywania dane osobowe zostaja usuniete, a dokumenty zwigzane ze
zgtoszeniem zostaja zniszczone.

§18
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Procedurg zastosowanie maja odpowiednie przepisy ustawy dotyczace zgtoszen
zewnetrznych.

Integralng czgscia Procedury stanowia zataczniki:
1) wz6r formularza zewnetrznego zgtoszenia naruszenia prawa,

2) klauzula informacyjna RODO dla 0s6b dokonujgcych zgtoszen zewnetrznych.



Zatacznik nr 1

do Procedury zgtoszen zewnetrznych
w RIO we Wroctawiu

Zewnetrzne zgloszenie naruszenia prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania
Regionalnej 1zby Obrachunkowej we Wroctawiu

1. Opis zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa w podmiocie prawnym, z ktérymi sygnalista pozostaje
lub pozostawat w relacji zawodowej (istnienie tzw. kontekstu zwigzanego z pracg), lub informacje¢ dotyczaca
proby ukrycia takiego naruszenia:

2. Nazwa podmiotu prawnego (pelna nazwa podmiotu i adres), w tym takiego podmiotu prawnego, ktéry znajduje
sie w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu (art. 1 ust. 2
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych?) z ktdrym sygnalista utrzymuje
lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z pracs:

3. Wskazanie jaki wystepuje kontekst zwiazany z praca, ktory umozliwit sygnaliscie uzyskanie informacji
0 haruszeniu prawa:

! I1zby sprawuja nadzér nad dziatalnoscia jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie spraw finansowych okreslonych w art. 11 ust. 1 oraz
dokonuja kontroli gospodarki finansowej i zaméwien publicznych:

1) jednostek samorzadu terytorialnego;

1a) zwiazkdw metropolitalnych;

2) zwiazk6w miedzygminnych;

3) stowarzyszen gmin oraz stowarzyszen gmin i powiatow;

4) zwigzk6w powiatow;

4a) zwiazkdw powiatowo-gminnych;

5) stowarzyszen powiatow;

6) samorzadowych jednostek organizacyjnych, w tym samorzadowych oséb prawnych;

7) innych podmiotow, w zakresie wykorzystywania przez nie dotacji przyznawanych z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.



w tym, czy sygnalista jest lub byt (prosze zaznaczy¢ wtasciwy punkt ponizej):

O pracownikiem;

O pracownikiem tymczasowym;

O osobg $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

przedsiebiorca;

prokurentem;

akcjonariuszem lub wspolnikiem;

cztonkiem organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej;
osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy;
stazysta;

wolontariuszem;

praktykantem;

funkcjonariuszem w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. 0 zaopatrzeniu emerytalnym
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby
Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego,
Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej,
Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (Dz.U. z 2023 r. poz. 1280 ze zm.);

O zotnierzem w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.U.
z 2024 . poz. 248 i 834).

OoooOoooooad

. Okres naruszenia prawa (wskazac¢ date lub przedziat czasowy):

. Wszelkie inne informacje majace zwigzek ze zgtoszeniem zewnetrznym (do zgtoszenia mozna ewentualnie
dotaczy¢ wiasciwe dokumenty):

. Wykaz os6b pomagajacych w dokonaniu zgtoszenia lub wykaz oséb powigzanych z sygnalista:

. Wskazanie przez sygnalist¢ adresu do kontaktu w celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz
przekazania informacji zwrotnej:

Tradycyjna poczta — nalezy poda¢ peten adres:

E-mail:

. Dane osobowe, ktore pozwalaja na ustalenie tozsamosci sygnalisty nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym
osobom, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty.



Proszg zaznaczy¢ whasciwa opcje ujawnienia tozsamosci:

O Wyrazam zgode na ujawnienie swojej tozsamosci wszystkim osobom zaangazowanym
w przyjmowanie i weryfikacje zgtoszenia wewnetrznego, oceng naruszenia prawa i podejmujacym
dziatania nastgpcze, w tym osobom wskazanym w zgtoszeniu (poufnos¢ tozsamosci sygnalisty nie
bedzie zapewniona).

O Wyrazam zgode na ujawnienie swojej tozsamosci osobom podejmujacym dzialania nastepcze
w zwiazku z moim zgtoszeniem (dane dot. tozsamosci sygnalisty zostang ujawnione jedynie osobom
odpowiedzialnym za weryfikacje¢ zgtoszenia, ocene naruszenie prawa lub zapewnienie ochrony przed
dziataniami odwetowymi).

O Nie wyrazam zgody na ujawnienie swojej tozsamosci (dane dotyczace tozsamosci sygnalisty zostang
zanonimizowane przed podjgciem dziatan nastgpczych).

Niezaleznie od dokonanego wyboru zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
dane osobowe sygnalisty pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci mogg byé ujawnione, gdy jest to koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa w kontekscie prowadzonych przez organy publiczne lub
sqdy odpowiednio postgpowar wyjasniajgcych lub postepowari sgdowych, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przysfugujgcego osobie, ktérej dotyczy zglfoszenie. Ponadto tozsamosé sygnalisty moze byé ujawniona osobom
upowaznionym do podejmowania dziafazi nastepczych, jezeli okaze si¢ to konieczne dla weryfikacji zgfoszenia i oceny
naruszenia prawa lub osobom, ktére zapewniajg ochrone przed dziafaniami odwetowymi, jezeli stwierdzono potrzebe jej
zapewnienia.

9. Dowody potwierdzajace okolicznosci wskazane w zgtoszeniu:

Zataczniki (dokumenty dotaczone do zgtoszenia)
1. Klauzula informacyjna RODO

2.

3.

10. Oswiadczenia osoby zgtaszajacej (sygnalisty):

Sktadajac niniejsze zgtoszenie, oswiadczam, ze:

1. Dziatam w dobrej wierze.

2. Posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w zgtoszeniu informacje sa prawdziwe.

3. Nie dokonuje zgtoszenia w celu osiagni¢cia korzysci.

4. Zgtoszone informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitam/em wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgtoszenia.

5. Znane mi sg skutki prawne zgtoszenia naruszen praw, jesli wiem, ze do niego nie doszto (zgodnie z art. 57
ustawy o ochronie sygnalistow).

Jednoczesnie oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z klauzula informacyjna dla os6b dokonujacych zgtoszen
zewnetrznych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow, stanowiacg zatgcznik do niniejszego
zgtoszenia zewnetrznego.

Data i czytelny podpis zawierajacy imie i nazwisko
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Zalacznik nr 2

do Procedury zgtoszen zewnetrznych
w RIO we Wroctawiu

Klauzula informacyjna RODO
dla osob dokonujacych zgltoszen zewnegtrznych

(zgodnie z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow
lub wymienionych w takich zgtoszeniach)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, ul. Ofiar
Oswigcimskich 5, 50-069 Wroctaw (dalej w skrdcie ,,1zba”).

W Izbie zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktdrym mozna si¢ skontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
takich danych. Kontakt ten moze by¢:

a) listowny na adres: Inspektor Ochrony Danych — Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, ul. Ofiar
Oswiecimskich 5, 50-069 Wroctaw, lub

b) elektroniczny pod adresem e-mail: iod@wroclaw.rio.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej jako ,,RODO”, w celu przyjecia zgtoszenia
zewngtrznego, jego weryfikacji oraz przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego i przekazania informacji
zwrotnej na podstawie obowigzku prawnego Administratora do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jaki
wynika z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych.

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom i beda udostgpniane wytacznie
podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa, w tym pracownikom lzby
wykonujacym zadania zwigzane z przyjeciem zgtoszenia zewngtrznego, jego weryfikacja, przeprowadzeniem
postegpowania wyjasniajacego i przekazania informacji zwrotnej. Ponadto Pani/Pana dane osobowe moga by¢
udostepnione innym podmiotom uprawnionym, bedacym odrebnymi administratorami danych, tj. wiasciwym
organom publicznym w przypadku podejmowania dziatan nastepczych.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Po tym okresie Pani/Pana dane osobowe sa usuwane, a dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem zewnetrznym
niszczone.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych (z tym zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1
lit. g w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje sig, chyba ze
zgtaszajacy nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie), prawo
ich sprostowania, usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa, prawo do wniesienia sprzeciwu
oraz ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na niezgodne
z prawem przetwarzanie danych osobowych.

Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do Panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.
Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej jednak ich niepodanie w zakresie imienia i nazwiska
zglaszajacego moze skutkowaé pozostawieniem zgtoszenia zewngetrznego przez 1zbg bez rozpoznania.



