Prezes
Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu

oglasza nabér do pracy

w Regionalnej Izbie Obrachunkowej we Wroctawiu
na stanowisku starszego referenta
w Wydziale Informacji, Analiz i Szkolen

(miejsce wykonywania pracy: Wroctaw, 1 stanowisko- umowa o prace)

Do zakresu zadan osoby zatrudnionej bedzie nalezalo w szczego6lnosci:

— prowadzenie spraw administracyjno biurowych wydziatu,

— monitorowanie terminowosci zatatwiania spraw,

— kompletowanie i przechowywanie dokumentacji,

— udzial w opracowaniu sprawozdania z dziatalnosci Izby,

— przygotowanie materiatéw informacyjnych i udzielanie informacji publiczne;j,

Wymagania konieczne:,

— obywatelstwo polskie,

— petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

— wyksztalcenie wyzsze lub $rednie - minimum rok stazu pracy,

— doswiadczenie w prowadzeniu prac na dokumentach elektronicznych,

— bardzo dobra znajomo$¢ obstugi pakietu MS Office (Excel, Word) oraz obstugi urzgdzen biurowych,
— znajomos¢ przepisow dotyczacych postepowania administracyjnego i finanséw publicznych.

Wymagania dodatkowe:

— umiejgtnos¢ interpretacji danych i zdolnosci analityczne,
— komunikatywno$¢ i dobra organizacja pracy,

—~ gotowo$¢ do podnoszenia kwalifikacji,

— rzetelnos¢, terminowos¢ i odpowiedzialnos¢.

Oferta kandydata musi zawiera¢:

— list motywacyjny oraz CV ze szczegbélowym przebiegiem pracy zawodowej,

o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe
popetnione umyslnie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

— kserokopie dokumentow potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie,

Dokumenty zawarte w zamknigtej kopercie, opatrzonej imieniem, nazwiskiem oraz adresem zwrotnym kan-
dydata i dopiskiem: ,,Naboér na stanowisko starszego referenta WIAS — 1”, nalezy sklada¢ w siedzibie
Izby lub przesta¢ listem poleconym na jej adres: Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, 50-069
Wroctaw, ul. Ofiar Oswigcimskich 5, w terminie do dnia 15 lipca 2019 r.; jako date zlozenia oferty
przyjmuje si¢ dat¢ jej wplywu do Regionalnej Izby Obrachunkowej.

Dokumenty dorgczone do Izby po uptywie ww. terminu do sktadania dokumentéw nie beda rozpatrywane.
Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Izbie zostang dotgczone do jego akt osobo-
wych. Pozostali kandydaci beda mogli odebra¢ swoje dokumenty w ciggu 7 dni, poczawszy od dnia
upowszechnienia informacji w Biuletynie Informacji Publicznej o wyniku naboru. Po tym terminie
nieodebrane dokumenty zostang zniszczone. Wybrani kandydaci spetniajacy warunki formalne zostana
zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna, w oparciu o ktéra podjeta zostanie decyzja dotyczaca naboru.

Wroctaw, dnia 12 czerwca 2019 1.




