Prezes
Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu

oglasza nabor do pracy

w Regionalnej Izbie Obrachunkowej we Wroctawiu
na stanowisko ds. administracyjnych
w Biurze Izby
miejsce wykonywania pracy - Wroctaw

Do zakresu zadan osoby zatrudnionej bedzie nalezalo w szczegélnosci:

realizacja procedur wymaganych ustawg o zamodwieniach publicznych w zakresie remontdw,
biezaca konserwacja budynku RIO we Wroctawiu,

— udzial w komisjach odbioru robdt czg¢sciowych, ostatecznych i pogwarancyjnych oraz
prowadzenie w tym zakresie odpowiedniej dokumentacji,

— prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego,

— przestrzeganie terminow przegladdw technicznych oraz wlasciwe dokumentowanie eksploatacji
budynkéw i urzadzen zgodnie z normami BHP,

— prowadzenie ewidencji $rodkéow trwalych w zakresie: oznakowania 1 sporzadzania
odpowiednich dokumentow,

—  przygotowywania propozycji likwidacji srodkéw trwatych i wyposazenia.

Wymagania konieczne:

— obywatelstwo polskie,

— pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

~ wyksztalcenie wyzsze

— znajomo$¢ ustaw : prawo zaméwienn publicznych prawo budowlane, o ochronie
przeciwpozarowej,

— bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MS Office (Excel, Word)

— pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

— niekaralno§¢ za przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

— samodzielno$¢ w rozwigzywaniu probleméw,

— umiejetnos¢ szybkiego uczenia si¢ oraz gotowosé do podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

— zaangazowanie W podejmowane dzialania, rzetelnos¢, systematycznos¢, odpowiedzialnosé
dobra organizacja czasu pracy, umiejgtno$¢ wspotpracy z innymi pracownikami.

Oferta kandydata musi zawierac:

— list motywacyjny oraz CV ze szczegélowym przebiegiem pracy zawodowej — opatrzone
wiasnorgcznym podpisem,

~ o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za przestgpstwa
skarbowe popelione umyslnie,

— kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dotychczasowe zatrudnienie,

Dokumenty zawarte w zamknigtej kopercie, opatrzonej imieniem, nazwiskiem oraz adresem
zwrotnym kandydata i dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko ds. administracyjnych we Wroclawiu ,
nalezy sklada¢ w siedzibie Izby lub przesta¢ listem poleconym na jej adres: Regionalna Izba
Obrachunkowa we Wroctawiu, 50-069 Wroctaw, ul. Ofiar O$wiecimskich 5, w terminie do dnia 30



pazdziernika 2018r.; jako dat¢ zlozenia oferty przyjmuje si¢ date wptywu do Regionalnej Izby
Obrachunkowej we Wroctawiu.

Dokumenty dorgczone do Izby po uptywie ww. terminu do skiadania dokumentéw nie beda
rozpatrywane.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Izbie zostang dolaczone do
Jego akt osobowych. Pozostali kandydaci beda mogli odebra¢ swoje dokumenty w ciggu 7 dni,
poczawszy od dnia upowszechnienia w Biuletynie Informacji Publicznej informacji o wyniku naboru.
Po tym terminie nieodebrane dokumenty zostang zniszczone.

Wybrani kandydaci spehiajagcy warunki formalne zostang zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjna, w oparciu o ktdra podjeta zostanie decyzja dotyczaca naboru.

Wroclaw, dnia 4 pazdziernika 2018 r.




