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Archiwum Panstwowe we £ 82

Wroctawiu

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)

16795 2023-05-31 0Vv.421.2.2022

Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

Strenalz 3

ul. Pomorska 2
50-215 Wroctaw

337

Adres

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art.28 ust.1 pkt 3 i ust.4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. 2020 poz. 164 z

pozn.zm.)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu

Nazwa jednostki kontrolowane]

ul. Ofiar Oswiecimskich 5, 50-069 Wroctaw

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Agnieszka Winciorek-Milczarek st.kustosz

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2022-11-04 2022-11-17

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

930117015000
00

REGON

167

Nr upowaznienia do
kontroli

11603

Identyfikator
systemowy

KRS

2022-10-21

Data wystawienia
upowaznienia

7,8,10,11, 14, 15 listopada 2022 r.

Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng powstatg i zgromadzong w
kontrolowane] jednostce organizacyjnej, bez wzgledu na miejsce i tytut prawny przechowywania tej dokumentacji

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone

nieprawidtowosci
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Przeprowadzona kontrola wykazata, ze archiwum zaktadowe Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu
zasadniczo prowadzone jest w sposab prawidtowy. Przestrzegane sg przepisy z zakresu spraw kancelaryjno
archiwalnych. Dokumentacja znajdujaca sie w archiwum zaktadowym zostata poprawnie zakwalifikowana do
kategorii archiwalnych i sklasyfikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt. Akta sg
przekazywane do archiwum w stanie uporzagdkowanym, na podstawie prawidtowo sporzadzonej ewidencji. W
ciagu kilku ostatnich lat catos¢ dokumentacji nie byta regularnie przekazywania do archiwum zaktadowego co
jest zwigzane z remontem pomieszczen archiwum zaktadowego. Zalegtosci w przekazywaniu materiatow
archiwalnych maja wszystkie komarki. Ponadto Stwierdzono niewielkie uchybienia w stanie uporzgdkowania
materiatdw archiwalnych oraz btedy w prowadzeniu ewidencji archiwalnej. Kontrola wykazata tez obecnos¢ w
archiwum zaktadowym niewielkie] ilosci materiatow archiwalnych podlegajgcych przekazaniu do AP.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

10.

11.

12;

13,

Przekazac¢ do Archiwum Panstwowego we Wroctawiu materiaty archiwalne wytworzone
wytworzone przez RIO w latach 1993-1997.

W przypadki jesli system dziedzinowy e-Nadzér nie spetnia minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych okreslonych w § 6 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 paédziernika 2006 r., w sprawie
szczeg6towego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi; akta spraw
prowadzonych w ramach przedmiotowego systemu nalezy drukowac.

Przekazac z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego cato$¢ dokumentacji
wytworzone] przez RIO (w tym materiaty archiwalne) do konca 2020 r.

Stosowac w opisie teczek nazwy komdrek organizacyjnych zgodne z regulaminem
organizacyjnym.

Rozrézniac w opisie teczek z planami i sprawozdaniami daty zawarte w tytule od dat skrajnych
wytworzenia dokumentacji.

Poprawi¢ uformowanie teczek z materiatami archiwalnymi, ktorych grubosc przekracza 5 cm.

Uzupetni¢ daty skrajne wytworzenia dokumentacji na teczkach kat A z Wydziatu Kontroli
Gospodarki Finansowe;.

Wydzieli¢ materiaty archiwalne ujete na spisie nr 36 razem z dokumentacjg kat.B50 na
odrebnym spisie zdawczo-odbiorczym.

W odniesieniu do Filii archiwum zaktadowego Zespotu Zamiejscowego w Watbrzychu:
prawidtowo uformowac teczki z materiatami archiwalnymi przekazanymi po ostatniej kontroli -
kazda pozycja spisu zdawczo-odbiorczego powinna stanowic jedng jednostke aktowa.

W odniesieniu do Filii archiwum zaktadowego Zespotu Zamiejscowego w Watbrzychu: poprawic
numeracje spiséw zdawczo-odbiorczych aktod numeru 32 wzwyz - kazdy spis w obrebie roku
kalendarzowego powinien miec odrebny numer a nastepnie poprawic sygnatury na teczkach
objetych tymi spisami.

W odniesieniu do Filii archiwum zaktadowego Zespotu Zamiejscowego w Legnicy: rejestrowac
pod jedna pozycja spisu zdawczo-odbiorczego akt jedna teczke aktowa.

W odniesieniu do Filii archiwum zaktadowego Zespotu Zamiejscowego w Legnicy:nanosi¢ na
teczki wytgcznie dwucztonowe sygnatury archiwalne

W odniesieniu do Filii archiwum zaktadowego Zespotu Zamiejscowego w Jeleniegj
Goérze:poprawic¢ numeracje stron w teczkach o tytule "Uchwaty Sktadu Orzekajacego” w ten
spos6b aby ponumerowac rejestr uchwat znajdujacy sie na wierzchu teczki.
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14. W odniesieniu do Filii archiwum zaktadowego Zespotu Zamiejscowego w Jeleniej 2023-09-30
Gorze:odnotowywac w rejestrze pomiary temperatury i wilgotnosci powietrza.

Opis Termin realizacji

.. Wroclaw, 14.07.2023 1. \jioicce data

Dyrektor Archiwum Panstwowego
we Wroctawiu
dr Janusz Golaszewski

Podpis

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki llosc: 0
€ Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe we Wroctawiu
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