Wroctaw, 18 maja 2017 roku

WK.WR.40.6.2017.P5.J Pani
Barbara Dziasek
Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Jaworze

ul. Strzegomska 7
59-400 Jawor

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2016 r., poz. 561)
przeprowadzita w okresie od 13 do 24 marca 2017 r. kontrolg gospodarki finansowej Powiatowego
Urzedu Pracy w Jaworze.

Zakres kontrolowanych zagadniefi, okres objety kontrola oraz ustalenia przedstawiono
w protokole kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce w dniu podpisania.

Stwierdzone w wyniku kontroli nieprawidlowosci i uchybienia spowodowane byly btedna
interpretacja przepisOw oraz niedostateczna staranno$cia w ich przestrzeganiu. Nieprawidtowosci

wystapity w nizej opisanym zakresie.

W zakresie ksiggowosci budzetowej

W dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci (wprowadzonej zarzadzeniem
Dyrektora PUP w Jaworze z 31 grudnia 2015 r.) brak bylo wykazu programéw z okresleniem
aktualnej wersji oprogramowania i daty rozpoczecia eksploatacji, co bylto niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt
3 lit. c ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.; obecnie Dz.U.
z 2016 1. poz. 1047 ze zm.). Stosownie do zapisu art. 10 ust. 2 powotanej ustawy o rachunkowosci
Kierownik jednostki (...) aktualizuje dokumentacj¢ opisujaca przyjete przez nia zasady (polityke)
rachunkowosci.

Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych wg stanu na dzien 31 grudnia 2015 r.
przeprowadzona zostata droga spisu z natury, zamiast droga poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow, co byto niezgodne z art. 26 ust.
1 pkt 3 powotanej ustawy o rachunkowosci.

Spisu majatku podczas inwentaryzacji przeprowadzonej na dzien 31 grudnia 2015 r. dokonano
na arkuszach spisu z natury, ktorym cechy druku $cistego zarachowania nadano po dokonaniu
czynnos$ci inwentaryzacyjnych, co bylo niezgodne z zapisem § 4 ust. 2 i § 5 Instrukcji ewidencji
i kontroli drukéw S$cistego zarachowania (wprowadzonej zarzadzeniem Nr 6/2013 Dyrektora PUP

w Jaworze z 31 grudnia 2013 r.), stosownie do ktérych druki ktére nie posiadaly serii i numeréw



nadanych przez drukarnie — przed ich wydaniem nalezato oznaczy¢ numerem ewidencyjnym oraz
pieczecia ,,Druk Scistego zarachowania PUP Jawor”.

Na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” nie ewidencjonowano zwrotu kosztéw
podrozy stuzbowych samochodem osobowym niebedacym wilasnoscia pracodawcy wyplaconych
Dyrektorowi Urzedu, co pozostawalo w sprzecznos$ci z zasadami funkcjonowania tego konta,
okreslonymi w Zakladowym Planie Kont (wprowadzonym zarzadzeniem Nr 15/2015 Dyrektora PUP

w Jaworze z 31 grudnia 2015 r.).

Odpowiedzialno$¢ za wystapienie opisanych nieprawidlowos$ci ponosza: Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Jaworze — na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2016 r., poz. 1870 ze zm.) i art. 4 ust. 5 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.), oraz Gtowny Ksiggowy Urzedu — na podstawie
art. 54 ust. 1 powotanej ustawy o finansach publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE
Przekazujac powyzsze do wiadomos$ci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowos$ci oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia
w przyszlo§ci poprzez realizacje nastepujacych wnioskow:
1. Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz.

1047 ze zm.), w szczegblnosci w zakresie :

a) uaktualnienia polityki rachunkowos$ci poprzez wykazanie przyjetych do uzywania
programéw komputerowych z podaniem wersji oprogramowania i data rozpoczecia ich
eksploatacji, stosownie do art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ oraz art. 10 ust. 2 ustawy,

b) przeprowadzania inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych droga poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych
sktadnikow, stosownie do art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy.

2. Przestrzeganie zapisOw obowiazujacej Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw

Scistego zarachowania (zarzadzenie Dyrektora PUP w Jaworze Nr 6/2013 z 31 grudnia 2013 1.),

w szczegolnosci w zakresie prawidtowej gospodarki arkuszami spisu z natury (§ 4 ust. 21§ 5

Instrukcji).

3. Prowadzenie ewidencji zwrotu kosztow podrozy stuzbowych samochodem osobowym
niebedacym wlasnoscia pracodawcy na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi w obowiazujacym w jednostce



Zaktadowym Planie Kont (wprowadzonym zarzadzeniem Dyrektora PUP w Jaworze

Nr 15/2015 z 31 grudnia 2015 r.).

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
prosz¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu w terminie 30 dni od
dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu wnioskéw lub
o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasSciwy
organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego za
posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez jego bltedna wykladni¢ lub niewla$ciwe zastosowanie.
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