Wroctaw, 14 lipca 2016 roku
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Pani

Ewa Szcze$niak

Dyrektor Gminnej Biblioteki
Publicznej w Udaninie

Udanin 86b
55-340 Udanin

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2016 r., poz. 561),
przeprowadzita w okresie 25-29 kwietnia i 9-17 maja 2016 r., kontrole gospodarki finansowe;j
Gminnej Biblioteki Publicznej w Udaninie, zwanej dalej Biblioteka. Zakres badanych zagadnien,
okres objety kontrola oraz ustalenia przedstawiono szczegdtowo w protokole podpisanym 17 czerwca
2016 r. i pozostawionym w jednostce.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia wystapity w szczegdlnosci

w zakresie nizej wskazanych zagadnien.

W zakresie spraw ogélnoorganizacyjnych

W Bibliotece nie dziatata Rada Programowa, wskazana w § 10 pkt 1 statutu Biblioteki (uchwata
nr XXVII/86/2001 Rady Gminy w Udaninie z 23 stycznia 2001 r. nadajaca statut Bibliotece) jako
organ doradczo-kontrolny dzialajacy przy bibliotece, powotywana przez Wojta.

Gltowna ksiggowa w Bibliotece byla zatrudniona na podstawie umowy zlecenie, co bylo
niezgodne z art. 54 ust. 1 w zwiazku z art. 9 pkt 13 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.), ktére stanowa, ze Glownym Ksiegowym jednostki
sektora finansow publicznych jest pracownik, ktoremu kierownik jednostki powierza obowiqzki
i odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostki, wykonywania dyspozycji
srodkami  pienieznymi, dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczqcych operacji
gospodarczych i finansowych; Sektor finansow publicznych tworzq:(...) panstwowe i samorzqdowe

instytucje kultury.



W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczoSci

W przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci Gminnej Biblioteki Publicznej w Udaninie,
wprowadzonej zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/2008 z 1 sierpnia 2008 r. nie okreslono: metod wyceny
aktywow 1 pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego; sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych,
w tym: przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiegi gléwnej; systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym
dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych 1 innych dokumentow stanowiacych podstawe
dokonanych w nich zapiséw. Bylo to niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt 2, 3 lit. a, 4 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.).

W kontrolowanym okresie (2015 r.), na koniec kazdego miesiaca, nie sporzadzano zestawienia
obrotow i sald, czym naruszono art. 18 i art. 24 ust. 5 pkt 2 powolanej ustawy o rachunkowosci.

Sumy obrotéw w ewidencji ksiggowej, prowadzonej re¢cznie, za miesiac grudzien 2015 r.
wpisano oldwkiem, co bylo niezgodnie z art. 23 ust. 1 powotlanej ustawy o rachunkowosci, ktory
stanowi, ze Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposob trwaly, bez pozostawiania
miejsc pozwalajqcych na pozniejsze dopiski lub zmiany (...).

Do konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami nie prowadzono ewidencji pomocniczej
dla rozrachunkéw z kontrahentami. Bylo to niezgodne z art. 17 ust. 1 pkt 2 powolywanej ustawy
o rachunkowosci, z ktérego wynika, ze Konta ksiqg pomocniczych prowadzi sie w szczegolnosci dla
(...) rozrachunkow z kontrahentami.

W sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych, wg stanu na
koniec 4 kwartatu 2015 r. w pozycji N5 Pozostate naleznosci nie wykazano wszystkich naleznos$ci.
W sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw dluznych oraz porgczen i gwarancji, wg stanu
na koniec 4 kwartatu 2015 r. w pozycji E4 wymagalne zobowiazania w kol. /3 gospodarstwa domowe
wykazano kwote zobowiazan, ktoéra nie wynikala z prowadzonej ewidencji ksiggowej (dziennik
tabelaryczny ,,Amerykanka”). Z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U z 2014 1., poz. 1773 ze zm.), wynika, ze: W ramach sprawozdan Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N i Rb-UN
wprowadza sie nastepujqce rodzaje sprawozdan: 1) sprawozdanie jednostkowe - sporzqdzane przez
kierownika jednostki sporzqdzajqcej takie sprawozdanie na podstawie ksiqg rachunkowych lub
ewidencji ksiegowej danej jednostki oraz innych dokumentow dotyczqcych tej jednostki.

Nie sporzadzono jednostkowego sprawozdania uzupetiajacego Rb-UZ sprawozdania o stanie
zobowiazan wg tytuldéw dluznych samorzadowej instytucji kultury wg stanu na koniec 4 kwartalu
2015 r. Bylo to niezgodne z § 6 ust. 1 pkt 7 powotanego rozporzadzenia w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych, z ktéorego wynika, ze
Sprawozdania, w imieniu jednostki, sq sporzqdzane i przekazywane przez: kierownikow jednostek
w zakresie operacji finansowych pozostatlych jednostek posiadajqcych osobowos¢ prawng — Rb-Z, Rb-

N, Rb-UZ oraz Rb-UN.



W Bibliotece nie opracowano i nie wdrozono uregulowan wewngtrznych dotyczacych
gospodarki kasowej pomimo, ze w 2015 r. obrét gotowkowy wystgpowal. Zgodnie z przepisami art.
68 powotanej ustawy o finansach publicznych, jednym z celéw kontroli zarzadczej jest zapewnienie
zgodnosci dzialalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi.

W okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 r. zrealizowano w banku 11 czekow na taczng kwote
15.196,44 zt. Stwierdzono, ze rozliczenie pobranej gotdéwki w marcu 2015 r. nastgpowato w marcu,
maju, wrzesniu 2015 r., a gotowki pobranej w maju, czerwcu, sierpniu, wrzesniu, pazdzierniku
i listopadzie 2015 r. nastgpilo w grudniu 2015 r. W rozliczeniach tych ujeto koszty zrealizowane
w okresie od marca do listopada 2015 r., udokumentowane fakturami za te okresy. Z art. 24 ust. 1 i ust.
5 pkt 3 powolanej ustawy o rachunkowosci wynika, ze Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone
(...) biezqco; Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone biezqco, jezeli: ujecie wplat i wyplat
gotowkaq, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii nastepuje w tym samym
dniu, w ktorym zostaly dokonane.

Od 1984 r. nie przeprowadzono inwentaryzacji zbioré6w bibliotecznych (skontrum), co bylo
niezgodne z§ 31 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatlow bibliotecznych, zgodnie z ktorym
Skontrum materiatow, do ktorych czytelnicy majq wolny dostep, przeprowadza sie co najmniej raz na
5 lat oraz nie dokonywano ustalania warto$ci zbiorow bibliotecznych, wymaganych § 27 i § 28
powolanego rozporzadzenia, ktore stanowia, ze Biblioteki sq obowiqzane do ustalenia raz w roku
wartosci zbiorow wykazywanej w ewidencji sumarycznej bqdz szczegolowej z wartosciq wykazywangq
na koncie ewidencji majqtkowej. Ustalenie zapisow w ewidencji sumarycznej bqdz szczegotowej ze
stanem wykazanym na koncie ewidencji majqtkowej obejmuje nastepujqce czynnosci: 1) ustalenie
wartosci zbiorow zinwentaryzowanych na podstawie ksiqg inwentarzowych lub rejestrow wplywow
i pomniejszenie jej o wartos¢ ubytkow wykazanq w rejestrze ubytkow; 2) porownanie wynikow
z zapisami na koncie ewidencji majqtkowej, ustalenie i wyjasnienie ewentualnych roznic.

Nie przeprowadzono wg stanu na 31 grudnia 2015 r. droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow inwentaryzacji
kont: 014, 070, 072, 201, 225, 229, 231 i 860. Nie przeprowadzono takze inwentaryzacji naleznos$ci
w wysokosci 165,02 zt, wedlug stanu na 31 grudnia 2015 r., droga uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidlowos$ci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow
oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic. Powyzsze byto niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 213
ustawy o rachunkowosci.

Ksiggi pomocnicze dla srodkéw trwatych, wyposazenia i ksiggozbioru byly prowadzone rgcznie
w formie ksiag inwentarzowych. Nie dokonywano uzgodnien sald kont ksiggi glownej z saldami kont
ksiag pomocniczych. Zapisow (stanéw) ewidencji szczegdtowej nie mozna bylo poréwnaé z
ewidencja syntetyczna prowadzona w dzienniku tabelarycznym ,,Amerykanka” dla kont: 011 Srodki

trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, 013 Pozostale srodki trwate 1 014 Zbiory biblioteczne,
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poniewaz w ksiggach inwentarzowych nie podsumowywano zapisow. Z art. 16 ust. 1 powotywanej
ustawy o rachunkowosci wynika, Ze konta ksiag pomocniczych zawieraja zapisy begdace
uszczegotowieniem i uzupelieniem zapisow kont ksiggi gléwnej. Prowadzi si¢ je w ujeciu
systematycznym jako wyodrgbniony system ksiag, kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbiorow

danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiggi gtéwne;.

W zakresie wykonania planu finansowego

Plan finansowy Biblioteki na 2015 r. (przekazany Wéjtowi Gminy 23 wrze$nia 2014 r.) zawieral
jedynie wyszczegolnienie planowanych kosztow. Brak byto w nim m.in. informacji o planowanych
przychodach z prowadzonej dziatalnosci; dotacjach z budzetu panstwa lub budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego; srodkach na wydatki majatkowe; srodkach przyznanych innym podmiotom;
wskazania stanu naleznosci i zobowiazan oraz stanu $rodkow pieni¢znych na poczatek i koniec roku.
Byto to niezgodne z art. 31 pkt 1, 2, 4-7 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2013 r. poz. 885 ze zm.), z ktorego wynika, ze Jednostki, o ktorych mowa w art. 30 ust. I,
wyodrebniajq w planach finansowych m.in. przychody z prowadzonej dziatalnosci; dotacje z budzetu
panstwa lub budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, Srodki na wydatki majatkowe; srodki
przyznane innym podmiotom, stan naleznosci i zobowiqzan na poczqtek i koniec roku, stan Srodkow
pienieznych na poczqtek i koniec roku.

Na listach wyptat nagrod (4 przypadki) nie udokumentowano daty odbioru gotowki, co
uniemozliwiato dokonanie sprawdzenia czy ww. operacje ujeto w ewidencji ksiggowej w dniu
wyplaty. Z art. 24 ust. 5 pkt 3 powolanej ustawy o rachunkowos$ci wynika, ze Ksiegi rachunkowe
uznaje sie za prowadzone biezqco, jezeli:: (...) ujecie wplat i wyplat gotowka, czekami i wekslami
obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii nastepuje w tym samym dniu, w ktorym zostaly
dokonane.

W Bibliotece zatrudnionych byto 2 pracownikdéw na stanowiskach kierowniczych: Kierownik
Filii Bibliotecznej w Konarach (0,75 etatu) i Kierownik Filii Bibliotecznej w Ujezdzie Gornym (1
etat). Tabela zaszeregowania stanowisk pracy, stanowiaca zalacznik nr 2 do Regulaminu
wynagradzania, nie przewidywala stanowiska: Kierownik Filii.

W okresie objetym kontrola nalezne sktadki ZUS i FP za miesiace styczen, luty, marzec
ilistopad 2015 r. byly odprowadzane 2 dni po obowiazujacym terminie, co stanowi
o0 nieprzestrzeganiu terminow okre§lonych w art. 47 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 1442 z zm. oraz Dz.U. z 2015 r. poz. 121
zzm.) oraz w art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz.U. z 2015 r., poz. 149 ze zm.).

Wojt Gminy Udanin zawarl 1 lipca 2008 r. z Dyrektorem Biblioteki umowg uzywania
samochodu prywatnego do celéw stuzbowych dotyczaca samochodu osobowego marki DAEVO TICO

o pojemnos$ci skokowej 796 cm’. Do obliczenia ryczattu stosowano maksymalng stawke za 1 km

4



w wysokosci 0,8358 zt dla pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3, ktéra wynikata z § 2 ust.
1b rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerow niebgdacych wiasnoscig pracodawcy (Dz.U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 ze
zm.). Zgodnie z przedmiotowa umowa do obliczenia ryczaltu nalezato przyja¢ stawke dotyczaca
samochodu osobowego o pojemnosci do 900 cm® w wysokos$ci maksymalnie 0,5214 zt za 1 km, ktora
wynikata z § 2 ust. la powolywanego rozporzadzenia w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow. W trakcie kontroli Dyrektor zobowiazata si¢ do zwrotu nienaleznie
pobranego ryczattu.

Koszty kontrolowanych rozliczen Polecen wyjazdow stuzbowych Dyrektora Biblioteki za
2015 r. nie uwzglednialy kwot naleznych z tytulu diet. Bylo to niezgodnie z § 7 ust. 1 i ust. 2
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy shuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167 ze zm.) Dieta w czasie podrozy
krajowej jest przeznaczona na pokrycie zwiekszonych kosztow wyzywienia i wynosi 30 zt za dobe
podrozy. 2. Naleznosé z tytutu diet oblicza sie za czas od rozpoczecia podrozy krajowej (wyjazdu) do
powrotu (przyjazdu) po wykonaniu zadania stuzbowego w nastepujqcy sposob: 1) jezeli podroz trwa
nie diuzej niz dobe i wynosi: a) mniej niz 8 godzin - dieta nie przystuguje, b) od 8 do 12 godzin -
przystuguje 50% diety (...).

Dyrektor Biblioteki w roku 2015 ztozyla trzy oswiadczenia o wykorzystaniu samochodu
prywatnego do celow stuzbowych w miesiacu kwietniu 2015 r. za okres od stycznia do kwietnia 2015
r., w miesiacu lipcu 2015 r. za okres od maja do lipca 2015 r. oraz w grudniu 2015 r. za okres od
sierpnia do grudnia 2015 r. Bylo to niezgodne z zapisem § 2 ust. 3 umowy na wykorzystanie
samochodu prywatnego do celow stuzbowych, zgodnie z ktorym Wysokos¢ ryczattu przyznanego
pracownikowi bedzie obliczana w kazdym miesiqcu za miesiqc poprzedni, po zlozeniu przez
pracownika oswiadczenia o uzywaniu pojazdu, o ktorym mowa w § 1 do celow stuzbowych w danym
miesiqcu.

Ryczalt za uzywanie prywatnego samochodu nie byl pomniejszany o 1/22 za kazdy dzien
nieobecnosci Dyrektor w pracy, stosownie do § 2 umowy. Lacznie z wyplaconych ryczattow za
korzystanie z samochodu prywatnego za 2015 r. nie wytaczono 41 dni za kazdy dzien nieobecnosci
W miejscu pracy, tj. 27 dni urlopu wypoczynkowego oraz 14 dni z rozliczen wyjazdow stuzbowych.
Bylo to niezgodne z § 4 ust. 2 powolywanego rozporzadzenia w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow (...), ktory stanowi: Kwote ustalonego ryczaltu, o ktorym
mowa w ust. 1, zmniejsza si¢ o jednq dwudziestq drugq za kazdy roboczy dzien nieobecnosci
pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowej trwajqcej co najmniej 8

godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym pracownik nie dysponowat



pojazdem do celow stuzbowych. W trakcie kontroli Dyrektor zobowiazata si¢ do zwrotu nienaleznie

pobranego ryczattu.

Za zaistniale w okresie objgtym kontrola nieprawidlowosci i uchybienia odpowiedzialnos¢
ponosi Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Udaninie na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 roku, poz. 885 ze zm.) i art. 4 ust. 5 ustawy z
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 roku poz. 330 ze zm.), Gtowna Ksiggowa — na

podstawie art. 54 ust. 1 ww. ustawy o finansach publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE
Przekazujac powyzisze do wiadomos$ci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowosci oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia
w przyszlo§ci poprzez realizacje¢ nastepujacych wnioskow:
1. Zatrudnienie Gtéwnego ksiggowego Biblioteki na podstawie umowy o prace, stosownie do art.

54 w zwiazku z art. 9 pkt 13 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z

2013 r., poz. 885 ze zm.), na mocy art. 22 § 11 § 1! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks

pracy (Dz.U. z 2014 r., poz. 1502 ze zm.) lub powierzenie prowadzenia ksiggowosci jednostce

obstugujace;.
2. Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r., poz.

330 ze zm.), w szczego6lnosci w zakresie:

a) okreslenia metod wyceny aktywoOw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego — art. 10
ust. 1 pkt 2 ustawy;

b) okreslenia sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych: =zakladowego planu kont
ustalajacego przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej — art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a
ustawy;

c) okreslenia systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiggowych,
ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawg dokonanych w nich
zapisow — art. 10 ust. 1 pkt 4 ustawy;

d) sporzadzania zestawienia obrotow i sald stosownie do art. 18 ustawy;

e) dokonywania zapisow w ksiggach rachunkowych zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy;

f) prowadzenia kont ksiag pomocniczych dla rozrachunkow z kontrahentami (konto 201)

stosownie do art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy;



g) przestrzegania zapisOw art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 2 i pkt 3 ustawy, zgodnie z ktorymi ksiegi
powinny by¢ prowadzone m.in. rzetelnie i biezaco, tj.:

- zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej nalezy sporzadza¢ przynajmniej za
poszczegdlne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesiaca, w terminie, o
ktorym mowa w pkt 1, a za rok obrotowy — nie pozniej niz do 85 dnia po dniu
bilansowym;

- wplaty i wyplaty gotowki nalezy ujmowa¢ w tym samym dniu, w ktorym zostaty
dokonane;

h) przeprowadzania inwentaryzacji w sposob zgodny z regulacjami zawartymi w art. 26 ust. 1
pkt 2 i 3 ustawy z uwzglednieniem przepisow szczegodlnych (skontrum);

i)  uzgadnianie zapis6w na kontach ksiag pomocniczych z zapisami kont ksigegi gtéwnej (dot.
kont: 011 Srodki trwale oraz wartoSci niematerialne i prawne, 013 Pozostale Srodki trwate
1014 Zbiory biblioteczne), stosownie do art. 16 ust. 1 ustawy.

Przestrzeganie przepisOw rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29

pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. z 2008 r.

Nr 205, poz. 1283) w szczegdlnosci w zakresie:

a) przeprowadzania inwentaryzacji zbiordw bibliotecznych (skontrum) zgodnie z § 31 ust. 1
rozporzadzenia;

b) ustalania wartos$ci zbiorow bibliotecznych, stosownie do §§ 27 1 28 rozporzadzenia.

Przestrzeganie przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z 4 marca 2010 r. w sprawie

sprawozdan jednostek sektora finansd6w publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.

72014 1., poz. 1773 ze zm.) a w szczegdlnosci w zakresie:

a) § 4 ust. 1 rozporzadzenia — sprawozdania jednostkowe Rb-N i Rb-Z sporzadza¢ na
podstawie ksiag rachunkowych lub ewidencji ksiggowej danej jednostki oraz innych
dokumentow dotyczacych tej jednostki;

b) § 6 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia — sporzadzania sprawozdania jednostkowego Rb-UZ.

Przestrzeganie przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.

72013 r., poz. 885 ze zm.), w szczegdlnosci w zakresie:

a) sporzadzania planu finansowego, stosownie do art. 31 pkt 1, 2, 4-7 ustawy;

b) rozwazenie opracowania i wdrozenia uregulowan wewnetrznych dotyczacych gospodarki
kasowej stosownie do art. 68 ustawy.

Przestrzeganie terminéw odprowadzania:

a) skladek na ubezpieczenie spoteczne zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 121 ze
zm.),

b) sktadek na Fundusz Pracy zgodnie z art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.

0 promogcji i zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2015 r., poz. 149 ze zm.).
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7.

Dostosowanie do zgodnosci zapisow obowiazujacego w jednostce ,,Regulaminu wynagradzania”
do stanu faktycznego.

Przestrzeganie zapisOw zawartych w umowie na wykorzystywanie samochodu prywatnego do
celow shuzbowych oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweré6w niebedacych wiasnoscia
pracodawcy (Dz.U. z 2002 r. Nr 27 poz. 271 ze zm.) w zakresie obliczania i wyptacania ryczattu
za wykorzystywanie samochodu prywatnego do celéw stluzbowych.

Przestrzeganie przepisow zawartych w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U.
z 2013 r. poz. 167 ze zm.), a w szczego6lnosci naliczanie kwot naleznych z tytutu diet, zgodnie

z § 7 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych

prosz¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu w terminie 30 dni od

dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu wnioskéw lub

o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym

przysluguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wilasciwy

organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego za

posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez jego bledna wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomoSci:

Pani

Teresa Olkiewicz
Wojt Gminy Udanin



	Regionalna Izba Obrachunkowa we Wrocławiu, działając na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 7 października 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2016 r., poz. 561), przeprowadziła w okresie 25-29 kwietnia i 9-17 maja 2016 r., kontrolę gospodarki finansowej Gminnej Biblioteki Publicznej w Udaninie, zwanej dalej Biblioteką. Zakres badanych zagadnień, okres objęty kontrolą oraz ustalenia przedstawiono szczegółowo w protokole podpisanym 17 czerwca 2016 r. i pozostawionym w jednostce.

