Wroctaw, 27 lipca 2015 .

WK.WR.40.28.2015.305.J Pani
Edyta Zielonka
Dyrektor
Gminnego OSrodka Kultury i Promocji
w Cieplowodach

pl. Adama Mickiewicza 2
57-211 Cieplowody

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2012 r., poz. 1113 ze zm.)
przeprowadzita, w okresie od 3 do 10 lipca 2015 r., kontrole gospodarki finansowej Gminnego
Osrodka Kultury i Promocji w Cieptowodach. Zakres badanych zagadnien, okres objety kontrola oraz
ustalenia przedstawiono szczegdélowo w protokole kontroli, podpisanym 10 lipca 2015
1 pozostawionym w jednostce.

Pozytywnie nalezy oceni¢ gotowos$¢ do wspolpracy z kontrolujacymi Pani Dyrektor oraz
Gloéwnej ksiggowej Gminnego Osrodka Kultury i Promocji w Cieplowodach, ktore przygotowywaty
dla potrzeb kontroli dokumenty, opracowywatly wymagane informacje oraz udzielaly niezbednych
wyjasnien.

Stwierdzone w wyniku kontroli gospodarki finansowej Gminy Cieplowody

nieprawidtowosci i uchybienia wystapity w zakresie nizej wskazanych zagadnien

w zakresie ksiggowosci, sprawozdawczoSci i inwentaryzacji

W probie objetej kontrola wystapity przypadki, w ktorych dowody ksiggowe tj. faktury, PK
— Polecenie ksiegowania” oraz WB — ,,Wyciag bankowy” posiadaly takie same numery wilasne, co
bylo niezgodne z postanowieniami art. 14 ust. 2 ustawy z 29 wrze$nia 1994 o rachunkowosci
(Dz.U. 2 2013 r. poz. 330 ze zm.) zgodnie z ktérym ,,(...) Sposob dokonywania zapisow w dzienniku
powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi” oraz art. 24 ust. 4 pkt 1 przedmiotowej ustawy, zgodnie z ktorym ,,Ksiggi rachunkowe
uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapisow,
stanow (sald) oraz dzialania stosownych procedur obliczeniowych, a w szczeg6lnosci
udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacje¢ dowodow i sposobu ich zapisania w ksiggach

rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych”.

w zakresie wykonania planu finansowego
Wydatki z tytulu podrézy stuzbowych oraz zwrotu kosztow uzywania prywatnego samochodu

do celéw stluzbowych wbrew zapisom zawartym w obowigzujacym w jednostce zaktadowym planie



kont wprowadzonym zarzadzeniem Dyrektor nr 6/2010 z 26 maja 2010 r. zmienionym zarzadzeniem
Dyrektor nr 1/2011 z 4 stycznia 2011 r., ewidencjonowane byty na koncie 231 ,,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen” zamiast na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”.

Od 1 stycznia 2015 r. polecenia wyjazdu stuzbowego dla Dyrektor jednostki zlecane byly przez
Glowna ksiegowa pomimo, iz Dyrektor wbrew postanowieniom art. 3' §1 ustawy z 26 czerwca 1974
roku Kodeks pracy (Dz.U. z 2014 r. poz. 1502) nie wyznaczyta jej do dokonywania wobec swojej
osoby czynno$ci z zakresu prawa pracy. Dopiero w trakcie kontroli stosownym zarzadzeniem
powierzono Gtownej ksiggowej obowiazki z tym zakresie.

W trzech przypadkach na 18 skontrolowanych w rachunkach za uzywanie prywatnego pojazdu
wystawionych odpowiednio za okres: od 1 do 31 stycznia 2014 r., od 1 do 30 listopada 2014 r. oraz od
1 do 31 grudnia 2014 r. Dyrektor dokonywata zmniejszenia kwoty przyznanego ryczaltu na dany

miesiac o dni nieobecnosci jakie mialy miejsce w miesiacu poprzedzajacym miesiac rozliczeniowy.

Whioski pokontrolne

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku
o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan majacych na celu
wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowo$ci oraz niedopuszczenie do ich ponownego
wystapienia w przyszlosci poprzez realizacj¢ nastgpujacych wnioskéw:

1. Przestrzeganie przepiséw ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r., poz. 330
ze zm.), a w szczegolnosci w zakresie dokonywania zapiséw w dzienniku w sposdb umozliwiajacy
ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksi¢ggowymi oraz
udokumentowanie zapisow pozwalajace na identyfikacj¢ dowodow i sposobu ich zapisania w
ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych, stosownie do postanowien
art. 14 ust. 2 oraz art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy.

2. Ewidencjonowanie operacji ksiegowych na kontach 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
1234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” zgodnie z trescia ekonomiczna w/w kont zawartymi
w obowiazujacej w jednostce polityce rachunkowos$ci oraz zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. 22013 r., poz. 289).

3. Rozliczanie przyznanego przez Wojta miesigcznego ryczattu na jazdy lokalne samochodem
prywatnym zgodnie z zasadami zawartymi w umowie o zwrot kosztow uzywania prywatnego

samochodu do celow stuzbowych.



Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
prosze¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu w terminie 30 dni od
dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu wnioskéw lub
o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przysluguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy
organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego za
posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez jego bledng wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomoséci:

Pan
Fukasz Biatkowski
Wojt Gminy Cieptowody



