Wroctaw, 24 lipca 2015 roku
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Maria Franczak
Dyrektor Przedszkola Gminnego
»Kraina Marzen”

ul. Obiszowska 25,
67-222 Jerzmanowa

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2012 r. poz. 1113 ze zm.),
przeprowadzita w okresie od 22 do 30 czerwca 2015 r. kontrole gospodarki finansowej Przedszkola
Gminnego ,,Kraina Marzen” w Jerzmanowej. Zakres zbadanych zagadnien, okres objety kontrolg oraz
ustalenia przedstawiono szczegdélowo w protokole kontroli, podpisanym i przekazanym Pani Dyrektor
w dniu 30 czerwca 2015 r.

Nieprawidtowosci ujawnione w wyniku kontroli Przedszkola wystapily w zakresie nizej

wskazanych zagadnien.

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczo$ci budzetowej

Objete kontrola dowody ksiggowe ujete w 12 raportach kasowych (Nr 33, Nr 34, Nr 48-52
72014 r., Nr 1-5 z 2015 r.) nie zawieraly podpisu osoby odpowiedzialnej za dokonana dekretacje,
mimo wymogu art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013
r. poz. 330 ze zm.). Ponadto, wsrod skontrolowanych dowodow ujetych w ww. raportach kasowych
(RK Nr 33/2014 i RK Nr 34/2014) dwa dowody ksiggowe (listy wyplat) nie zawieraly daty
sporzadzenia, podpisu osoby sporzadzajacej oraz oznaczenia numerem umozliwiajacym powiazanie
dowodu =z =zapisami ksiggowymi dokonanymi na jego podstawie. Powyzsze stanowilo
nieprzestrzeganie uregulowan przyjetych w § 2 ust. 1 pkt 1 lit. b) i e) oraz pkt 3 ,,Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentow ksiggowo- finansowych” wprowadzonej zarzadzeniem Nr 5/2011 Dyrektora
Przedszkola Gminnego w Jerzmanowej z 27 marca 2011 r. (ze zm.). Dodatkowo, na obu ww. listach
wyplat bedacych dowodami kasowymi, odbiorcy nie podawali daty odbioru gotdéwki, co
uniemozliwiato ustalenie rzeczywistej daty operacji. Byto to niezgodne z wymogami § 5 ust. 7
,Instrukcji kasowej”, stanowiacej zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 26/2011 Dyrektora Przedszkola
z 16 sierpnia 2011 r. (ze zm.).

W Raporcie Kasowym Nr 49/2014 zostaty ujete dowody dokumentujace operacje dotyczace
dwoch roznych rachunkow bankowych: rachunku zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych (KP
Nr 45/2014 na kwotg 67,50 zl) oraz rachunku biezacego jednostki (dowdd wptaty KP Nr 46/2014 na
kwote 200,00 zt), co bylo niezgodne z § 6 ust. 3 tiret 4 powotane;j ,,Instrukcji kasowe;j”.



W zakresie wydatkow budzetowych

W okresie styczen 2014 r. — maj 2015 r. sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy
w Przedszkolu przekazano w 2 przypadkach (na 17 objetych kontrola) po terminie ustawowym, tj. za
dany miesiac po 5 dniu nastgpnego miesiaca (zwtoka 5-14 dni). I tak, czes¢ sktadki na ZUS za miesiac
czerwiec 2014 1. przekazano 10.07.2014 r. a czgs$¢ sktadki na ZUS za miesiac luty 2015 r. przekazano
19.03.2015 r. Powyzsze bylo niezgodne z wymogiem art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z 13 pazdziernika
1998 1. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 1442 ze zm.). Z tytutu opdznien jw.
nie zaptacono odsetek karnych.

W przypadku 3 polecen wyjazdu shuzbowego nr: 1/2015, 2/2015 1 6/2015 (na 21objgtych
kontrola - rozliczonych w miesiacach od stycznia 2014 r. do marca 2015 r.) stwierdzono, ze
pracodawca nie wskazat $rodka transportu lub nie okreslit klasy srodka transportu. Stanowito to
naruszenie przepisu § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub

samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167).

Za zaistniale w okresie objetym kontrola nieprawidlowosci odpowiedzialno$¢ ponosza
odpowiednio: Dyrektor Przedszkola, Gloéwna ksiggowa oraz pracownicy merytoryczni zgodnie

z zakresami czynnosci.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 powolanej ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie niezbednych dzialan w celu
wyeliminowania nieprawidlowosci opisanych w protokole kontroli, celem niedopuszczenia do ich

ponownego wystapienia, a w szczegolnosci:

1. Zamieszczanie na dowodach kasowych podpisu osoby odpowiedzialnej za wskazanie sposobu
ujecia dowodoéw w ksiggach rachunkowych, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U z 2013 r. poz.330 ze zm.).

2. Wskazywanie na dowodach ksiggowych daty sporzadzenia, podpisu osoby sporzadzajacej oraz
numeru umozliwiajacego powiazanie dowodu z zapisami ksiggowymi dokonanymi na jego
podstawie, zgodnie z § 2 ust.1 pkt 1 lit. b) i e) oraz pkt 3 ,Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow ksiggowo- finansowych” wprowadzonej zarzadzeniem Nr 5/2011 Dyrektora
Przedszkola z dnia 27 marca 2011 r. (ze zm.).

3. Przestrzeganie zapisow ,Instrukcji kasowej”, stanowiacej zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr
26/2011 Dyrektora Przedszkola z 16 sierpnia 2011 r. (ze zm.), w szczego6lnosci w zakresie:

a) egzekwowania podawania daty przez odbiorcéw gotowki, stosownie do § 5 ust. 7 instrukc;ji,



b) nieujmowania w tym samym raporcie kasowym operacji dotyczacych roznych rachunkow
bankowych stosownie do § 6 ust. 3 tiret 4 powotanej ,,Instrukcji kasowe;j”.

4. Przekazywanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy za dany miesiac do 5 dnia
nastgpnego miesiaca, zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1442 ze zm.).

5. Przestrzeganie przepisow rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167),
w tym zwlaszcza wskazywanie przez pracodawcg srodka transportu wiasciwego do odbycia

podrdzy krajowej, a takze jego rodzaj i klase (§ 3 ust. 1).

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4
powolanej ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje
w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia
o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych
w wystapieniu pokontrolnym przysluguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby.
Zastrzezenie sklada whaSciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia
moze byé tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewladciwe

zastosowanie.

Do wiadomosci:
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