Wroctaw, 18 maja 2015 roku

WK.WR.40.2.2015.112.J Pani
Mariola Tatowicz
Dyrektor Przedszkola Publicznego nr 1
w Kowarach

ul. H. Sienkiewicza 9
58-530 Kowary

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113 ze zm.)
przeprowadzita w dniach od 17 do 27 marca 2015 r. kontrolg gospodarki finansowej Przedszkola
Publicznego nr 1 w Kowarach. Zakres badanych zagadnien oraz ustalenia kontroli przedstawiono
w protokole, ktérego jeden egzemplarz zostat Pani Dyrektor przekazany w dniu jego podpisania.

Pozytywnie nalezy oceni¢ zaangazowanie pracownikow Przedszkola w zakresie przygotowania
wymaganych do kontroli dokumentéw, informacji oraz niezbg¢dnych wyjasnien.

Kontrola wykazata, ze obok pozytywnych ustalen szczegétowo opisanych w protokole,

wystapity rowniez uchybienia i nieprawidtowosci w zakresie nizej wymienionych zagadnien.

W zakresie ksiggowosci

Przypisy i odpisy naleznosci z tytulu optat za pobyt dzieci w Przedszkolu nie byty
ewidencjonowane na kontach poszczegdlnych dtuznikow, stanowiacych ewidencje szczegotowa do
konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”. Operacje te ewidencjonowano tylko
syntetycznie na koncie 221 w kwotach zbiorczych raz w miesiacu, co bylo niezgodne z art. 16 ust. 1
ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.). Stosownie do
powotanego przepisu, konta ksiag pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegdlowieniem
i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gléwnej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako
wyodrebniony system ksiag, kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbiorow danych, uzgodniony
z saldami i zapisami na kontach ksiegi glowne;j.

Wydruki dziennika sporzadzonego za listopad 2014 r. nie zawieraly danych pozwalajacych na
identyfikacj¢ osoby wprowadzajacej zapisy do dziennika. Bylto to niezgodne z art. 14 ust. 4 ustawy
z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, poniewaz w przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera, zapis ksiggowy powinien posiada¢ dane pozwalajace na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tres¢ zapisow.

Zapisy ksiggowe na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - wydatki w latach: 2013 12014
(§ § 4210, 4270, 4300) nie zawieraly treSci operacji gospodarczej. Dokonywanie w ewidencji

ksiggowej zapisow operacji gospodarczych bez okreslenia ich tresci (opisu), stanowilo naruszenie art.



23 ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, w $wietle ktorego zapis ksiggowy powinien zawiera¢ co
najmniej zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym, ze nalezy posiada¢ pisemne
objasnienia tresci skrotow lub kodow.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie ksiag rachunkowych Przedszkola byta Glowna ksiggowa.

W zakresie wydatkéw budzetowych

Z Gastro Plus Jelenia Gora - dostawca pieca konwekcyjno-parowego Retigo VISION B 611
(faktura VAT nr F/1/13/000012 z 7 stycznia 2013 r. na kwote 30.000 zt) i zmywarki kapturowej FI-80
(faktura VAT nr F/1/14/000618 z 31 marca 2014 r. na kwotg 10.000 zt) nie zostata zawarta umowa
w formie pisemnej (do celow dowodowych), okre§lajaca termin realizacji ustugi, kwot¢
wynagrodzenia, sposob zaplaty czy sposob realizacji ustugi. Z art. 606 ustawy z 23 kwietnia 1964 r.
Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 1964, Nr 16, poz. 93 ze zm., a nastgpnie Dz.U. 2014 r., poz. 121 ze zm.)
wynika, ze umowa dostawy powinna by¢ stwierdzona pismem.

Faktura VAT PUP/1411/SJTC/0001 z 13 listopada 2014 r. na kwote¢ 3.800 zt dotyczaca montazu
systemu alarmowego w obiekcie Zleceniodawcy w zwiazku z umowa nr P2014/DMiS/P/066 zawarta
27 pazdziernika 2014 r. zostala uregulowana 5 grudnia 2014 1., tj. po terminie platnosci okreslonym
na fakturze (27 listopada 2014 r.). Z warunkow platnosci okreslonych w § 4 umowy wynikato, ze
nalezno$¢ za wykonane ustugi bedzie regulowana w drodze przelewu w terminie 14 dni od daty
wystawienia faktury na konto Zleceniobiorcy wskazane na fakturze. Protokoét serwisowy zostat
spisany 7 listopada 2014 r. Od nieterminowego regulowania zobowigzania nie byly ptacone odsetki
karne. W umowie nr P2014/DMiS/P/066 z 27 pazdziernika 2014 r. na montaz systemu alarmowego
w obiekcie Zleceniodawcy nie okre$lono terminu realizacji przedmiotu umowy. Skutkowato to
brakiem mozliwosci stwierdzenia, czy termin wykonania przedmiotu umowy zostat dochowany.

Srodek trwaty (zmywarka) zostal ujety w ewidencji ksiegowej na koncie 011 ,,Srodki trwate”
na podstawie faktury zakupu pod data 31 marca 2014 r., co bylo niegodne z przyjgtymi zasadami
ksiggowania, zawartymi w zataczniku nr 3a do zarzadzenia nr 36/2012 Dyrektora z 10 sierpnia 2012
. w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci, w $wietle ktorych na stronie Wn konta 011
,Srodki trwate” ksiggowan dokonuje si¢ na podstawie dowodu ksiegowego OT. Dowod OT nr 1/2014
przyjecia $rodka trwatego zostat wystawiony 7 kwietnia 2014 .

W aktach osobowych nie bylo pisemnych decyzji Pani Dyrektor Przedszkola przyznajacych
nagrodg nauczycielom i pracownikom nie bedacym nauczycielami za okres od 1 stycznia 2013 r. do
31 grudnia 2014 roku. Bylo to niezgodne z przepisami § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
(Dz.U. Nr 62, poz. 286 ze zm.).

Prowadzenie akt osobowych pracownikoéw nalezato do obowiazkéw sekretarza przedszkola.



WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomos$ci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku
o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan majacych na celu
wyeliminowanie nieprawidlowosci oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia

w przyszlo$ci poprzez realizacje nastepujacych wnioskow:

1. Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2013 1., poz.
330 ze zm.), a w szczegdlnosci:

a) art. 14 ust. 4 ustawy, w zakresie zamieszczania w zapisie ksiggowym w ksiggach
rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera danych pozwalajacych na ustalenie
osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisow,

b) art. 16 ust. 1 ustawy, w zakresie ewidencjonowania przypisow i odpiséw nalezno$ci z tytulu
optat za pobyt dzieci w przedszkolu na kontach poszczegodlnych dluznikow, celem realizacji
zasady zawierania przez konta ksiag pomocniczych zapiséw bedacych uszczegdtowieniem
i uzupehieniem zapiséw kont ksiggi gtéwne;,

c) art. 23 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, w zakresie zawierania w zapisach ksiggowych
zrozumiatego tekstu, skrotu lub kodu opisu operacji, z uwzglgdnieniem zasady
sprawdzalno$ci ksiag wyrazonej w art. 24 ust. 4 ustawy, tj. umozliwiajacej stwierdzenie
poprawnos$ci dokonanych zapisow, stanow (sald).

2. Zawieranie w formie pisemnej dla celow dowodowych uméw dostawy, stosownie do przepisow
art. 606 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2014 r., poz. 121 ze zm.).

3. Przestrzeganie wewngtrznych uregulowan jednostki poprzez ewidencjonowanie na koncie 011
,.Srodki trwate” operacji dotyczacych inwestycji, wartosci §rodka trwatego na podstawie dowodu
OT — przyjecia srodka trwatego, zgodne z przyjetymi zasadami ksiggowania.

4. Przestrzeganie przepisow § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 28 maja
1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach
zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownikow
(Dz.U. Nr 62, poz. 286 ze zm.), w zakresie kompletowania w pelnym zakresie akt osobowych

pracownikoéw zwigzanych z przyznanymi nagrodami i premiami.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, stosownie do przepisow art. 9 ust. 3 i 4
ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o wykonaniu przedstawionych wnioskow lub
przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przysluguje prawo zgloszenia zastrzezen do kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ

jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za



posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomogci:

Pani

Bozena, Maria Wisniewska
Burmistrz Miasta Kowary



