Wroctaw, 8 wrze$nia 2014 roku

WK.60/436/K-24/]/14 Pani
Malgorzata Grzeczkowicz — Mandat
Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2
im. Orlat Lwowskich w Wolowie

ul. Chopina 10
56-100 Wolow

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2012 r. poz. 1113ze zm.)
przeprowadzita, w okresie od 16 do 30 czerwca 2014 r., kontrole gospodarki finansowej Szkoly
Podstawowej nr 2 im. Orlat Lwowskich w Wotowie. Zakres badanych zagadnien, okres objety
kontrola oraz ustalenia przedstawiono szczegélowo w protokole kontroli, podpisanym 30 czerwca
2014 r. i pozostawionym w jednostce.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowosci wystapily w szczegdlnosci w zakresie nizej

wskazanych zagadnien.

Fakturg VAT z 10 grudnia 2013 r. oraz zaplatg za fakturg VAT z 8 kwietnia 2013 r. wystawione
przez kontrahenta, dla ktérego prowadzono konto analityczne 201-Netia, zaewidencjonowano na
koncie analitycznym 201-orange. Faktury VAT z 6 wrze$nia 2013 r. wystawione przez kontrahenta, dla
ktorego prowadzono konto analityczne 201-GAZOWNIA, zaewidencjonowano na koncie
analitycznym 201-PGE. Powyzsze naruszalo zasady prowadzenia konta 201 , Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami” opisane w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r. poz. 289), zgodnie z ktérymi
ewidencja szczegdtowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan
krajowych 1 zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentéw (brak takiego zapisu przy opisie
konta 201 w zakladowym planie kont stanowiacym zatacznik nr 3 do zarzadzenia Dyrektora nr
23-2011/2012 z 1 stycznia 2012 r.). Osoba odpowiedzialng za powyzsze nieprawidtowosci jest
Gloéwna ksiggowa.

Dla dwoch nauczycieli (mianowanego oraz dyplomowanego) w okresie od 1 czerwca do 31
sierpnia 2013 r. nie naliczono oraz nie wyptacono dodatku z tytutu peienia funkcji opiekuna stazu.
Z pisma Dyrektora Szkoty nr SP-140/5/11 z 29 sierpnia 2011 r. adresowanego do nauczyciela
mianowanego wynikato, ze w/w dodatek zostat przyznany na okres od 1 wrzesnia 2011 r. do 31 maja

2014 r., a z pisma nr SP2-1013/12/2013 z 3 wrzeénia 2012 r. adresowanego do nauczyciela



dyplomowanego wynikato, ze dodatek zostat przyznany na okres od 1 wrze$nia 2012 r. do 31 maja
2015 r. Tymczasem z pisma z 29 sierpnia 2012 r. (brak nr pisma) przekazanego przez Dyrektora do
Referatu Budzetu Edukacji, Kultury i Sportu Wydzialy Finanséw i Budzetu Urzedu Miasta i Gminy
Wotéw wynikato, ze przedmiotowy dodatek przystugiwal w/w pracownikom w okresie od 1 wrzesnia
2012 r. do 31 maja 2013 r. Dyrektor szkoty wyjasnit, ze dodatek z tytulu pemienia funkcji opiekuna
stazu nalezal si¢ w/w nauczycielom réwniez w okresie od 1 czerwca do 31 sierpnia 2013 r. oraz
zobowiazat si¢ do przekazania Glownej ksiggowej informacji o naliczeniu i wyptacie zaleglych
dodatkow.

Akta osobowe siedmiorga pracownikow, ktorych objgto kontrola w zakresie prawidtowosci
naliczania i wyptacania wynagrodzen, prowadzono niezgodnie z uregulowaniami zawartymi w § 6
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia
przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz.U. Nr 62, poz. 286 ze zm.). Nie zachowano m.in.
porzadku chronologicznego uktadu dokumentéw, numeracja poszczegdlnych akt nie pokrywata si¢
z wykazami dokumentow prowadzonymi do odrgbnych czg$ci akt, dokumenty nie byly
posegregowane zgodnie z opisem zawartym w § 6 ust. 1 powotanego rozporzadzenia. Osoba

odpowiedzialng za powyzsze nieprawidlowosci jest Dyrektor Szkoty.

Whioski pokontrolne
Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku
o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan, majacych na celu
wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien opisanych w protokole kontroli
oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszloSci, poprzez realizacje

nastepujacych wnioskow:

1. Przestrzeganie przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 1. poz. 289), w szczego6lnosci w zakresie
prowadzenia ewidencji szczegotowej do konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
W sposob umozliwiajacy ustalenie naleznosci i zobowiazan krajowych i1 zagranicznych wedhug
poszczegdlnych kontrahentow, stosownie do opisu konta ujgtego w zalaczniku nr 3 do
rozporzadzenia. Uzupetnienie opisu konta 201 w zakresie prowadzenia ewidencji szczegdtowej do

tego konta, w obowiazujacym zaktadowym planie kont.



2. Poinformowanie Izby czy naliczono i wyptacono dodatek za pelienie funkcji opiekuna stazu dla
nauczycieli: mianowanego oraz dyplomowanego za okres od 1 czerwca do 31 sierpnia 2013 .

3. Przeanalizowanie prawidlowosci naliczenia i wyptaty dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego,
w szczegolnosci dodatkéw z tytutu penienia funkcji opiekuna stazu, naleznych nauczycielom
zatrudnionym w Szkole w okresie od 1 stycznia 2011 r. do 30 czerwca 2014 r. oraz
poinformowanie Izby o wynikach (w tym finansowych) przeprowadzonych czynnosci
sprawdzajacych.

4. Uporzadkowanie i prowadzenie akt osobowych pracownikow Szkoly zgodnie z uregulowaniami
zawartymi w § 6 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 28 maja 1996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz.U. Nr 62, poz. 286 ze zm.),
zwracajac szczegdlna uwage na:

a) podzial akt osobowych na czgsci zgodnie z § 6 ust. 1 przedmiotowego rozporzadzenia tj.:
w czgSci A znajdowaé maja si¢ dokumenty zgromadzone w zwiazku z ubieganiem sig
o zatrudnienie, w cz¢$ci B znajdowa¢ maja si¢ dokumenty dotyczace nawigzania stosunku
pracy oraz przebiegu zatrudnienia pracownika, w czesci C znajdowaé maja si¢ dokumenty
zwigzane z ustaniem zatrudnienia;

b) chronologi¢ uktadu dokumentéw w poszczegdlnych czegsciach akt osobowych pracownikow;

c) kolejnosci numerowania dokumentéw oraz ujmowania ich w wykazach poszczeg6lnych czgsci

akt osobowych.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
prosz¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu w terminie 30 dni od
dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu wnioskéw lub
o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy
organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego za
posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez jego bltedna wykladni¢ lub niewladciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Dariusz Chmura

Burmistrz Miasta i Gminy Wotoéw



