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Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2012 r., poz. 1113 ze zm.),
przeprowadzita, w okresie od 29 wrzesnia do 17 listopada 2014 r., kontrole kompleksowa gospodarki
finansowej Gminy Kotla. Zakres badanych zagadnien, okres objgty kontrola oraz ustalenia
przedstawiono szczegdtowo w protokole kontroli, podpisanym 17 listopada 2014 r.

Ponadto, w okresie od 27 pazdziernika do 7 listopada 2014 r., przeprowadzona zostata kontrola
w Szkole Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Kotli, ktérej ustalenia zostaly zawarte
w odregbnym protokole. W oparciu o ustalenia tej kontroli Izba wystosowata do Dyrektor Szkoty
wystapienie pokontrolne, przekazane Panu do wiadomosci.

Kontrola przeprowadzona w Urzedzie Gminy wykazata, obok obowiazkéw 1 zadan
realizowanych prawidlowo, roéwniez uchybienia i1 nieprawidtowosci, omoéwione szczegdtowo
w protokole kontroli. Niektore z nich usunigto w trakcie czynnosci kontrolnych, co nalezy ocenic¢

pozytywnie.

Nieprawidtowosci i uchybienia zostaly stwierdzone w zakresie nizej wskazanych zagadnien.

W zakresie ksiggowosci, sprawozdawczosci i dlugu publicznego

Stwierdzono przypadki ewidencjonowania wpltywow na rachunek bankowy na stronie Ma konta
130 ,,Rachunek biezacy jednostki” ze znakiem minus, czego przykladem byty wptlaty: odsetek od
rachunku bankowego w kwocie 22,50 zt z 14 stycznia 2014 r. (WB 7, poz. 9), niewykorzystanych
srodkoéw przekazanych na wydatki w 2013 r. w kwocie 7.982,79 zt z 20 stycznia 2014 r. (WB 9, poz.
168) oraz kwoty 54.850,77 zt z 21 stycznia 2014 r. (WB 9, poz. 95). Podobnie, przelewy
niewykorzystanych §rodkow na wydatki na rachunek budzetu Gminy Kotla w 2014 r. dokonywane
przez Urzad Gminy ksiggowano po stronie Wn konta 223 oraz po stronie Ma konta 133 ,,Rachunek
Budzetu” ze znakiem minus, dotyczyto to m.in. przelewu z 20 stycznia 2013 r. na kwote 7.982,79 zt
(WB 12/1) oraz przelewu z 21 stycznia 2014 r. na kwote 54.872,97 zt (WB 13/12). Wymienione
ksiggowania byly niezgodne z opisem do kont 130 i 133, zawartym w zatacznikach Nr 3 i Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej



(Dz. U z 2013 r., poz. 289), ktore wskazuja, ze wptywy $rodkow pienig¢znych na rachunek biezacy
jednostki ujmuje si¢ na stronie Wn konta 130, a zwroty niewykorzystanych $rodkéw przez jednostki
powinno ujmowac si¢ na stronie Ma konta 223 w korespondencji z kontem 133 w rachunku budzetu.
Taki sposob ujmowania zapisow w ewidencji byl rowniez niezgodny z art. 4 ust. 2 ustawy z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz.U. z 2013 r.,, poz. 330 ze zm.), ktory stanowi, ze zdarzenia,
w tym operacje gospodarcze, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu
finansowym zgodnie z ich trescia ekonomiczna. Nalezy zaznaczy¢, ze w zataczniku Nr 4 do
Zaktadowego Planu Kont, wprowadzonym zarzadzeniem Wojta Gminy Nr 0050.22.12 z 16 kwietnia
2012 r. w sprawie przepisoOw wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzgdu Gminy Kotla,
opis do konta 130/1 ,Rachunek biezacy jednostki” dopuszczat ksiggowanie zwrotow Srodkow
(wptywoéw na konto) na rachunek bankowy zapisem ujemnym, co byto niezgodne z powotanymi
Wyzej przepisami.

Dowody ksiggowe rozliczenia kosztow podrozy stuzbowych (9 rozliczen z 2012 i 2014 1.) oraz
dowody KP i KW nie spieniaty wymogoéw, okreslonych w art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,
poniewaz nie zawieraly wskazania kont ksiggowych, na ktérych dowody te ujeto w ksiggach
rachunkowych oraz podpisu 0sdb za to odpowiedzialnych.

Odsetki od pozyczek zaciagnietych w Wojewoddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu na podstawie uméw: Nr 136/P/OW/LG/2011 z 14 lipca 2011 r.
i Nr 080/P/OW/LG/2013 z 8 maja 2013 r., (facznie 32 noty), odsetki od obligacji komunalnych,
wynikajace z umowy emisji obligacji komunalnych z 18 listopada 2008 r., zawartej z Bankiem DnB
NORD Polska Spétka Akcyjna z siedziba w Warszawie byly ksiggowane na podstawie dokumentow,
ktore nie spetniaty wymogow postanowien § 22 ust. 1 i ust. 2 oraz § 23 ust. 1 i ust. 3 poz. 3 Instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentoéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy Kotla,
stanowiacej zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Wojta Gminy Nr 0151/54/10 z 14 grudnia 2010 r.
w sprawie przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa. Wedtug tych przepisow
wszelkie dokumenty stanowiace podstawe ksiggowania powinny by¢ poddane kontroli przed
zrealizowaniem i zaksiggowaniem, sprawdzone  pod  wzgledem = merytorycznym
i formalno-rachunkowym oraz prawidlowo zadekretowane. Rowniez noty ksiggowe wystawiane
w sprawie nadptat z tytulu optaty komunalnej nie zawieraty stwierdzenia sposobu ujgcia dowodu
w ksiggach rachunkowych oraz podpisu dokumentujacego sprawdzenie przez glownego ksiggowego,
naruszajac przepis § 23 ust. 3 pkt 3 ww. Instrukc;ji.

W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania wydatkow budzetowych Urzedu Gminy Kotla za 2013
rok w kol. 5 wykazano kwotg zaangazowania wydatkow wyzsza o 301.877,91 zl, niz kwota
wynikajaca z ewidencji ksiggowej konta 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego”, co naruszato to przepisy § 6 ust. 1 pkt 11 § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2010 r. nr 20, poz.103, a od 24
stycznia 2014 r. rozporzadzenia Ministra Finansow z 16 stycznia 2014 r. Dz.U. z 2014 r., poz.119).

Powotane przepisy stanowia, iz sprawozdania jednostkowe sa sporzadzane przez kierownikdéw



jednostek  organizacyjnych  rzetelnie 1  prawidlowo pod wzgledem  merytorycznym
i formalno-rachunkowym na podstawie ksiag rachunkowych, a kwoty wykazane w sprawozdaniach
powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

Z kontroli terminowoS$ci sptat 10 kredytéw 1 pozyczek w latach 2012 - 2013 wynikalo, ze
w jednym przypadku sptata nastapita z 15-dniowym opoznieniem w stosunku do terminu,
wynikajacego z umowy. Dotyczylo to zaptaty raty nr 16 kredytu Nr 250/KT/2009 z 16 grudnia 2009 r.,
zaciagnigtego w Banku Spoldzielczym we Wschowie, w kwocie 18.750 zt oraz naliczonych odsetek
od raty kapitatowej w kwocie 322,09 zl, ktorej dokonano 30 grudnia 2013 r., zamiast 16 grudnia 2013
1. Nieterminowe regulowanie zobowigzan naruszato przepis art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.) wedlug ktorego wydatki publiczne
powinny by¢ dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciggnigtych

zobowigzan.

W zakresie dochodéw budzetowych

Deklaracji na podatek od nieruchomosci nie sktadaty Ochotnicze Straze Pozarne w Kotli,
Grochowicach i Chociemysli, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotli oraz Gminny Os$rodek
Kultury 1 Sportu w Kotli, ktore mialty w posiadaniu, bez tytutu prawnego, mienie gminy - grunty oraz
budynki i na podstawie art. 3 ust. 1, pkt 4 lit. ,,b” ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach
lokalnych (Dz.U. z 2010 r., nr 95, poz. 613 ze zm., aktualnie Dz.U. z 2014 1., poz. 849) objgte byly
obowiazkiem podatkowym. Wprawdzie wymienione jednostki byly zwolnione z podatku uchwata
Rady Gminy Nr XXIII/122/2012 z 8 listopada 2012 r., ale na mocy art. 6 ust. 10 powolanej ustawy
obowiazane byty sktada¢ deklaracje na podatek od nieruchomosci.

Informacje podatkowe sktadane przez podatnikow, ktorzy w trakcie roku nabyli grunty rolne na
utworzenie lub powigkszenie gospodarstwa rolnego albo wybudowali budynki mieszkalne lub inne
byty przyjmowane przez pracownika zajmujacego si¢ wymiarem odpowiednio podatku rolnego lub
podatku od nieruchomosci. Byto niezgodne z § 40 ust. 1 i § 42 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej,
stanowiacej zalacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67 ze zm.), w mysl
ktorych przesylki wplywajace rejestruje punkt kancelaryjny, a po ich zarejestrowaniu na no$niku
papierowym, na pierwszej stronie pisma umieszcza i wypeknia piecze¢ wpltywu. Poza tym informacje,
o ktorych wyzej mowa, a takze deklaracje podatnikow, ktorzy w ciagu r. podatkowego nabyli srodki
transportowe nie zawieraty stwierdzenia ich formalnej poprawno$ci, wymaganego przez art. 272 pkt 2
ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2012 r., poz. 749 ze zm.).

W odniesieniu do podatnika tacznego zobowiazania pieni¢znego o numerze konta 10/26
stwierdzono, iz w decyzjach wymiarowych na lata 2011 - 2014 w powierzchni ,budynku
mieszkalnego” uj¢to garaz wolnostojacy o pow. uzytkowej 48 m? zamiast jako powierzchni¢ ,,budynku

pozostatego”, stanowiacego odrgbny przedmiot opodatkowania. Miatlo to wplyw na obnizenie



naleznego podatku od nieruchomosci: w 2011 r. 0 58,68 zt, w 2012 r. 0 61,11 zt, w 2013 r. 0 63,05 zt,
w 2014 r. 0 63,05 zt.

W okresie objetym kontrola zagadnienia zwigzane z windykacja naleznos$ci podatkowych
uregulowane zostaly w Instrukcjach w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i optat w gminie,
stanowiacych zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Wojta Nr 0151/54/2010 z 14 grudnia 2010 r. w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa oraz zalacznik Nr 1 do zarzadzenia
Wojta Nr 0050.38.13 z 27 sierpnia 2013 1. (ze zm.). Obie Instrukcje nakladaly obowiazek
sporzadzania upomnien na zaleglosci podatkowe nie pdzniej niz 20 dni po uptywie terminu ptatnosci
podatku, a tytutu wykonawczego - nie pdzniej niz po uptywie 20 dni od dnia dorgczenia upomnienia
(odpowiednio §18 ust. 4 Instrukcji z 14 grudnia 2010 r. oraz § 22 ust. 4 i ust. 7 Instrukcji z 27 sierpnia
2013 ). Kontrola wykazata, ze na o0g6l czynnosci windykacyjne podejmowane byly
w obowiazujacych terminach, ale w nizej wymienionych przypadkach ich nie podjeto lub podjeto
z opdznieniem:

- w podatku od §rodkow transportowych w 2013 r. nie wystawiono upomnienia za I rate dla podatnika
o numerze konta 2 od samochodu cigzarowego ,,Man”, zwloka w zaptacie wyniosta 49 dni,
a upomnienie za Il rat¢ wystano dopiero po 37 dniach od terminu ptatnos$ci,

- w podatku od nieruchomosci od o0s6b prawnych nie wystawiono upomnienia dla podatnika
o numerze konta 0000000/02, mimo zwloki w zaptacie Il raty wynoszacej 49 dni;

- w lacznym zobowigzaniu pieni¢znym podatnik o numerze konta 04/000078 nie zaptacit I ani II raty
podatku za rok 2013. Z opodznieniem wynoszacym odpowiednio 15 dni i 6 dni wystawiono

upomnienie i tytul wykonawczy za I rate, a ze zwloka 34 dni - tytut wykonawczy za Il rate.

W zakresie wydatkéw budzetowych

Analizy poniesionych wydatkdw na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokosci
srednich wynagrodzen przeprowadzono w terminach: dla 2011 r. — do dnia 26 stycznia 2012 r., dla
2012 r. — do dnia 24 stycznia 2013 1., dla 2013 r. — do dnia 27 stycznia 2014 r. Dokonanie analiz po 20
stycznia bylo niezgodne z art. 30a ust. 1 ustawy z 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. U. z 2006 r. nr 97, poz. 674 ze zm., aktualnie Dz.U. z 2014 r., poz. 191).

Zbadano 3 postgpowania o zamoéwienie publiczne na zadania: ,,Wymiana nawierzchni chodnika
w Kotli, cze$¢ dziatki nr 1089/4” (zadanie realizowane w 2011 r., warto$¢ catego zadania 75.537,34 zt
brutto), ,,Przebudowa czgsci drogi gminnej nr 100003D w Skidniowie” (zadanie realizowane w 2012
r., warto§¢ zadania 110.726,76 zt brutto) i ,,Przebudowa nawierzchni drogi dojazdowej do gruntéw
rolnych nr 100006D Kozie Doty — Ceber” (zadanie realizowane w 2013 r., warto§¢ 177.341,68 zt
brutto). Wadia wniesione w tym ostatnim postgpowaniu nie zostaly zwrdcone w obowigzujacym
terminie. Wykonawca, ktorego oferta nie zostata wybrana wniost wadium 16 sierpnia 2013 r., a zwrot
wadium nastapil dopiero 5 grudnia 2013 r., to jest po ponad 3 miesiacach, zamiast niezwtocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej (,,Protokét z prac Komisji Przetargowej” sporzadzono z data 28

sierpnia 2013 r., umowa z wybranym Wykonawca zostata zawarta 6 wrzes$nia 2013 r.). Z kolei wadium



wniesione 16 sierpnia 2013 r. przez Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, zostalo zwrocone 4 wrzesnia 2013 1., czyli 2 dni przed zawarciem umowy nr
105/2013 z 6 wrzesnia 2013 r. na wykonanie robot budowlanych. Tym samym, nie przestrzegano
przepisow art. 46 ust. 1 i ust. la ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z2010 r. nr 113, poz. 759 ze zm., aktualnie Dz.U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

Komisje Przetargowe w ,Protokotach z pracy Komisji Przetargowej”, nie wskazaty
najkorzystniejszej oferty celem dokonania jej wyboru. Ustalenia Komisji (,,Protokoty” zakonczone
odpowiednio w datach 3 sierpnia 2011 r. i 28 sierpnia 2013 r.) nie zostaly formalnie zatwierdzone
przez Wojta Gminy, niezgodnie z postanowieniem § 25 ,,Regulaminu pracy Komisji Przetargowe;”,
stanowiacego zatacznik Nr 2 do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Gming Kotla”,
wprowadzonego zarzadzeniem Wojta Gminy Kotla nr 0151/57/10 z 23 grudnia 2010 r.

Kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji na zadania zlecone gminie obj¢to wydatkowanie
srodkow z dotacji otrzymanych na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw do Parlamentu
Europejskiego, zarzadzonych na 25 maja 2014 r. Naliczono i wyptacono diety dla cztonkéw pigciu
Obwodowych Komisji Wyborczych w tacznej wysokosci 5.900 zt, w tym dla cztonkow czterech OKW
na kwotg 4.720 zt (OKW Nr 2 w Chociemysli /1.180 zl/, Nr 3 w Sobczycach /1.180 z¥/, Nr 4
w Glogéwku /1.180 zt/ i Nr 5 w Skidniewie /1.180 zl/), mimo iz ani przewodniczacy ani zastepcy
przewodniczacych tych czterech OKW nie potwierdzili udziatlu oséb w pracach komisji. Powyzsze
byto niezgodne z przepisami § 8 ust. 7 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z 14 marca 2011 r.
w sprawie naleznosci pienigznych przyshugujacych czlonkom komisji wyborczych i osobom
powotanym w sktad inspekcji w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej i Parlamentu Europejskiego oraz
sposobu dokumentowania dni zwolnienia od pracy (M.P. nr 23, poz. 252, zm. M.P. z 2014 r. poz. 184).
Juz w toku kontroli RIO przewodniczacy obwodowych komisji wyborczych Nr 2, Nr 3, Nr 4 i Nr 5
ztozyli z data 24 pazdziernika 2014 r. pisemne o$wiadczenia, potwierdzajace udziat cztonkow komisji
wymienionych w listach diet w pracach komisji w dniu glosowania 25 maja 2014 .

W zakresie udzielania dotacji organizacjom pozarzadowym uchybienia dotyczyly m.in.
przediozenia przez Wojta Gminy ze zwloka na sesji Rady Gminy Kotla w dniu 13 maja 2014 r.
(zamiast do 30 kwietnia) sprawozdania za rok 2013 z realizacji wieloletniego programu wspotpracy
Gminy Kotla z organizacjami pozarzadowymi oraz nieopublikowania w Biuletynie Informacji
Publicznej sprawozdan za lata 2012 i 2013 z realizacji wieloletniego programu wspolpracy Gminy
Kotla z organizacjami pozarzadowymi, mimo takich wymogoéw zawartych w art. 5a ust. 3 ustawy z 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. nr 234, poz.

1536 ze zm., aktualnie Dz. U. z 2014 r., poz. 1118 ze zm.).

W zakresie gospodarki mieniem i ewidencji majatku trwalego
We wszystkich przypadkach sprzedazy nieruchomosci objetych kontrola postgpowano zgodnie

z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce



nieruchomosciami (Dz.U. Nr 102 z 2010 r., poz. 651 ze zm., aktualnie Dz.U. z 2014 r., poz. 518 ze
zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz.U. nr 207, poz. 2108 ze zm.).
Wyjatkiem byt brak udokumentowania, w jaki sposob realizowano wymog z § 9 rozporzadzenia, iz
czlonkowie komisji przetargowej nie moga uczestniczy¢ w przetargu, by¢ bliskimi osob bioracych
udziat w przetargu, ani pozostawac z nimi w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze mogtoby to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

Kontrola zapisow na koncie 011, Srodki trwate” wykazata, ze w 6 przypadkach (z badanej
proby) ujeto na nim $rodki o warto$ci ponizej 3.500 zl, co byto niezgodne z § 8 ust. 1 Zaktadowego
Planu Kont z 16 kwietnia 2012 r. (ze zm.) w my$l ktérego nalezy na nim ewidencjonowac $Srodki
trwate o wartosci powyzej 3.500 zt.

Za zaistniatle w okresie objetym kontrola nieprawidtowosci i uchybienia odpowiedzialnosé
ponosi Wojt Gminy Kotla na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych i art. 4 ust. 5 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, Skarbnik Gminy — na
podstawie art. 54 ust. 1 ww. ustawy o finansach publicznych, Zastepca Skarbnika na podstawie
zapisow Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy oraz zgodnie z zakresami czynnoSci

pracownicy merytoryczni Urzedu.

Whioski pokontrolne

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pana Wdjta, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan, majacych na celu
wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien, opisanych w protokole kontroli
oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszloSci, poprzez realizacje

nastepujacych wnioskéw:

1. Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r., poz.
330 ze zm.), a w szczegdlnosci w zakresie wskazywania na dowodach ksiggowych stwierdzenia
sprawdzenia i zakwalifikowania ich do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz sposobu dekretacji stosownie do art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy.

2. Sporzadzanie sprawozdan Rb-28S w zakresie zaangazowania wydatkow na podstawie danych
ujetych w ewidencji ksiggowej, stosownie do § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z 16
stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 119).

3. Przestrzeganie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe



10.

poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r., poz. 289) w szczegdlnosci w zakresie
zasad ewidencji wptywow na rachunek bankowy na kontach: 133,,Rachunek budzetu” i 130
»Rachunek biezacy jednostki”, stosownie do tresci ekonomicznej tych kont okreslonych
w zatacznikach Nr 2 i Nr 3 do rozporzadzenia.

Dokonywanie wydatkow publicznych w wysokos$ci i terminach wynikajacych z wcze$niej
zaciagnigtych zobowiazan, zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.).

Przestrzeganie postanowien § 22 ust. 1 i 2 oraz § 23 ust. 1 i 3, poz. 3 Instrukcji obiegu, kontroli
iarchiwizowania dokumentow finansowo-ksiggowych z 14 grudnia 2010 r., szczegélnie
w zakresie sprawdzania pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, zatwierdzania
przez Skarbnika Gminy lub Gtéwnego ksiggowego, dokonywania oznaczen, dekretéw, nadawania
numerow, pozycji i sposobu ujecia w ksiggach rachunkowych - na dowodach, na podstawie,
ktorych dokonuje sie zaptaty rat i odsetek od kredytow, pozyczek i emitowanych obligacji
komunalnych, rozliczen kosztéw podrézy stuzbowych oraz dowodéw kasowych KP i KW.
Wyegzekwowanie od Ochotniczych Strazy Pozarnych w Kotli, Grochowicach i Chociemysli,
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kotli oraz Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Kotli
obowiazku sktadania deklaracji na podatek od nieruchomosci, zgodnie z wymogami art. 3 ust. 1
pkt 4 lit. ,,a” i ,,b” oraz art. art. 6 ust. 10 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (Dz.U. z 2014 r., poz. 849).

Opatrywanie wszystkich informacji podatkowych otrzymywanych od podatnikow pieczecia
wplywu, zgodnie z wymogami § 40 ust. 1 i § 42 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej
zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. nr 14, poz. 67 ze zm.).
Zamieszczanie w ww. informacjach adnotacji o stwierdzeniu ich formalnej poprawnos$ci
wymaganej przez art. 272 pkt 2 ustawy z29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 22012 r., poz. 749 ze zm.).

Wyegzekwowanie od podatnika lacznego zobowiazania pieni¢znego o numerze konta 10/26
niezaplaconych naleznosci w podatku od nieruchomosci za lata 2011 - 2014 w zwiazku
z przyjeciem w decyzjach wymiarowych dla wolnostojacego garazu o pow. uzytkowej 48m?
nizszej od naleznej stawki podatkowe;j.

Prowadzenie windykacji naleznosci z tytulu zaleglo$ci podatkowych z wykorzystaniem
postanowien Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatkdéw i optat w gminie z 27 sierpnia
2013 r. (ze zm.).

Przeprowadzanie w terminie do dnia 20 stycznia analiz poniesionych w roku poprzednim przez
gming wydatkdéw na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokosci S$rednich

wynagrodzen oraz $redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczego6lnych stopniach
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awansu zawodowego, zgodnie z przepisem art. 30a ust. 1 ustawy z 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r., poz. 191).

Terminowe zwracanie wniesionych przez oferentow wadidow w sprawach o zamowienia publiczne,
zgodnie z art. 46 ust. 1 i ust. la ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2013 1., poz. 907 ze zm.).

Wyegzekwowanie od komisji przetargowych przestrzegania § 25 ,,Regulaminu pracy Komisji
Przetargowej”, stanowiacego zatacznik nr 2 do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
przez Gming Kotla”, wprowadzonego zarzadzeniem Wojta Gminy Nr 0050.23.2014 z 16 kwietnia
2014 r., zwlaszcza w zakresie sporzadzania ,,Protokotu z pracy Komisji Przetargowe;j”.
Przedktadanie Radzie Gminy Kotla nie p6zniej niz do dnia 30 kwietnia kazdego roku oraz
publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej sprawozdania z realizacji programu wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi za rok poprzedni, zgodnie z art. 5a ust. 3 ustawy z 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118 ze zm.).
Dokumentowanie sposobu realizacji przepisu § 9 rozporzadzenia Rady Ministrow z 14 wrzesnia
2004 r. w sprawie sposobu itrybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci (Dz.U. z 2014 r., poz. 1490), iz cztonkowie komisji przetargowej nie moga
uczestniczy¢ w przetargu, by¢ bliskimi 0so6b bioracych udzial w przetargu, ani pozostawac z nimi
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze mogloby to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
ich bezstronnosci.

Przestrzeganie zasad ewidencji na koncie 011 ,Srodki trwate” okreslonych w § 8 wust. 1

Zaktadowego Planu Kont z 16 kwietnia 2012 r. (ze zm.).

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych

prosz¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu, w terminie 30 dni od

daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, o wykonaniu wnioskow lub

o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym

przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ

jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za

posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia

prawa poprzez bledna jego wykladnie¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pani
Halina Przybylska
Przewodniczaca Rady Gminy Kotla



