Wroctaw, 16 kwietnia 2013 roku
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Renata Czapczynska
Dyrektor
Powiatowego OSrodka Poradnictwa
Psychologiczno-Pedagogicznego
i Doradztwa Metodycznego

ul. Targowa 1
59-100 Polkowice

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2012 roku,
poz. 1113), przeprowadzita, w okresie od 11 do 22 lutego 2013 roku, kontrole wybranych zagadnien
z zakresu gospodarki finansowej w kierowanym przez Panig Powiatowym Osrodku Poradnictwa
Psychologiczno-Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Polkowicach (dalej: ,,O$rodek™).
Zakres badanych zagadnien oraz dokonane ustalenia przedstawiono szczegétowo w protokole
kontroli, podpisanym 22 lutego 2013 roku.

Kontrola, obok zadan realizowanych prawidtowo, wykazata uchybienia, ktore wystapity w nizej
omowionych sferach dziatalnosci Osrodka.

W okresie objetym kontrola sprawy gospodarki kasowej uregulowane byly w zarzadzeniach
Dyrektora Nr 43/09/10 z 20 maja 2010 roku i Nr 37/11/12 z 20 sierpnia 2012 roku w sprawie
organizacji i zasad gospodarki kasowej oraz instrukcji drukéw $cistego zarachowania w Powiatowym
Osrodku Poradnictwa Psychologiczno-Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Polkowicach
(zwanych dalej ,,Instrukcjami kasowymi”). W my$l postanowien 5 ust. 2 Instrukcji kasowej z 20 maja
2010 roku i w § 6 Instrukcji z 20 sierpnia 2012 roku dowody kasowe KP ,Kasa przyjmie” nalezato
wystawia¢ w 2 egzemplarzach, z czego oryginal mial by¢ zataczany do raportu kasowego, a kopia
pozostawa¢ w bloczku do rozliczenia i kontroli. Z powyzszego wynikato, ze wptacajacy nie
otrzymywali potwierdzenia wptaty gotowki, niezgodnie z powszechnie stosowang w gospodarce
kasowej praktyka, w mysl ktorej wplacajacy powinien otrzymac I kopi¢ dowodu wptlaty.

W tabeli Nr 1 obu Instrukcji kasowych wymienione byty osoby uprawnione do dysponowania
gotowka 1 zatwierdzania dowodow ksiggowych do realizacji, a wsrdd nich specjalista ds.
kancelaryjnych/kasjer. Przypisanie kasjerowi, obok czynno$ci kasowych, prawa do zatwierdzania
dowodow ksiggowych do realizacji bylo sprzeczne z funkcjonujaca w rachunkowosci zasada rozdziatu
tych funkcji, ktéra ma na celu ochron¢ mienia jednostki.

Kontrola raportow kasowych wykazata, ze w marcu 2012 roku wyptacona zostala z kasy kwota
9.013,80 z1, na podstawie faktur, ktore nie byly opisane przez Gtéwnego ksiegowego, pomimo takiego
wymogu, okreslonego w § 6 Instrukcji kasowej z 20 maja 2010 roku oraz § 5 ust. 1 Instrukcji obiegu
i kontroli dowodéw ksiggowych wprowadzonej zarzadzeniem Dyrektora Nr 47/10/11 z 26 sierpnia
2011 roku.



Dokumenty bedagce podstawa wyplaty pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych nie zawieraty zatwierdzenia do wyplaty przez Dyrektora oraz Gtéwna ksiggowa, adnotacji
o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym, wymaganej przez § 4 ust.
51 6 Instrukcji obiegu i kontroli dowodow ksiggowych oraz dekretacji i wskazania miesigca ujecia
W ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania, co bylo
niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencja drukow $cislego zarachowania prowadzona byla w ksiedze drukéw Scistego
zarachowania, zatozonej 1 stycznia 2007 roku. W ksigdze wystepowaly omytkowe zapisy, ktore
poprawiano bez zamieszczenia parafy osoby dokonujacej poprawki, wymaganej przez §3 ust. 10
Instrukcji drukow Scistego zarachowania z 20 sierpnia 2012 roku. Objete kontrolg 3 bloczki dowodow
KP ,Kasa przyjmie” nie byly oznaczone numerem kolejnym, na 2 bloczkach nie podano okresu,
w ktorym byly uzytkowane, wbrew takiemu obowigzkowi, okreslonemu w § 3 ust. 4 Instrukcji.

Zaktadowy Plan Kont, stanowiacy zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Dyrektora Nr 35/11/12 z 12
lipca 2012 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci nie
zawieral kont: 141, Srodki pieni¢zne w drodze”, 751, Koszty finansowe” oraz 761,,Pozostate koszty
operacyjne”, ktorych obowigzek prowadzenia wynikat z §15 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Finansow z 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. nr 128,
poz. 861 ze zm.).

Nie byl przestrzegany obowigzek uzgadniania miesi¢cznych zestawien obrotow i sald kont
syntetycznych z obrotami dziennika, wbrew takiemu obowigzkowi okreslonemu w art. 18 ust. 1
ustawy 0 rachunkowosci. Uniemozliwiato to sprawdzenie poprawnosci dokonywania zapisow na
kontach ksiggowych.

W Ksiedze Srodkéw Trwatych — dokonywano skreslen w  sposob nietrwaly olowkiem,
wlasciwe pola nie byly wypetiane, przy likwidacji srodka z 29 marca 2011 roku brak byto wskazania
numeru LT oraz sposobu likwidacji i wartosci srodka w chwili likwidacji. Nie dokonano podliczen
sumy koncowej za lata 2010 — 2012 wartosci $srodkéw trwatych. Byto to niezgodne z art. 23 ust. 1,
art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz § 2 ust. 1 Instrukcji obiegu i kontroli dowoddéw
ksiggowych, ktore wymagaja, by ksiegi rachunkowe prowadzone byly rzetelnie, bezbtednie,
sprawdzalnie 1 biezgco, a zapisy ksiegowe dokonywane byly w sposob trwaly bez pozostawiania

miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomos$ci Pani Kierownik, Regionalna Izba Obrachunkowa
we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku
0 regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan, majacych na celu

wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien opisanych w protokole kontroli



oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszlo$ci, poprzez realizacje

nastepujacych wnioskow:

1.

Uaktualnienie Instrukcji kasowej z 20 sierpnia 2012 roku w zakresie dowodow kasowe KP-,,Kasa

przyjmie” oraz wykazu os6b uprawnionych do zatwierdzania dowodow ksiegowych do realizacji.

Przestrzeganie § 3 ust. 4 obowigzujacej Instrukcji drukéw Scistego zarachowania w zakresie

oznaczania bloczkéw dowodow KP ,Kasa przyjmie” numerem kolejnym i informacjg w jakim

okresie byly uzytkowane oraz § 3 ust. 10 i ust. 14 odnosnie dokonywania poprawek w Ksigdze
drukéw Scistego zarachowania.

Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:

Dz.U. z 2013 roku, poz. 330) poprzez:

a) ewidencjonowanie operacji gospodarczych na podstawie dowodow ksiggowych,
spetniajacych wymogi art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy,

b) uaktualnienie dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowoSci w zakresie
zaktadowego planu kont zgodnie z wymogiem okre§lonym w art. 10 ust. 2 ustawy,

C) przestrzeganie okreSlonego w art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci obowigzku sporzadzania
na koniec kazdego okresu sprawozdawczego zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych
oraz weryfikowania go z obrotami dziennika w celu sprawdzenia poprawnos$ci zapisOw na
kontach ksiegowych,

d) Prowadzenie Ksiegi $rodkow trwalych z zachowaniem przepisow art. 23 ust. 1 i art. 24
ustawy o rachunkowosci oraz postanowien §2 ust. 1 Instrukcji obiegu i kontroli dowodow

ksiggowych.

4. Wyeliminowanie pozostatych uchybien szczegdtowo opisanych w protokole kontroli.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych

prosze¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu, w terminie 30 dni od

daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, o wykonaniu wnioskéw lub

0 przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym

przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ

jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za

posrednictwem Prezesa Izby. Podstawg zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia

prawa poprzez bledna jego wykladnie¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomos$ci:

Pan

Marek Trams
Starosta Polkowicki



