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Kierownik Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Niechlowie

ul. Glogowska 31
56-215 Niechlow

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 1113 ),
przeprowadzita w okresie od 23 wrzesnia do 4 pazdziernika 2013 roku kontrol¢ gospodarki finansowej
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Niechlowie. Zakres zbadanych zagadnien, okres objgty kontrola
oraz ustalenia przedstawiono szczegdétowo w protokole kontroli, podpisanym i przekazanym Pani Kierownik
21 pazdziernika 2013 roku.

Wedlug ustalen kontroli, wigkszo$¢ zadan byla realizowana prawidlowo. Wystapily jednak tez

uchybienia i nieprawidtowosci, przedstawione wedlug nizej wskazanych zagadnien.

Gospodarke drukami S$cistego zarachowania prowadzit inspektor ds. ksiggowos$ci, ktéry mimo
ztozonego os$wiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone druki, nie miat
przypisanego w zakresie czynno$ci obowiazku gospodarowania nimi. Tym samym, pracownik ten nie zostat
wyznaczony przez kierownika jednostki jako osoba odpowiedzialna za prawidtowa gospodarke, ewidencje i
zabezpieczenie drukdéw, zgodnie z § 4 ust. 3 ,,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania”,
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 12/10 Kierownika GOPS z 31 grudnia 2010 roku. Natomiast prowadzenie
ewidencji drukow S$cistego zarachowania zostato przypisane w zakresie czynnos$ci kasjerce Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Niechlowie. Wykonywanie przez kasjerke operacji kasowych i jednoczesna
mozliwos¢ ingerencji w stan drukoéw $cistego zarachowania, bez zachowania odpowiedniej kontroli
wewngetrznej] narusza przyjeta w § S5 ust. 2 ,Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw finansowo -
ksiggowych” zasadg obiegu dowodow zrodtowych.

Operacje gotowkowe realizowane byly na podstawie dowodow zrodlowych, z ktorych pojedyncze,
nie spelialy podstawowych wymogow dla prawidtowego dowodu ksiggowego. Byly to przypadki braku
udokumentowania przeprowadzenia kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej dokumentow (2 listy
wyplat gotowkowych na laczng kwotg 9.148,74 zl) oraz nie ztozenia podpisu wystawcy dowodow (4 listy
wyplat gotowkowych na taczna kwote 29.278,59 z}), co naruszalo odpowiednio § 4 ust. 2 i ust. 3 powolane;j
,Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéow finansowo-ksiggowych” i pkt. VI.7.4 lit. i) ,,Instrukcji kasowe;j”,
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 4/10 Kierownika GOPS z 1 kwietnia 2010 roku oraz art. 21 ust. 1 pkt 51 6
ustawy z 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 roku, poz. 330 ze zm.).



Przyjete w Osrodku ,,Zasady rachunkowosci”, wprowadzone Zarzadzeniem Nr 5/2007 Kierownika
GOPS z 31 grudnia 2007 roku (ze zm.), byly nieckompletne. Wykazane w opisie systemu informatycznego
programy komputerowe do prowadzenia ksiag rachunkowych O$rodka, nie zostaly opatrzone ich wersja
uzytkowa 1 data rozpoczecia eksploatacji. Konta ewidencji bilansowej: 222, 223, 224 i 228 oraz ewidencji
pozabilansowej: 975, 980, 981, 998 1 999, nie zostaly opisane w Zakltadowym Planie Kont, pod wzgledem
sposobu ich prowadzenia, przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen oraz odpowiednio zasad prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i powiazania ich z kontami ksi¢gi gldwnej. Powyzsze naruszato przepisy art. 10 ust. 1
pkt 3 w zwiazku z ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencja ksiggowa wydatkow strukturalnych (konto 975), byla prowadzona bez wymagane]
klasyfikacji tych wydatkow, tj. niezgodnie z opisem ujetym w Zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolitej: Dz. U. z 2013 roku, poz. 289). Ponadto
nazewnictwo stosowanych kont ksiggowych: 072, 080, 224, 405 i1 810 odbiegato od okreslonego w tym

zakresie, w powolanym rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 roku.

WNIOSKI POKONTROLNE
Przekazujac powyzsze do wiadomos$ci Pani Kierownik, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 powolanej ustawy z dnia 7 paZdziernika 1992 r. o
regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie niezbednych dzialan w celu wyeliminowania
nieprawidlowosci szczegétowo opisanych w protokole kontroli, celem niedopuszczenia do ich
ponownego wystapienia w przyszlo$ci, a w szczego6lnosci:

1. Formalne przypisanie obowiazkéw i odpowiedzialnosci dotyczacych gospodarki, ewidencji i
zabezpieczenia drukoéw Scistego zarachowania — pracownikowi wykonujacemu to zadanie,
zatrudnionemu na stanowisku inspektora ds. ksiggowos$ci, stosownie do uregulowania § 4 ust. 3
LInstrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania”, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
12/10 Kierownika GOPS z 31 grudnia 2010 roku. Jednoczesne anulowanie z zakresu czynnosci
kasjerki Osrodka, obowiazku prowadzenia ewidencji drukdéw $cistego zarachowania powodujacego,
iz uregulowanie to koliduje z wykonywaniem operacji kasowych oraz biezacym dokonywaniem
sprawdzenia dokumentéw finansowo-ksiggowych migdzy poszczegélnymi dziatami (komorkami)
jednostki, o czym mowa w § 5 ust. 2 ,Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw finansowo —
ksiggowych”.

2. Realizowanie operacji gotowkowych na podstawie dowodow zrodtowych, spetniajacych
podstawowe wymogi prawidtowego dowodu ksiggowego, z zachowaniem uregulowan § 4 ust. 2 i

ust. 3 ,Instrukcji kontroli i obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych” i pkt. VI.7.4 lit. i)



»Instrukcji kasowej”, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 4/10 Kierownika GOPS z 1 kwietnia 2010
roku oraz art. 21 ust. 1 pkt 5 1 6 ustawy z 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz. U. z 2013 roku, poz. 330 ze zm.).

3. Dostosowanie ,,Zasad rachunkowosci”, wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 5/2007 Kierownika
GOPS z 31 grudnia 2007 roku (ze zm.), w zakresie opisu systemu informatycznego wymieniajacego
stosowane programy komputerowe do prowadzenia ksiag rachunkowych O$rodka i wymaganego
opisu kont ewidencji bilansowej i pozabilansowej — do wymogdw okre§lonych w art. 10 ust. 1 pkt 3
w zwiazku z ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz nazewnictwa kont ksiggowych — do okreslonego w
zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansoéw z 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetdow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 roku, poz. 289), z wykorzystaniem uwag
zawartych w protokole kontroli.

4. Prowadzenie ewidencji ksiggowej wydatkow strukturalnych (konto 975) zgodnie z opisem zawartym
w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg

poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30 dni od
dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw lub o
przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przyshuguje
prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki
kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia
pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez

bledna jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.
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