Wroctaw, 14 lutego 2014 roku

WK.60/204/K-37/1/13 Pan
Mirostaw Piec
Kierownik
Zakladu Ustlug Komunalnych

ul. Okre¢zna 85
59-180 Gaworzyce

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 7
pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2012 roku, poz.
1113 ze zm.), przeprowadzita, w okresie od 18 listopada do 3 grudnia 2013 roku, kontrole gospodarki
finansowej Zaktadu Ustug Komunalnych w Gaworzycach. Zakres badanych zagadnien, okres objgty kontrola
oraz ustalenia przedstawiono szczegdtowo w protokole kontroli, podpisanym i przekazanym Panu w dniu 3
grudnia 2013 roku.

Nieprawidtowos$ci ujawnione w wyniku kontroli gospodarki finansowej Zaktadu Ustug
Komunalnych w Gaworzycach wystapily w zakresie nizej wskazanych zagadnien:

Dokumenty ksiggowe stanowiace podstaweg do wyplaty ekwiwalentu za odziez oraz ryczattu za
uzywanie samochodu nie bedacego wtasnoscia Zaktadu do celow stuzbowych (w kwotach: 197 zt i 195,20 zt
- RK 5/2012, 168,14 zt - RK 4/2012 oraz 205,74 zt - RK 3/2012) nie posiadaly kompletnych opisow.
Brakowato: podpisu osoby sporzadzajacej, sprawdzajacej pod wzgledem formalno-rachunkowym,
merytorycznym, a ponadto nie zostaly zatwierdzone do wyptaty oraz nie posiadaly dekretacji. Bylo to
niezgodne z przepisami § 19 ust. 1 1 2 oraz § 20 ,,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
finansowo-ksiggowych” stanowiacej zalacznik nr 1 do zrzadzenia nr 13/2009 Kierownika Zaktadu Ustug
Komunalnych w Gaworzycach z dnia 31 grudnia 2009 roku. Przepisy te stanowity, ze wszelkie dokumenty
stanowiace podstaweg ksiggowania powinny by¢ poddane kontroli przed zrealizowaniem i zaksiggowaniem,
dowody powinny by¢ sprawdzane pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz
zadekretowane.

Mimo prowadzenia dokumentacji kasowej, w ktorej wykazywano obroty w kasie, na koniec 2012 roku
nie ustalono rzeczywistego stanu s$rodkoéw pieni¢znych w kasie droga inwentaryzacji. Powyzsze bylo
niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z
2013 roku poz. 330 ze zm.), ktory stanowi, ze jednostki przeprowadzaja na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego inwentaryzacj¢ aktywow pienig¢znych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
papieréw wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych (...).

Kontrola dokumentéw dotyczacych przeprowadzonej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w
Zaktadzie Ustug Komunalnych w 2012 roku wykazata nieprawidtowosci polegajace na sporzadzeniu arkuszy

spisu z natury niezgodnie z obowiazujaca ,Instrukcja w sprawie inwentaryzacji majatku i zasad



odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Zakladzie Ustlug Komunalnych w Gaworzycach”, stanowiaca
zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 13/2009 Kierownika ZUK z 31 grudnia 2009 roku. Na arkuszach spisu z
natury brak bylo podpisow cztonkow zespotu spisowego, 0osob odpowiedzialnych materialnie, pracownika
ksiggowosci wpisujacego na arkuszach ceny ewidencyjne zastosowane w ksiggach rachunkowych. Nie
udokumentowano uzgodnienia stanu ewidencyjnego i faktycznego inwentaryzowanych sktadnikow, a
ponadto nie sporzadzono ani ,,Zestawienia réznic inwentaryzacyjnych” (zestawienie wymagane w przypadku
wystapienia rdznic) ani nie dokonano adnotacji o pelnej zgodnosci (w przypadku petnej zgodnosci wartosci
spisu z natury z ewidencja ksiggowa), co stanowito naruszenie wymogoéw § 2 ust. 4 powolanej ,,Instrukcji
inwentaryzacyjnej”. Ponadto, nie sporzadzono innych dokumentéw wymaganych przepisami § 2 ust. 2,315
powotanej ,Instrukcji inwentaryzacyjnej”, tj.: o$wiadczen os6b materialnie odpowiedzialnych przed
inwentaryzacja, o$wiadczen oso6b materialnie odpowiedzialnych po inwentaryzacji, sprawozdania z

przebiegu spisu z natury.

Whioski pokontrolne

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pana Kierownika, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych
izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan, majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien opisanych w protokole kontroli oraz niedopuszczenie do

ich ponownego wystapienia w przyszlo$ci, poprzez realizacj¢ nastgpujacych wnioskow:

1. Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z

2013 roku poz. 330 ze zm.), a w szczegdlnosci:

a) potwierdzanie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja), sktadanie
podpisu przez osob¢ odpowiedzialna za te wskazania, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy,

b) przestrzeganie terminu przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw pienigznych w kasie, okreslonego
przepisem art. 26 ust. 1 ustawy.

2. Przestrzeganie obowiazku sktadania na rozchodowych dowodach kasowych podpisow przez osoby:
sporzadzajace, sprawdzajace pod wzgledem formalno-rachunkowym, merytorycznym, zatwierdzajace

do wyptlaty oraz dekretujace w celu udokumentowania wykonania wymogow okreslonych w § 19 ust. 1

i 2 oraz § 20 ,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych” w

ZUK, stanowiacej zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 13/2009 Wéjta Gminy z 31 grudnia 2009 roku.

3. Przy przeprowadzaniu inwentaryzacji stosowanie wymogéw okreslonych w ,Instrukcji w sprawie
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Zaktadzie Ustug

Komunalnych w Gaworzycach”, stanowiacej zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 13/2009 Kierownika

ZUK z 31 grudnia 2009 roku.



4.  Wyeliminowanie pozostatych nieprawidtowosci i uchybien szczegoétowo opisanych w protokole
kontroli.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
prosz¢ o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich
niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia
zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, w terminie
14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawag
zgloszenia zastrzezen moze byé tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnie lub

niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Jacek Szwagrzyk

Wojt Gminy Gaworzyce



