Wroctaw, 4 wrzesnia 2012 roku

WK.60/321/K-30/12 Pan
Andrzej Laszkiewicz
Burmistrz Mieroszowa

Plac Niepodleglosci 1
58 — 350 Mieroszow

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
Z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzila w okresie od 16 maja do 19 lipca 2012 r. kompleksowa
kontrole gospodarki finansowej Gminy Mieroszoéw. Zakres badanych zagadnien, okres objety kontrola
oraz ustalenia przedstawiono szczegotowo w protokole kontroli podpisanym 19 lipca 2012 r., ktorego
jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce.

Ponadto, w okresie od 9 do 19 lipca 2012 r. przeprowadzono kontrole gospodarki finansowej
Publicznego Gimnazjum im. Krzysztofa Kieslowskiego w Mieroszowie. W oparciu o ustalenia
kontroli opisane w odrgbnym protokole kontroli, wystosowano do kierownika jednostki wystgpienie
pokontrolne, przekazane Panu do wiadomosci.

Pozytywnie nalezy oceni¢ gotowo$¢ do wspotpracy z kontrolujacymi pracownikéw Urzedu,
ktorzy przygotowywali materiaty do kontroli, udzielali niezb¢dnych wyjasnien oraz podejmowali, na
wniosek kontrolujgcych dziatania, ktére pozwolilty na wyeliminowanie niektorych nieprawidlowosci
stwierdzonych w trakcie kontroli.

Kontrola wykazata jednak nieprawidtlowosci i uchybienia spowodowane miedzy innymi bledng
interpretacjg przepisow oraz niedostateczng staranno$cia w ich przestrzeganiu. Wystgpilty tez
nieprawidlowo$ci w zakresie zaméwien publicznych, do wyeliminowania ktorych zobowiazano si¢ po

poprzedniej kontroli gospodarki finansowej Gminy Mieroszow przeprowadzonej w 2008 r.

Stwierdzone nieprawidtowosci wystapity w zakresie nizej wskazanych zagadnien:

W zakresie funkcjonowania kontroli wewnetrznej
Dokumentacja opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci, wprowadzona
Zarzadzeniem Burmistrza Mieroszowa nr 453/2006 z 31 pazdziernika 2006 1., ze zmianami
wprowadzonymi Zarzadzeniem nr 307/2010 i Zarzadzeniem nr 6/2011 z 2011 r. nie speiniata
wymogoéw okreslonych w przepisach art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i b ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r.
0 rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 ze zm.), poniewaz nie okre$lala:
—  wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera

— wykazu zbioréow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach



2

danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

—  przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiegi gtownej, w tym sposobu prowadzenia ksigg pomocniczych dot.
ewidencji sprzedazy mienia komunalnego.

Przepisy wewnetrzne obowigzujace w jednostce tj. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych nie zostaty dostosowane do zmian, ktore nastapily w jednostce kontrolowanej w latach
2008 — 2010 (zmiany m.in. na stanowisku Skarbnika, Zast¢pcy Skarbnika itd.), w zataczniku nr 1 do
instrukcji obiegu i kontroli dokumentow w zakresie wskazania 0sob uprawnionych do podpisywania

dowodow ksiegowych 1 wzordw ich podpisow. W czasie kontroli nieprawidtowo$¢ zostata usunieta.

W zakresie ksiegowoSci i sprawozdawczo$ci

Ksiegi rachunkowe, w tym rowniez ewidencja dotyczaca podatkow, nie spetnialty wymagan
wynikajacych z ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci poniewaz nie zawieraty:

- danych pozwalajacych na ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich prowadzenie i tres¢ zapisu,
co byto niezgodne z art. 14 ust. 4 ustawy,

- danych zapewniajacych ciaglo$¢ zapisow, tj. przenoszenia obrotow i sald (art. 13 ust. 4),

- oznaczenia nazwg danego rodzaju ksiggi rachunkowej (art. 13 ust. 4 pkt. 1),

- oznaczenia co do okresu sprawozdawczego, za ktdry zostaly sporzadzone (art. 13 ust. 4
pkt. 2).

Dokumenty ksiggowe - Polecenia ksiggowania sporzadzane byly niezgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci, poniewaz nie zawieraly kompletnych wpisow
i danych ksiggowanych operacji gospodarczych a w szczegdlnosci: numeru identyfikacyjnego, opisu
operacji, sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacji).

Ewidencja sum depozytowych prowadzona na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” obejmowata
gwarancje ubezpieczeniowe, ztozone przez wykonawcow w depozyt, tytutem zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy. Ujecie w ksiggach rachunkowych zobowigzania wynikajacego
Z gwarancji ubezpieczeniowych nie znajduje potwierdzenia w przepisach ustawy o rachunkowosci,
wobec czego winny by¢ ujmowane w ewidencji pozabilansowej (w odrgbnych rejestrach).

Inwentaryzacjg aktywow 1 pasywow przeprowadzong droga weryfikacji sald kont syntetycznych
na dzien 31.12.2010 r. nie obj¢to konta 234 | Rozrachunki z pracownikami”. Natomiast
inwentaryzacji, zarzadzonej przez Burmistrza Mieroszowa (Zarzadzeniem nr 120/2011 z 1 grudnia
2011 r.) na dzien 31.12.2011 r., srodkow pienieznych w gotdwce, papierow wartosciowych, drukow
$cistego zarachowania, ktore nalezato objac spisem z natury: srodkéw pienieznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych, nalezno$ci od kontrahentéw, pozyczek i kredytow - w drodze uzyskania
potwierdzenia salda oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych, krotkoterminowych papierow
warto$§ciowych 1 innych S$rodkdéw pienigznych, zobowigzan wobec dostawcoOw, naleznosci

i zobowigzan wobec pracownikow, naleznosci i zobowigzan z tytutdéw publicznoprawnych, kapitatow
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(funduszy) wiasnych oraz funduszy celowych - w drodze poréwnania danych z ksigg rachunkowych
zdanymi wynikajacymi z odpowiednich dokumentow 1 weryfikacji tych sktadnikow, nie
przeprowadzono w ogole.

Ponadto inwentaryzacja materialdw przeprowadzona w jednostce na dzien 31.12.2010 r.
1 31.12.2011 r. droga spisu z natury objeto jedynie koks opatowy na sktadzie, nie objeto materiatow
przechowywanych w magazynie Urzgdu, a ktore objeto ewidencja na koncie 310 ,,Materiaty”, tj.
znakéw informacyjnych B-1 i B-6 (4 szt.), A-14 (2 szt.) oraz uchwytow do znakow (14 szt.) o wartosci
729,56 zt.

W zakresie gospodarki kasowej i bankowej

Osoba pelnigca zastgpstwo w kasie (na czas nieobecnosci kasjera) nie ztozyla deklaracji
0 odpowiedzialnosci materialnej, wymaganej przepisami Instrukcji kasowej wprowadzonej do
stosowania Zarzadzeniem Nr 425/2006 Burmistrza Mieroszowa z dnia 10 sierpnia 2006 r.

Kasjer nie posiadal aktualnego wykazu wzorow podpisdw o0s6b upowaznionych do
dysponowania gotowka i zatwierdzania dowodow ksiggowych, co byto niezgodne z zapisem § 2.4
obowigzujacej Instrukcji kasowe;j.

Kontrola stanu drukéw Scistego zarachowania wykazata, iz faktyczny stan drukéw KW (kasa
wyptaci) nie byt zgodny ze stanem ewidencyjnym (ktory wykazywat ilos¢ 0 szt.) - réznica 20 szt.

Dowody ksiggowe o nr: 2171/10 na kwotg 1.451 zt.; 2132/10 na kwote 195 zt.; 2068/2011 na
kwote 148,27 zt.; 2059/2011 na kwote 10.207,32 zt.; 2018/11 na kwote 100 zt.; 2001/2011 na kwote
282,48 7t nie zawieraly treSci ksiggowanej operacji gospodarczej, co byto niezgodne z art. 21 ust. 1
pkt 3 powotanej ustawy o rachunkowosci i § 9 Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow Urzgdu Miejskiego w Mieroszowie. Instrukcji nie przestrzegano réwniez W zakresie
sporzadzania i oznaczania dowodow ksiegowych — PK (polecenie ksiggowania), na podstawie ktorych

dokonywano zapisow w ewidencji ksiegowej (dot. 70% skontrolowanych dowodow PK).

W zakresie realizacji dochodéw budzetowych

W probie objetej kontrola, w zakresie terminowos$ci skladania deklaracji podatkowych, 7
podatnikéw (osoby prawne) ztozyto deklaracje na podatek od nieruchomosci za rok 2010 i 2011 po
terminie ustawowym.

Na skutek niedokladnego przeprowadzania przez organ podatkowy czynno$ci sprawdzajacych
okreslonych w art. 272 pkt. 2 i 3 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity:
Dz.U. z 2005 1. Nr 8 poz. 60 ze zm.), polegajacych na stwierdzeniu formalnej poprawnos$ci ztozonych
deklaracji oraz w razie konieczno$ci na ustaleniu stanu faktycznego w zakresie niezbgdnym do
stwierdzenia zgodnosci z przedstawionymi dokumentami, w deklaracjach 3 z 12 skontrolowanych
podatnikéw podatku od nieruchomosci od o0séb prawnych stwierdzono niezgodno$ci w podanych
przez podatnikow danych dot. m.in. podstaw opodatkowania, stosownych informacji dot. zmian

wprowadzonych w deklaracjach podatkowych za rok 2010 i 2011.
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W stosunku do niektorych podatnikow (osob fizycznych i osdéb prawnych) zalegajacych
z zaptata podatku od nieruchomos$ci, czynno$ci zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci,
polegajace w szczegdlnosci na wystawieniu upomnien oraz tytuldw wykonawczych, nie byly
podejmowane na biezaco. Z § 2, § 3 ust. 11 § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22
listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.) wynika, ze wierzyciel jest zobowiazany do
systematycznej kontroli terminowosci zaptaty zobowigzan pienigznych. Jezeli nalezno$¢ nie zostanie
zaplacona w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajacym z przepiséw prawa, wierzyciel wysyla
do zobowigzanego upomnienie, z zagrozeniem wszczecia egzekucji po uptywie siedmiu dni od dnia
dorgczenia upomnienia. Po bezskutecznym uptywie terminu okreslonego w upomnieniu wierzyciel
wystawia tytut wykonawczy.

Nie prowadzono tez na biezaco dzialan windykacyjnych i postepowania egzekucyjnego
w stosunku do Walbrzyskiego Zwigzku Wodociggow i Kanalizacji w Watbrzychu, co doprowadzito do
tego, ze Gmina nie wyegzekwowala od tego podatnika naleznych dochodéw z tytutu podatku od
nieruchomosci za 2006 r., w kwocie 99.108 zt. i dopuscita do przedawnienia roszczen.

Kontrola wykazata, ze nadptaty w podatku od nieruchomosci (osoby prawne) za lata 2007 —
2011 w kwocie ogotem 4.151 zt., nie zostaty rozliczone i nadal pozostajg do rozliczenia.

Ewidencja mienia komunalnego, sporzadzona w jednostce nie obejmowala calosci mienia
Gminy, a ta jego cze$é, ktorg objeto ewidencjg, nie zawierata kompletnych i aktualnych danych. Brak
byto, m.in. danych dot. budynkéw mieszkalnych, lokali (mieszkalnych, uzytkowych), ktorymi
zarzadza Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej ,,Mieroszow” (jednoosobowa spotka
gminy). Ponadto, operacje dot. zmian w srodkach trwatych powstate w wyniku sprzedazy/przekazania,
zamiany itd. nie byly uyymowane w ksiggach rachunkowych na biezaco lub w ogoéle. Stwierdzono, ze
do ksigg rachunkowych nie zostaly wprowadzone operacje, dotyczace sprzedazy nieruchomosci za
lata 2010 — 2011, co wskazuje na fakt, ze ksiegi rachunkowe prowadzone byly nierzetelnie, nie
odzwierciedlaty stanu rzeczywistego, czym naruszono przepisy art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie wysokosci i terminowo$ci wnoszenia wptat z tytulu zbycia nieruchomosci
stwierdzono, ze w dwoch przypadkach naleznosci z tytulu nabycia nieruchomosci nie zostaty objete
ewidencjg na kartach kontowych nabywcy (ewidencji sprzedazy), w sposdb umozliwiajacy ustalenie

stanu rzeczywistego (brak kompletnych wpisow dot. wptat).

W zakresie realizacji wydatkow

W postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn:
»Wykonanie termomodernizacji Przedszkola Miejskiego w Mieroszowie” dokonano zmiany tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, ktora spowodowata zmiane treSci ogloszenia
0 zamoOwieniu 1 nie zostala zamieszczona w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, co stanowito
naruszenie przepisow art. 38 ust. 4a pkt 1 ustawy z dnia 24 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien

publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.). W $wietle tych przepiséw -
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jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu, zamawiajacy
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

Po zakoniczeniu realizacji dwoch zadan publicznych: ,,Wykonanie termomodernizacji
Przedszkola Miejskiego w Mieroszowie” i ,,Przebudowa Przedszkola Miejskiego w Mieroszowie”
Gmina nie wyegzekwowala od Wykonawcy w terminie tj. w dniu podpisania protokotu koncowego
robot, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy z tytutu rgkojmi za wady, co bylo niezgodne
Z postanowieniami umow zawartych z wykonawca. Powyzsza nieprawidtowo$¢ zostata stwierdzona
rowniez w trakcie poprzedniej kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej w Gminie w 2008

roku.

W dwoch objetych kontrolg zamowieniach publicznych, ogloszenia o udzieleniu zamowienia
nie zostaty zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych niezwlocznie po zawarciu umowy na
udzielenie zamdwienia publicznego, czym naruszono przepisy art. 95 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004
1. Prawo zamowien publicznych. Zgodnie z tymi przepisami - zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu
umowy w sprawie zamdowienia publicznego albo umowy ramowej zamieszcza ogloszenie o udzieleniu
zamo6wienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Dokumenty OT - przyjecie na stan S$rodkow trwalych inwestycji: ,,Wykonanie
termomodernizacji i przebudowa Przedszkola Miejskiego w Mieroszowie”; ,,Budowa Gminnego
Centrum Edukacyjno-Sportowego w Mieroszowie”; ,,Odbudowa drogi gminnej — ul Parkowa
w Sokotowsku” nie byty sporzadzane na biezaco, co byto niezgodne z zapisem 20 ust. 1 Instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miejskim
W Mieroszowie. Powyzsza nieprawidtowos¢ zostala stwierdzona réwniez w trakcie poprzedniej
kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej w 2008 roku.

Program Wspotpracy Gminy Mieroszow z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego w 2011 r. zostal uchwalony 30 dni po terminie
okreslonym w przepisach art. 5a ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 234 poz. 1536 ze zm.).

Gmina udzielita dotacji dla Terenowego Klubu Sportowego ,,Biaty Orzet” w 2010 r. w kwocie
48.000 zt. i w 2011 r. w kwocie 40.000 zi. na podstawie ofert, ktore nie spelnialy wymogdw
formalnych okreslonych w obowigzujacych Regulaminach otwartego konkursu ofert i nie zawieraly:
za 2010 r. - sprawozdania merytorycznego i finansowego; za 2011 r. — aktualnego odpisu z Krajowego
Rejestru Sadowego.

Umowa nr 62/2011 zawarta z TKS ,,Biaty Orzet” w dniu 11 marca 2011 r. na kwote 40.000 zt.
na realizacje zadania publicznego pn.: ,,Prowadzenie i organizacja zajec¢ sportowych z zakresu pitki
noznej oraz uczestnictwo w rozgrywkach, turniejach, meczach pitki noznej na terenie Gminy
Mieroszow i poza nig i czgsciowe utrzymanie bazy przy ul. Sportowej 4 — , Pitkarska kadra czeka
2011 oraz umowa nr 118/2011 zawarta z UKS ,,Mieroszéw” w dniu 1 czerwca 2011 r. na kwote 6.000
zk. na realizacje zadania publicznego pn.: ,,Upowszechnianie kultury fizycznej i sportu poprzez

organizowanie zawodow sportowych dla dzieci i mlodziezy na terenie Gminy Mieroszow” nie
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zawieraly kontrasygnaty Skarbnika Gminy, co byto niezgodne z przepisami art. 46 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.).
Powyzsza nieprawidlowo$¢ zostata stwierdzona réwniez w trakcie kontroli gospodarki finansowej
przeprowadzonej w jednostce w 2008 roku.

Sprawozdania koncowe z wykonania zadania publicznego, ztozone przez TKS ,,Biaty Orzet” za
2009 i 2010 r., wykazywaty réznice w rozliczeniach ze wzgledu na rodzaj kosztow w stosunku do
kalkulacji kosztow realizacji zadania przedstawionych w ofertach klubu, co bylto niezgodne z zapisem
§ 3 ust. 21 § 4 umowy zawartej z klubem w 2009 i 2010 r. Z zapiséw ww. umow wynikato, iz
,,Zadanie zostanie wykonane zgodnie z ofertg oraz zaktualizowanym, stosownie do przyznanej dotacji,
kosztorysem. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykorzystania przekazania $rodkéw finansowych

zgodnie z celem, na jaki je uzyskatl i na warunkach okreslonych niniejszag umowa”.
WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomos$ci Pana Burmistrza, Regionalna Izba Obrachunkowa

we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 wust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r.

0 regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan majacych na celu

wyeliminowanie nieprawidlowosci opisanych szczegolowo w protokole Kkontroli oraz

niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszloSci, poprzez realizacje ponizszych
wnioskow:

1. Dostosowanie dokumentacji opisujacej przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci do
wymogow okreslonych w przepisach art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. a) i b) ustawy z 29 wrze$nia 1994 r.
0 rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

2. Dostosowanie programu komputerowego stosowanego W jednostce do przepisbw ustawy
0 rachunkowosci, tak aby ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera oznaczone bytly
w sposoOb okreslony w art. 13 ust. 4 pkt. 11 2 oraz art. 14 ust 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

3. Ewidencjonowanie operacji gospodarczych w oparciu o dowody ksiegowe, spetniajace
wymagania okre§lone w ar. 21 ust. 1 pkt. 1, 3, 4, 6 ustawy o rachunkowosci.

4. Prowadzenie ewidencji na kontach ,.Zespotu 2” zgodnie z ich tre$cia ekonomiczna, wynikajaca
z regulacji zawartych w Zaktadowym Planie Kont obowigzujacym w jednostce i przepisow
zatgcznikdw nr 1 1 2 do rozporzadzenia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 ze zm.).

5.  Prowadzenie biezacej analizy sald kont rozrachunkowych i majatkowych w sposdb zapewniajacy
realnos¢ 1 prawidlowo$¢ wykazywanych kwot na koniec kazdego okresu sprawozdawczego

(w szczegoblnosci kont 011, 240, 310).
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Rzetelne przeprowadzanie, dokumentowanie i rozliczanie inwentaryzacji, z zachowaniem zasad

i termindéw okreslonych w art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz przepisdéw wewngtrznych

jednostki.

Biezace przeprowadzanie przez organ podatkowy czynnos$ci sprawdzajacych w odniesieniu do

deklaracji podatkowych, sktadanych przez osoby prawne optacajace podatki lokalne, w trybie art.

272 pkt. 2 i 3 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2005 r.

Nr 8 poz. 60 ze zm.).

Egzekwowanie terminowego sktadania deklaracji podatkowych przez podatnikow (osoby prawne

i osoby fizyczne) oraz dokonywanie czynnosci sprawdzajacych w zakresie terminowoSci

sktadania deklaracji podatkowych, stosownie do art. 272 pkt. 1 lit. a ustawy Ordynacja

podatkowa, a w przypadku opdznien w ich sktadaniu podejmowanie dziatan okre§lonych w art.

274a § 1 ustawy.

Systematyczne podejmowanie, w stosunku do podatnikéw zalegajacych z zaplata podatku,

czynnosci windykacyjnych, stosownie do postanowien § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra

Finanséw z 22 listopada 2001 r w sprawie wykonywania niektérych przepisow ustawy

0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.).

Dokonywanie biezacej kontroli biegu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych oraz

stosowanie srodkow egzekucyjnych o ktorych mowa w art. 70 § 4 ustawy Ordynacja podatkowa

(bieg terminu przedawnienia zostaje przerwany wskutek zastosowania $rodka egzekucyjnego,

0 ktorym podatnik zostat zawiadomiony. Po przerwaniu biegu terminu przedawnienia biegnie on

na nowo od dnia nast¢pujacego po dniu, w ktérym zastosowano $rodek egzekucyjny), w celu

niedopuszczenia do ich przedawnienia.

Biezace analizowanie kont podatkowych oraz niezwloczne likwidowanie wystepujacych na nich

nadplat, zgodnie z przepisami art. 74a i art. 76 ustawy — Ordynacja podatkowa.

Dokonywanie zapisow na kontach podatnikéw zgodnie z opisami do tych kont zawartymi

W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci

oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego(Dz. U. Nr 208,

poz. 1375).

Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst

jednolity: Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), a w szczegolnosci w zakresie:

a) zamieszczania w Biuletynie Zamowien Publicznych zmiany tresci ogloszenia, zgodnie z art.
38 ust. 4a pkt 1 ustawy,

b) zamieszczania w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia
niezwlocznie po zawarciu umowy, zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy.

Egzekwowanie od wykonawcow robot zabezpieczenia roszczen z tytutu rekojmi za wady

przedmiotu zamoéwienia w terminach przewidzianych w umowach zawartych z wykonawcami.
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15. Przestrzeganie wewng¢trznej instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow w zakresie
sporzadzania na biezaco dokumentéw przyjecia $rodka trwatego OT, zgodnie z § 21 ust. 1
instrukcji.

16. Przestrzeganie art. 5a ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 234 poz. 1536 ze zm.), w zakresie
terminowego uchwalania rocznego programu wspoltpracy z organizacjami pozarzadowymi, tj. do
30 listopada roku poprzedzajacego okres obowigzywania programu.

17. Przestrzeganie Regulaminu otwartego konkursu ofert w zakresie kontroli kompletnosci
i poprawnosci ztozonych ofert na realizacje¢ zadan publicznych.

18. Wypetnianie przez Skarbnika Gminy obowiazku zamieszczania kontrasygnaty na wszystkich
dokumentach powodujacych powstanie zobowigzan finansowych po stronie Gminy, stosownie do
art. 46 ust.3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 ze zm.).

19. Dokonanie weryfikacji danych wynikajacych z ewidencji analitycznej i syntetycznej kont
majatkowych, doprowadzenie do zgodnosci danych ewidencji analitycznej z danymi ewidencji
syntetycznej, stosownie do tresci art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, tak aby zapewnic
rzetelno$¢ i sprawdzalnos$¢ tych ksiag , stosownie do postanowien art. 24 ust. 1, 2, 4 ww. ustawy.
Poinformowanie Izby o wynikach (w tym finansowych) tej weryfikacji.

20. Ewidencjonowanie operacji gospodarczych (na kartach kontowych nabywcow) z tytutu sprzedazy
sktadnikow majatku, w sposob umozliwiajacy stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich
zapiséw, stanow (sald) z zachowaniem zasad okreslonych w art. 24 ust. 4 ustawy
0 rachunkowosci, tak aby ksiegi rachunkowe byly sprawdzalne a dokonane w nich zapisy
odzwierciedlaty stan rzeczywisty.

21. Wyeliminowanie pozostatych nieprawidlowosci i uchybien szczegotowo opisanych w protokole

kontroli.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i 4
ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw lub
0 przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej.
Zastrzezenia sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby, w
terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze

by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Ryszard Gubernat

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Mieroszowie



