Wroctaw, 3 wrze$nia 2012 roku

WK.60/229/K-35/J/12 Pani
Danuta Kwapis
Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
59 — 243 Ruja

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2001 roku nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita, w okresie od 25 czerwca do 6 lipca 2012 roku,
kontrole wybranych zagadnien z zakresu gospodarki finansowej w kierowanym przez Panig Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej. Zakres badanych zagadnien oraz dokonane ustalenia przedstawiono
szczegdtowo w protokole kontroli, podpisanym 6 lipca 2012 roku.

Kontrola wykazata uchybienia, ktore wystapity w nizej omowionych strefach dziatalnosci
Osrodka.

Z badanej proby dowodow ksiggowych z maja i czerwca 2011 roku, na 5 listach wyplat gotowki
nie bylo podpisu osoby sporzadzajacej liste, niezgodnie z przepisami art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy z 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 roku nr 152, poz. 1223 ze zm.),
a takze z postanowieniem § 9 pkt II, ppkt 1 ,, Instrukcji obiegu, kontroli i archiwowania dokumentéw
ksiggowych w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej” z 8 lutego 2011 roku. Na dowodzie wptaty KP
Nr 019 z 7 czerwca 2011 roku poprawiono btednie wpisang kwote, pomimo iz w takim przypadku,
w mysl ust. 6 w czesci 111 ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej” z 7 lutego 2011 roku, nalezatlo dowod anulowac i wystawi¢ nowy. Ponadto na dwoch
rozchodowych dowodach kasowych brak byto numeru, daty i pozycji raportu kasowego, w ktorym
byly one ujete, co byto niezgodne z zapisem ust. 14 w czesci III ,,Instrukcji w sprawie gospodarki
kasowej (...)”".

Brak byto jednolitego wykazu drukow $cistego zarachowania, a ,,Instrukcja ewidencji i kontroli
drukow S$cistego zarachowania” z 7 lutego 2011 roku, a takze powotane wyzej ,,Instrukcja obiegu,
kontroli i archiwowania dokumentéw ksiggowych” oraz ,Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej”
byly w tym zakresie niespdjne i zaliczaly do omawianej kategorii r6zne rodzaje drukéw. Podczas
kontroli stanu drukéw Scistego zarachowania stwierdzono, ze zapisy w ksiedze drukow S$cistego
zarachowania dokonywane byly nieprawidlowo, poniewaz w pozycji ,rozchod” wpisywano
wykorzystane druki zwrocone przez kasjerke, co powodowato, ze ewidencyjny stan drukéw byt
niezgodny ze stanem faktycznym. ,,Instrukcja ewidencji i kontroli drukow $cistego zarachowania”
w§ 4 ust. 2 wymagata, by poszczegdlne bloki dowodow wptaty i wyptaty byly numerowane
W momencie przyjecia, jednak obowigzek ten nie byl przestrzegany, poniewaz zaréwno bloki
uzytkowane, jak i zwrocone po wykorzystaniu, nie byly oznaczone numerem kolejnym. W sposéb

niezgodny z Instrukcjg anulowano btgdnie wypetnione czeki gotowkowe.
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Przyjete w Osrodku zasady polityki rachunkowos$ci byly zgodne z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami art. 10 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2009 roku nr 152, poz. 1223 ze zm.), z wylaczeniem wykazu programéw komputerowych.
W odniesieniu do 7 programow wykaz nie zawierat informacji o dacie rozpoczecia ich eksploataci,
a w odniesieniu do 6 programéw — informacji o ich wersji, co bylo niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit.
,C~ ustawy.

Rejestry dtuznikow funduszu alimentacyjnego i zaliczek alimentacyjnych za 2010 i 2011 rok
nie byly oznaczone nazwa jednostki oraz programu przetwarzania, wbrew wymogom art. 13 ust. 4 pkt
1 ustawy o rachunkowosci.

Nanoszone poprawki na arkuszach spisu z natury nr 36 i 37 str. 2 nie spelnialty wymogow
wynikajacych z art. 22 ust. 3 ustawy z 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U.
z 2009 roku, nr 152, poz. 1223 ze zm.), poniewaz nie byly opatrzone w date, a liczby byty poprawione
poprzez skreslenie pojedynczej cyfry.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Kierownik, Regionalna Izba Obrachunkowa
we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku
0 regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan majacych na celu
wyeliminowanie nieprawidlowo$ci oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia
W przyszlosci poprzez realizacje nastepujacych wnioskow:

1. Przestrzeganie wewngtrznych unormowan w zakresie gospodarki kasowej, szczegolnie

w zakresie wymogow, jakie powinny spetnia¢ dowody kasowe.

2. Przestrzeganie przepisow okreSlonych w ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukow S$cistego
zarachowania” z 7 lutego 2011 roku, szczeg6lnie w zakresie:

a) prowadzenia ksiegi drukéw Scistego zarachowania w sposéb prawidtowy oraz na biezgco,
zgodnie z wymogiem § 3 ust. 4 ,,Instrukcii,

b) oznaczanie bloczkéw dowoddéw wplaty i wyptaty numerem kolejnym w momencie ich
przyjecia zgodnie postanowienia § 4 ust. 2 Instrukcji. Anulowanie btednie wypelionych
czekow gotowkowych w sposob okreslony w Instrukcji.

C) opracowanie jednolitego wykazu drukow, ktore w Osrodku powinny by¢ objete ewidencja
drukow Scistego zarachowania i zamieszczenie go w ,,Instrukcji ewidencji 1 kontroli drukow
$cistego zarachowania” z 7 lutego 2011 roku.

2. Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, a w szczegolnosci

w zakresie:

a) uaktualnienia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w cze$ci dotyczacej wersji
stosowanego oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji, stosownie do wymogu

art. 10 ust. 2 ustawy,
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b) oznaczania rejestrow dhuznikow funduszu alimentacyjnego i zaliczek alimentacyjnych
nazwa jednostki i nazwa programu przetwarzania, zgodnie z art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy,
¢) skladania podpisu przez osobe sporzadzajaca dowdd ksiegowy, zgodnie z wymogiem art. 21
ust.1 pkt 5 ustawy,
d) poprawiania bledow w dowodach wewngtrznych, w sposob okreslony w art. 22 ust. 3
ustawy.
3. Wyeliminowanie pozostatych nieprawidtowosci i uchybien szczegétowo opisanych w protokole

kontroli.

Przedstawiajac powyzsze, Regionalna lzba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie
z przepisami art. 9 ust. 3 i ust. 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje
W terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, zawiadomienia
0 wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych
W wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby.
Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia
moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnie lub niewlasciwe

zastosowanie.

Do wiadomosci:
Pan

Robert Chrusciel
Wéjt Gminy



