Wroctaw, 9 grudnia 2011 roku

WK 60/224/K-93/11 Pani
Beata Pulawska
Dyrektor Osrodka Pomocy Spolecznej
w Polkowicach

ul. Lipowa 2
59-100 Polkowice

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 .
Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita, w okresie od 26 wrzesnia do 14 pazdziernika 2011 r.,
kontrolg gospodarki finansowej Osrodka Pomocy Spotecznej w Polkowicach. Zakres zbadanych
zagadnien, okres objety kontrola oraz ustalenia przedstawiono szczegdtowo w protokole kontroli,
podpisanym i przekazanym Pani Dyrektor w dniu 3 listopada 2011 r.

Stwierdzone podczas kontroli gospodarki finansowej Osrodka Pomocy Spotecznej
w Polkowicach uchybienia i nieprawidtowosci dotyczyty nizej wskazanych zagadnien.

Gospodarowaniem czekami gotowkowymi zajmowala si¢ kasjerka Osrodka, podczas gdy
formalnie, na podstawie Czgsci I pkt 5 ,,Instrukcji drukéw $cistego zarachowania”, wprowadzonej
zarzadzeniem nr 26/2009 Dyrektora Osrodka z 1 kwietnia 2009 roku, do prowadzenia ewidencji
drukow $cistego zarachowania zostata wyznaczona osoba zatrudniona na stanowisku podinspektora
ds. budzetu. Kontrola drukow $cistego zarachowania wykazata niebiezace prowadzenie ich ewidenciji.
Dotyczylo to stosowanych dowodéw: ,,M-magazyn przyjmie”, ,,W-magazyn wyda” i ,,Dziennikow
zywieniowych”, gdzie mimo realizacji operacji finansowych z ich udzialem w 2011 roku,
wystepowato kilkumiesigczne opoznienie we wprowadzeniu do ksiggi drukow Scistego zarachowania.
Taki sposob prowadzenia ewidencji drukow naruszat Czes¢ Il pkt 5 i pkt 9 ,,Instrukcji drukow Scistego
zarachowania”, gdzie m.in. okre$lono, iz: ,,niedopuszczalne jest wydawanie do uzytku drukoéw nie
ujetych w ewidencji (...)”.

W przyjetych od 1 stycznia 2011 roku zarzadzeniem nr 79/2010 Dyrektora Osrodka ,,Zasadach
(polityce) rachunkowosci w Osrodku Pomocy Spotecznej w Polkowicach”, okreslono sposob
prowadzenia ksigg rachunkowych 2z wykorzystaniem przeznaczonego do tego systemu
informatycznego. Brak byto jednak okreslenia wersji stosowanego oprogramowania do prowadzenia
ksigg rachunkowych i daty rozpoczecia jego eksploatacji, mimo wymogu art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢)
ustawy o rachunkowosci.

Wyplata wynagrodzen za skontrolowane miesigce listopad, grudzien 2010 roku oraz lipiec
i sierpien 2011 roku, realizowana byla na podstawie list plac, ktére nie w peini odpowiadaly
wymogom prawidlowego dowodu ksiggowego, gdyz nie zawieraly dat sporzadzenia i zatwierdzenia

do wyptaty oraz dat dokonania, ewentualnych poprawek, niezgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 4 i art. 22 ust.
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3 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci. Ponadto, powyzsze listy ptac nie dokumentowaty
stwierdzenia poddania ich wstgpnej kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej, mimo wymogu
§ 1 Rozdziatu I ,Instrukcji obiegu dokumentow ksiegowych w O$rodku Pomocy Spotecznej
w Polkowicach”, wprowadzonej zarzadzeniem nr 11/2006 Dyrektora Osrodka z 14 kwietnia 2006 roku
(ze zm.).

Zlecajagc wykonanie dodatkowych prac budowlanych na warto$¢ 12.640,28 zi, nie
zastosowano obowigzujacych w O$rodku procedur, wprowadzonych zarzadzeniem Nr 316/07
Burmistrza Polkowic z 6 czerwca 2007 roku w sprawie ,,zasad postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych”. Z § 3 zarzadzenia jw. wynikata konieczno$¢ zastosowania odpowiedniego trybu
postgpowania, jezeli kwota zamowienia przekroczy 3.000 euro, co miato miejsce w przedmiotowej

sprawie.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajac na podstawie przepisu art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowo$ci oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia
W przyszlosci poprzez realizacje nastepujacych wnioskow:

1. Zapewnienie funkcjonowania w Osrodku adekwatnej, skutecznej i1 efektywnej kontroli
zarzadczej, stosownie do przepisow art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz.U. nr 157, poz. 1240 ze zm.).

2. Biezace prowadzenie ewidencji drukow S$cistego zarachowania, z zastosowaniem przepisOw
wewnetrznych |, Instrukcji  drukow $cistego zarachowania”, wprowadzonej zarzadzeniem
nr 26/2009 Dyrektora Osrodka z 1 kwietnia 2009 roku.

3. Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2009 roku nr 152 poz. 1223 ze zm.), szczego6lnie w zakresie:

a) uaktualnienia dokumentacji opisujacej przyjete w jednostce zasady rachunkowosci
w zakresie okreslenia wersji i daty rozpoczecia eksploatacji stosowanego oprogramowania
do prowadzenia ksiag rachunkowych Osrodka, zgodnie z obowigzkiem wynikajacym
z przepisu art. 10 ust. 2 ustawy.

b) sporzadzania list ptac, spetniajacych wymogi prawidtowego dowodu ksiegowego, okre§lone
w art. 21 ust. 1 pkt 4,

¢) dokonywanie poprawek na dowodach ksiegowych w sposdb okreslony w art. 22 ust. 3
ustawy.

4. Dokumentowanie stwierdzenia poddania list ptac wstepnej kontroli merytorycznej i formalno-

rachunkowej, zgodnie z wymogiem § 1 Rozdziatu I ,,Instrukcji obiegu dokumentow ksiggowych
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w  O$rodku Pomocy Spotecznej w  Polkowicach”, wprowadzonej zarzadzeniem
nr 11/2006 Dyrektora Osrodka z 14 kwietnia 2006 roku (ze zm.).

5. W przypadku realizacji zamoéwien publicznych powyzej rownowartosci 3.000 euro, stosowanie
»zasad postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych”, wprowadzonych zarzadzeniem Nr 316/07

Burmistrza Polkowic 6 czerwca 2007 roku.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4
ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o wykonaniu przedstawionych wnioskow lub
przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ
jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za
posSrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnie¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:
Pan Wieslaw Wabik
Burmistrz Polkowic



