Wroctaw, 21 wrzesnia 2011 roku

WK.60/210/K-71/11 Pani
Maria Boczula
Kierownik Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej

67-222 Jerzmanowa
ul. Glogowska 5

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy

z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r.

Nr 55, poz. 577 ze zm.) przeprowadzita, w okresie od 6 do 14 lipca 2011 roku, kontrol¢ finansowa

Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Jerzmanowej. Ustalenia kontroli zostaly szczegdtowo

opisane w protokole, podpisanym w dniu 21 lipca 2011 r., ktorego jeden egzemplarz pozostawiono
w jednostce.

Stwierdzone w wyniku kontroli nieprawidtowosci i uchybienia wystapity w szczego6lnosci

w zakresie nizej wskazanych zagadnien:

W zakresie ksiegowosci i gospodarki pieni¢znej

Do konca 2010 roku w Osrodku Pomocy Spotecznej w Jerzmanowej brak byto dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowos$ci, wymaganej przepisami art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
0 rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.). Dokumentacja ta zostata
wprowadzona, z moca od 1 stycznia 2011 r., Zarzadzeniem Nr 4/2010 Kierownika Osrodka z 12
listopada 2010 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jerzmanowe;.

Ksiggi rachunkowe jednostki nie byty wydrukowane na koniec 2010 roku, mimo wymogu
okreslonego w art. 13 ust. 6 ustawy o rachunkowosci.

W badanej probie dowodoéw ksiggowych (kasowych) z 2010 roku stwierdzono, w 4
przypadkach, wyptaty gotdwki z kasy Osrodka (na taczng kwote 780,00 zt) bez podpisu osob, ktorym
gotowke wydano, a na rozchodowych dokumentach kasowych (dotyczyto to 53 dowoddéw ksiggowych
z 2010 r. na laczng kwot¢ 27.113,03 zl) nie wskazano miesigca ujecia dowodu w ksiggach
rachunkowych. Powyzsze bylo niezgodne z przepisami art. 21 ust.1 pkt 5 1 6 ustawy o rachunkowosci.

Przekazywanie kasy Osrodka przez Kasjerkg innej osobie odbywalo si¢ bez obecnosci Komisji
1 bez sporzadzania protokotéw przekazania, mimo wymogdéw okreslonych w § 2 ust. 3 ,,Instrukcji
kasowej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jerzmanowej”, stanowiacej zatacznik Nr 1 do
zarzadzenia Nr la Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jerzmanowej z dnia 17
wrzesnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kasowej GOPS w Jerzmanowej (ze zm.).

Kontrola drukéw sScistego zarachowania wykazala, Zze nie objeto ewidencja arkuszy spisu

z natury, ponadto w ewidencji drukow Scistego zarachowania nie wskazywano nazwy dokumentu,



bedacego podstawa ujegcia danego przychodu drukow. W 2010 r. w Osrodku nie przeprowadzono
inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania. Stanowito to o nieprzestrzeganiu przepisow ust. 3, 4,
10 1 14 ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukow $cistego zarachowania”, stanowigcej zatacznik Nr 3 do
Zarzadzenia Nr 1 Kierownika Os$rodka z dnia 02.01.2002 r. (zm. Zarzadzeniem Nr 6/2011 z 03 marca
2011 r.).

W zakresie wydatkow budzetowych

W badanej probie z 2010 r. stwierdzono 2 przypadki odprowadzenia zaliczek z tytutu podatku
dochodowego od o0sob fizycznych po uptywie terminéw ustawowych, tj. zaliczke w kwocie 2.567 zt
za miesigc styczen 2010 r. odprowadzono 23 lutego 2010 r., a zaliczke w kwocie 1.289 zt za miesiac
pazdziernik 2010 r. odprowadzono 23 listopada 2010 r. Powyzsze byto niezgodne z przepisami art. 38
ust. 1 ustawy z 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (tekst jednolity: Dz.U.
22010 r. Nr 51, poz. 307 ze zm.), ktére stanowia, ze platnicy przekazuja kwoty pobranych zaliczek na
podatek w terminie do dnia 20 miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym pobrano zaliczki.

W badanej probie polecen wyjazdu stuzbowego z 2010 roku ustalono, ze w 2 poleceniach nie
wskazano miejscowos$ci rozpoczecia i zakonczenia podrozy, a w przypadku podrozy samochodami nie
bedacymi wiasnoscig pracodawcy pracownicy nie kierowali wnioskow do Pracodawcy o wyrazenie
zgody na przejazd w podrozy stuzbowej prywatnym samochodem, mimo wymogow okreslonych § 2
i § 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawie
wysokosci oraz warunkoéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze
kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.). Ponadto, przy podrézach samochodami nie bgdacymi
wlasnoscig pracodawcy, stosowano stawke za 1 kilometr przebiegu pojazdu, ktéra nie byta ustalona
przez kierownika O$rodka. Powyzsze byto niezgodne z § 5 ust. 3 powolanego rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 r. W toku kontroli, Kierownik Osrodka, Zarzadzeniem
Nr 13/2011 z 6 lipca 2011 r. w sprawie ustalenia stawek za 1 km przebiegu pojazdu niebedacym
wlasnoscig Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej przy wykonywaniu podrozy stuzbowej przez
pracownika, formalnie przyjat stawki dotychczas stosowane, tj. maksymalne przewidziane w § 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 25 maja 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i

motorowerdw niebedacych wlasnoscig pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Kierownik, Regionalna Izba Obrachunkowa
we Wroclawiu, dzialajac na podstawie przepisu art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych dzialan majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia

w przyszlo$ci, miedzy innymi poprzez realizacje nastepujacych wnioskéw:



Przestrzeganie przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2009 roku, Nr 152, poz. 1223 ze zm), a w szczeg6élnosci art. 13 ust. 6 ustawy w zakresie
drrukowania ksiag rachunkowych co najmniej na koniec roku obrotowego oraz art. 21 ust. 1 pkt 4
i 6 w zakresie wymogow, jakie powinien spelnia¢ dowod ksiegowy.

Przestrzeganie przepisow ,Instrukcji kasowej Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Jerzmanowej”. szczeg6lnie § 2 ust. 3 w zakresie komisyjnego i protokolarnego przekazywania
kasy Osrodka.

Stosowanie przepisow ust. 3, 4, 10 1 14 ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania”, poprzez: ujecie w ksiedze drukdéw Scistego zarachowania arkuszy spisu z natury,
wskazywanie nazwy dokumentu stanowigcego podstawe wprowadzenia poszczegolnych drukoéw
od ewidencji drukoéw S$cislego zarachowania oraz przeprowadzanie przynajmniej raz w roku
inwentaryzacji drukdéw Scistego zarachowania.

Odprowadzanie zaliczek z tytulu podatku dochodowego od 0sob fizycznych w terminie do dnia
20 miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym pobrano zaliczki, zgodnie z przepisami art. 38
ust. lustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (tekst jednolity:
Dz.U. z 2010 roku, Nr 51, poz. 307 ze zm.).

Wskazywanie w poleceniach wyjazdu stuzbowego miejscowosci rozpoczecia i zakonczenia
podrozy shuzbowej oraz egzekwowanie od pracownikoéw, w przypadku podrézy pojazdami
niebedacymi wiasnoscig pracodawcy, sktadania wniosko6w o wyrazenie zgody na przejazd
W podrézy stuzbowej prywatnym pojazdem, zgodnie z § 2 i § 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236, poz.
1990 ze zm.).

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych,

prosze¢ o poinformowanie Regionalnej Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, w terminie 30 dni od

dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, o wykonaniu wnioskéw lub

przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym

przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej.

Zastrzezenia sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za poSrednictwem Prezesa Izby,

W terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia

zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnie lub

niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomo$ci:

Pan

Lestaw Golba
Wojt Gminy Jerzmanowa



