Wroclaw, dnia 21 wrze$nia 2011 roku

WK.60/210/K-30/11 Pan
Lestaw Julian Golba
Wijt Gminy Jerzmanowa

ul. Glogowska 7
67-222 Jerzmanowa

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 roku
Nr 55, poz. 577 ze zm.) przeprowadzita, w okresie od 16 maja do 21 lipca 2011 roku, kompleksowa
kontrole gospodarki finansowej Gminy Jerzmanowa. Zakres badanych zagadnien, okres objety kontrola
oraz ustalenia przedstawiono szczegotowo w protokole kontroli, podpisanym 21 lipca 2011 roku,
ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce.

W ramach kontroli kompleksowej przeprowadzona zostata, w okresie od 6 do 14 lipca 2011 roku,
kontrola gospodarki finansowej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jerzmanowe;j. Jej ustalenia
zostaly ujete w odrgbnym protokole, ktorego jeden egzemplarz przekazano pani Kierownik.
Na podstawie jej ustalen, zawartych w odrebnym protokole, Izba skierowata do kierownika tej jednostki
wystapienie pokontrolne, przekazane Panu do wiadomosci.

Stwierdzone w wyniku kontroli, przeprowadzonej w Urzgdzie Gminy, nieprawidlowosci

i uchybienia wystapity w szczegdlnosci w zakresie nizej wskazanych zagadnien:

W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczos$ci budzetowej

Przy sprzedazy w 2010 roku lokalu mieszkalnego na rzecz najemcy i przyjeciu ratalnej formy
zaplaty, naleznos$¢ pozostata do zaplaty na lata nastgpne, zamiast w roku sprzedazy, ujeto na koncie
226,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” w roku 2011, tj. w roku nastepnym. Rowniez w ksiggach
rachunkowych 2010 roku nie ujeto przeprowadzonej w 2010 r. sprzedazy prawa wlasnosci calej dziatki
niezabudowanej nr 369 (24.489,61 zt) oraz 251/1000 czes$ci dziatki nr 508, na ktorej byt posadowiony
budynek ze sprzedanym lokalem na rzecz najemcy. Powyzsze byto niezgodne z wymogami art. 20 ust.
11 art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 ze zm.).

W Urzedzie Gminy Jerzmanowa nie prowadzono peinej ewidencji analitycznej dla gruntow
stanowigcych wlasnos¢ Gminy Jerzmanowa, nie prowadzono ewidencji pomocniczej dla
poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych, ale tylko dla dzialek Iub dla grup dzialek gruntu, dla
ktorych byly okreslone ich wartosci poczatkowe. W efekcie, konto szczegdtowe dla gruntow do konta
011 funkcjonowato niezgodnie z zasadami okreslonymi w czes$ci II ,,Opis kont” ust. 1 ,,Konta
bilansowe” pkt 2 zalgcznika Nr 3 ,,Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych” do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych

zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
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terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861).

Sprawozdania jednostkowe z 2010 i 2011 roku w zakresie dochodéw 1 wydatkéw nie zawieraty
potwierdzen o sprawdzeniu ich pod wzgledem formalno-rachunkowym przez jednostke otrzymujaca, co
bylo niezgodne z wymogiem § 9 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r.

W sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103).

W zakresie gospodarki kasowej oraz rozrachunkow

Dowody ksiggowe (KW), ujete pod raportami kasowymi, nie zawieraly wskazania ujecia ich
W ksiggach rachunkowych oraz podpisu osoby odpowiedzialnej za to wskazanie, co byto niezgodne z
art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

Weryfikacja stanow $rodkow pienig¢znych na biezacych rachunkach bankowych w stosunku do
dokonanych zapisé6w na koncie 130 ,,Rachunek biezacy” wykazata, iz na koniec miesigcy 2010 r. (poza
wrzesniem 1 grudniem) wystgpily réznice migdzy stanem $rodkow pienigznych wynikajacym
z wyciggow bankowych, a stanem ewidencyjnym wedtug ksiag rachunkowych, tj. dla konta 130 nie
zachodzila pelna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Nieprawidtowo ksiggowano operacje na kontach zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”, w tym:
na koncie 221, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” (zamiast na koncie 201,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”) ujeto kwote 69.136,43 zt, stanowigca naleznosci od kontrahentow z tytutu
sprzedazy wody i optaty za Scieki — bez czes$ci dotyczacej podatku VAT, na koncie 201 (zamiast na
koncie 240,,Pozostate rozrachunki”) ujeto kwote 200 zl, stanowigca niewyptacong diet¢ radnego, na
koncie 225,,Zobowigzania wobec budzetow” (zamiast na koncie 201) ujeto kwote 8.056,49 zi,
stanowiacg nalezno$ci od kontrahentow z tytutu sprzedazy wody i optaty za §cieki w czegsci dotyczace;j
podatku VAT, a na koncie 226, Naleznosci dlugoterminowe” (zamiast na koncie 221) ujeto kwote
172.334,48 z1, stanowiaca rownowartos¢ zahipotekowanych naleznosci z tytutu zalegtosci podatkowych
oraz zaleglej optaty za psy. W efekcie, konta 130, 201, 221, 225, 226 i 240 funkcjonowaty niezgodnie
z zasadami okreslonymi w czgsci Il ,,Opis kont” ust. 1 ,,Konta bilansowe” pkt: 17, 29, 30, 34, 351 42
zalgcznika Nr 3 ,,Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych” do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Dz.U. Nr 128, poz. 861).

Wobec nieujecia w 2010 r. na koncie 011 dokonanej w tym roku sprzedazy $rodkow trwatych
(warto$¢ poczatkowa dziatki nr 369 wynosita 24.489,61 zl) oraz na koncie 226 naleznosci
dlugoterminowej (pozostaltej czgéci zaplaty za sprzedany w 2010 r. lokal mieszkalny w kwocie

19.793,70 zl), niezgodny ze stanem rzeczywistym byl stan wykazany koniec 2010 r. w czesci ,,A.
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Aktywa trwate”, ,II. Rzeczowe aktywa trwate” ust. 1 ,.Srodki trwate” pkt 1.1 ,,grunty” i ,,III Naleznosci
dtugoterminowe” w sprawozdaniu finansowym Urzgdu Gminy Jerzmanowa, zatytutowanym: ,,Bilans

jednostki budzetowej sporzadzony na dzien 31 grudnia 2010 r.”.

W zakresie dochodéw z tytulu podatkoéw i oplat

W zakresie wydatkowania $srodkow otrzymanych na organizacje i przeprowadzenie wyborow
samorzadowych w dniu 21 listopada 2010 r., stwierdzono, ze listy wyptat zryczattowanych diet dla
cztonkéw obwodowych komisji wyborczych nie zawieraly potwierdzenia przez przewodniczacych
poszczegdlnych komisji wyborczych udzialu czlonkéw komisji w jej pracach. Powyzsze bylo
niezgodne z wymogiem zawartym w § 6 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z 9 wrzesnia 2004 r. w sprawie naleznosci pieni¢znych przystugujacych komisarzom
wyborczym, cztonkom komisji wyborczych i osobom powotanym w sklad inspekcji w wyborach do rad
gmin, rad powiatow i sejmikéw wojewodztw oraz trybu udzielania im dni wolnych od pracy (Dz.U. Nr
208, poz. 2125 ze zm.).

W aktach spraw dotyczacych czterech decyzji, wydanych w 2010 r. w przedmiocie roztozenia na
raty i odroczenia terminu platnosci zalegtosci podatkowych, brakowato dowodow wskazujacych, ze
wydanie decyzji poprzedzono zebraniem i zbadaniem materialu dowodowego oraz podjgciem
niezbednych dzialan w celu ustalenia stanu faktycznego. Zgodnie z art.187 § 1 ustawy Ordynacja
podatkowa, organ podatkowy jest obowigzany zebra¢ i w sposdb wyczerpujacy rozpatrzy¢ caly materiat
dowodowy. Na formularzach — informacjach, sktadanych przez podatnikow (osoby fizyczne) podatku
od nieruchomosci, brak bylo potwierdzenia daty i podpisu osoby przyjmujacej informacje, mimo iz taki
wymog byt przewidziany w rubrykach na dokonywanie adnotacji organu podatkowego, w stosowanych
w jednostce wzorach formularzy, wprowadzonych Uchwala Nr XXV/122/2004 Rady Gminy
Jerzmanowa z 16 listopada 2004 r. w sprawie okreslenia wzorow deklaracji i informacji podatkowych
obowigzujacych w zakresie podatku od nieruchomo$ci, podatku rolnego, podatku lesnego
obowigzujacych na terenie Gminy Jerzmanowa (Dz.Urz. Woj. Dolno$l. Nr 239, poz. 3761). Powyzsze
byto niezgodne z art.187 § 1 i art. 272 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tekst jednolity: Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.).

Przy podejmowaniu czynnosci windykacyjnych przez organ podatkowy w stosunku do osob
prawnych i fizycznych bedacych podatnikami podatku od nieruchomos$ci, rolnego i od $rodkow
transportowych wystepowaly w 2010 r. uchybienia polegajace na wysylaniu upomnien po upltywie
terminow przyjetych w § 6 ,Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i optat w Gminie
Jerzmanowa”, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 0152/42/2007 Wojta Gminy z 22 czerwca 2007 r.
Poczawszy od 1 lutego 2011 roku zaczelo obowigzywaé Zarzadzenie Nr 0050.44.2011 Wojta Gminy
z07 kwietnia 2011 r, wprowadzajace ,Szczegdtowe zasady rozliczen podatkow, optat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych z uwzglednieniem przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci 1 planéw kont dla organdéw

podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375)”.



W zakresie wydatkéw budzetowych

W badanej probie stwierdzono po 2 przypadki odprowadzania pochodnych od wynagrodzen po
uplywie terminéw ustawowych. I tak, cze$¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy
W kwocie 39,11 zt za miesiac luty 2010 r. odprowadzono 30 kwietnia 2010 r., a cze$¢ sktadki w kwocie
23,51 zt za grudzien 2010 r. odprowadzono 10 lutego 2011 r., tj. niezgodnie z przepisem art. 47 ust. 1
pkt 2 ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz.U.
z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 ze zm.). Rowniez czg¢é¢ zaliczek z tytutu podatku dochodowego od 0sob
fizycznych w kwocie 6,00 zt za miesigc luty 2010 r. odprowadzono 15 kwietnia 2010 ., a cze$¢ zaliczki
w kwocie 299,00 zt za lipiec 2010 r. odprowadzono 14 pazdziernika 2010 r., tj. niezgodnie z art. 38 ust.
1 ustawy z 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2000 r.
Nr 14, poz. 176 ze zm.).

W miesigcu kwietniu 2010 r. trzem radnym naliczono i wyplacono diety w wysokosciach
przekraczajacych maksymalne dopuszczalne miesieczne diety, wynikajace z art. 25 ust. 6 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zm.)
oraz § 3 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2000 r. w sprawie maksymalnej
wysokosci diet przystlugujacych radnemu gminy (Dz.U. Nr 61, poz. 710). Lacznie wyptacone diety
zawyzono o 520,44 zt. Osoby, ktore pobraly diety w wysokoSciach wigkszych od maksymalnych,
dokonaty zwrotu réznic w dniu 16 czerwca 2011 r.

Przy udzielaniu i rozliczaniu dotacji celowej, przekazanej w 2010 r. w kwocie 15.000 zt
zbudzetu Gminy na dofinansowanie zadan inwestycyjnych obiektow zabytkowych jednostce
niezaliczanej do sektora finansow publicznych (Parafia Rzymsko-Katolicka p.w. $w. Jakuba Apostota
w Jakubowie), wystapito szereg nieprawidtowosci. 1 tak, we wniosku o dotacje na prace
konserwatorskie i restauratorskie przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow, Parafia nie wskazata
szeregu informacji, w tym dotyczacych danych zabytku oraz szczegétowej informacji o pracach,
wymaganych wzorem wniosku przyjetym Uchwata Nr XLIV/214/2006 Rady Gminy Jerzmanowa
zdnia 24 maja 2006 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania dotacji na sfinansowanie prac
konserwatorskich, restauratorskich lub robdot budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkow (Dz. Urz. Woj. Dolnoslaskiego Nr 116, poz. 1922 z dnia 14 czerwca 2006 r.). Gmina nie
przeprowadzita kontroli w zakresie przeznaczenia dotacji i wykonania prac, tj. kontroli formalno-
merytorycznej (rzeczywisty przebieg realizacji celow) i kontroli formalno-rachunkowej (znajdujacych
sie w siedzibie podmiotu oryginatléw dokumentéw finansowych); przy odbiorze od wykonawcy prac
uczestniczyl jedynie proboszcz Parafii — nie byto komisyjnego odbioru, w ktérym powinny
uczestniczy¢ osoby upowaznione przez Wojta Gminy Jerzmanowa. W umowie zawartej z Parafig nie
uwzgledniono koniecznoséci rozliczenia dotacji przez Beneficjenta poprzez zlozenie sprawozdania
Z wykonania prac lub robét budowlanych, Parafia nie ztozyta sprawozdania z wykonania prac Waojtowi
Gminy. Powyzsze bylo niezgodne z wymogami § 9 1 § 10 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 powotanej Uchwaty Nr
XLI1V/214/2006 Rady Gminy z dnia 24 maja 2006 r.



W zakresie gospodarki mieniem

Przy sprzedazy w 2010 r. lokalu mieszkalnego dotychczasowemu najemcy nie skierowano
wymaganego zawiadomienia na pisSmie do najemcy lokalu o przeznaczeniu nieruchomos$ci do zbycia
oraz o przystugujacym mu pierwszenstwie w nabyciu, a przed przystgpieniem do rokowan od
zainteresowanego kupnem lokalu najemcy nie przyje¢to oswiadczenia, ze wyraza on zgode¢ na ustalong
ceng¢ lokalu. Powyzsze stanowito naruszenie odpowiednio przepisow art. 34 ust. 4 i ust. 5 ustawy z 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz.U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 ze
zm.).

Przy sprzedazy w 2010 r. nieruchomosci w trybie przetargu ustnego nieograniczonego (dziatka nr
369) Wojt Gminy nie powotal Komisji Przetargowej do przeprowadzenia pierwszego przetargu, przy
drugim przetargu pierwsze postapienie ustalit Wojt zamiast uczestnicy przetargu. Powyzsze bylo
niezgodne z przepisami § 8 ust. 1 i § 14 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z 14 wrzesnia 2004 r.
W sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz.U.
Nr 207, poz. 2108 ze zm.). Ponadto, w ogloszeniu o drugim przetargu nie byl podany termin
przeprowadzenia poprzedniego przetargu, a w skierowanym do osoby ustalonej jako nabywca
zawiadomieniu nie umieszczono wymaganej informacji o uprawnieniu organizatora przetargu do
odstapienia od zawarcia umowy w przypadku nieprzystapienia bez usprawiedliwienia przez osobeg
ustalong jako nabywca do umowy w migjscu i w terminie podanych w zawiadomieniu, mimo
wymogow zawartych w art. 38 ust. 2 i art. 41 ust. 2 powotanej ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Przy inwentaryzacji majgtku trwalego, przeprowadzonej na podstawie Zarzadzenia
Nr 0152/79/2009r. Wojta Gminy Jerzmanowa z 30 listopada 2009 r., wystapily uchybienia formalne,
w tym: brak udokumentowania sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym arkuszy spisu
znatury, nieprawidtowe poprawki btednych zapis6w na arkuszach spisowych, niesporzadzenie przez
zespoly spisowe sprawozdan zawierajacych informacje o przebiegu spisu, zabezpieczeniu pomieszczen
1 inwentaryzowanych sktadnikow, przygotowaniu pol spisowych do inwentaryzacji, ruchu sktadnikow
W czasie inwentaryzacji oraz rozliczenia z pobranych arkuszy spisowych. Powyzsze stanowito
naruszenie przepisow § 20 ust.4 pkt 3, § 22 ust. 12 1 § 22 ust. 17 ,,Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie”,

wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 0152/53/2007 Wojta z 23 lipca 2007 1. (ze zm.).

W zakresie rozliczenia finansowego z jednostkami organizacyjnymi jednostki samorzadu
terytorialnego

Informacje niezbedne do opracowania projektow planow finansowych na 2010 r. zostaty
przekazane podlegtym jednostkom po uptywie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej
Radzie Gminy Jerzmanowa, co byto niezgodne z art. 248 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
0 finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.). Projekty plandéw finansowych ztozone przez
jednostki budzetowe nie posiadaly potwierdzen, ze zostaly zweryfikowane przez Wojta Gminy, mimo

wymogu oOwcze$nie obowigzujgcego przepisu § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z 29
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czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych
i gospodarstw  pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme
organizacyjno-prawng (Dz.U. Nr 116, poz. 783 ze zm.). Wjt Gminy nie sporzadzit dla Urzgdu Gminy
projektu planu finansowego. Projekt planu finansowego samorzadowej jednostki budzetowej stanowi
podstawe gospodarki finansowej tej jednostki w okresie od dnia 1 stycznia do dnia opracowania planu
finansowego, zgodnie z § 7 pkt 3 powotanego rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca
2006 1. (od 1 stycznia 2011 r. zgodnie z § 7 pkt 3 powotanego rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia

7 grudnia 2010 r.).

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pana Wojta, Regionalna Izba Obrachunkowa
we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku
0 regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie stosownych dzialan majacych na celu
wyeliminowanie nieprawidlowosci oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia

W przyszlo$ci poprzez realizacje nastepujacych wnioskéw:

1. Przestrzeganie przepisow ustawy 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U.
22009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), a w szczegolnosci art. 20 ust. 1, art. 21 ust. 1 pkt 6 i art. 24
ust. 1 w zakresie wprowadzania, w formie zapisow, w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego, kazdego zdarzenia, ktore mialo miejsce w tym okresie sprawozdawczym,
wskazywanie na dowodach ksiegowych ujecia ich w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem
osoby odpowiedzialnej za te wskazanie oraz prowadzenie ksigg rachunkowych rzetelnie,
bezbtednie 1 na biezaco.

2. Zaprowadzenie ewidencji szczegélowej do konta 011, Srodki trwale” w zakresie gruntdw
z zachowaniem wymagan przewidzianych dla ksigg rachunkowych w art. 23 ust. 1 ustawy
o0 rachunkowosci oraz prowadzenie kont 011, 130, 201, 221, 225, 226 i 240 zgodnie z zasadami
okreslonymi w zataczniku Nr 3 ,,Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych” rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861).

3. Dokonywanie sprawdzenia sprawozdan jednostkowych w zakresie dochoddéw i wydatkéw pod
wzgledem formalno-rachunkowym przez jednostke otrzymujaca, zgodnie z wymogiem § 9 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U. Nr 20, poz. 103).

4. Egzekwowanie obowigzku pisemnego potwierdzania przez przewodniczgcego komisji wyborczej
udzialu jej cztonkéw w pracach komisji, stosownie do wymogu okreslonego w § 6 ust. 4

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z 9 wrzesnia 2004 r. w sprawie
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naleznosci pieni¢znych przystugujacych komisarzom wyborczym, cztonkom komisji wyborczych
i osobom powotanym w sktad inspekcji w wyborach do rad gmin, rad powiatow i sejmikow
wojewoOdztw oraz trybu udzielania im dni wolnych od pracy (Dz.U. Nr 208, poz. 2125 ze zm.).
Przestrzeganie przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity:
Dz.U z 2005 roku, nr 8, poz. 60 ze zm.), a w szczeg6lnosci art.187 § 1 ktory stanowi, ze organ
podatkowy jest zobowiazany zebra¢ i w sposdb wyczerpujacy rozpatrzy¢ caly materiat dowodowy
oraz art. 272 pkt 1 1 2 zgodnie z ktorym organ podatkowy dokonuje czynnos$ci sprawdzajacych
W zakresie terminowo$ci sktadania deklaracji, wplacania zadeklarowanych podatkow oraz
stwierdzenia formalnej poprawnosci sktadanych dokumentéw podatkowych.

Podejmowanie dziatan windykacyjnych w stosunku do podatnikow zalegajacych z zaptata
podatku, tj. wysylanie upomnien zgodnie z terminami ustalonymi w ,Instrukcji w sprawie
ewidencji i poboru podatkow i optat w Gminie Jerzmanowa”, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
0050.44.2011 Wojta Gminy z 7 kwietnia 2011 roku.

Odprowadzanie pochodnych od wynagrodzen pracownikow Urzgdu Gminy Jerzmanowa, tj.
sktadek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy za dany miesigc w terminie do 5 dnia
nastgpnego miesigca zgodnie z przepisami art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998
1. 0 systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 roku Nr 205, poz. 1585 ze
zm.) oraz zaliczek z tytulu podatku dochodowego od o0sob fizycznych w terminie do dnia 20
miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym pobrano zaliczki, zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy
Z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sob fizycznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2000
roku, Nr 14, poz. 176 ze zm.).

Naliczanie i wyplacanie radnym diet w wysokos$ciach nieprzekraczajacych maksymalnych
dopuszczalnych miesigcznych diet, wynikajacych z art. 25 ust. 6 ustawy z 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz § 3 pkt
3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000 r. w sprawie maksymalnej wysokosci diet
przystugujacych radnemu gminy (Dz.U. Nr 61, poz. 710).

Udzielanie i rozliczanie dotacji na finansowanie lub dofinansowanie zadan inwestycyjnych
obiektow zabytkowych jednostce niezaliczanej do sektora finanséw publicznych zgodnie z
zasadami okreslonymi w uchwale Nr XLIV/214/06 Rady Gminy Jerzmanowa z dnia 24 maja 2006
r. w sprawie okre$lenia zasad udzielania dotacji na sfinansowanie prac konserwatorskich,
restauratorskich lub robéot budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow.

Stosowanie przy sprzedazy mienia, zasad dotyczacych sprzedazy lokali mieszkalnych
dotychczasowym najemcom, w ogloszeniach o kolejnych przetargach podawanie terminow
przeprowadzenia poprzednich przetargdw oraz umieszczanie w zawiadomieniach, kierowanych do
osoby ustalonej jako nabywca nieruchomosci, wymaganej informacji o uprawnieniu organizatora
przetargu do odstgpienia od zawarcia umowy w przypadku nieprzystgpienia bez usprawiedliwienia
przez osobg ustalong jako nabywca do umowy w miejscu i w terminie podanych w zawiadomieniu,

tj. przestrzeganie przepisow art. 34 ust. 4 i 5, art. 38 ust. 3 oraz art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 21
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sierpnia 1997 1. o gospodarce nieruchomo$ciami (tekst jednolity: Dz.U z 2010 roku Nr 102, poz.
651 ze zm.).

11. Powotywanie przez Wojta Gminy kazdorazowo Komisji Przetargowej w celu przeprowadzania
czynnosci zwigzanych z przetargami na sprzedaz nieruchomo$ci oraz spowodowanie, aby
postapienia w czasie przetargdow ustnych nieograniczonych ustalali uczestnicy przetargu, zgodnie
z przepisami § 8 ust. 1 i § 14 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z 14 wrze$nia 2004 r. w
sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomos$ci
(Dz.U. Nr 207, poz2108 ze zm.).

12. Przestrzeganie postanowien ,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie”, dotyczacych zasad przeprowadzania
inwentaryzacji, a w szczegolnosci: zamieszczanie na arkuszach spisowych potwierdzenia, ze
zostaly sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym (§ 20 ust. 4 pkt 3 Instrukcji),
prawidlowe poprawianie btedow w arkuszach spisu z natury (§ 22 ust. 12), sporzadzanie przez
poszczegblne zespoty spisowe sprawozdan z przebiegu spisu z natury (§ 22 ust. 17).

13. Przekazywanie podlegtlym jednostkom informacji niezbednych do opracowania ich projektow
planéw finansowych w terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaly budzetowej Radzie
Gminy Jerzmanowa, zgodnie z art. 248 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).

14. Dokumentowanie dokonania weryfikacji projektow planéw finansowych podlegtych jednostek pod
wzgledem ich zgodno$ci z projektem uchwaly budzetowej oraz sporzadzanie projektu planu
finansowego Urzgdu Gminy Jerzmanowa w celu posiadania podstaw gospodarki finansowej
Urzedu w okresie od dnia 1 stycznia do dnia opracowania planu finansowego, tj. zgodnie z § 6 ust.
2 1 § 7 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz.U.
Nr 241, poz. 1616).

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
prosze o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu, w terminie 30 dni od
dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu wnioskow lub przyczynach
ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo
zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej. Zastrzezenie sklada
wladciwy organ jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia
pokontrolnego, za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawg zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko

zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Tomasz Pawlowski

Przewodniczgcy Rady Gminy Jerzmanowa



