Wroctaw, 29 listopada 2011 roku

WK.60/135/K-92/11 Pani
Jolanta Binder
Dyrektor Gimnazjum w Weglincu

ul. Ko$ciuszki 5
59-940 Wegliniec

Regionalna Izba Obrachunkowa, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 7
pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr
55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 16 do 28 wrzes$nia 2011 roku kontrolg gospodarki
finansowej Gimnazjum w Weglincu. Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole, ktorego jeden
egzemplarz w dniu podpisania pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrola objgte zostaly wybrane zagadnienia zwigzane z gospodarka pieniezna
i rozrachunkami, realizacja planu finansowego wydatkéw jednostki oraz gospodarowaniem
sktadnikami majatkowymi w okresie 2010 i I potrocza 2011 roku.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowosci i uchybienia wystapity w szczego6lnosci

w zakresie nizej wskazanych zagadnien:

W zakresie wydatkéw na wynagrodzenia

W sprawozdaniu z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez gmine Wegliniec w 2010 roku wykazano
zanizong o 1.191,72 zk. kwotg wydatkéw poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli zatrudnionych
w Gimnazjum w Weglincu, co uchybialo zasadom sporzgdzania tego sprawozdania, wynikajagcym
z zalacznika nr 2 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 13 stycznia 2010 roku w sprawie
sposobu opracowywania sprawozdania z wysokos$ci $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 6, poz. 35 ze zm.). W sprawozdaniu wykazuje si¢ wydatki poniesione
w roku na wynagrodzenia w sktadnikach wskazanych w art. 30 ust 1 ustawy z 26 stycznia 1982 r. -
Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zm.). Pracownik komorki
Urzedu, prowadzacej obstuge finansowa jednostek organizacyjnych gminy Wegliniec, sporzadzajacy
informacj¢ o faktycznych wydatkach poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli w danym stopniu
awansu zawodowego w 2010 roku w Gimnazjum w Weglincu, przeoczyt kwote dodatku za
wychowawstwo klasy nauczyciela dyplomowanego (800 zl) oraz kwot¢ wynagrodzenia za godziny
nadliczbowe i godziny doraznych zastepstw nauczyciela kontraktowego (391,72 zt). Nie miato to
wplywu na wysoko$¢ wyplaconego w styczniu 2011 roku jednorazowego dodatku dla nauczycieli
stazystow, ktorzy za 2010 rok nie osiagneli wysokosci $redniego wynagrodzenia, o ktérym mowa

w art. 30 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela.
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Nauczycielowi jezyka niemieckiego o stopniu awansu zawodowego stazysty, w zwigzku
z uzyskaniem w lipcu 2010 roku wyzszego poziomu wyksztalcenia, do dnia kontroli nie wyptacono
wynagrodzenia za miesigc sierpien 2010 roku w wysokosci okreslonej w angazu z 2 sierpnia 2010
roku. Powyzszym naruszono art. 39 ust. 1 ustawy z 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (...),
wedtug ktérego zmiana wysokosci wynagrodzenia z innych przyczyn niz uzyskanie kolejnego stopnia
awansu zawodowego nauczyciela nastgpuje z pierwszym dniem najblizszego miesigca
kalendarzowego. Angaz, ktory zmieniat wynagrodzenie nauczyciela z dniem 1 sierpnia 2010 roku,
wptynat do komorki urzedu prowadzacej obstuge finansowa jednostek organizacyjnych gminy
Wegliniec w dniu 4 sierpnia 2010 roku, tj. po ustawowym terminie wyptaty wynagrodzen
nauczycielom - miesiecznie z géry w pierwszym dniu miesigca na podstawie art. 30 ust. 3 ustawy -
Karta Nauczyciela. Przeoczenie pracownika urzedu skutkowalo zanizeniem przyshugujacego
nauczycielowi za sierpien 2010 roku wynagrodzenia zasadniczego o 114,50 zi, dodatku za wystugg lat

0 12,96 zt 1 dodatku wiejskiego o 11,45 zt.

W zakresie wydatkow na ushugi i zakupy materialéw na remonty

Przy realizacji wydatkow na zakupy materialow i ustug stwierdzono przypadki nie
przestrzegania procedur postepowania okreslonych przez Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec w § 2
instrukcji w sprawie wydatkowania $rodkéw publicznych z budzetu Gminy i Miasta stanowiacej
zatacznik nr 1 do zarzadzenia Burmistrza nr 19/2008, przyjetych przez kierownikow jednostek
organizacyjnych do stosowania W mysli powyzszych unormowan, zapytania o cen¢ dotyczace zakupu
materialow 1 ustug, nalezato dokona¢ co najmniej u dwoch oferentéw, natomiast faktycznie,
w protokotach objetych kontrola wykazano takie zapytania skierowane wylacznie do jednego
wykonawcy.

Dowodem zrédtowym przypisu naleznosci z tytutu najmu pomieszczen szkolnych byt rachunek
Gimnazjum nr 12/2010 (dow. ksieg. F100687), ktory zostal podpisany przez inspektora do spraw
ksiggowosci budzetowej jednostek o$wiaty Urzedu, jako wystawiajacego rachunek, zamiast przez
Dyrektora Gimnazjum. Bylo to dziatanie nieuprawnione, poniewaz stosownie do uregulowan
okreslonych w instrukcji sporzgdzania obiegu i kontroli dokumentéw w Gimnazjum pracownik na
ww. stanowisku upowazniony zostat wytacznie do dokonywania kontroli formalno-rachunkowej oraz
do dekretacji dowodow ksiegowych.

Na wykonanie uslug remontowych objetych kontrolng probg nie sporzadzono stosownych
umow lub innej formy pisemnego zlecenia ustug. Bylto to niezgodne z unormowaniami wewngtrznymi
jednostki, w mys$l ktorych zaciagnigte zobowigzania powinny by¢ realizowane na zasadach
okreslonych w umowach lub zleceniach.

Zuzycie materialow zakupionych na potrzeby remontowe realizowane przez Gimnazjum
systemem gospodarczym nie zostalo wlasciwie udokumentowane. Nie sporzadzono zadnej
uproszczonej dokumentacji ich przerobu badz zainstalowania lub montazu. Na dowodach zakupu

(fakturach) brak bylo potwierdzenia o przyje¢ciu zakupionego rodzaju materiatow i ich iloSci przez
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pracownikow Gimnazjum, ktéorym powierzono nabyte materialty do przerobu. Wykonane prace
remontowe w systemie gospodarczym nie zostaly udokumentowano protokotami z wykonania i
odbioru robot. Przyczyna powyzszego stanu byt m.in. brak w jednostce unormowan wewnetrznych
okreslajacych procedury i zasady postgpowania oraz sposob udokumentowania zuzycia materialow na

remonty, odnoszonych bezposrednio w koszty jednostki w momencie ich zakupu.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze Pani Dyrektor Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu,
dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi
0 podjecie skutecznych dzialan majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych
nieprawidlowo$ci oraz uchybien szczegélowo opisanych w protokole Kkontroli oraz
niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszlo$ci, miedzy innymi poprzez realizacje
nastepujacych wnioskow:

1. Przygotowujac dane do sporzadzenia sprawozdania z wysokosci S$rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego, wykazywanie wszystkich
wydatkéw poniesionych na wynagrodzenia w roku podlegajacym analizie dotyczacej sktadnikow
wskazanych w art. 30 ust. 1 ustawy z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jednolity:
Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zm.).

2. Terminowe wyplacanie przystugujacych nauczycielom wynagrodzen, w wysoko$ciach
okreslonych w angazach, z uwzglednieniem zmian w zwigzku z uzyskaniem wyzszego poziomu
awansu zawodowego, stosownie do art. 39 ust. 1 ustawy 26 stycznia 1982 roku - Karta
Nauczyciela (...).

3. Przestrzeganie procedur postgpowania okreslonych przez Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
w instrukcji w sprawie wydatkowania $rodkéw publicznych z budzetu Gminy i1 Miasta,
stanowigcej zatacznik nr 1 do zarzadzenia Burmistrza nr 19/2008, przyjetych przez kierownictwo
jednostek organizacyjnych do stosowania, w szczegdlnosci przy realizacji wydatkow na zakupy
materialow i ustug.

4. Realizowanie uslug remontowych oraz ustug pozostaltych w oparciu o kazdorazowo sporzadzona
umowg¢ lub zlecenie — stosownie do unormowan wewnetrznych Gimnazjum.

5. Opracowanie i wdrozenie unormowan wewnetrznych okreslajacych procedury postgpowania oraz
sposob udokumentowania zuzycia materialdow odnoszonych bezposrednio z zakupu w koszty,
W szczegoblnosci w zakresie materiatbw nabywanych na potrzeby remontowe jednostki

realizowane w systemie gospodarczym.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
prosze o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu, w terminie 30 dni od
daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, o wykonaniu wnioskéw lub

0 przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym
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przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada whasciwy organ
jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego za
posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzeZenia moze by¢ zarzut naruszenia

prawa poprzez bledna jego wykladnie¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Andrzej Kutrowski

Burmistrz Gminy i Miasta Wegliniec



