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Alicja Kargol
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

ul. Jana Kilinskiego 12b
59-300 Lubin

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzila, w okresie od 29 pazdziernika do 8 listopada 2010 r., kontrole
gospodarki finansowej Powiatowego Urzedu Pracy w Lubinie. Zakres zbadanych zagadnien, okres
objety kontrola oraz ustalenia przedstawiono szczegélowo w protokole kontroli, podpisanym
i przekazanym Dyrektorowi w dniu 15 listopada 2010 r.

Nieprawidlowosci i uchybienia wymagajace podjgcia dziatan naprawczych wystapity
w zakresie opisanym ponizej.

Gospodarka kasowa Urzedu Pracy w szeregu przypadkéw funkcjonowata niezgodnie
z przepisami obowiazujacej ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Lubinie”, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 7/10 Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Lubinie
z dnia 19 lutego 2010 r. I tak: gotéwka pobrana z banku, na podstawie czeku, byta przyjmowana do
Kasy bez sporzadzenia wymaganego dokumentu (KP); zrealizowane dokumenty rozchodowe nie byty
sprawdzane pod wzgledem merytorycznym (w jednym przypadku brak bylo sprawdzenia pod
wzgledem formalno- rachunkowym), na rozchodowych dowodach kasowych brak bylo niektérych
elementow potwierdzenia odbioru gotéwki (kwoty stownie oraz daty), rozchodowe dowody kasowe,
ujete w raportach kasowych, nie byly wilasciwie oznaczone (numerem, data i pozycja raportu
kasowego, w ktérym ujety zostal wydatek); przejmowanie Kasy podczas nieobecnosci kasjera
nastgpowato po kontroli przeprowadzonej przez przejmujacego kasg, w obecnosci Gléwnego
Ksiggowego, zamiast przez trzyosobowy zesp6t wyznaczony przez Dyrektora Urzedu. Powyzsze byto
niezgodne z wymogami odpowiednio: § 10 ust. 3, § 12 ust. 2 i ust. 3, § 14 ust. 1 1 § 25 powolane;j
,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lubinie”. Ponadto,
zrédtowe dowody kasowe, sprawdzone i zakwalifikowane do ujgcia w ksiggach rachunkowych, nie
posiadaty wskazania miesiaca ujecia w ksiggach rachunkowych, co byto niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt
6 ustawy z 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze
zm.).

Nieprawidlowosci w gospodarowaniu drukami S$cistego zarachowania polegaly na: braku
dokumentowania przyj¢cia drukéw (dot. arkuszy spisu z natury), dostepie wszystkich pracownikéw do
drukéw Scistego zarachowania (byly przechowywane w szafie biurowej), przechowywaniu

anulowanych czekéw gotéwkowych w ksigdze drukéw S$cistego zarachowania, zamiast
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w przeznaczonym do tego celu segregatorze lub teczce. Powyzsze stanowito naruszenie odpowiednio:
§ 2 ust. 41 ust. 5 oraz § 3 ust. 9 ,Instrukcji ewidencji 1 kontroli drukéw S$cistego zarachowania
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lubinie”, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 6/2010 Dyrektora

Urzedu z 19 lutego 2010 1.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyisze Pani Dyrektor Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu,
dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi
o podjecie skutecznych dzialan, majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych
nieprawidlowo$ci oraz uchybien szczegélowo opisanych w protokole kontroli oraz
niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszlosci miedzy innymi poprzez realizacje
nastepujacych wnioskéw:

1. Przestrzeganie § 10 ust. 3, § 12 ust. 2,1 3, § 14 ust. 1 i § 25 , Instrukcji w sprawie gospodarki
kasowej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lubinie”, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 7/10
Dyrektora Powiatowego Urz¢du Pracy w Lubinie z dnia 19 lutego 2010 r. w zakresie gospodarki
kasowej.

2. Wyegzekwowanie stosowania zasad gospodarki drukami $cistego zarachowania, okre§lonych
w § 2 ust. 4 i ust. 5 oraz § 3 ust. 9 ,.Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lubinie”, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 6/2010 Dyrektora
Urzedu z 19 lutego 2010 roku.

3. Ewidencjonowanie operacji gospodarczych na podstawie rozchodowych dowodéw kasowych,
spetniajacych wymagania okre§lone w art 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, stosownie do przepisow art. 9 ust. 3 i 4
ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o0 wykonaniu przedstawionych wnioskow lub
przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ
jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za
posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:
Starosta Lubinski



