Wroctaw, 14 pazdziernika 2010 roku

WK.60/P-9/K-72/10 Pan
Dariusz Wojtkowiak
Dyrektor
Domu Pomocy Spolecznej
w Legnickim Polu

ul. Benedyktynow 4
59-241 Legnickie Pole

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (t.j.: Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577
z p6ézn. zm.), przeprowadzita w okresie od 2 do 13 sierpnia 2010 r. kontrolg gospodarki finansowe;j
Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu. Zakres zbadanych zagadnien, okres objety kontrola
oraz ustalenia przedstawiono szczegétowo w protokole kontroli, podpisanym i przekazanym Panu 13
sierpnia 2010 r. Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowosci 1 uchybienia wystapity

w szczeg6lnosci w zakresie nizej wskazanych zagadnien.

W zakresie ustalen organizacyjnych, ksiegowosci i gospodarki pieni¢znej

Wbrew wymaganiom wynikajacym z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tj.: Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), w przyjetych zasadach
rachunkowos¢ brak bylo wskazania rozpoczgcia eksploatacji wykorzystywanych w ksiggowosci
programéw komputerowych. Na podstawie zarzadzenia Nr 29/2010 Dyrektora z 9 sierpnia 2010 r.
powyzsza nieprawidtowo$¢ wyeliminowano, wprowadzajac jednocze$nie ,,Rejestr aktualnych wersji
programéw komputerowych”.

W kasie jednostki przechowywano depozyt rzeczowy po zmarlej pensjonariuszce oraz
sporzadzano raport kasowy dla Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej, pomimo iz
w obowiazujacej ,lInstrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Domu Pomocy Spotecznej
w Legnickim Polu” (wprowadzonej zarzadzeniem Nr 01a/2005 z 3 stycznia 2005 r. z pdzniejszymi
zmianami) czynnosci te nie zostaty przewidziane.

Kontrola prawidlowosci sporzadzania raportéw kasowych oraz kompletno$¢ zataczonych do
nich dowodéw zZrédtowych wykazata, przypadki niepodawania imienia i nazwiska osoby, ktorej
gotéwka zostata wyptacona, co byto niezgodne z pkt 12 Czg$¢ III Dokumentacja kasowa ,,Instrukcji
w sprawie gospodarki kasowej (...)”. W 2010 r. nieprawidlowo sporzadzane byly kasowe dowody
wptaty KP-kasa przyjmie. Dokument wystawiany byl przez pracownika zajmujacego stanowisko
starszego ksiggowego w Domu Pomocy Spotecznej, pomimo iz gotéwke na czek pobierat kasjer, ktory
do czynnosci tych wskazany zostat w przepisach pkt 2 Czg¢s¢ IV Objasnienia dotyczace sposobu

wypelniania formularzy i drukéw kasowych ,.Instrukcji w sprawie gospodarki kasowe;j (...)”.
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Wedtug sprawozdania Rb-28S za 2009 r. wykonane wydatki poniesione na krajowe podréze
stuzbowe wyniosty 2.735,72 zi, mimo ze z ewidencji ksiggowej wynikata kwota 2.657,72 zi.
Ze ztozonych przez Gléwna Ksiggowa wyjasnien wynikato, iz dokonano btednego ujecia kwoty 78,00
zt z tytutu kosztéw podrézy stuzbowej klasyfikujac ja do paragrafu 4210 — zakup materiatéw
1 wyposazenia. Przepisy § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103 z pdézn. zm.) nakladaja na
kierownikéw jednostek sporzadzanie sprawozdan rzetelnie 1 prawidlowo pod wzgledem

merytorycznym i formalno-rachunkowym, w kwotach wynikajacych z ewidencji ksiggowe;j.

W zakresie zaméwien publicznych

Kontrola prawidlowosci przeprowadzenia w 2007 r. postgpowania o udzielnie zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci powyzej 211.000,00 euro na ,,Dostawe
oleju opatowego cigzkiego i serwis kottowni olejowe;j”, stwierdzono uchybienia formalne w zakresie
dokumentowania podejmowanych czynno$ci w odniesieniu do przepiséw ustawy z 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) oraz rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z 24 pazdziernika 2007 r. w sprawie protokotu postgpowania o udzielnie
zamoOwienia publicznego (Dz.U. Nr 202, poz. 1463). W szczeg6lnosci polegaty one na braku dwdéch
z siedmiu zalacznikéw do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Na niektoérych stronach
,,Protokotu postgpowania o udzielenie zamdéwienia o warto$ci zaméwienia réwnej lub przekraczajace;j
kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zaméwien publicznych” brak byto podpiséw Sekretarza Komisji Przetargowej i Kierownika
DPS jako os6b odpowiednio sporzadzajacej i zatwierdzajacej protokét. Indywidualnej oceny
ztozonych ofert dokonano na druku ZP-20 zbiorczo przez wszystkich cztonkéw Komisji Przetargowe;.
Karty te, sporzadzone dla poszczegdlnych oferentéw, zawieraly podpis Sekretarz Komisji
przetargowej oraz trzy nieczytelne podpisy w formie parafki bez pieczatek imiennych.

W przedtozonej dokumentacji zwiazanej z przetargiem brak bylo pisemnego uzasadnienia
wyboru oferty, wymaganego treScia § 13 ,,Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej” wprowadzonego
zarzadzeniem Nr 29/2007 z 5 pazdziernika 2007 r. oraz udokumentowania przekazania zawiadomienia
o wynikach postgpowania do wykonawcy, ktérego oferta zostala odrzucona. W dokumentacji
przetargowej brak byto réwniez ztozonych w postgpowaniu ofert.

Pomimo, iz ze ztozonych przez Sekretarza Komisji Przetargowej wyjasnien w przedmiotowej
sprawie wynika, iz dokumenty te byly sporzadzone (dot. zalacznikéw do Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia i zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty), a przyczyna braku
ofert mogta by¢ przeprowadzka Dziatu Gospodarczo-Zywieniowego w ktérym sie one znajdowaty,
stwierdzi¢ nalezy ze zgodnie z tre$cig art. 97 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych zamawiajacy
zobowiazany jest do przechowania protokotu wraz z zatacznikami (tj. migdzy innymi ztozonych ofert)
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, w sposéb gwarantujacy

jego nienaruszalno$¢. Opisywane uchybienia nie miaty wpltywu na wybér wykonawcy zamoéwienia.



WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomos$ci Panu Dyrektorowi, Regionalna Izba Obrachunkowa

we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r.

o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych dzialan majacych na celu

wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien szczegétowo opisanych w protokole

kontroli oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszio$ci, miedzy innymi

poprzez realizacje nastepujacych wnioskow:

1.

a)

b)

Dostosowanie ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Domu Pomocy w Legnickim
Polu”, w czgsci odnoszacej si¢ do mozliwosci przechowywania w kasie depozytéw
rzeczowych oraz sporzadzania raportéw kasowych dla Pracowniczej Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowej do aktualnego stanu faktycznego.

W celu prawidlowego udokumentowania operacji kasowych przestrzeganie przepiséw
,Instrukcji sprawie gospodarki kasowej w Domu Pomocy Spotecznej w Legnickim Polu”,
w szczeg6lnosci:

egzekwowanie podawania imienia i nazwiska osoby, ktérej wyplacono gotéwke z kasy, zgodnie

z pkt 12 Czg$¢ Il Dokumentacja kasowa Instrukcji,

sporzadzanie dowodéw kasowych KP-kasa przyjmie przez kasjera, zgodnie z pkt 2 Czgs¢ IV

Objasnienia dotyczace sposobu wypetniania formularzy i drukéw kasowych.

Sporzadzanie sprawozdania jednostkowego Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

zgodnie z wymogiem § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 3 lutego 2010 r.

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103)

W przypadku przeprowadzania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego bezwzgledne

przestrzeganie przepisow ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U.

22010 r. Nr 113, poz. 75), rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 16 pazdziernika 2008 r.

w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz.U. Nr 188, poz.

1154) oraz przepiséw wewngtrznych, w zakresie:

a) wypelniania drukéw dodatkowych ZP-20 zataczonych do protokotu postgpowania
o udzielenie zaméwienia w spos6b zgodny ze wzorem wskazanym w rozporzadzeniu oraz
przepisem § 13 ,,Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j”,

b) podpisywanie catosci protokotu postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego przez
osoby upowaznione do jego sporzadzenia oraz przez kierownika jednostki jako osoby
zatwierdzajacej, zgodnie z art. 96 ust. 1 ustawy oraz z przepisami § 12 ,,Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowej”,

c¢) dochowanie nalezytej starannosci przy gromadzeniu dokumentacji przetargowe;j,
w szczeg6lnosci dbanie o jej kompletnos¢ oraz przechowywanie jej, w sposéb gwarantujacy

jego nienaruszalno$¢, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy.
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Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4
ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30
dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia o wykonaniu
wnioskow lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada
wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od
otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomoéci:
Pan

Jarostaw Humenny
Starosta Legnicki



