Wroctaw, 10 marca 2011 roku

WK.60/213/K-112/10 Pani
Janina Mazur
Dyrektor Szkoly Podstawowej
im. Ireny Kosmowskiej
w Bieniowicach

59-216 Kunice

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 ze zm.), przeprowadzita, w okresie od 14 do 27 stycznia 2011 r., kontrolg¢ gospodarki
finansowej Szkoly Podstawowej im. Ireny Kosmowskiej w Bieniowicach. Zakres badanych
zagadnien, okres objety kontrola oraz jej ustalenia przedstawiono szczegétowo w protokole kontroli,
ktérego jeden egzemplarz przekazano Pani Dyrektor w dniu podpisania.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowosci i uchybienia wystapilty w szczegdlnosci

w zakresie nizej wskazanych zagadnien.

W zakresie poniesionych wydatkow

Wydatki, w rozdziale 80101Szkoty Podstawowe, w kwocie 695,40 zt, poniesione na zakup
programu komputerowego, nieprawidtowo zaklasyfikowano w § 4210 Zakup materialéw
i wyposazenia, podczas gdy zgodnie ze stanem faktycznym oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207 ze zm.), dla
tych wydatkéw nalezalo zastosowaé § 4750 Wydatki na zakup akcesoriéw, w tym programow
i licencji. Podobnie, w rozdziale 80113 Oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych, wydatki,
w kwocie 1.993,38 zi, z tytulu wyptaty wynagrodzen osobowych pracownikéw, ujeto w § 4210,
zamiast w § 4010. Nieprawidlowosci te skorygowane zostaty poleceniem ksiggowania z 31 grudnia

2010 roku.

W zakresie gospodarki pieni¢znej i drukéw Scistego zarachowania

Osoba prowadzaca kasg nie ztozyta deklaracji o odpowiedzialno$ci materialnej i przestrzeganiu
przepis6w w zakresie prowadzenia operacji kasowych, co byto niezgodne z przepisami § 3 pkt 21 5
»Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej w Szkole Podstawowej w Bieniowicach”, stanowigcej
zatacznik nr 3 do zarzadzenia Nr 1/2009 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Bieniowicach z 5 lutego
2009 r. w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke finansowa.

Pomimo obowiazku wynikajacego z § 3 pkt 8 Instrukcji kasowej, na stanowisku pracy kasjer
nie posiadal wykazu os6b, wraz ze wzorami ich podpiséw, upowaznionych do dysponowania gotéwka

oraz zatwierdzania dowodéw kasowych do wyptaty.
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W 2010 r. nie byty przeprowadzane dorazne kontrole kasy, co byto niezgodnie z zapisem § 3 pkt
9 Instrukcji kasowej, ktéry stanowil, Zze funkcjonowanie kasy podlega okresowym kontrolom
przeprowadzanym przez gléwnego ksiggowego.

Dowody wptaty KP oraz dowody wyptaty KW nie posiadaly oznaczen, iz stanowia druki
scistlego zarachowania, wbrew wymogom § 3 pkt 1 ,Instrukcji ewidencji drukéw Scistego
zarachowania”, stanowiacej zalacznik nr 6 do zarzadzenia Nr 1/2009 Dyrektora Szkoly z 5 lutego

2009 roku.

W zakresie gospodarki pozostalymi skladnikami majatku

Badajac prawidlowo$¢ ewidencji $rodkéw trwatych stwierdzono, ze wystapity przypadki
ewidencjonowania na koncie 011,,Srodki trwate” sktadnikéw majatkowych o wartosci poczatkowej
nizszej niz 3.500 z1, co bylo niezgodne z zasadami ewidencji na tym koncie, okreslonymi w polityce
rachunkowosci szkoty. Wpisy w ksiedze $rodkéw trwatych nie zostaly ujgte w narastajacej
kolejnosci, co byto niezgodne z art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz.U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1223 ze zm.), ktéry stanowi, ze ksiggi rachunkowe
uznaje si¢ za sprawdzalne jezeli zapisy sa uporzadkowane chronologicznie. Zapisy w ksigdze
inwentarzowej dokonane byty otéwkiem, niezgodnie z art. 23. ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry
stanowi, ze zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ w sposéb trwaty. Bledy w zapisach
poprawiane byty poprzez skreslenie lub uzycie korektora, bez opatrzenia data i podpisem, niezgodne
z przepisami art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry stanowi, ze stwierdzone btedy w
zapisach poprawia si¢ przez skreSlenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem
czytelnosci btednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty.

Ostatnia petna inwentaryzacja majatku trwatego przeprowadzona zostata w 2004 r., a zgodnie
zart. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci inwentaryzacj¢ S$rodkow trwatych nalezato
przeprowadzi¢ najp6zniej do konca 2008 r. W trakcie kontroli, na podstawie zarzadzenia nr 9 z 10
grudnia 2010 roku Dyrektora Szkoty w Bieniowicach, zostala przeprowadzona inwentaryzacja
srodkéw trwatych. Kontrola dokumentéw dotyczacych przeprowadzonej inwentaryzacji nie wykazata
nieprawidtowosci.

Inwentaryzacja pozostatych §rodkéw trwatych przeprowadzona zostata w 2009 r., na podstawie
zarzadzenia Nr 3/2009/2010 Dyrektora Szkoty z 1 grudnia 2009 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji. Kontrola dokumentéw dotyczacych inwentaryzacji pozostalych $rodkéw trwatych
z 2009 r. wykazata nieprawidtowosci polegajace na niewlasciwym poprawianiu btednych zapiséw na
arkuszach spisowych oraz braku podpisu osoby wyceniajacej, co byto niezgodne z postanowieniami
,Instrukcji inwentaryzacyjnej” stanowiacej zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 1/2009 Dyrektora

Szkoty Podstawowej w Bieniowicach.



WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we

Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych

izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych dzialan majacych na celu

wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien szczegétowo opisanych w protokole

kontroli oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszio$ci, miedzy innymi

poprzez realizacje nastepujacych wnioskow:

1.

Stosowanie, dla ponoszonych wydatkéw, prawidlowej klasyfikacji budzetowej, zgodnej

z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji

dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet

zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207 ze zm.).

Przestrzeganie przepisow ,Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej w Szkole Podstawowej

w Bieniowicach”, w szczegdlnosci:

a) § 3 pkt 2 1 5 w zakresie zlozenia przez osobg pelniaca funkcje kasjera deklaracji
o odpowiedzialno$ci materialnej i przestrzeganiu przepisOw dotyczacych prowadzenia
operacji kasowych,

b) § 3 pkt 8 w zakresie przekazania na stanowisko kasjera wykazu oséb wraz z wzorami ich
podpiséw, upowaznionych do dysponowania gotéwka oraz zatwierdzania dowoddéw
kasowych do wyptaty,

c) § 3 pkt 9 w zakresie przeprowadzania przez gtéwnego ksiggowego okresowych kontroli
kasy.

Przestrzeganie przepisow § 3 pkt 1 ,Instrukcji ewidencji drukéw S$cistego zarachowania”,

w zakresie oznaczania dowodéw kasowych KP-kasa przyjmie oraz KW-kasa wyptaci pieczgcia

o tresci ,,Druk $cistego zarachowania”.

Ujmowanie na koncie 011-,,Srodki trwate” tych §rodkéw trwatych, ktérych wartos¢ jest wyzsza

od 3.500,00 zl, zgodnie z zasadami ewidencji na tym koncie okreslonymi w polityce

rachunkowosci Szkoty.

Przestrzeganie przepiséw ustawy 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U.

z 2009 roku Nr 152, poz. 1223 ze zm.), a w szczegdlnosci w zakresie:

a) dokonywania wpiséw w ksiggach srodkéw trwatych i inwentarzowych zgodnie z art. 24 ust.
4 pkt 2 ustawy, ktéry stanowi, ze ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne jezeli zapisy
sa uporzadkowane chronologicznie,

b) dokonywania zapiséw w ksiggach w sposéb trwaly, zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy,

c¢) korygowania btednych zapiséw w sposéb okreslony w art. 25 ust. 1 pkt lustawy,

d) przeprowadzania inwentaryzacji $rodkéw trwatych z  zachowaniem terminéw

i czgstotliwos$ci okreslonych w art. 26 ustawy.
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6. Przestrzeganie postanowien ,lInstrukcji inwentaryzacyjnej”, a w szczegdlnosci w zakresie
umieszczania na arkuszach podpisu przez osobg wyceniajaca oraz poprawiania btedéw na

arkuszach spisowych w sposéb okreslony w , Instrukcji inwentaryzacyjnej”.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4
ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30
dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia o wykonaniu
wnioskow lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada
wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posSrednictwem Prezesa 1zby, w terminie 14 dni od
otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawg zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez btedna jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:
Pan

Zdzistaw Tersa
W¢jt Gminy Kunice



