Wroctaw, 16 sierpnia 2010 roku

WK.60/207/K-63/2010 Pani
Barbara Langner
Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

ul. Glogowska 3
59-150 Grebocice

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 roku
nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 8 do 15 czerwca 2010 roku kontrolg gospodarki
finansowej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grebocicach. Zakres badanych zagadnien, okres
objety kontrola oraz ustalenia przedstawiono szczegétowo w protokole kontroli, podpisanym 18
czerwca 2010 roku i pozostawionym w jednostce.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci dotyczyty gtdwnie gospodarki pienigznej oraz

rozrachunkéw.

Wystapily réznice w odniesieniu do wymaganego 1 faktycznego sposobu prowadzenia ewidencji
ksiggowej syntetycznej i analitycznej do konta 101 - ,Kasa”. Zgodnie z § 12 pkt 4 ,Instrukcji
gospodarki kasowej”, stanowiace] zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 7/2006 Kierownika GOPS z dnia 1
marca 2006 roku, obrét kasowy miat by¢ ewidencjonowany na ww. koncie odrebnie dla: jednostki
budzetowej, dochodéw wtasnych, funduszu socjalnego i srodkéw funduszy pomocowych. Natomiast
Zakladowy Plan Kont nie precyzowal szczegélowego podzialu ewidencji analitycznej do konta ,,101”
wedlug tytuléw i w praktyce w ewidencji ksiggowej taki podziat nie funkcjonowal. Rozbiezno$ci
wystapily rowniez w uregulowaniach wewngtrznych okre$lajacych sposoby i terminy sporzadzania
raportéw kasowych. W, Instrukcji gospodarki kasowej”, raport kasowy miat by¢ sporzadzany za okres
od 1 dnia miesigca do ostatniego dnia miesigca, a wedtug § 17 pkt 3 tej instrukcji — codziennie,
z mozliwos$cia sporzadzania raportéw kasowych za okresy kilkudniowe lecz nie dluzsze niz 10 dni
kalendarzowych.

Nie dokumentowano wyptat z kasy kwot ponoszonych na optaty pocztowe za realizowane
przekazy. Tym samym wyptaty kwot optat nie byly sprawdzane, zatwierdzane do wyplaty, a takze nie
byty zakwalifikowane do ujgcia w ksiggach rachunkowych, mimo wymogu wynikajacego z art. 21 ust.
1 pkt 6 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 roku nr 152,
poz. 1223 ze zm.). Polecenia ksiggowania PK, stanowiace podstaw¢ ujmowania w raportach kasowych
operacji wyptaty gotéwki z kasy Osrodka, nie byty przewidziane jako dowody kasowe w ,,Instrukcji
gospodarki kasowej”. Ponadto, zbadane polecenia ksi¢ggowania nie zawieraly okreSlenia numeru
identyfikacyjnego. Jak wynika z art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowos$ci dowdd ksiggowy

powinien zawiera¢ mig¢dzy innymi okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego.
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Ponadto wbrew wymogom zawartym w § 10 pkt 2 ,.Instrukcji gospodarki kasowej” na wszystkich
dowodach rozchodowych ujetych w zbadanych raportach kasowych brak bylo zaré6wno wskazania
osoby upowaznionej do pobrania gotéwki jak i potwierdzenia jej odbioru.

Rachunki kosztéw podr6ézy nie byly sprawdzane pod wzglgdem merytorycznym. Powyzsze
naruszato § 21 ust. 1 oraz § 22 ust. 1 ,,Regulaminu kontroli wewngtrznej”, stanowiacej zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 12/2006 Kierownika GOPS Grgbocice z 1 marca 2006 roku oraz z zapisem
w czesci I ust. 3 ,,Kontrola merytoryczna” , Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
ksiggowych”, stanowiacej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2006 Kierownika GOPS z 1 marca 2006

roku.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Kierownik, Regionalna Izba Obrachunkowa

we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 powolanej ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992

r. o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podj¢cie niezbednych dzialan w celu

wyeliminowania nieprawidlowosci opisanych w protokole kontroli, a w szczegélnosci:

1. Ujednolicenie w ,Instrukcji gospodarki kasowej” oraz w ,Zakltadowym Planie Kont” zasad
prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej do konta 101 - “Kasa” oraz uregulowan
dotyczacych terminéw sporzadzania raportéw kasowych.

2. Przestrzeganie przepisow ustawy z 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2009 roku nr 152, poz. 1223 ze zm.), a zwlaszcza oznaczanie dowodéw ksiggowych
numerami identyfikacyjnymi oraz dokumentowanie dokonanych operacji dowodami ksiggowymi
sprawdzonymi i zakwalifikowanymi do ujecia w ksiggach rachunkowych, stosownie do
postanowienia zawartego w art. 21 ust. 1 pkt 11 pkt 6 ustawy.

3. Ujmowanie rozchodéw gotéwki z kasy Osrodka na podstawie dokumentéw rozchodowych
dopuszczonych do stosowania ,,Instrukcja gospodarki kasowe;j”.

4. Wskazywanie w dowodach rozchodowych oséb, ktérym ma by¢é wyptacana gotéwka oraz
dokumentowanie dokonania odbioru gotéwki przez osoby upowaznione poprzez ztozenie podpisu
wraz z data, stosowanie do dyspozycji zawartej w §10 pkt 2 ,,Instrukcji gospodarki kasowe;j”.

5. Sprawdzenia rachunkéw kosztéw podrézy stuzbowych pod wzgledem merytorycznym, stosownie
do postanowien zawartych w ,,Regulaminie kontroli wewngtrznej” stanowiacym zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 12/2006 Kierownika GOPS Grgbocice oraz w ,Instrukcji obiegu, kontroli
1 archiwizowania dokumentéw ksiggowych” stanowiacej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2006

Kierownika GOPS.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
prosze o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu w terminie 30 dni od
dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu wnioskéw lub

o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym
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przyshuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wlasciwy
organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego za
posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez jego bledna wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomo$ci:

Pan

Roman Jabtonski

W¢jt Gminy Grebocice



