Wroctaw, 10 listopada 2010 rok

WK.60/115/K-73/10 Pani
Malgorzata Garula
Dyrektor Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Lubaniu

ul. R6zana 2
59-800 Luban

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 16 do 27 sierpnia 2010 roku kontrolg
gospodarki finansowej Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Lubaniu. Ustalenia kontroli zostaty
zawarte w protokole, ktérego egzemplarz w dniu podpisania pozostawiono w jednostce.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowos$ci i uchybienia wynikaly gtéwnie
z niedostatecznej staranno$ci w przestrzeganiu obowigzujacych przepiséw prawa, w tym
wewnetrznych regulacji ustalonych zarzadzeniami Dyrektora. Czg$¢ nieprawidtowosci zostata
wyeliminowana w trakcie kontroli.

Przeprowadzona kontrola wykazata uchybienia i nieprawidtowos$ci w zakresie nizej wskazanych
zagadnien:

W zakladowym planie kont MOSiR nie uwzgledniono oraz nie opisano zasad funkcjonowania
kont: 139 ,,Inne rachunki bankowe”, 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”, 080 ,,Inwestycje (§rodki
trwate w budowie)” oraz 310 ,Materialy”, pomimo prowadzenia przy ich pomocy zapiséw
ksiggowych zdarzen gospodarczych. W przyjetych przez jednostke zasadach rachunkowos$ci nie
opisano sposobu dokumentowania przyjmowanych za pomoca kasy fiskalnej gotéwkowych wptat za
sprzedane ustugi.

Sporzadzanie raportéw kasowych powierzono pracownikowi Os$rodka pelniacemu funkcje
referenta ds. pracowniczych i administracyjnych, zamiast pracownikom zatrudnionym na stanowisku
kasjera. Bylo to niezgodne z zapisem § 6 instrukcji kasowej, ktory stanowi, ze przychody gotéwki
w kolejnych dniach kasjer wpisuje na biezaco w prowadzonym raporcie kasowym.

Stwierdzono przypadki zarejestrowania w raportach kasowych wptywéw gotéwkowych
w innym dniu niz dzien dokonanej wplaty do kasy, co naruszato przepisy art. 24 ust. 5 pkt. 3 ustawy
229 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.),
ktére stanowia, ze ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone biezaco jezeli m.in. ujecie wptat
i wyptat gotéwka nastepuje w tym samym dniu, w ktérym zostalty dokonane.

W badanej prébie, przy rozliczaniu kosztéw podrézy stuzbowych stwierdzono w dwdch
przypadkach nieprawidlowo naliczone diety oraz w jednym przypadku w poleceniu wyjazdu

stuzbowego nie okre$lono rodzaju $rodka lokomocji, przy czym koszty wyjazdu rozliczono na
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podstawie korzystania z samochodu osobowego nie bedacego wiasno$cia pracodawcy. Stanowilo to
naruszenie przepisOw rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 r.
w sprawie wysokoSci oraz warunkéw ustalania naleznosci przyslugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy na
terenie kraju (Dz.U. Nr 236, poz.1990 ze zm.).

Dowody zZrédtowe dokumentujace wydatki w kwocie 12.215,42 zt na wynagrodzenia
bezosobowe nie zostaly zatwierdzone przez Gléwnego Ksiggowego Osrodka, co bylo niezgodne
unormowaniami wewngtrznymi okreslonymi w instrukcji obiegu i1 kontroli dowodéw finansowo-
ksiggowych MOSIR.

Ewidencje kosztow realizowanej inwestycji polegajacej na budowie $rodka trwatego na
stadionie Kartingi w kwocie 18.000,00 zt prowadzono na koncie 400 ,,Koszty wg rodzajéw”, co byto
niezgodne z zasadami funkcjonowania tego konta okre§lonymi w przepisach rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 28 lipca 2006 roku w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jst oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr
142, poz. 1020 ze zm.). Wilasciwym kontem do ewidencji kosztéw inwestycji jest konto 080
,LInwestycje (§rodki trwate w budowie)”. Negatywnym skutkiem tej nieprawidtowosci byt brak ujecia
w ewidencji konta 011 ,Srodki trwate” sktadnika majatku trwalego w kwocie 18.000,00 zi,
uzyskanego w wyniku zrealizowanego procesu inwestycyjnego.

Dowody zrédiowe objgte kontrolng préba, dokumentujace dochody i wydatki budzetowe
Osrodka (raporty kasowe, listy ptac, delegacje sluzbowe, rachunki wyptat wynagrodzen
bezosobowych) nie zawieraly wszystkich cech prawidlowego dowodu ksiggowego okreslonych
w przepisach art. 21 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci, w szczegdlnosci brak byto

wskazania sposobu ujg¢cia dowodu w ksiggach rachunkowych na kontach syntetycznych (dekretacji).

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze Pani Dyrektor Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu,
dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi
o podjecie skutecznych dzialan majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych
nieprawidlowosci oraz uchybien szczegélowo opisanych w protokole Kkontroli oraz
niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszlosci miedzy innymi poprzez realizacje

nastepujacych wnioskéw:

1. Przestrzeganie przepiséw ustawy z 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), a w szczeg6lnosci:

a) uzupetnienie dokumentacji opisujacej przyjete przez MOSiR zasady rachunkowo$ci o konta

ksiggi gtéwnej stosowane w ksiggowosci, zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z przepisu

art. 10 ust. 2 ustawy,
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b) ksiggowanie operacji gospodarczych na podstawie dowodoéw ksiggowych spelniajacych
wymagania okre§lone w art. 21. ust. 1 pkt.6 ustawy,
¢) ujmowanie w raportach kasowych wptat i wyptat gotéwka w tym samym dniu, w ktérym
zostaty dokonane zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt. 3 ustawy.
zaktualizowanie instrukcji wewngtrznej, dotyczacej gospodarki kasowej w zakresie sposobu
dokumentowania wplat gotéwkowych przyjmowanych 2z uzyciem kasy fiskalnej oraz
przestrzeganie unormowan wewnegtrznych okreslonych w  instrukcji kasowej w zakresie
powierzenia prowadzenia raportow kasowych wytacznie pracownikom Osrodka zatrudnionym na
stanowisku kasjera.
Przestrzeganie, przy rozliczaniu kosztéw podrézy stuzbowych, przepiséw rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw
ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U.
Nr 236, poz. 1990 ze zm.), a w szczegdlnoSci w zakresie rozliczania kosztéw podrézy
stuzbowych za przejazd $rodkami transportu wskazanymi przez delegujacego w poleceniu
wyjazdu stuzbowego a takze naliczania prawidtowej wysokosci naleznych diet.
Dokonywanie zapiséw na koncie 080 zgodnie z opisem tego konta zawartym w zalaczniku nr 2
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polski (Dz.U. Nr
128, poz.861).

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, stosownie do postanowien art. 9 ust. 31i 4

ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych oczekuje w terminie 30 dni od daty otrzymania

niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o0 wykonaniu przestawionych wnioskéw lub

o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym

przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ

jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego za

posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ zarzut naruszenia

prawa poprzez bledna jego wykladnie¢ lub niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Konrad Rowinski
Burmistrz Miasta Luban



