Wroctaw, 15 lipca 2009 roku

WK.60/P-25/K-54/09 Pani
Lasanna Gléwczyk
Dyrektor Zespotu Szkét Zawodowych
im. Bohaterow II Armii Wojska Polskiego
w Zgorzelcu

ul. Bohateréw II Armii Wojska Polskiego 16
59-900 Zgorzelec

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z 7
pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 roku Nr 55,
poz. 577 ze zm.) przeprowadzila w okresie od 27 maja do 9 czerwca 2009 roku kontrolg¢ gospodarki
finansowej Zespotu Szkét Zawodowych im. Bohateréw II Armii Wojska Polskiego w Zgorzelcu.

Ustalenia kontroli oraz okres objety kontrola przedstawiono w protokole kontroli, podpisanym 9
czerwca 2009 roku bez zastrzezen przez Dyrektor Szkoty i Gléwna Ksiggowa.

Stwierdzone w wyniku kontroli nieprawidtowosci i uchybienia wynikaty gtéwnie z nieprzestrzegania
obowiazujacych przepiséw prawa, m. in. ustawy o rachunkowosci, oraz uregulowan wewnetrznych.

Nieprawidlowosci i uchybienia wystapity przy realizacji nastepujacych zagadnien.

W zakresie ksiggowosci

Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci, wprowadzona zarzadzeniem nr 6/2006 Dyrektora
Zespotu Szkét z 18 pazdziernika 2006 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci, nie zawierala opisu systemu informatycznego, wykazu programéw komputerowych
uzywanych do prowadzenia ksiag rachunkowych oraz zasad ochrony danych, mimo obowiazku posiadania
takiego wykazu wraz z okre§leniem wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji, stosownie
do przepiséw art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢) ustawy z 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. 22002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.).

Ksiggi rachunkowe prowadzone w formie wydrukéw komputerowych: Zestawienie obrotéw i sald
kont syntetycznych oraz Operacje na kontach: 101, 130, 135, 201 1 851 nie byty oznaczone peitna lub
skrécong nazwa kontrolowanej jednostki, wbrew przepisom art. 13 ust. 4 pkt 1 powotlanej ustawy
o rachunkowosci.

Zapisy w ksiggach rachunkowych nie zawieraly daty dokonania operacji gospodarczej oraz
zrozumiatego tekstu, skrétu lub kodu opisu operacji. W miejscu opisu zdarzenia gospodarczego dla
wszystkich operacji wydatkowych podano wyraz ,faktura” i jej numer, bez blizszego objasnienia jego
znaczenia, wbrew wymogom art. 23 ust. 2 pkt 1 i 3 powotanej ustawy o rachunkowosci.

W zaktadowym planie kont, stanowigcym zalacznik nr 4 do powotanego zarzadzenia Dyrektora
Zespotu Szkét z 18 pazdziernika 2006 roku, nie opisano zasad funkcjonowania kont analitycznych
przeznaczonych do ewidencji kosztéw, oznaczonych symbolami 402 i 406, pomimo faktycznie

prowadzonych zapiséw na tych kontach. Obowiazek opisu zasad prowadzenia kont pomocniczych i ich



powiazania z kontami ksiggi gtéwnej wynikat z art. 10 ust 1 pkt 3 lit a) oraz art. 17 ust. 1 pkt 6 powotanej
ustawy o rachunkowosci.

W grudniu 2008 roku w ksiegach rachunkowych ujeto dowdd ksiggowy oznaczony numerem
F080065/1-11, ktéry dokumentowat koszty podrézy stuzbowych poniesione w marcu, kwietniu, sierpniu,
wrzesniu, pazdzierniku i listopadzie 2008 roku. Powyzsze pozostawato w sprzecznosci z art. 20 ust. 1
powotanej ustawy o rachunkowoS$ci, z ktérego wynikato, Zze do ksiag rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére wystapito w tym okresie
sprawozdawczym. Opisana powyzej nieprawidlowos¢ dotyczyla réwniez ujecia w raportach kasowych
wyplaty gotéwki w czerwcu 2008 roku na podstawie faktur potwierdzajacych zakup materiatéw w maju
2008 roku, oraz w grudniu 2008 roku — zakup materiatéw we wrze$niu i listopadzie 2008 roku.

Na wyciagach bankowych dokumentujacych zrealizowane wydatki, stanowiacych dowody ksiggowe,
brak bylo wskazania sposobu ujecia w ksiggach rachunkowych oraz miesiaca, ktérego to dotyczylo.
Naruszato to art. 21 ust. 1 pkt 6 powotlanej ustawy o rachunkowosci, wedlug ktérego dowdd ksiggowy
powinien zawiera¢ stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesiaca i sposobu ujecia w ksiggach rachunkowych (dekretacja) oraz
podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Koszty podrézy stuzbowej zagranicznej do Czech, wynikajace z rozliczenia trzech rachunkéw
kosztéw podrézy nr 2/2008 z 7.01.2008 roku, nr 3/2008 z 15.01.2008 roku i nr 148/2008 z 12.09.2008 roku
zaewidencjonowano w § 4410 - Podréze stuzbowe krajowe zamiast w § 4420 — Podréze stuzbowe
zagraniczne, niezgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z 14 czerwca 2006 roku w sprawie
szczeg6towe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 ze zm.).

W ksiggach rachunkowych jednostki, wedtug stanu na 31.12.2008 roku, wykazano zobowiazanie
w wysokos$ci 2.424,25 zi, ktére wynikato z faktury wystawionej 31.12.2008 roku na kwotg 9.924,25 zt za
dostawe energii cieplnej w grudniu 2008 roku do Warsztatéw Szkolnych funkcjonujacych przy Zespole
Szkoét w formie gospodarstwa pomocniczego. W $wietle art. 26 ust. 1 i ust. 2 ustawy z 30 czerwca 2005 roku
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.) gospodarstwo pomocnicze stanowi wyodrebniong
z jednostki budzetowej, pod wzgledem organizacyjnym i finansowym, czg$¢ jej podstawowej dziatalnos$ci
lub dziatalno$¢ uboczng oraz pokrywa koszty swojej dziatalnoSci z uzyskiwanych przychodéw wiasnych.

Zawyzono tym, o ww. kwote, stan zobowiazan Zespotu Szkét na dzien 31.12.2008 roku.

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow

Czynno$ci kasjera wykonywala starsza ksiggowa bez formalnego powierzenia jej wykonywania tych
czynno$ci oraz bez zlozenia deklaracji o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone pieniadze
iinne wartosci. Obowiazek zlozenia deklaracji odpowiedzialno$ci materialnej wynikat z uregulowan
zawartych w zataczniku nr 10 do powotanego zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkét z 18 pazdziernika 2006

roku.



Nie udokumentowano prowadzenia doraznych kontroli kasy (nie rzadziej niz raz na trzy miesiace
iuwidocznione w odrgbnym protokole), wbrew uregulowaniom zawartym w powolanym zarzadzeniu
dyrektora. Zgodnie z zakresem czynnos$ci Kontrolowanie kasy nalezato do obowiazkéw Gléwnej ksiggowe;j.

W przyjetej polityce rachunkowos$ci brak bylo postanowief, okreslajacych zasady postgpowania
w przypadku przekazania kasy, réwniez pod nieobecno$¢ pracownika wykonujacego czynnosci kasowe,
a takze zasad postgpowania w przypadku niedokonania pelnego rozchodu gotéwki z kasy.

Kasjerka nie przestrzegata obowiazku biezacego ujmowania w raportach kasowych gotéwki
rozchodowanej na podstawie list wyplat $§wiadczen z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych dla
emerytéw. Z zapisOw w raportach kasowych wynikalo, ze w dniach 27 czerwca i 12 grudnia 2008 roku
rozchodowata cata kwotg z list wyplat, pomimo braku na tych listach potwierdzenia odbioru gotéwki
w tacznych kwotach odpowiednio: 600,00 i 450,00 zt. Srodkéw tych nie zaprzychodowano do kasy, lecz
w dniach odpowiednio: 29 sierpnia i 22 grudnia 2008 roku przestano uprawnionym emerytom przekazami
pocztowymi. Powyzsze skutkowato brakiem zgodnoS$ci faktycznego stanu gotéwki w kasie, (w pierwszym
przypadku przez ok. 2 miesiace i w drugim - przez 10 dni), ze stanem wynikajacym z raportu kasowego
(nadwyzka gotéwki w kasie). Powyzszymi dziataniami naruszono przepis art. 24 ust. 5 pkt 3 powotane;j
ustawy o rachunkowosci.

Nie przestrzegano obowiazku wpisywania daty odbioru gotéwki z kasy przez osoby kwitujace jej
odbiér na listach wyptat §wiadczen socjalnych. Obowiazek ten wynikat z art. 21 ust. 1 pkt 4 powotanej
ustawy o rachunkowosci.

Dowody KW (kasa wyptaci) dokumentujace wyptate gotdwki z kasy wystawiane byly przez kasjerke.
Nie zapewniono zatem rozdzialu funkcji dyspozycyjnych od wykonawczych w zakresie obrotu §rodkami
pieni¢znymi, wbrew standardom kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz. Urz.
Ministra Finanséw z 2006 r. Nr 7 poz. 58).

W raportach kasowych objetych kontrola, w przypadku wyptaty gotéwki, w rubryce ,Tre$¢”
wpisywano symbol i numer dowodu, na podstawie ktérego dokonano wyptaty gotéwki, zamiast tresci
operacji kasowej, co byto niezgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 3 powotanej ustawy o rachunkowosci.

Zobowiazanie, wynikajace z faktury wystawionej 5 stycznia 2009 roku za dostawe paliwa gazowego
w okresie od 30 listopada do 31 grudnia 2008 roku, uregulowano w terminie przekraczajacym termin zaplaty
okreslony na fakturze (22.01.2009 r.). Opdznienie wynoszace 19 dni spowodowato skutek finansowy
w postaci naliczenia i obciazenia Zespotu Szkét przez kontrahenta odsetkami za zwloke w wysokosci 42,43
zt. Nieterminowe regulowanie zobowiazan bylo niezgodne z przepisami art. 35 ust. 3 pkt 3 powotanej
ustawy o finansach publicznych, ktére zobowiazuja do dokonywania wydatkéw publicznych w wysokosci

i terminach wynikajacych z wczedniej zaciagnietych zobowiazan.

W zakresie dochodow budzetowych

Wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Zespotu
Szkét za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2008 roku zrealizowane dochody budzetowe w kwocie
68.551,03 zt byly wyzsze o 8,95 zt od zaksiggowanych na koncie 130 "Rachunek biezacy jednostki

budzetowej". Przyczyna tego stanu byla niewlasciwie prowadzona ewidencja analityczna do konta 130,



w ktdrej m.in. nie ujgto zrealizowanych w § 0970 "pozostatych dochodéw" w kwocie 603,00 zi, a takze ujgto
dochody wyzsze o 608,86 zt od faktycznie wykonanych z tytutu najmu i dzierzawy sktadnikéw
majatkowych. Ponadto w ww. sprawozdaniu nie zostala wypelniona rubryka nr 5 "Nalezno$ci (saldo
poczatkowe plus przypisy minus odpisy)". Bylo to niezgodne z przepisami zawartymi w instrukcji
sporzadzania sprawozdan budzetowych, stanowiacej zalacznik nr 34 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 27 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115 poz. 781 ze zm.), w mysl
ktérych sprawozdanie jednostkowe z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek budzetowych
sporzadza si¢ w zakresie wptywow planowanych, naleznych, wykonanych i otrzymanych oraz naleznosci
pozostatych do zaptaty i nadptaty, natomiast dochody wykonane wykazuje si¢ na podstawie ewidencji

analitycznej do konta rachunku biezacego jednostki budzetowe;j.

W zakresie wydatkéw budzetowych

W jedenastu poleceniach wyjazdu stuzbowego, objetych kontrola, pracodawca nie wskazal srodka
transportu wlasciwego do odbycia podrézy, wbrew postanowieniom § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysoko$ci oraz warunkoéw ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.).

Przy rozliczaniu kosztéw podrézy stuzbowych (16 polecen wyjazdu stuzbowego) stwierdzono
uchybienia polegajace na zwrocie kosztdw przejazdu w wysokos$ci niezgodnej z dyspozycja § 5 ust. 2 i ust. 3
oraz § 8a ust. 3 powotanego rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 roku,
poniewaz bez wzgledu na to, czy pracodawca okreslit Srodek transportu wiasciwy do odbycia podrozy
stuzbowej (PKS, samochdéd prywatny), czy tez nie, zwrotu kosztéw przejazdu dokonano do wysokoS$ci ceny
biletéw PKS. Jako podstawe, w kazdym przypadku, przyjeto pisemne oswiadczenie pracownika Zespotu
Szkét, informujacego pracodawce o fakcie odbycia podrézy stuzbowej samochodem prywatnym
z wnioskiem o zwrot kosztow do wysokosci ceny biletéw PKS.

Rachunki kosztéw podrézy wystawione dla pedagoga (siedem polecen wyjazdu stuzbowego)
i bibliotekarza (jedno polecenie wyjazdu) zostaty przedlozone do rozliczenia z data 14 maja 2008 roku, 34
do 97 dni po zakofczeniu podrézy stuzbowej, co pozostawato w sprzecznosci z § 8a ust. 2 powotanego
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 roku, w Swietle ktérego pracownik
dokonuje rozliczenia kosztéw podrézy w terminie 14 dni od dnia zakofnczenia podrézy stuzbowe;.

W 2008 roku odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla nauczycieli oraz pozostatych
pracownikéw Zespotu Szkét dokonywano w wysoko$ci zanizonej w stosunku do naleznej. Powodem bylto
przyjecie za podstawg kwoty bazowej okreslonej dla nauczycieli w ustawie budzetowej na rok 2007 oraz
przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej, okreslonego w Obwieszczeniu Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego z 19 lutego 2007 roku w sprawie przecigtnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej w 2006 roku i w drugim pétroczu 2006 roku (M. P. Nr 14, poz. 146).
Tymczasem do naliczenia odpisu nalezalo przyja¢ kwotg bazowa okreslona dla nauczycieli w art. 2 ustawy
z 6 grudnia 2007 roku o zmianie ustawy - Karta Nauczyciela (Dz.U. Nr 247, poz. 1821) oraz przecigtne

wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej okreslone w Obwieszczeniu Prezesa Gtéwnego Urzedu



Statystycznego z 19 lutego 2008 roku w sprawie przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce
narodowej w 2007 roku i w drugim pétroczu 2007 roku (M.P. Nr 16, poz. 181).

Dopiero w grudniu 2008 roku, dokonujac korekty odpisu w zwiazku ze skorygowaniem planowanej
przecigtnej liczby osdb zatrudnionych (nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obstugi) do faktycznej,
oraz w zwiazku ze skorygowaniem liczby nauczycieli emerytéw i rencistow, dokonano réwniez korekty
odpisu na fundusz z tytulu zmiany kwoty przecigtnego wynagrodzenia miesi¢gcznego w gospodarce

narodowej i kwoty bazowej okreslonej dla nauczycieli.

W zakresie gospodarki sktadnikami majatkowymi

Umowy z najemcami nieruchomosci jednostki zawarto bez uwzglednienia procedur przetargowych
okreslonych w uchwale Rady Powiatu Zgorzeleckiego nr LIII/314/2002 z 28 lutego 2002 roku w sprawie
ustalenia zasad nabycia, zbycia i obciazania nieruchomo$ci oraz ich wydzierzawiania i wynajmowania, a od
IT pétrocza 2008 roku w uchwale nr XXIV/161/2008 z 26 czerwca 2008 roku w sprawie gospodarowania
nieruchomos$ciami wchodzacymi w sktad powiatowego zasobu nieruchomosci powiatu zgorzeleckiego.
Wykonane przez jednostk¢ czynnoSci o charakterze przetargowo-negocjacyjnym, w wyniku ktérych
doprowadzono do wynajecia lub wydzierzawienia czg$ci zarzadzanej nieruchomosci, obarczone byly
istotnymi wadami. Przede wszystkim nie sporzadzono wiasciwych ogloszen o planowanych przetargach, do
przeprowadzania przetargdw nie zostala powotana komisja przetargowa, a z przebiegu przetargéw nie
sporzadzono prawidlowych protokotéw, stosownie do procedur okre§lonych w przepisach rozporzadzenia
Rady Ministréw z 14 wrzednia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz.U. Nr 207 poz. 2108).

Przekazania sktadnikéw majatkowych innemu podmiotowi w formie darowizny w kwocie 2.920,00 zt
dokonano bez sporzadzenia dokumentu PT "protokét przekazania - przejgcia srodka trwatego"”, tj. dowodu
okreslonego w uregulowaniach wewnetrznych Zespotu Szkét jako obowiazujacego dla dokumentowania
zdarzef gospodarczych o ww. charakterze.

Zakupione dla jednostki wyposazenie w kwocie 49.216,48 zt zostato udokumentowane na podstawie
faktur VAT, na ktorych brak byto potwierdzenia poprzez ztozenie podpisu i daty przyjecia przez osobe
przyjmujaca zakupiony srodek do uzytku, co stanowito niedopetnienie czynnosci okreslonych w zalaczniku
nr 10 do zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkét nr 6/2006 z 18 pazdziernika 2006 roku w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowos$ci - procedury kontroli wewngtrznej i1 obiegu dowoddow

finansowo-ksiggowych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu,
dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach
obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych dzialan majacych na celu wyeliminowanie

stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien szczegétowo opisanych w protokole kontroli oraz



niedopuszczenie do ich ponownego wystgpienia w przyszlo$ci, migdzy innymi poprzez realizacje

nastepujacych wnioskow:

1.

Przestrzeganie zasad gospodarki finansowej gospodarstwa pomocniczego, okre§lonych w art. 26 ust. 2
ustawy z 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.).
Przestrzeganie przepisOw ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U.
72002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), a w szczegdlnosci:

a) uzupelnienie dokumentacji opisujacej przyjete przez Zespét Szkol zasady (polityke)
rachunkowosci o informacje, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢) ustawy,

b) podjecie dziatan zmierzajacych do oznaczenia ksiag rachunkowych aktualng pelna lub skrécona
nazwa jednostki, stosownie do art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy,

c¢) ujmowanie w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego wszystkich operacji
gospodarczych, ktére wystapily w tym okresie sprawozdawczym, w celu zapewnienia biezacego,
bezbtednego i rzetelnego prowadzenia ksiag rachunkowych, zgodnie z art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 2,
315 ustawy,

d) dokonywanie zapiséw w ksiggach rachunkowych spetniajacych wymogi okres§lone w art. 23 ust. 11
ust 2 pkt 3 ustawy,

e) zaprowadzenie prawidtowej ewidencji analitycznej do konta 400, zgodnie z wymogami art. 10 ust.
1 pkt 3 lit. a) oraz art. 17 ust. 1 pkt 6 ustawy i zasadami okre§lonymi w przepisach zatacznika nr 2
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020
Ze Zm.),

f) kazdorazowe umieszczanie dekretacji na dowodach zrédtowych, w tym wyciagach bankowych,
poprzez wskazanie miesiaca i sposobu zakwalifikowania dowodu w ksiggach rachunkowych,
zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy,

g) biezace sporzadzanie raportéw kasowych, poprzez ujmowanie w nich wyptat gotéwki w tym
samym dniu, w ktérym dokonano wyptaty, stosownie do przepiséw art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy,

h) dokonywanie wyptat gotéwki z kasy za potwierdzeniem jej odbioru data na dowodzie zrédtowym,
stosownie do przepisow art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy.

Przestrzeganie zasady oddzielenia dyspozycji $rodkami pienigznymi od kasowego jej wykonania,

zgodnie z art. 63 ustawy z 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz.U.

72001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.), oraz standardami kontroli finansowej, o ktérych mowa w art. 63

ust. 1 pkt 1 w zwiazku z art. 47 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

Powierzenie na piSmie obowiazkéw kasjera pracownikowi wykonujacemu czynnosci kasowe.

Przestrzeganie uregulowan w zakresie gospodarki kasowej zawartych w zalaczniku nr 10 do

zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkét nr 6/2006 z 18 pazdziernika 2006 roku w sprawie ustalenia

dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci, a w szczegdlnosci:

a) wyegzekwowanie od pracownika wykonujacego czynnos$ci kasowe ztozenia deklaracji o przyjeciu

odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone pieniadze i inne wartosci,



10.

11.

12.

b) wyegzekwowanie od Gtéwnej ksiggowej obowiazku dokumentowania doraznych kontroli kasy.
Prawidlowe okreslenie w uregulowaniach wewngtrznych w zakresie gospodarki kasowej zasad
postepowania przy przekazywaniu kasy, oraz w przypadku niedokonania petnego rozchodu gotéwki
z kasy na podstawie list wyptlat.
Sporzadzanie sprawozdan budzetowych stosownie do wytycznych okreslonych w  instrukcji
sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw j.s.t., stanowiacej zaltacznik nr 34 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 27 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz.U. Nr 115 poz. 781 ze zm.).
Bezwzgledne przestrzeganie obowiazku regulowania zaciagnietych zobowigzan w wysokosci
i terminach wynikajacych z faktur i zawartych uméw badz przepiséw prawa, stosownie do obowiazku
wynikajacego z art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy z 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr
249, poz. 2104 ze zm.), w celu niedopuszczenia do uszczuplenia Srodkéw publicznych wskutek zaptaty
odsetek za nieterminowa realizacj¢ zobowigzan.
Klasyfikowanie wydatkéw na podréze stuzbowe poza granice kraju do § 4420 — Podréze stuzbowe
zagraniczne, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 14 czerwca 2006 roku w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 ze zm.).
Przestrzeganie przepiséw rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 roku
w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;j
na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.), a w szczegblnosci:
a) kazdorazowe okreslanie Srodka transportu wlasciwego do odbycia podrézy stuzbowej zgodnie z § 5
ust. 1 rozporzadzenia,
b) rozliczanie kosztéw przejazdu zgodnie z wymogami § 5 ust. 2 i 3 oraz § 8a ust. 3 rozporzadzenia,
c) egzekwowanie od pracownikéw dokonujacych rozliczenia kosztéw podrdzy przestrzegania terminu
okreslonego w § 8a ust. 2 rozporzadzenia.
Oddawanie nieruchomosci w najem lub dzierzawe z zachowaniem procedur okre§lonych przez Radg
Powiatu Zgorzeleckiego w uchwale nr XXIV/161/2008 z 26 czerwca 2008 roku w sprawie
gospodarowania nieruchomos$ciami wchodzacymi w sktad powiatowego zasobu nieruchomosci powiatu
zgorzeleckiego.
Przestrzeganie unormowan wewnetrznych, okreslonych w zarzadzeniu Dyrektora Zespotu Szkét nr
6/2006 z 18 pazdziernika 2006 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjgtych zasad rachunkowosci,

przy dokumentowaniu przyjecia do uzytkowania zakupionego wyposazenia.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych prosz¢

o poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu, w terminie 30 dni od dnia

otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o wykonaniu wnioskéw lub przyczynach ich

niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia

zastrzezenia do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej



w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby.
Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego

wykladni¢ lub niewladciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:
Pan

Piotr Woroniak
Starosta Zgorzelecki




