Wroctaw, 7 wrze$nia 2009 roku

WK.60/P-5/K-78/09 Pani
Wanda Gotebiowska
Dyrektor
Powiatowego Centrum Ksztalcenia
Zawodowego
w Jaworze

ul. Wroclawska 30a
59-400 Jawor

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzila w okresie od 13 do 20 lipca 2009 r. kontrol¢ gospodarki
finansowej Powiatowego Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Jaworze. Zakres zbadanych
zagadnien, okres objety kontrola oraz ustalenia przedstawiono szczegélowo w protokole kontroli,
podpisanym i przekazanym Pani w dniu 24 lipca 2009 r.

Stwierdzone w wyniku kontroli uchybienia i nieprawidlowo$ci zostaty opisane szczegétowo

w protokole kontroli, najwazniejsze z nich zawiera niniejsze wystapienie.

W zakresie gospodarki pieni¢znej

Ewidencja ksiggowa obrotéw gotéwkowych prowadzona byta technika reczna na koncie 101-
”Kasa”. Brak byto jednak prowadzonej do tego konta ewidencji analitycznej wedtug odrebnych form
organizacyjnych, tj.: 1/ dziatalno$ci budzetowej, 2/ dochodéw wiasnych, 3/ zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych, 4/ rachunku depozytéw, mimo uregulowan w tym zakresie w pkt IV.7.
,Instrukcji kasowej”, wprowadzonej w formie zalacznika Nr 5 do ,,Zarzadzenia Dyrektora Szkoty nr
12/08/09 z dnia 15.06.2009”.

Wséréd drukéw operacyjnych kasy wymienionych w pkt V.l.a) i w calej ww. ,Instrukcji
kasowej”, pominigto druk KP-"Kasa przyjmie”, podczas gdy wykorzystywany jest on na biezaco do
przyjmowania gotowki do kasy, pobranej z banku na czek.

Przeprowadzona w dniu 16 lipca 2009 r. kontrola kasy Powiatowego Centrum wykazata
nadwyzke Srodkéw pienigznych w wysokosci 1,50 zt. Z kolei w losowo wybranym do kontroli
raporcie kasowym ,,Nr 10 za okres od ... do 30 czerwca 2009 r.”,, stwierdzone zostato, w stosunku do
ujetych w nim dowoddéw zrédtowych, zawyzenie obrotéw kasowych po stronie przychodéw
i rozchodéw o 300,00 zt (szczegdty — protokot, str. 5-6). Powyzsze $wiadczyto o nieprawidtowe;j
organizacji kasy i nieprawidlowym ewidencjonowaniu obrotéw kasowych, a ponadto uchybiato
wyrazonej w art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j.: Dz.U. z 2002 r.

Nr 76, poz. 694 ze zm.) zasadzie rzetelno$ci ksiag rachunkowych.
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W przypadku ww. raportu kasowego Nr 10 nie byly skutecznie przestrzegane zasady gospodarki
kasowej uregulowane w ,Instrukcji kasowej” - z tego w pkt 1..3. i pkt IV.2. ostatniej instrukcji
wprowadzonej w formie zatacznika Nr 5 do ,,Zarzadzenia Dyrektora Szkoty nr 12/08/09 z dnia
15.06.2009”, zgodnie z ktérymi terminowoS$¢ i prawidtowo$¢ odprowadzania do banku przyjetych do
kasy wptat jest sprawdzana przez gtéwnego ksiggowego, dokonanie sprawdzenia jest potwierdzane na
sporzadzonych raportach, a wyplata gotéwki z kasy moze by¢ zrealizowana na podstawie dowodéw
zrédtowych uzasadniajacych wyptate. Jedna z przyczyn powstania powyzszych réznic pomigdzy
stanem faktycznym a ewidencyjnym w kasie jest réwniez to, ze raporty kasowe, cho¢ sporzadzane wg
kolejnosci numerycznej, nie zawieraty ram czasowych ich sporzadzenia, a ponadto dowody Zrédlowe
ujmowane byty w nich bez podania daty operacji kasowej. Taki stan uniemozliwiat jednoznaczne
stwierdzenie czy ewidencja pomocnicza w raportach kasowych prowadzona byla biezaco i czy
w zwiazku z tym ujecie wplat i wyplat gotowka lub czekami nastgpowato w tym samym dniu,
w ktérym zostato dokonane, stosownie do wymogu art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
r. 0 rachunkowosci.

Przeprowadzona w dniu 16.07.2009 r. kontrola drukéw S$cistego zarachowania wykazata
rozbieznosci pomigdzy ich stanami — faktycznym i ewidencyjnym (szczegdly — protokoét, str. 7).
Réznice wynikaly z nieprzestrzegania zasad prowadzenia biezacej ewidencji tych drukéw, o ktérych
mowa w pkt L12. i IL.1.b) ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania dla
Powiatowego Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Jaworze”, bedacej zalacznikiem Nr 4 do
»Zarzadzenia Dyrektora Szkoty nr 12/08/09 z dnia 15.06.2009”.

Pomimo stosowania i ewidencjonowania dowodéw KP-"Kasa Przyjmie” - jako drukéw Scistego
zarachowania, nie zostaly one ujgte wsrdd tych drukéw w pkt 1.3. ww. ,,Instrukcji ewidencji i kontroli
drukéw S$cistego zarachowania (...)”. Brak bylo takze uregulowan wewnegtrznych odno$nie udzielania
1 ewidencjonowania stosownych upowaznien dla oséb pobierajacych z ewidencji dane druki $cistego
zarachowania, podczas gdy zatozono w pkt 11.4.a) ,.Instrukcji (...)”, ze podstawa zapiséw w ksiedze
drukéw Scistego zarachowania dla rozchodu — stanowi pokwitowanie w ksi¢dze osoby upowaznionej

do odbioru drukow.

W zakresie wydatkow

Ksiggi rachunkowe w Powiatowym Centrum byly prowadzone rgcznie. Zapisy ksiggowe
w badanych ,,Kartach wydatkéw”, traktowanych jako ewidencja szczegdélowa do konta wydatkow
budzetowych, nie zawieraty okre$lenia rodzaju i numeréw identyfikacyjnych dowodéw ksiggowych
stanowiacych podstawe zapisu. W efekcie, ksiggi rachunkowe nie spelniaty wymogu sprawdzalno$ci,
wynikajacego ze stosowania przepisOw art. 23 ust. 2 pkt 2 i art. 24 ust. 1 i ust. 4 pkt 1 powotanej
ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.

Zaliczki z tytulu podatku dochodowego od oséb fizycznych, w dwéch przypadkach (na 12

zbadanych) zostalty odprowadzone po terminie (z jednodniowym opdznieniem), co uchybiato art. 38
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ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych (t.j.: Dz. U. z 2000 r.
Nr 14, poz. 176 ze zm.).

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Dyrektor, Regionalna Izba Obrachunkowa we

Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 powolanej ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.

o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie niezbednych dzialan w celu

wyeliminowania nieprawidlowosci opisanych w protokole kontroli, a w szczegolnosci:

1.

Ujednolicenie w Powiatowym Centrum, zaréwno pod wzgledem formalnym jak i praktycznym,

zasad prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 101-"Kasa”.

Wprowadzenie do ,Instrukcji kasowej” oraz ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego

zarachowania dla Powiatowego Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Jaworze”, stanowiacych

odpowiednio zalaczniki Nr 5 i 4 do ,,Zarzadzenia Dyrektora Szkoty nr 12/08/09 z dnia

15.06.2009”, stosowanych w jednostce drukéw KP-"Kasa przyjmie”.

Zapewnienie rzetelnego prowadzenia raportéw kasowych, stosownie do zasady okres§lonej w art.

24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j.: Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz.

694 ze zm.), a w szczegdlnosci:

a) okreslenie w przepisach wewngtrznych o gospodarce kasowej wszystkich zrédet wpltywow
gotowkowych przyjmowanych do kasy Powiatowego Centrum oraz zasad rozliczania sig
z nich; realizowanie obrotéw gotéwkowych zgodnie z ich przeznaczeniem,

b) dokladne sprawdzanie przez gléwnego ksiggowego terminowosci i prawidlowosci
odprowadzania do banku przyjetych do kasy wptat; realizowanie wyptat gotéwki z kasy na
podstawie dowodéw zrédlowych uzasadniajacych wyptlatg, zgodnie z pkt 1..3. i pkt IV.2.
»Instrukcji kasowej”, stanowiacej zatacznik Nr 5 do ,,Zarzadzenia Dyrektora Szkoty nr
12/08/09 z dnia 15.06.2009”,

c) prowadzenie raportdw kasowych z okreSleniem ram czasowych ich sporzadzenia oraz
z kazdorazowym ujeciem w nich dat operacji zgodnych z dowodami zrédlowymi, stosownie
do art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, stanowiacego, ze
ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone biezaco, jezeli ujecie wptat i wyptat gotéwka,
czekami i wekslami obcymi nastgpuje w tym samym dniu, w ktérym zostaly dokonane,

d) rozliczenie stwierdzonej r6znicy w obrotach kasowych w wysoko$ci 300,00 zi.

Przestrzeganie przepisow pkt 1.2. i II.1.b) ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego

zarachowania dla Powiatowego Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Jaworze”, stanowiacej

zatacznik Nr 4 do ,,Zarzadzenia Dyrektora Szkoty nr 12/08/09 z dnia 15.06.2009”, w zakresie
obowiazku prowadzenia biezacej ewidencji drukéw Scistego zarachowania.

Dokonywanie w ksiggach rachunkowych zapiséw pozwalajacych zidentyfikowa¢ dowody

ksiggowe stanowiace podstawe zapisu, zgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 2 i art. 24 ust. 1 i ust. 4 pkt 1

ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.
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6. Odprowadzanie zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych w terminie do dnia 20
miesigca nast¢pujacego po miesiacu, w ktérym pobrano zaliczki, tj. zgodnie z art. 38 ust. 1
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (t.j.: Dz.U. z 2000 r.
Nr 14, poz. 176 ze zm.).

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje
w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia
o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskéw zawartych
w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby.
Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa Izby,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia
moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe

zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Stanistaw Laskowski
Starosta Powiatu Jaworskiego



