Wroctaw, 24 lutego 2010 roku

WK.60/P-3/K-93/09 Pani
Anna Brok
Starosta Glogowski

ul. Sikorskiego 21
67-200 Glogow

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy
z 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 ze zm.), przeprowadzita w okresie od 30 pazdziernika 2009 r. do 13 stycznia 2010 .
kontrole kompleksowa gospodarki finansowej powiatu gtogowskiego. Zakres kontrolowanych
zagadnien w Starostwie, okres objety kontrola oraz ustalenia przedstawiono szczegétowo w protokole
kontroli, podpisanym 13 stycznia 2010 r.

Ponadto w ramach kontroli gospodarki finansowej powiatu przeprowadzono kontrole
gospodarki finansowej w Powiatowym Centrum Poradnictwa Psychologiczno-Pedagogicznego
1 Doskonalenia Nauczycieli w Glogowie. Na podstawie jej ustalefi, zawartych w odrebnym protokole,
Izba skierowata do Dyrektora Osrodka wystapienie pokontrolne (przekazane Pani do wiadomosci).

Kontrola w Starostwie wykazata, ze obowiazki i zadania wynikajace z zakresu gospodarki
finansowej realizowano na og6t prawidlowo, chociaz w niektérych sferach dziatalnosci nie uniknigto
zaniedban i uchybien, oméwionych w protokole kontroli. Czg$¢ z nich, usunigto w trakcie kontroli, co
nalezy oceni¢ pozytywnie. Stwierdzone nieprawidtowosci i1 uchybienia wystapily w nizej

wymienionych zakresach dziatalnosci.

W zakresie spraw organizacyjnych, regulacji wewnetrznych i rachunkowosci

Wykaz jednostek organizacyjnych powiatu, bedacy zatacznikiem Nr 1 do Statutu Powiatu z 30
pazdziernika 2008 r. byl czeSciowo nieaktualny, poniewaz ujete w nim Rodzinne Domy Dziecka
w Glogowie i w Przedmosciu, ktére zostaty zlikwidowane z dniem 28 wrzesnia 2009 r.

Starostwo posiadalo wymagane procedury kontroli majace zapewni¢ prawidlowe prowadzenie
gospodarki finansowej, lecz w odniesieniu do niektérych brak bylo pisemnego potwierdzenia,
iz zostaly przekazane do wiadomosci i stosowania przez pracownikéw merytorycznych. Odnosito sig
to do zarzadzenia Starosty Nr 25a/08 z 6 sierpnia 2008 r. zmieniajacego zarzadzenie Nr 19/2006 z 18
maja 2006 r. w sprawie polityki rachunkowo$ci, zarzadzen w sprawie wprowadzenia zasad udzielania
zamowien publicznych w Starostwie w Glogowie i zarzadzen je zmieniajacych: Nr 14/2007
z 4 czerwca 2007 r., Nr 1/2008 z 3 stycznia 2008 r., Nr 5/2008 z 11 lutego 2008 r. Nr 6/2008
z 3 marca 2008 r., Nr 3/09 z 16 stycznia 2009 r., Nr 18/09 z 7 kwietnia 2009 r., polecenia Starosty Nr

10/2007 z 31 grudnia 2007 r. w sprawie ewidencji uméw ponizej 14.000 euro oraz zarzadzenia Nr
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33/08 z 10 listopada 2008r. w sprawie polityki rachunkowosci i zarzadzen zmieniajacych Nr 25/09
z 28 maja 2009 r. i Nr 38/2009 z 7 lipca 2009 r.

Obowiazki Skarbnika Powiatu okre§lone zostaly m. in. w Regulaminie Organizacyjnym
przyjetym przez Radg¢ Powiatu uchwala Nr XXX1/276/09 z 24 czerwca 2009 r. Stwierdzono, ze
obowiazki ujete w § 14 pkt 1, 2, 3 1 8 Regulaminu pokrywaly si¢ z obowiazkami Naczelnika Wydziatu
Finansowo-Budzetowego zawartymi w pkt 7 zakresu czynnoS$ci z 18.12.2008 r. (odpowiednio ppkt 1,
6, 8 i 11). Dublowanie si¢ natozonych zadan i kompetencji na wymienionych stanowiskach byto
nieprawidlowe, poniewaz nie pozwalalo na ustalenie w sposéb jednoznaczny od kogo nalezy
egzekwowac okreslone obowiazki i odpowiedzialnos$¢ za ich realizacjg.

W okresie objetym kontrola obowigzywaty Zaktadowe plany kont wprowadzone zarzadzeniami
Starosty Nr 25a/08 z 6 sierpnia 2008 r. i Nr 33/08 z 10 listopada 2008 r. Plany kont dla budzetu nie
zawieraly konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”, wprowadzonego rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z 15 kwietnia 2008 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 72, poz. 422). Na koncie tym nie
prowadzono réwniez ewidencji ksiggowej. Zataczone do ZPK wykazy programéw komputerowych
nie zawieraly, w kilku przypadkach, aktualnych wersji uzytkowanych programéw (protokét kontroli
str. 8), niezgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. 2 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

W zasadach rachunkowosci, okreslonych w ww. planach kont, wprowadzono w § 10 ust.
2, obowigzek uzgadniania za poszczegllne miesiace obrotéw kont syntetycznych z obrotami
dziennikéw. Ustalono jednak, ze wydruki zestawien obrotéw dziennikéw dla Starostwa za luty, maj
1 czerwiec 2008 r. dokonywane byly ze znacznym opdznieniem w stosunku do wydrukéw zestawien
obrotéw 1 sald kont syntetycznych, co nie pozwalalo na sprawdzenie zgodno$ci obrotéw tych
zestawiefn, wbrew wymogowi okreslonemu w art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci i w powotanym

przepisie wewngtrznym.

W zakresie gospodarki pienig¢znej i rozrachunkéw

Na objetych kontrola dowodach kasowych w zakresie wyptat, dotaczonych do raportéw
kasowych z maja 2008 r. osoby kontrolujace dokumenty pod wzgledem formalno — rachunkowym
odnotowywaty ten fakt jedynie w formie parafki, co uniemozliwiato stwierdzenie kto dokonal
kontroli. Natomiast na dowodach kasowych dotaczonych do raportéw kasowych z czerwca 2009 r.
fakt kontroli odnotowywany byt przez zamieszczenie parafki wraz z pieczatka wskazujaca imig
i nazwisko oraz stanowisko osoby dokonujacej kontroli formalno - rachunkowej, co byto prawidtowe.

Bledy w generowanych komputerowo ,,przychodowych dowodach kasowych”, dotaczonych do
objetych kontrolg raportéw kasowych, byly poprawiane niezgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci wskazujacym, iz btedy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawiane przez

skreslenie btednej treSci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnoSci skreslonych wyrazen lub liczb,
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wpisanie tresci poprawnej, daty poprawki i ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej oraz iz nie
mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr. Uchybienia w 14 skontrolowanych ,,przychodowych
dowodach kasowych” KP dotyczyly braku daty dokonania poprawki, podpisu osoby jej dokonujacej,
poprawiania pojedynczych liter.

Inwentaryzacje¢ drukéw Scistego zarachowania przeprowadzono 31.12.2008 r. droga spisu
z natury na podstawie zarzadzenia Nr 38/2008 Starosty Glogowskiego z 30 grudnia 2008 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji. Ustalony w trakcie inwentaryzacji stan faktyczny czekéw byt
niezgodny ze stanem ewidencyjnym wynikajacym z Ksiggi drukéw Scistego zarachowania zalozone;j
04.01.1999 r. Jednak réznic migdzy stanem ewidencyjnym a faktycznym czekéw nie ustalono i nie
rozliczono, co byto niezgodne z § 5 ust. 1 Instrukcji gospodarki drukami $cistego zarachowania,
stanowiacej zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 19/2006 z 18 maja 2006 r. w sprawie polityki
rachunkowosci, zgodnie z ktérym druki $cistego zarachowania podlegaty kontroli, ktéra polegata na
stwierdzeniu zgodno$ci drukéw bedacych na stanie rzeczywistym ze stanem ewidencyjnym.
Nierozliczenie r6znic byto réwniez niezgodne z obowiazujacymi w okresie objetym kontrola dwoma
Instrukcjami: Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym Powiatu, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, stanowiacg zatacznik Nr 5 do ww. zarzadzenia oraz
Instrukcja o takim samym tytule, obowiazujaca od 1.01.2009r., stanowiaca zatacznik Nr 3 do
zarzadzenia Nr 33/08 w sprawie polityki rachunkowos$ci z 10 listopada 2008 r., okreslajacymi
w swoich postanowieniach, tj. w § 1 ust. 2 Czgéci IlI- Inwentaryzacja, iz na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ m.in. drukéw S$cistego zarachowania droga
spisu z natury (...) i rozliczenie ewentualnych réznic.

Stwierdzono réwniez przypadki ujmowania dochodéw uzyskiwanych z majatku powiatu (najmu
lokalu uzytkowego i pomieszczen w budynku biurowo-o$wiatowym, dzierzawy gruntu) na koncie
,201” stuzacym, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoS$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U.
Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.) do ewidencji rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug.
Zgodnie z treScia ww. zatacznika na koncie ,,201” nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére nalezy ewidencjonowac na koncie 221.

Ponadto do konta 139 ,Inne rachunki bankowe” nie prowadzono ewidencji szczegdtowej,
co byto réwniez niezgodne z powotanym zatacznikiem, wskazujacym iz ewidencja szczegdtowa
prowadzona do tego konta powinna zapewni¢ podzial wydzielonych $rodkéw na rodzaje, a takze

wedlug kontrahentow.

W zakresie wykonania budzetu
Kontrola dochodéw budzetowych wykazata, iz rozliczen dotacji otrzymanych w 2008 r.
z samorzadu wojewoddztwa na prowadzenie Filii Biblioteki Pedagogicznej w Glogowie oraz z Gminy

Miejskiej Glogéw na dofinansowanie biezacej dziatalno$ci Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy
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Pozarnej w Gtlogowie, dokonywano z op6znieniem w stosunku do terminéw wynikajacych
z zawartych porozumien. W przypadku dotacji na prowadzenie Filii Biblioteki Pedagogicznej
rozliczenia przedktadano za kazdy miesiac, jednak wigkszos¢ z nich byla wysylana po uplywie
wskazanego w porozumieniu terminu na przedtozenie rozliczenia. Umowa zawarta z Gmina Miejska
Glogéw wymagata dokonywania kwartalnych rozliczen dotacji w terminie do 15 dnia miesiaca po
zakonczeniu kwartatu, ale rozliczenia te wptywaly do Urzedu Miejskiego w terminach: 20.05.2008 r.
za I kwartat 2008 r. (opdznienie 35 dni), 28.07.2008 r. za II kwartat (op6znienie 13 dni), 16.10.2008 r.
za III kwartat (opdznienie 1 dzien). Na rozliczeniu za IV kwartat 2008 r. przekazanym pismem Nr FN
3052/2/2009 z 21.01.2009 r., sporzadzonym z szesciodniowym opdznieniem, brakowato
udokumentowania daty wplywu, co uniemozliwiato doktadne ustalenie opdznienia.

Kontrola wynagrodzen pracownikéw wykazata, ze Skarbnik i Sekretarz Powiatu otrzymywali
od 16.09.2008 r. dodatki specjalne, ktére przyznane zostaty na czas nieokreslony. W mysl art. 36 ust.
5 ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458) dodatek
ten z zalozenia ma charakter okresowy, poniewaz moze by¢ przyznany na czas zwigkszenia
obowiazkéw stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan. Powinien zatem by¢ cofnigty, gdy
ustang przyczyny jego przyznania. Pisma o przyznaniu dodatkéw nie posiadaly uzasadnienia, mimo ze
pracownik powinien wiedzie¢ za co otrzymal dodatek i w konsekwencji, kiedy moze zosta¢ go
pozbawiony.

We wszystkich objetych kontrola poleceniach wyjazdu stuzbowego, w odniesieniu do ktérych
zwrot kosztow podrézy i wyptata diety nastgpowaty w drodze przelewu srodkéw na rachunki bankowe
pracownikéw brak bylo na rozliczeniu kosztéw podrézy dekretacji ksiggowej i wskazania miesiaca
ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania,
wymaganych przez przepis art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci oraz postanowienia Instrukcji
kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw ksiggowych z 18 maja 2006 r. i 10 listopada 2008 r. (czgsé
III. ,,Normatywno-prawne cechy dowodu ksiggowego” lit. ,,e”).

Diety dla radnych byty naliczane i wyptacane w prawidlowej wysokosci. W przepisach
wewngtrznych nie wskazano jednak oséb ani stanowisk pracy obowiazanych do sporzadzania tych list,
ich akceptacji, kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzania

do realizacji.

W zakresie gospodarki majatkiem trwalym

Pracownicy zajmujacy si¢ ewidencja S$rodkéw trwalych i ewidencja umorzenia S$rodkéw
trwatych nie mieli obowiazkéw tych wpisanych do zakresu czynno$ci. W wielu przypadkach na
koncie 011,,Srodki trwate” ewidencjonowane byly §rodki o wartoci ponizej 3.500 zt, niezgodnie
z zasadami ewidencji na tym koncie opisanymi w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) oraz

z postanowieniami § 1 ust. 2 Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym powiatu,
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inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie z 18 maja 2006 r. a takze
z 10 listopada 2008 r.

Na podstawie § 3 ust. 1 ww. Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym powiatu,
pracownikom Starostwa mozna bylo powierzy¢ do uzytku indywidualnego sprzgt biurowy pod
warunkiem zlozenia przez nich oswiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za
powierzone mienie i zobowiazania si¢ do zwrotu sprzgtu gdy ustanie potrzeba jego uzytkowania.
Ustalono jednak, ze pracownicy, ktérzy otrzymali taki sprzgt w 2009 r. nie potwierdzili faktu przyjecia
na piSmie, jak réwniez nie ztozyli wymaganego o§wiadczenia i zobowiazania.

Kontrola dowodéw OT ,,Przyjecie $rodka trwatego” wykazata, ze w niektorych przypadkach nie
spetnialy one wymagan okreslonych dla prawidtowego dowodu ksiggowego w art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci i wymagan dla dowodu ,,OT”. Szczegéty przedstawiono w protokole kontroli na str.
65.

W mysl § 1 ust. 3 Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym powiatu (...) z 18 maja
2006 r. i z 10 listopada 2008 r. do obliczania warto$ci umorzenia $rodkéw trwalych i warto$ci
niematerialnych i prawnych nalezato stosowa¢ stawki amortyzacyjne okreslone w ustawie z 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 ze
zm.). Stwierdzono jednak, ze dla sprzetu komputerowego stosowano stawke 20% zamiast 30%,
przewidziang w zataczniku Nr 1 do ustawy, co skutkowato zanizeniem wartosci naliczonego za
2008 r. umorzenia o 36.297,98 zt (protokét kontroli, str. 66).

Do umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych (licencje na uzytkowanie programéw
komputerowych) stosowano rocznag stawke amortyzacyjnag w wysokosci 10%. Stawka ta, ani okres
dokonywania odpis6w nie zostaty okreslone w przepisach wewngtrznych.

Kontrola inwentaryzacji naleznosci, wedlug stanu na 31.12.2007 r., ujetych na koncie 201
,»,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” wykazata, ze informacje o stanie sald analitycznych zostaty
wystane do kontrahentéw 17.01.2008 r., a odpowiedzi wptynglty w ostatniej dekadzie stycznia i I
dekadzie lutego 2008 r., podczas gdy przepis art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowos$ci wymaga, by
prowadzona w tej formie inwentaryzacja zostata zakonczona do 15 dnia nastgpnego roku.

W czasie przeprowadzonej na koniec 2007 r. inwentaryzacji Srodkéw trwatych przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej nie kontrolowal arkuszy spisowych pod wzgledem formalnym
i rachunkowym, wbrew obowiazkowi okre§lonemu w § 2 ust. 5 pkt 9 Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym powiatu (...) z 18 maja 2006 r.

Ustalono réwniez, ze wymieniona inwentaryzacja nie objgto gruntéw, budynkéw i budowli,
mimo takiego obowiazku okreslonego w art. 26 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy o rachunkowosci.

Ponadto stwierdzono, ze wcze$niejsza inwentaryzacja Srodkéw trwatych przeprowadzona
zostata 3.01.2003 r. wedtug stanu na 31.12.2002 r., a inwentaryzacja zarzadzona przez poprzednia
Starost¢ Elzbiet¢ Urbanowicz-Przysiezna na okres od 13.11.2006r. do 30.11.2006 r. nie zostala
przeprowadzona. W efekcie okres migdzy 2 kolejnymi przeprowadzonymi 1 rozliczonymi

inwentaryzacjami wyniost 5 lat, podczas gdy art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
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o rachunkowosci (...) stanowi, ze nie moze on by¢ dluzszy niz 4 lata. W tej sprawie Pani Starosta
ztozyta obszerne wyjasnienie, informujac szczegétowo dlaczego inwentaryzacja w 2006 r. nie zostata

przeprowadzona.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przekazujac powyzsze do wiadomosci Pani Starosty, Regionalna Izba Obrachunkowa we
Wroclawiu, dzialajagc na podstawie art.9 ust.2 powolanej ustawy z 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie niezbednych dzialan w celu
wyeliminowania  nieprawidlowosci  szczegétowo  opisanych  w protokole  Kkontroli
i niedopuszczenia do ich ponownego wystapienia w przyszlo$ci, a w szczegélnosci o:

1. Dokonanie aktualizacji wykazu jednostek organizacyjnych powiatu w zataczniku Nr 1 do Statutu
Powiatu z 30 pazdziernika 2008 r.

2. Wymaganie od pracownikow pisemnego potwierdzenia przyjecia do wiadomos$ci i stosowania
przepisow wewngetrznych regulujacych gospodarke finansowa Starostwa.

3. Dokonanie jednoznacznego rozdzialu obowiazkéw i odpowiedzialno$ci migdzy Skarbnikiem
Powiatu a Naczelnikiem Wydzialu Finansowo-Budzetowego, kierujac si¢ w szczegdlnosci
przepisami art. 54 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr
157, poz. 1240), ktéry okres$la obowiazki i odpowiedzialnos¢ gtéwnego ksiggowego, w tym
gléwnego ksiggowego budzetu, i zasada, ze do obowiazkéw Naczelnika nalezy przede wszystkim
kierowanie praca Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

4. Zamieszczanie w wykazach uzytkowanych programéw komputerowych aktualnych wersji
stosowanych programéw, zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.). Poprawianie btedéw w dowodach
wewngtrznych w sposéb zgodny z art. 22 ust. 3 tej ustawy.

5. Okreslenie w przyjetych zasadach rachunkowos$ci terminu sporzadzania zestawienia obrotow
dziennika, dostosowanego do terminu sporzadzania zestawienia obrotéw 1 sald kont
syntetycznych, w celu kontroli zgodno$ci obrotéw tych zestawien, w mysl wymogéw art. 18 ust.
1 ustawy o rachunkowosci i § 10 ust. 2 Zaktadowego planu kont z 10 listopada 2008 r.

6. Rzetelne przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji drukéw S$cislego zarachowania, przy
uwzglednieniu przepiséw obowiazujacej od 01.01.2009 r. Instrukcji gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku oraz zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
z 10 listopada 2008 r.

7. Zamieszczanie w pismach o przyznaniu dodatku specjalnego uzasadnienia jego przyznania.
Przestrzeganie przepisu art. 36 ust. 5 ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458), stanowiacego ze dodatek specjalny moze by¢
przyznawany tylko na okres zwigkszenia obowiazkéw stuzbowych lub powierzenia dodatkowych

zadan.
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Ujmowanie dochodéw uzyskiwanych z majatku Powiatu na koncie 221 ,Nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych” oraz prowadzenie ewidencji szczegétowej do konta 139 ,,Inne rachunki
bankowe” zapewniajacej podzial §rodkéw na rodzaje, a takze wedlug kontrahentéw, zgodnie
z opisami tych kont zawartymi w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca
2006 r. w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.).

Zamieszczanie na rozliczeniach kosztéw podrézy, zwracanych pracownikom w drodze przelewu
srodkéw na rachunki bankowe, dekretacji ksiggowej i wskazania miesigca ujgcia dowodu
w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania, zgodnie
z wymogami art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci oraz postanowieniami Instrukcji kontroli
wewnetrznej i obiegu dokumentéw ksiggowych z 10 listopada 2008 r.

Okreslenie w procedurach kontroli zasad postgpowania dotyczacych sporzadzania list wyptat diet
dla radnych, wskazanie oséb dokonujacych ich kontroli oraz zatwierdzania do realizacji.
Ewidencjonowanie na koncie 011 ,,Srodki trwate” tych $rodkéw trwatych, ktérych warto$é jest
wyzsza od 3.500 zt, zgodnie z zasadami ewidencji na tym koncie opisanymi w zataczniku Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci (...) oraz z postanowieniami § 1 ust. 2 Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym powiatu, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie z 10
listopada 2008 r.

Wymaganie od pracownikéw, ktérym powierzono do uzytku indywidualnego sprzet biurowy
ztozenia o$wiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie i zobowiazania si¢
do zwrotu sprzgtu gdy ustanie potrzeba jego uzytkowania, zgodnie z wymogiem § 3 ust.
1 obowiazujacej w Starostwie ,,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym powiatu (...)”.
Stosowanie przy naliczaniu umorzenia sprzgtu komputerowego rocznej stawki amortyzacyjnej w
wysoko$ci 30%, okreSlonej w zataczniku Nr 1 do ustawy z 15 lutego 1992r. o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 ze zm.).
Okreslenie w Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym powiatu (...) stawki
amortyzacyjnej dla licencji na uzytkowane programy komputerowe lub okresu ich uzytkowania.
Ustalenie o0s6b odpowiedzialnych za prowadzenie ewidencji $rodkéw i trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych oraz ewidencji umorzenia tych sktadnikéw. Ujecie wymienionych
obowiazkéw w zakresach czynnosci pracownikow.

Przestrzeganie przepis6w art. 26 ustawy o rachunkowosci w zakresie:

a) przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci w drodze potwierdzenia sald w terminie do

15 dnia nastgpnego roku (art. 26 ust. 3 pkt 1),
b) obejmowania inwentaryzacja $rodkéw trwatych, gruntéw, budynkéw i budowli (art. 26 ust.
1 pkt 113),

c) czegstotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji sSrodkow trwatych (art. 26 ust. 3 pkt 3).
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16. Egzekwowanie od przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej realizacji obowiazku,
okreslonego w § 2 ust. 5 pkt 9 Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym powiatu (...),
nakazujacego kontrolg arkuszy spisowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

17. Rozliczanie dotacji, otrzymanych w szczegdlno$ci na podstawie zawartych porozumien,
w terminach zgodnych z postanowieniami zawartymi w tych porozumieniach.

18. Przekazywanie przez Zarzad Powiatu dochodéw naleznych budzetowi panstwa zgodnie
z terminami wynikajacymi z § 8 ust. 2 i 3 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 24 lipca
2006 r. w sprawie planéw finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, przekazywania dotacji celowych
i przekazywania pobranych dochodéw zwiazanych z realizacja tych zadan (Dz.U. Nr 135 poz.

955).

Przedstawiajac powyzsze Pani Staroscie, Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu,
zgodnie z przepisami art. 9 ust. 3 i ust. 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych,
oczekuje w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego,
zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow
zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium
Izby. Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki kontrolowanej, za posrednictwem Prezesa
Izby, w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego. Podstawa zgloszenia
zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladni¢ lub

niewlasciwe zastosowanie.

Do wiadomosci:

Pan

Krzysztof Dabrowa

Przewodniczacy Rady Powiatu Glogowskiego




